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Cafetéria nyilvantartas

A cafetéria nyilvantartas segqiti a személyre sz416, éves cafetéria keret tervezését, havi bontasban
nyilvantartasba veszi a tervezett juttatdsokat, valamint megjeleniti a szamfejtett juttatasokat. A
programban cafetéria juttatasként a kovetkez6 szamfejtési jogcimcsoportok jogcimeit lehet
nyilvantartasba venni:

 Béren kivili juttatasok

» Egyes meghatarozott juttatasok

* Jovedelemmel azonosan addz6 juttatasok
» Adémentes juttatasok

A cafetéria nyilvantartas a , Nyilvantartas - Cafetéria - Nyilvantartas” meniipontbdl indithato.
A cafetéria nyilvantartast a program személyenként, két szinten vezeti. A cafetéria fejben
megadhatd a személy éves cafetéria kerete, valamint lathaté a mar tervezett, és a még
tervezhetd juttatds mértéke.

A tételben kell megadni a juttatas szamfejtési jogcimét, juttatasi hdnaponként a juttatas 6sszegét.
A tételben tehat el8szor ki kell valasztani a cafetéria jogcimét, a valasztast jogcim eldszlrés seqiti
(példaul elévélasztas: ,Béren kivili juttatds”, a szamfejtési jogcim: ,SZEP kértya széllashely
szolgaltatas”, majd meg kell adni a juttatas dsszegét.

Havi juttatas esetén az F3-as billenty( a beirt 6sszeget megismétli a tovabbi hénapokban. (PI. a
havi SZEP kartya szallashely szolgéltatds 6sszegét elegendd janudrban rogziteni, az F3 a juttatast
ismétli a tovabbi honapokban).

Osszegként a juttatds névleges értékét (amely értékben a személy a juttatdst kapja) kell megadni,

a program kiszamolja a ,kifizetend6” (a juttatds nettd értékét) és a juttatas bruttd értékét (a
cafetéria keretbe bruttd érték szamit bele, ami a kifizeto terheit is tartalmazza).
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Cafeténa tétel adatok - o x

Név: Fdallasa Alkalmazott
Adgjel: 8395980019
cafﬁ::ﬁi;:;:zs;f Juttatés jogcime: (61200 «|
~ Egyes meghatarozott juttatasok Juttatss neve: [SZEP kartya szallashely szolgaltatas
 Jév. azonosan addzo juttatas
~ Addémentes bevétel, juttatas

% Hokbzi szamfejtésbe

Juttatés/Kifizetends: |1 - Juttatds

. P . Gylijtés eldzé
Juttatds Utemezése (F3-ismétlés): Més munkakato altal adott dsszeg: munk:::lr:isafﬂ:xkbdl
Januar Februdr Marcius Aprilis Méjus Janius Jalius Augusztus Szeptember Oktéber  November December
Osszeg 0| 50000 | 0 | 50,000 o | 50,000 0 o | 0 0 o | 0
Koltséghely . of f ‘ f | . | of d ‘| of d
munkaszam [ [T [ N N1 N N N
Cafetéria ; - | | c | = | |
Seszesen 8,000 | 58,000 8,000 | 58,000 8,000 | 58,000

Kiltséghely/munkaszam kitsltése a személyi adatokbal |

Juttatas éves dsszege: . 50,000 forint Még felhasznalhato cafetéria keret: [ 119,814 forint
Kifizetendd éves ésszeg: . 0 forint gsszesen
Juttatés éves bruth Gespege: [ 201,330 forint Béren kiviili juttatas keret: 45 forint
Kifizetés Gtemezése: | 3 hénap Igénybevett béren kivili juttatas keret: 246,000 forint
Felhasznalhatd béren kivili juttatas keret: 204 forint
+ OK X Mégsem

Juttatas/Kifizetend6 mezo értelmezése

A cafetéria juttatas f0 szabalya, hogy nem pénzben, hanem természetbeni juttatas formajaban
vehet6 igénybe, ezért a tétel mezbében talalhatd ,Juttatas - Kifizetendd” mez6t ,Juttatdsra” kell
allitani. A kifizetend6t csak abban az esetben lehet hasznalni, ha a személy a juttatast a cég
nevében kiallitott szamla alapjan veszi igénybe (sajat pénzén, elbre kifizette a juttatast (példaul
megveszi az utazasi bérletet, amit a cég nevére kiallitott szamlaval igazol). A mezd ,Kifizetendd”
értékre vald allitasa esetén a program a juttatas szamfejtésekor a juttatds 6sszegét pénzben
torténd kifizetésként szamfejti.

Kimutatasok

A Cafetéria nyilvantartas alapjan a program személyenként elkésziti a juttatas listat, amelyet a
juttato, és a személy is aldir, valamint a személy szamara is lathatdva teszi az éves cafetéria
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juttatdsokat. A cafetéria elszamolas szintén személyenként készll, cégszintli 6sszesitéssel, amely
kimutatason a cafetéria terven kivil a szamfejtett cafetéria juttatasok is megjelennek.

Szamfejtés a Cafetéria nyilvantartas alapjan

A ,Nyilvantartasok - Cafetéria nyilvantartas” menipontban mar eddigi is rogzithet6k voltak
a cafetéria megallapodasok. A cafetéria nyilvantartas lényege, hogy a kezelé havi bontasban,
szamfejtési jogcimként juttatasi 6sszeg formajaban rogzitheti a cafetéria megallapodas szerinti
juttatasokat. A program a cafetéria nyilvantartasban rogzitett juttatasokat ,specialis el6irasként”
értelmezi, és szamfejtéskor az adott honapra el6iranyzott juttatasokat szamfejti is.

Ha a torzsszamfejtésben, és a cafetéria nyilvantartasban is vannak szamfejtési el8iranyzatok, a
program a szamfejtéskor mindkét el8irast szamfejti (pl. ha az a “SZEP kéartya szélladshely
szolgéltatas” szerepel a tdrzsszamfejtésben, és a cafetéria nyilvantartdsban is a program a “SZEP
kartya szallashely szolgaltatas” kétszer fogja szamfejteni).

Hokozi szamfejtés

Hokozi kifizetés esetén a HOkozi szamfejtésbe paraméter jeldlése esetén lehet6ség van
csoportos vagy személyenkénti automatikus szamfejtésre a “Szamfejtés " / “Egyéb szamfejtés” /
“Csoportos szamfejtés” / “Hokozi cafetéria szamf.” menipontban.

A hokozi szamfejtésbe paraméter jeldlése esetén a jelolt tétel a normal havi szamfejtésbe nem
kerul bele.

Cafeteria import

A Novitax bérszamfejté programba tortén6, cafeteria adatok importalasa
Nyilvantartastok/Cafeteria nyilvantartas menipontban a kdvetkezdk szerint lehetséges: Az Utvonal
kivalasztasaval meg kell keresni és be kell olvasni az import dllomanyt (.csv formatumu), amely
cafetéria tételeket tartalmazza.

Az importalandé adatallomanynak a kovetkez6 sorrendben kell tartalmaznia az adatokat:
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« addjel;;jogcim;dsszeq;név;

» addjel: dolgoz6 addazonosito jele

» egy oszlop Uresen marad

* jogcim: cafeteria elem azonositéja (megnevezése)
» 0sszeq: a cafeteria elem 6sszege

» név: cafeteria juttatasban részesil6 személy neve

Az import allomany, és a bérszamfejtoé program osszerendezése

A Nyilvantartdsok/Cafeteria nyilvantartasok mentpontban meg kell adni a személy cafeteria
keretét, ezutan lehet csak importalni. A ,Szerviz/Szamfejtés import kapcsolatok/Jogcimek”
menlpontban kell megfeleltetni az import file-ban és a programban lévd azonosité adatokat.
El§szor az importalandd file-ban Iévé azonositot kell megadni, majd a Novitax bérjogcimet
(amelyre a juttatott cafetériat szamfejteni kell). Az importalaskor meg lehet adni, hogy mely
hénapra torténjen az adatok beolvasasa. Ha a kivalasztott hdnapra mar van adat (jogcim/0sszeg),
akkor azokat felllirjuk. A héonap kivalasztasa utdn megjelenik a cafeteria tétel képernyd, ahol
valtoztatni lehet az adatokon (amennyiben sziikséges) vagy meg lehet adni pl. hogy juttatasként
vagy kifizetend6ként kezelje-e a program az adott tételt - alapértelmezetten juttatas van beallitva.
Az OK (F9) gombra kattintva tarolddnak le az adatok, a Mégse (ESC) gombra kattintva figyelmen
kivil hagyjuk az adott tételt. Az import alapjan szamfejtett cafetéria juttatasokat természetesen
utélag lehet mddositani, vagy tordlni.

Cafetéria nyilvantartas nyitasa

Az el6z6 éves cafetéria nyilvantartast a program, tobbek kozott figyelemmel a jogszabalyi
valtozaskora is, a program nem nyitja at. A nyilvantartast tehat az aktualis évi szabalyok szerint
Ujra rogziteni kell.

Béren kivuli juttatas - nem kell aranyositani 2013. 01. 01-tdl

Ha a munkaviszony megsziinésének oka a személy halala, akkor a program nem aranyositja a
béren kivili juttatasok 450 ezres hatarat.
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450 ezer - brutté vagy nettd?

A Szerviz - Beallitasok menlpontban, a Cafetéria fiilon be lehet allitani, hogy , Cafeteria éves
kerete” Bruttd, vagy Nettd legyen-e? Alapesetként Brutté-ra van allitva, ami azt jelenti, hogy az
450 ezres keretbe beleszamit a cég altal fizetendd szja és szocho is.

SZEP kartya

2023.01.01-t4l dsszevonasra kerliltek a SZEP kértya “zsebek”. Mivel ez a valtozas késén kerilt
kihirdetésre a Novitax bérszamfejtd program még tartalmazza a korabbi megnevezéseket, de
barmelyik SZEP kartya jogcim hasznélata esetén a jelenleg hatélyos Szja. tv szerinti béren kiviili
juttatas korlatot (450 eft) ellendrzi a bérszamfejté program.

A SZEP kértya utalds listan és fajl készitésénél, a Személyi adatokban, az Elérhetdségek filén 1évd
megfelelé SZEP kartya szédmlaszamra kerdl.

Altaldnos esetben a korabbi 612/00 SZEP kartya széllashely szolgéltatas jogcim és szdmlaszam
hasznalata javasolt, mivel ezek a szamlaszamok maradtak meg az 6sszevonas utan.

SZEP kéartya egyszeri juttatas jogcim

A 237/2023. (VI.19) kormanyrendelet alapjan, a béren kivili juttatasok ko6zé bekerilt egy Uj
jogcim 615/00 SZEP kartya egyszeri juttatds néven. Erre a jogcimre maximum 200 eft
szamfejthetd 2023. augusztus szamfejtési honaptol, akar tobb részletben is.

https://nav.gov.hu/ado/szja/A_SZEP-kartya-juttatas _kedvezo valtozasai

Az erre a jogcimre szémfejtett 6sszegeket a SZEP kértya szélldshely szolgéltatds szamlaszémara
gyUjti a bérszamfejtd program.
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