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Tarsashaz kezelés

A tarsashazi nyilvantartasi rendszert az egyszeres kdnyvviteli program (a TAXTA program)
részeként fejlesztettlk, a nyilvantartas tamaszkodik az egyszeres kdnyvviteli programban rogzitett
adatokra. Az egyszeres kdnyvvitelt vezet6 tarsashazak konyvelésére tehat tovabbra is javasoljuk a
TAXA program non-profit valtozatat, amelyet jol egészit ki a specialis tarsashazi nyilvantartas.
Ennek megfeleléen a program a TAXTA program , Tarsashaz kezelés” menlipontjabdl indithatd.

Tarsashaz kezelés fontos alapbeallitasai:
Menuszerver beallitas: Cégbeallitasok/Cégadatok:

Kényvvezetés, addzas fulon:

cégforma: normal

vallalkozasi forma: nonprofit

konyvvetetési mod: egyszeres konyvvitel

nyilvantartas: napléfékonyv

addzasi mod: jovedelem utan

tarsashaz vagy lakdsszovetkezet pipa a cégadatoknal

Csak ebben az esetben lesz aktiv a Tarsashaz kezelés a TAXTA-ban.

Afa bedllitdsa fontos. Ha nem &fa alany a tarsashaz, akkor alanyi mentességet is jeldIni kell.

Fontos még Beallitds/Adbdbeallitasoknal a tétel prioritast is beallitani, hogy az automatikus
befizetés konyvelések megfeleld adémértékre kdnyvelddjenek.
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A program feltételezi, hogy egy addszamon csak egy tarsashaz létezik, ezért egy kdnyvelési
anyagban egy tarsashaz lehet. A tarsashazrél nyilvantartott adatok a kdvetkezok:

A tarsashéaz tovabbi leiré adatai:
Megnevezés, Tulajdoni lap szdma, Helyrajzi szam, Epités dadtuma, Utolsd felljitds datuma, Kezelés
kezdete, Felosztads kezdete, Tarsashaz cime.

K6z0s képviseld: A tarsashaz kozos képviseldje, kotelezé mddon a partnernyilvantartasban
szerepl6 személy lehet csak (onnan lehet valasztani).

Vagyonkezel6: A partnernyilvantartasban szerepl6 személy lehet csak.

Tarsashaz szamitott adatai: A tarsashazhoz tartozé albetétek, és helységek adataibdl a program a
kdvetkezd adatokat dsszesiti tarsashaz szinten:

« Osszes tulajdoni hanyad

» Osszes teriilet (négyzetméterben)

o Osszes légkdbméter

» Lakok szama

* Vizéras lakasok szama, terilete.

» Tipus szerinti megoszlas (darab, 6sszes négyzetméter)

» Tulajdon szerinti megoszlas (darab, 6sszes négyzetméter, szazalék)

F6 mérddrak adatai: Tarsashazanként rogzithetdk a f6 mérddrak (lakéhoz nem tartozd) adatai
(Mérdéra tipusa, azonositdja, 6raallasa)

El6iras / Megjegyzés:

A kezeld altal megadott évre és honapra a kdzos koltségek az egyszeres kdnyvviteli rendszerben,
mint bevétel szamlak nem kerllnek eldirasra. De a kintlévoségek kezelésénél fontos tudni, hogy
mely datumtdl kovetelhetd az adott tétel az addstdl. Az, hogy ez a datum melyik legyen a kezel6
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az Eldirasoknadl allithatja be. Lehet a targyho utolsé és elsd napja, illetve a targyhd kdzepe, azaz
15-e. A fizetési hatarid6 ehhez a datumhoz viszonyitva adhaté meg.

Eldirasok alatt tetszéleges hosszlsagu megjegyzés rogzitheto.

Tulfizetések jogcimei: Itt rogzithetdk, hogy mely jogcimekre konyvelt tételek kertiljenek, mint
tulfizetések automatikusan beszamitasra a ko6zos koltségekkel szemben. Jogcimnek a 481 és
alabontasai adhatok meg.

Epiiletek:

Megadhato torzsadatok: megnevezés, helyrajzi szam, kezelés kezdete, épités datuma, feldjitas
datuma, kezelés vége, iranyitdoszam, helység, kerllet, cim, hazszam, épllet, felosztas kezdete és
vége, munkaszam, koltséghely, 6sszes tulajdoni hanyad, 6sszes terllet, Iégkdbméter, lakd, vizéras
lakasok szama, terllete.

Lépcsohazak:

Megadhato torzsadatok: megnevezés, helyrajzi szam, kezelés kezdete, épités datuma, feldjitas
datuma, kezelés vége, iranyitdoszam, helység, kerllet, cim, hazszam, épllet, felosztas kezdete és
vége, munkaszam, koltséghely, 6sszes tulajdoni hanyad, 6sszes terllet, Iégkdbméter, lakd, vizéras
lakasok szama, terllete.

Helyiségek:

A tarsashaz albetétekbdl, és egyéb helységekbdl tevodik dssze, a ,Helység” menlipontban lehet
az albetétek, és az egyéb helységek adatait rogziteni. A program az ebben a nyilvantartasban
rogzitett adatok alapjan szamolja a tarsashaz szarmaztatott adatait (pl. 6sszes négyzetméter,
0sszes kobméter stb.). A program albetét (helység) szinten szamolja, és tartja nyilvan a
rendszeresen fizetend6 k6z0s koltségeket, és itt kell régziteni az eseti dijkivetéseket is. A program
az albetét szinten rogzitett kotelezettségeket havonta rendeli az aktualis lakdhoz (partnerhez). A
helységek fontosabb adati a kovetkezbk:
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Azonositd adatok: Tarsashazi hivatkozas, Albetét szam, Helyrajzi szam, tovabbi cimadatok
(Iépcséhaz, emelet, ajto)

Helység tipusa: A kezel6 altal megadhaté kodtabla alapjan az albetéteket, helységeket
csoportositd értékek (pl. lakas, garazs, tarold stb.)

Tulajdoni viszony: A kezel6 altal megadhaté kodtabla alapjan az albetét tulajdonosi viszonya (pl.
magan, onkormanyzati, céges, tarsashazi stb.).

Tulajdoni hanyad: Az adott helység bejegyzett tulajdoni hanyada
Tovabbi leird adatok: Komfort fokozat, szobak szama, félszobdk szdma, lakdk szama.

Alapterilet: A helység alapterilete, a helysége az itt beirt alapteriilet alapjan osztja fel a program
az alapterulettel aranyos kdzos koltségeket.

Légkdobméter: a helységre az itt beirt alapteriilet alapjan osztja fel a program a légkdbméterrel
aranyos kozos koltségeket.

Sajat vizoras: Annak jelzésére szolgal a mezd, hogy a helységben van vizéra, igy a vizdij
felosztasabol ki kell hagyni.

Albetét: A mezdben azt kell jelezni, ha a helység albetétként be van jegyezve.
Koltségfelosztasban részt vesz: A mezd bejeldlése esetén a program a helység adatai alapjan
szamolni fogja a helység utan fizetendd kdzos koltségeket (pl. négyzetméter, vagy Iégkobméter

alapjan).

Mérdorak adatai: A tablazatban a helységben levo sajat mérddérak adatait lehet rogziteni (tipus,
gyari szam, felszerelés, leszerelés ideje, mérddra allas, dijfizetési idészak, dijfizetés maddja).
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K6zos koltségek eldirasok

A kdzos koltség elbirasok fulon a helység utan fizetend6 kozos koltségeket kell rogziteni. Az alap
kdzos koltségeket a program az ,Alap kdzos koltségek szétosztasa” menlipontban ki is szamolja és
~terheli” a helységekre. A képerny6n a géppel szamitott k6zds koltségeken a nem szamolhaté
kdzos koltségeket kézzel is lehet rogziteni.

Az egyes koz0s koltségekrdl a program nyilvan tartja a rogzités datumat, a kozos koltség tipusat,
és 0sszegét, targyévi és el6z0 évi kiegyenlitést. A kiegyenlité bizonylatok szamai a
“Kiegyenlitések” gombra kattintva (vagy CTRL+F6) lathatdak.

A “Negativ tétel rendezés” gombra kattintva a negativ tételeket tudja a felhasznal6 6sszekapcsolni
a pozitiv eléjell tételekkel.

Lakdk

A lakd csak olyan személy lehet, aki (amely) szerepel a partnernyilvantartasban. Lakoként azt a
természetes, vagy jogi személyt kell feltlintetni, aki (amely) a k6z0s koltséget fizeti. Ebben a
nyilvantartasban helységenként kell rogziteni (a partnernyilvantartasbdl kivalasztani) a lakdkat
megjeldlve a tulajdonviszonyt, a lakéva valas kezdetét, elkoltozés esetén a lakdi viszony végét.
Egy helységnek egy idében csak egy lakdja lehet, lakdvaltds esetén a lakdvaltas utani
kotelezettségeket a program az Uj lakdnal tarja nyilvan (a korabbi kotelezettségek maradnak a
korabbi lakénal).

Helyiség tipusok
A kezeld altal szabadon megadhatd albetéteket, helységeket csoportosito értékek (pl. lakas,
garazs, tarold stb.)

Tulajdon tipusok

A kezel6 altal szabadon megadhat6 az albetét tulajdonosi viszonya (pl. magan, 6nkormanyzati,
céges, tarsashazi stb.).
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Méroodra tipusok
A kezeld altal szabadon megadhatd mérddra tipusok (fdméro...)

Egyéb felosztasi paraméterek

Itt lehetdsége van a felhasznaldnak szabadon megadhatd paramétert rogziteni. A k6zos koltség
tipusoknal a szdmolds alapjnal méar az egyéb felosztasi paraméter is bevéalaszthatd. Artipus,
egységar megadasa és az 6sszerendelést ebben az esetben is kotelezd. A ,Helyiségeknél” mint Uj
ful megtalalhato, és rogzithetd a paraméter, -tdl -ig datum és az érték.

Ko6zos koltség tipusok
Ezen a képernyo6n rogzithetdk a kdzos koltség tipusok (koltség neve, szamitas alapja, felosztasbol
kimarad).

Itt azokat a k6zos koltség tipusokat célszerl rogziteni, amelyek fizetendd 6sszegei a helységek
valamilyen adata alapjan szamolhaték ki (példaul lakok szama, légkdbméter, lakas terilete stb.).

Az egyes koz0s koltségek egységnyi mennyiséghez (egy lakdhoz, egy kobméterhez, egy
négyzetméterhez) rendelt fizetendd 6sszegek idésorosan (érvényesség kezdete, vége, a valtozas
datuma) a képernyd aljan adathatok meg. A program a fizetend6 k6zos koltségeket az itt
megadott mennyiségi egységgel, és az adott iddszakban érvényes 6sszeggel fogja meghatarozni
minden albetétre (helységre).

A koz0Os koltség alapokat tobbféle ar tipus szerint lehet csoportositani ( pld. Alap , kedvezményes,
bintetd...stb). A kdzos koltség alapokhoz tartozd jogcimeknél a 111 jogcimet és az alabontasai

allithatok be.

Az artipusokhoz az ,Osszerendelés” gombra kattintva mér a kezeld bevélaszthatja a megfeleld
albetéteket, illetve tordlheti amig kozos koltség szétosztas még nem tortént meg.
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A Torzsadatok/Helyiségek ,K6zos koltség” fulon is lehet mddosithaté az albetéthez rendelt
artipus.

Ko6zos koltség befizetések rogzitésének lehetdségei:

Elso lehetdség:

Bizonylatok/Adatfelvitel menlipontban a 111 jogcimre: Fejben meg kell adni a megfelel6 partnert,
majd a tételben ki kell valasztani a partnerhez tartozé helyiséget és a helyiséghez tartozé k6zos
koltséget (elbirast).

A tételben a kivalasztott érték arra az afa sorra kdnyvelddik, mely a Beallitdsok/Adobeallitasoknal
mint tétel prioritas be van allitva.

Masodik lehetdség:
Tarsashaz-kezelés/Befizetések automatikus kdnyvelése:

Meg kell adni a partnert, a befizetett 6sszeget és a befizetés napjat és a megfeleld pénzforgalmi
helyet. A befizetésekrol lista késziil, mely tartalmazza a befizetett 6sszeget és a felhasznalt
0sszeget, kimutatja az esetleges maradékot, mely nem kertlt felhaszndlasra, illetve a
befizetéseknek generalt bizonylatszamokat.

Harmadik lehetdség:
Tarsashaz-kezelés/Tulfizetések automatikus beszamitasa:

A Tarsashaz-kezelés/Torzsadatok/Tarsashaz ElGiras/Megjegyzés fulnél megadott 481 jogcim és
alabontasaira konyvelt tételek az 510 jogcimen visszavezetésre kerlilnek a megadott datumon.
Majd a kozos koltség tipusoknal beallitott jogcimre bevételként kdnyvelésre kerll a befizetés. Lista
készul a Tulfizetések elszamolasardl, mely tartalmazza a felhasznalhat6 6sszeget, a felhasznalt és
maradék érték valamint a generalt bizonylat szamat.
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Alap kozos ktg szétosztasa

A menlipontban a kezeld altal megadott hdnapra a program a tarsashaznal megadott alapnorma,
és felosztasi adat alapjan helységenként kiszamolja, és el6irja a fizetendd k6zos koltséget. A
szamolas a ,brutt6” elven miikodik, azaz a program minden esetben az aktudlis hdnapig
kiszamolja a kotelezettséget, abbdl levonja az el6z6 hdnapig eldirt kotelezettséget, és az igy
kapott kotelezettséget tekinti aktualis havi kotelezettségnek. Ha az tdbb, mint a norma szerint
szamolt (visszamendleges k6zds koltség emelés), akkor a tobbletet potdijként irja eld.

A felosztas torténhet épliletre, Iépcséhazra, kozos koltség tipusra. llletve jeldlhetd, hogy a
felosztas milyen koltséghelyre, munkaszamra torténjen.

A szétosztott kozos koltségek a Torzsadatok/Helyiségek mddositasanal a ,, K6zos koltség eldirasok”
fulon lathatdk. Del billentyl lenyomasaval torélheték és utana Ujra futtathato a k6zds koltség
szétosztas.

Befizetések automatikus konyvelése

Meg kell adni a partnert, a befizetett 6sszeget és a befizetés napjat és a megfeleld pénzforgalmi
helyet. A befizetésekrol lista késziil, mely tartalmazza a befizetett 6sszeget és a felhasznalt
0sszeget, kimutatja az esetleges maradékot, mely nem kertlt felhasznalasra, illetve a
befizetéseknek generalt bizonylatszamokat.

Tulfizetések automatikus beszamitasa

A Tarsashaz-kezelés/Torzsadatok/Tarsashaz ElGiras/Megjegyzés fulnél megadott 481 jogcim és
alabontasaira konyvelt tételek az 510 jogcimen visszavezetésre kerlilnek a megadott datumon.
Majd a kozos koltség tipusoknal beallitott jogcimre bevételként kdnyvelésre kerll a befizetés. Lista
készul a Tulfizetések elszamolasardl, mely tartalmazza a felhasznalhat6 6sszeget, a felhasznalt és
maradék érték valamint a generalt bizonylat szamat. Lehet6ség van az ,Elszamolas datuma
tulfizetés datumabdl” jeldlésére, ebben az esetben a tulfizetések datumaval azonos datumra kerdl
elszamolasra az el6leg és torténik meg a bevétel automatikus rogzitése is. Meg kell adni az a
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pénzforgalmi helyet, melyre a program automatikusan konyvelje a visszavételezést és a
befizetést.

(Csak technikai pénzforgalmi hely lehet.)

Kimutatasok

Felszdlitd levél/Egyenleg kozlo
Egyenlegkdzl6: minden partnernek elkészil fliggetlenil, hogy tartozasa vagy tulfizetése van.

Felszélitd levél (1-3 fokozatok) és Fizetési meghagyas: csak azoknak a partnereknek készil el,
amelyeknek tartozasuk van.

Tulajdonosi folydszamla: egyenlegkozlével azonosan minden partnerre elkésziil.

A listak lekérhetdek egy adott partnerre vagy az 6sszes partnerre.

A leveleken szerepl6 cim a Torzsadatok/Partnernél a Cimadatok filon rogzitett székhely vagy
levelezési cim. (Amelyik partnernek nincs levelezési cime rogzitve azoknal a leveleken

automatikusan a székhely adatai kertlnek megjelenitésre.)

Szamla kelte datum: megadhato, hogy meddig a datumig elkészilt szamlak keriljenek bele a
kimutatasokba.

Lista tipusa és véglegesitése:
Egyenlegk6zld: az egyenlegk6zlé barmikor lekérhetd barmely partnerre, nem véglegesithetd.

Felszélitd levelek és Fizetési meghagyas: véglegesités utan ugyanabba a fokozatban nem kérheték
djra le.
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Az Osszes lista automatikusan mentésre ker(l. A megajanlott mentési helyet a felhasznald
megvaltoztathatja.

Az elkészilt levelek szabadon tovabb szerkeszthet6ek.

Bankszamlaszama: A Torzsadatok/Bankszamlaknal rogzitett bankszamlakbdl valaszthat a
felhasznald. A bankszamla kitoltése nélkil a lista nem készul el.

Fizetési hataridd: alapbeallitasként 8 nap, de szabadon atirhato.
Lista részletezettsége: Osszesitett vagy részletes.
Osszesitett listdkon a tartozas (egyenlegkdzIén tilfizetés) egy dsszegben szerepel.

Részletes listdkon szerepel a bizonylat kelte, esedékessége, teljes értéke, befizetett értéke, és az
egyenlege. Szoveg oszlopban utalas a tételre. (pld. Ko6zos koltség Gzemeltetés)

K6zos képviseld: kimutatas szovegébe a kezeld altal itt berdgzitett k6zos képviselé neve bekertl.
Helység: szabadon atirhaté.

Lista datuma: adott napi datum jelenik meg, mely mddosithato.

Egyenleg kiirasa: torténhet betlvel (tartozas vagy tulfizetés) illetve +/- értékkel.

A Bedllitasok/Kezelés menilpontban a , Listak utolsé szlirési bedllitdsainak megjegyzése” ha
bepipalasra kerll, akkor a felhasznalo altal beallitott értékek megjegyzésre keriilnek, kovetkezd

lista lekérésénél automatikusan betoltodnek.

A listak fejlécében szerepld adatok (név, cim, telefon, fax, e-mail) akkor kertlnek kitdltésre, ha a
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Cégbeallitasok/Cégadatoknal Alapadatok filon a székhely adatai kitoltottek.

Tulajdonosok befizetései
A lista lekérhet6 -tél -ig datumra, egy illetve az 6sszes partnerre.

Tarsashazak torzsadatainal beallithatd, hogy melyik partner a vagyonkezeld.

Szlrési lehetéség , hogy a vagyonkezel6 rakertljon-e a listara vagy sem. Ha be van pipdlva a
~vagyonkezeld nélkul”, akkor a vagyonkezeldnek beallitott partner nem kerdl ra a listara. Ha nincs
beallitva, akkor a vagyonkezel6nek beallitott partner is listdzasra kerdl.

A listan szerepl6 partnerek sorrendje allithatd, partnernév vagy albetét azonosité szerint
jelenithetd meg.

A lista dsszesitetten tartalmazza a nyitd egyenleget, el6irdsokat, befizetéseket és a zard
egyenleget partnerenként.

,Sz0ro feltételek kiirasa a listara” mint lehetdség: Valasztasa esetén a listara kiirddik a Bizonylat
datum (-tél -ig) idészaka, Partner és a Sorrend.

Jelenléti iv

Lekérhet6 Ugy, hogy a listan csak a tulajdoni hanyaddal rendelkezdk szerepeljenek, vagy azok is
akik nem rendelkeznek tulajdonnal. Tulajdonosok felsorolasanak sorrendje valaszthatd, vagy
albetétszam vagy tulajdonos neve alapjan torténik. A listan a tulajdonosok neve, tulajdoni hanyada
szerepel, illetve hely a jelenléti iv alairasara. A lista lekérésénél a kezel6nek kell megadni a
kozgyllés tervezett datumat a sz(ir6 ablakban.

Tulajdonosok listaja

A lista a kezeld altal megadott idépontra vonatkozdan kilistazza a tulajdonosokat albetétszam
vagy névsor sorrendben. A lista xIs formatumban is lekérhet6.
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A listan szerepld partnerek sorrendje allithatd, partnernév vagy albetét azonosité szerint
jelenithetd meg. A kezel6 kérheti, hogy a vizoraval valo ellatottsag is megjelenjen a listan. A listan
szerepld cim a Torzsadatok/Partnernél a Cimadatok filon rogzitett székhely vagy levelezési cim
lehet. (Amelyik partnernek nincs levelezési cime rogzitve azoknal a leveleken automatikusan a
székhely adatai keritilnek megjelenitésre.)

Ertesités havi befizetési kotelezettségekrél
A lista a koz0Os koltség tipusat, -tol-ig datumat, egységarat vagy fix 6sszegét , havi 6sszegét jeleniti
meg.

A lista a kezeld altal megadott datumra kérhetd le egy vagy az 6sszes partnerre.

A listan szerepld cim a Torzsadatok/Partnernél a Cimadatok filon rogzitett székhely vagy
levelezési cim lehet. (Amelyik partnernek nincs levelezési cime régzitve azoknal a leveleken
automatikusan a székhely adatai keriilnek megjelenitésre.)

Bankszamlaszama: A Torzsadatok/Bankszamlaknal rogzitett bankszamlakbdl valaszthat a
felhasznald. A bankszamla kitoltése nélkil a lista nem készul el.

Lekérhetd a lista Ugy, hogy az egyedi el6irasokat is tartalmazza.

Igazolas kozos koltségekrol

»lgazolas kozos koltségekrdl” lista adott datumra, egy adott partnerre kérhet6 le Ugy ha az adott
partner tobb albetéttel rendelkezik, akkor a kezelének ki kell valasztania a helyiségbdl a megfelel6
albetétet. A felhasznalé megadhat iktatdszamot és az igazolas datumat, tovabba valaszthat az
egyenleg kiirasa milyen formaban toérténjen. (+/- el6jellel vagy betlvel)

Késedelmi kamat

A program kiszamitja a késedelmesen teljesitett tarsashazi kdvetelésekre jard késedelmi kamatot,
ha a felhasznald a Torzsadatok/Késedelmi kamatok-hoz berdgziti a megfeleld idészakokra a
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késedelmi kamatok mértékét. A késedelmi kamatok a lista szlir6ablakabdl is elérhetéek. A
késedelmi kamat lista futtatasa el6tt kérjik futtassak le a Tarshaz kezelés/Szerviz menipontban
talalhato funkciot. A lista elkészithetd 1 illetve az 6sszes partnerre. Szlirni lehet a bizonylat keltére
és esedékességére, végleges kiegyenlités és kiegyenlitd bizonylat datumara. Meg lehet adni,
hogy a listara milyen legkisebb késedelmi kamat vagy késett napok alatt ne keriljon a listara a
bizonylatok. Megadhaté a fizetési hataridd, amelyen belll a késedelmi kamatot kdveteljik az
adostol, illetve a bankszamlaszam, melyre a kamat befizetését kérjiik. Megadhaté a targynaptdl
eltérd datum és a székhelytol eltérd teleplilés a levél keltezéséhez. A szlir6ablak alaphelyzetben
ugy van bedllitva, hogy csak a teljesen kiegyenlitett tételeket és a késedelmi kamattal terhelteket
jeleniti meg. A pipak kivételével ez mddosithatd.

Ha az eldz6 év utolsd napjaig szamitott késedelmi kamat, mint kozos koltség elbirasra kerllt,
akkor a targyévi lista lekérése el6tt a ,Targyév el6tti befizetések késedelmi kamatai nélkil”
beallitast pipalni sziikséges. A listan az eredeti bizonylatszam kertil feltlintetésre ha a felhasznalé
az ,eredeti bizonylatszam”-ot bepipalja. Kérhet6 a lista levélformatumban vagy a , Levelek
készitése” gombra kattintva elkészllnek a levelek, melyek a felhasznal6 altal tovabb
szerkeszthetdk és menthetdk. Lehet6ség van MS-Excel exportra is.

Tulajdonosi folyészamla Il.

Ez a kimutatas a Kimutatasok/Felszdlitélevél, Egyenlegk6zlénél valaszthatd Tulajdonosi
folydszamlahoz hasonldan készil el. Ha a lista lekérésekor a felhasznalé kitolti a -tél datumot,
akkor a lista végén a targyiddszaki forgalom is megjelenik.

Nyomtatvanyok

A felhasznalé ebben a menipontban elkészitheti a tarsashazi kozgy(lésre a meghivoét, a
tulajdonosok meghatalmazasat és a megtartott kdzgylésrdl a jegyzékonyvet. A
nyomtatvanyoknal megadhaté a kozgydlés helye és id6pontja, a meghivonal az ismételt kozgydlés
idépontja is megadhatd, de nem kotelezd.

A jegyzO6konyv és meghivo készitésénél megjelenik egy szerkesztd ablak, melybe a felhasznald
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beleirhatja a napirendi pontokat, és ezeket szerkesztheti és az ikonra kattintva tetszéleges helyre
mentheti, illetve a mar egyszer lementettet betdltheti. Mindharom nyomtatvany az ikonra
kattintva az alabbi formakban is menthetd.

Jegyzokonyv
A nyomtatvany kitéltésekor megadhaté a kozgyllés helye és idépontja.

A szerkeszt6ablakba a felhasznald beleirhatja a napirendi pontokat, és ezeket szerkesztheti és az
ikonra kattintva tetsz6leges helyre mentheti, illetve a mar egyszer lementettet betdltheti és
tovabbszerkesztheti.

Meghatalmazas
A nyomtatvany kitdltésekor megadhaté a kozgyllés helye és idépontja.

Az elkészilt meghatalmazason a felhasznaldonak kell régzitenie a meghatalmazott, meghatalmazé
és a tanuk adatait.

Meghivé kozgyllésre

A Meghivo készitésénél megadhato a kdzgyllés helye és id6pontja, de az ismételt kdzgyulés
idépontjanak megadasa nem kotelezd. A szerkeszt8ablakba a felhasznald beleirhatja a napirendi
pontokat, és ezeket szerkesztheti és az ikonra kattintva tetszdleges helyre mentheti, illetve a mar
egyszer lementettet betdltheti és tovabbszerkesztheti.

Tarsashaz kezelés: konyvelési ajanlasok

Nyito adatok rogzitése

A tarsashaz kezelés egyik évrél a masik évre automatikusan nyitja a helyiségekhez (albetétekhez)
tartozé partnerenkénti kotelezettségeket és tulfizetéseket. Azok, akik még nem hasznaltak a
tarsashazi modult, kézzel az alabbiak szerint tudjak megnyitni a nyitd egyenlegeket.
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Tartozasok nyitasa: Tarsashaz kezelés/Torzsadatok/Hehelyiségek ,Kozos koltség elbiras” filon
vagy tételesen vagy egydsszegben berdgzitik a kotelezettség értékét.

Tulfizetések nyitasa: Nyitas/Folydszamla menlpontban vagy tételesen vagy egydsszegben
berdgzitik a tlulfizetéseket.

A Torzsadatok/Tarsashaz ,El6irds/Megjegyzés” fulon be kell jeldlni, hogy melyek azok a 481
jogcimek, melyeken a felhasznald nyilvantartja a tulfizetéseket.

Ha mar a felhasznalé a Novitax programmal kdnyvelte a tdrsashazat, akkor a nyitas automatikus
lesz a kovetkezd évre. A tarsashazi rész csak egyszer nyithato!

Tulajdonos valtozas kezelése

Ha a régi tulajdonostdl az Uj tulajdonos nem veszi at a tartozasokat, akkor a régi tulajdonosnak kell
még kifizetnie a tartozasokat. A tartozasok befizetését helyesen csak a 111 jogcim hasznalataval
lehet konyvelni. ,Befizetések automatikus kényvelése” és a ,Tulfizetések automatikus
beszamitasa” technikaval a tulajdonos valtozasok nem kezelhetdk. Ha az Uj tulajdonos atveszi a
régi tulajdonos tartozasat, akkor fel kell vinni a jogviszony vége datumra a régi tulajdonosnal
(tartozas negativ) egy egyedi (pld.zarénak elnevezett) és az Uj tulajdonosnal a jogviszony kezdete
datumra egy egyedi (pld.nyiténak elnevezett) tételt. A régi tulajdonos zard értékét ( ha tartozasa
volt akkor a zard negativ) a negativ tétel rendezése gombra kattintva a tartozasokkal ki kell
futtatni.

igy a régi tulajdonosnak nem lesz tartozésa, de az Uj tulajdonosnél egydsszegben lathaté majd,
amit atvallalt.

Tulajdonos valtozas hdnap kézben nem kezelhetd, igy kérjik a valtozasokat az adott honap
végével illetve a kdvetkez6 hdnap elejével rogziteni.

Régi tulajdonos jogviszony vége az adott hdnap utolsé napja, Uj tulajdonos jogviszony kezdete
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kovetkez6 honap els6 napja.

Kapcsolddo hivatkozasok (forrasanyag):
Torvény a tarsashazakrol

Vided!
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