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21M30 osszesitett igazolas

Az M30-as igazolds elkészitése az “Adatszolgéaltatés ” / “Eves adatszolgaltatasok” / “21M30”
menlpontban kezdeményezhetd. Az M30-as igazolas elkészitésének feltétele, hogy a funkcio
elinditdsa el6tt a személyeknél a Személyi adatok résznél az 'Evvégi bevallds’ mez8ben az
adatszolgaltatas tipusa be legyen allitva (Nincs/M30/J6v.ig).

Bevallas beallitasa
Az év végi bevallas tipusat nemcsak a személyi adatokban, hanem az “Adatszolgéltatds " / “Eves
adatszolgaltatasok” / “Bevallas beallitas” menlpontban is be lehet beallitani.

Evvégi bevallis beallitdsa ? x

Név: Foallasu Alkalmazott {(Tata, 1970.05.17)
Azonosito: 8377560011
Addjel: 8377560011

Ewégi bevallas: M3U v SZIA 7

Jogviszonyok beszamitasa az évvégi bevallasba:

s 1 2021.01.01- Munkaviszony Elédzd munkahelyi adat: NINCS

v OK > Mégsem

Bevallas beallitasa teljes allomanyra

Az “Adatszolgdltatds ” / “Eves adatszolgaltatdsok” / “Bevallads bedllitas teljes &llomanyra”
menupontban lehetdség van csoportosan, a személyek jogviszonyatdl fliggden beallitani az évvégi
adatszolgaltatas tipusat.
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Evvégi bevallds bedllitésa teljes dllomanyra 7 >

Alkalmazottak, tarsas véllalkozés tagjai, tanuldk, akiknek

nincs egyéb jogviszonyuk évvégi bevalldsa: — -
Alkalmazottak, tarsas vallalkozés tagjai, tanuldk, akiknek SZIA
nincs egyéb jogviszonyuk SZJA bevallasa:
Egyéb joviszonyosok évvégi bevalldsa: Jov. ig. v

Egyéb joviszonyosok SZJA bevallasa: Nincs

A 2021. 12. 31. elétt kilépettek évveégi bevalldsanak "nincs"-re allitasa

W oK 2 Mégsem

Alkalmazottak, tarsas vallalkozas tagjai, tanuldk, akiknek nincs egyéb jogviszonyuk évvéqi
bevallasa:

Kizarélag 1l-es, 2-es, 4-es allamcsoportd jogviszonnyal rendelkez6k évvégi bevallas
(M30/)ovedelem igazolas) tipusanak beallitasa.

Alkalmazottak, tarsas vallalkozéds tagjai, tanuldk, akiknek nincs eqyéb jogviszonyuk SZJA bevallésa:

Kizardlag 1-es, 2-es, 4-es allamcsoportu jogviszonnyal rendelkez6k SZJA (53-as) bevallas készitési
lehetdségének beallitasa.

Eqyéb jogviszonyosok évvégi bevallasa:
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A 7-es egyéb jogviszonnyal is rendelkezd személyek évvégi bevallas (M30/J6vedelem igazolas)
tipusanak beallitasi lehetdsége.

Eqvéb jogviszonyosok SZJA bevallasa:

A 7-es egyéb jogviszonnyal is rendelkez6 személyek SZJA (53-as) bevallas beallitasi lehetdsége.

Bevallas beallitas lista
A személyenként, vagy csoportosan beallitott évvégi bevallas tipusa és az SZJA bevallas készitési
lehetdséq listazasi lehetésége.

Az év végi 0sszesitett igazolas elkészitésének lépései:

Gydujtés

Az el6z8ek szerint beallitott személyek hozott, és szamfejtett adatait a program (személyenként
dsszevonva) felgydjti az M30-as adatlap sorai szerint. A gy(jtés kérheté minden személyre, és
személyenként.

Javitas

A javitas kezdeményezhetd személyenként, és minden személyre. A javitasban a program az
aktualis személyen nyomott ,Enter” utan a képernyére irja a személy gylujtott adatait, amely
adatokat javaslunk attekinteni, ha szlikséges javitani, vagy kiegésziteni. Az M30-on szerepelnek
olyan adatok, amelyek a szamfejtésbdl nem gyuljtheték, szamfejtési adatok 6sszevonasa,
koltségtéritések esetén javasoljuk ellendrizni, hogy az 6sszevonas jol van-e beallitva, a
koltségtérités szamfejtésénél helyes jovedelem tipus van-e valasztva.

Barmely, a mez6ben levd érték a mezdn nyomott ,Enter” utan javithato. A ,Gydjtés” és “Javitas”

funkcid egyszerre is bekapcsolhatd, ez a személyenkénti gyUjtésnél javasolt, mert a kivalasztott
személy gyUjtott adatai azonnal megjelennek a képernyon.
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Listazas
Az elkészitett M30-as adatlapok az “Adatszolgaltatds ” / “Eves adatszolgéltatasok” / “21M30 lista”
menulpontban nyomtathatok ki, vagy készithet6 el pdf formatumban.

A lista készités el6tt megjelen6é Datum és intervallum ablakban van lehet6ség kilonb6z6 szlirések
beallitasara pl.: kilépettek, koltséghely, stb...

Listak datumna és intervalluma ? *

: : Ez csak az aktualis listara vonatkozik, az alapbedlitds a szerviz/bealitasok mentpontban alithato
"Mindenki" szlirés: M-Mindenki be

Id6szak: | 12-December ~
KifizetShely -tél:l:l *
Lista détuma: O Aktualis datum

Kifizetés datuma: 2021.12.01 | _ 2022.01.15

O Minden személy Uj oldalon a listdkon

v/ oK K Mégsem

Utana lehet kivalasztani a formatumot:
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Myomtatasra keriiljenek az — O *

21M30 + Jévedelemigazolas

21M30 + Jévedelemigazolas (Matrix)

21M30 + Jovedelemigazolds nullds sorok nélkiil

21M30 + Jévedelemigazolas nullas sorok nélkdl (Matrix)
21M30 + Jévedelemigazolas (PDF kiildés)

21M30 + Jovedelemigazolas nullds sorok nélkil (PDF kiildés)

v oK 2 Mégsem

PDF formatum esetén, van lehet6ség csak mentésre jelszavas védelemmel is, vagy kildheté e-
mailben az M30 igazolas.

A WebBér program hasznalata esetén oda is torténhet az M30 igazolas feltoltése.
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M30 ? o

@ Minden személy

O Csak egy személy

PDF kiildes
] Kildés e-mailben

FeltGltés WebBeér-be

Jelszavas védelem Személynel beall. M

Jarulék igazolassal

Fajlnévbe: Addjel v

Utvonal: |C:\Users\harmat.melinda\Documents\Novitax.win\2021\Export| *

+ OK 2 Mégsem

A jelszavas védelemnél bedllithatd, hogy a jelszd a személyi adatokban bedllitott legyen, vagy egy
fix jelszo, illetve a ketté kombinacidja.

Fontos!

Jelszdval torténd mentés esetén, az Adobe Reader programban akkor nyithaté meg olvashaté
formatumban az igazolas, ha a fémenlben, a “Beallitdsok” / “Kezelés/Beallitasok” meniipontban a
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PDF export / Beagyazott betlik paraméter jeldlve van. Egyéb esetben mas pdf olvasé hasznalata
javasolt.

Pdf formatumban térténd mentéskor, jarulékigazolassal egyben is lekérheté az M30 igazolas. A
jarulékigazolas kilon a “Kimutatasok " / “lgazolasok” / “Foglalkoztatdi jarulékigazolas”
menUpontban kérhetd le listara.

Beallithatd, hogy a fajl neve hogyan legyen kialakitva:

* Név + azonositd
 Adéjel

» Azonosito

» Név + addjel

Megadhatdé tovabba a mentési Utvonal, mely alapértelmezetten a
felhaszndld\Documents\Novitax.win\Evszam\Export\cégnév\ kényvtar.

Importalas az ANYK programba

Az “Adatszolgdltatds " / “Elektronikus (ANYK)” meniipontban lehetéség van az M30 igazolas
importaldsara az ANYK programba. Mivel az importalas személyenként térténik, ezért tébb
személy M30 igazoldsdnak importélasa esetén, azok lementédnek az ANYK programba, és ott
egyesével nyithatdak meg. Az atimportalt M30 igazolasokrdl, a bérszamfejté program listat készit
M30lista.txt fajba mentve.

Csaladi jarulékkedvezménnyel kapcsolatos tajékoztatas

Az M30 igazolas 01-es lapjan valtozott a jarulékok begyljtése az ad6 alél mentesitett jovedelmek
esetében. A 0l-es lap b oszlopaba kizardlag a csaladi jarulékkedvezmény érvényesitésébe
beszamito jarulékok kertilnek begydjtésre.
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Szocialis hozzajarulasi ado6 elszamolas

Az M30-as igazolasra 2021-ben sem kerl ra a levont szocialis hozzajarulasi adé megallapitdasahoz
szikséges elszamolds, ezért a levont szocialis hozzajarulasi adérdl a “Kimutatasok ” / “Igazolasok”
/ “lgazolas a levont szoc. hozzajarulasrél” menipontban készithetd el kilon igazolas.

M30 karakteres nyomtatdn

Ugyfeleink kérésére az M30-as igazoldsnak elkészil egy olyan verzidja is, amely az
adatszolgaltatast a régi tipusd matrix nyomtatéra is kinyomtatja. A matrix nyomtaté hibatlan
hasznalatahoz a Menlikezel6 ,,Egyéb” menlpontja ,,Matrix nyomtatd beallitasok”” menipontjaban
(a korabbi dos alapu programban hasznaltakhoz hasonldéan) be kell allitani a hasznalt nyomtaté
paramétereit. A karakteres M30 az “Adatszolgéaltatas ” / “Eves adatszolgaltatasok” / “21M30 lista”
menulpontjanak ,,21M30+jovedelemigazolas Matrix” menupontjabol nyomtathaté.

Az M30-as igazolas nyilatkozatainak nyomtatasa
Az adatszolgaltatassal egyutt készitendd nyilatkozatok kozil a program a kdvetkezéket tolti ki:

Igazolas az ekho szerint addzott bevételekrdl, és levont adérol.

M30-as igazolas nyomtatasa koltséghelyre, munkaszamra, kifizetéhelyre

Az M30 nyomtatasat bdvitettik, mar nem csak kifizetéhelyekre, hanem munkaszamra, és
kéltséghelyekre is le lehet szlrni. A listdzés az Adatszolgéltatds ” / “Eves adatszolgéltatdsok” /
“21M30 lista” menlpontban érhet6 el, a gyUjtés/javitas utan.

,Ures M30”

Az “Adatszolgdltatds " / “Eves adatszolgéltatdsok” / “21M30 Ures PDF nyomtatvany” vagy a
“Kimutatasok " / “Nyomtatvanyok” / “21M30 Ures PDF nyomtatvany” menlipontban elérheté az
»,M30 Ures PDF nyomtatvany”.
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