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22M30 igazolas elkészitésének menete

Az M30-as igazolds elkészitése az “Adatszolgéaltatds ” / “Eves adatszolgaltatasok” / “22M30”
menlpontban kezdeményezhetd. Az M30-as igazolas elkészitésének feltétele, hogy a funkcio
elinditdsa el6tt a személyeknél a Személyi adatok résznél az 'Evvégi bevallds’ mez8ben az
adatszolgaltatas tipusa be legyen allitva (Nincs/M30/J6v.ig).

Bevallas beallitasa
Az év végi bevallas tipusdt nemcsak a személyi adatokban, hanem az “Adatszolgéltatds ” / “Eves
adatszolgaltatasok” / “Bevallas beallitas” menlpontban is be lehet beallitani.

Evvégi bevallis beallitdsa ? x

Név: Foallasu Alkalmazott {(Tata, 1970.05.17)
Azonosito: 8377560011
Addjel: 8377560011

Ewégi bevallas: M3U v SZIA 7

Jogviszonyok beszamitasa az évvégi bevallasba:

v 1 2021.01.01- Munkaviszony Elédzd munkahelyi adat: NINCS

v OK > Mégsem

Bevallas beallitasa teljes allomanyra

Az “Adatszolgdltatds ” / “Eves adatszolgaltatdsok” / “Bevallads bedllitas teljes &llomanyra”
menupontban lehetdség van csoportosan, a személyek jogviszonyatdl figgden beallitani az évvégi
adatszolgaltatas tipusat.
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Evvégi bevallds beallitdsa teljes dllomanyra ? >

Alkalmazottak, tarsas vallalkozas tagjai, tanuldk, akiknek
nincs egyéb jogviszonyuk évvégi bevallasa:

{

A mar bedllitott érték megtartdsa

Alkalmazottak, térsas véllalkozas tagjai, tanuldk, akiknek
nincs egyeéb jogviszonyuk SZJA bevallasa:

4

A mar beallitott érték megtartasa

{

Egyéb jogviszonyosok évvégi bevalldsa: A mar beallitott érték megtartasa

{

Egyéb jogviszonyosok SZJA bevalldsa: A mar beéllitott érték megtartasa

(1A 2022. 12. 31. elétt kilépettek évvégi bevalldsanak "nincs"-re éllitdsa

v/ OK 2 Mégsem

Alkalmazottak, tarsas vallalkozas tagjai, tanuldk, akiknek nincs egyéb jogviszonyuk
évvégi bevalldsa:

Kizardlag 1l-es, 2-es, 4-es allomanycsoportd jogviszonnyal rendelkez6k év végi bevallas
(M30/)ovedelem igazolas) tipusanak beallitasa.

Alkalmazottak, tarsas vallalkozas tagjai, tanuldk, akiknek nincs egyéb jogviszonyuk
SZJA bevallasa:

Kizardlag 1-es, 2-es, 4-es allomanycsoportu jogviszonnyal rendelkezék SZJA (53-as) bevallas
készitési lehet6ségének beallitasa.

Egyéb jogviszonyosok évvégi bevalldsa:

A 7-es egyéb jogviszonnyal is rendelkezd személyek évvégi bevallas (M30/J6vedelem igazolas)
tipusanak beallitasi lehetdsége.
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Egyéb jogviszonyosok SZJA bevalldsa:
A 7-es egyéb jogviszonnyal is rendelkez6 személyek SZJA (53-as) bevallas beallitasi lehetdsége.

Bevallas beallitas lista
A személyenként, vagy csoportosan beallitott évvégi bevallas tipusa és az SZJA bevallas készitési
lehetdséq listazasa.

Az év végi 0sszesitett igazolas elkészitésének lépései:

Gyljtés

Az el6z8ek szerint beallitott személyek hozott, és szamfejtett adatait a program (személyenként
dsszevonva) felgydjti az M30-as adatlap sorai szerint. A gy(jtés kérheté minden személyre, és
személyenként.

Javitas

A javitas kezdeményezhetd személyenként, és minden személyre. A javitasban a program az
aktualis személyen nyomott ,Enter” utdn a képernydre irja a személy gydjtétt adatait, amely
adatokat javaslunk attekinteni, ha szlikséges javitani, vagy kiegésziteni. Az M30-on szerepelnek
olyan adatok, amelyek a szamfejtésbdl nem gyuljtheték, szamfejtési adatok 6sszevonasa,
koltségtéritések esetén javasoljuk ellendrizni, hogy az 6sszevonas jol van-e beallitva, a
koltségtérités szamfejtésénél helyes jovedelem tipus van-e valasztva. Barmely, a mezében levo
érték a mez6én nyomott ,Enter” utan javithatd. A ,GyUjtés” és “Javitas” funkcid egyszerre is
bekapcsolhatd, ez a személyenkénti gyljtésnél javasolt, mert a kivalasztott személy gydjtott
adatai azonnal megjelennek a képernydn.

Listazas

Az elkészitett M30-as adatlapok az “Adatszolgaltatds ” / “Eves adatszolgéltatasok” / “22M30 lista”
menUpontban nyomtathatdk ki, vagy készitheté el pdf formatumban. A lista készités el6tt
megjelend Datum és intervallum ablakban van lehetdség kilénb6z6 szlrések beallitasara pl.:
kilépettek, illetve lehetdség van kifizetéhelyekre, munkaszamokra, és koltséghelyekre is szlrni.
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Listak datuma és intervalluma 7 >

. . Ez csak az aktudlis listara vonatkozik, az alapbedlitas a szerviz/bedlitasok menlipontban alithatd
"Mindenki" sz{irés: M-Mindenki v be

Idészak: 12-December v
Koltséghely  ~ sl ¢
Lista datuma: O Aktudlis datum

Kifizetés datuma; 2022.12.01 | _ 2023.01.15

O Minden személy Uj oldalon a listakon

W oK K Mégsem

Utana lehet kivalasztani a formatumot.

MWyomtatdsra keriiljenek az — O >

22M30 + Jovedelemigazolas

22M30 + Jovedelemigazolas (Matrix)

22M30 + Jévedelemigazolas nullads sorok nélkiil

22M30 + Jévedelemigazolas nullds sorok nélkdl (Matrix)
22M30 + Jovedelemigazolas (PDF kiildés)

22M30 + Jovedelemigazolas nullas sorok nélkiil (PDF kiildés)

I I I B B

W oK X Mégsem
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M30 igazolas feltoltése a WebBér fellletre
WebBérbe torténd felkiildéshez a PDF kildést kell valasztani.

Myomtatasra keriiljenek az — O *

22M30 + Jévedelemigazolas

22M30 + Jévedelemigazolas (Matrix)

22M30 + Jovedelemigazolas nullas sorok nélkiil

22M30 + Jévedelemigazolas nullds sorok nélkdl (Matrix)
22M30 + Jévedelemigazolas (PDF kiildés)

22M30 + Jovedelemigazolas nullas sorok nélkiil (PDF kiildés)

I i B e

W oK 2 Mégsem

Jeldlni kell a WebBérbe feltdltés paramétert:

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu



https://tudastar.novitax.hu/wp-content/uploads/2023/01/22M30-pdf.png
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

22M30 igazolas elkészitésének menete

M30 ? e

® Minden személy

O Csak egy személy

PDF kiildés

] Kildés e-mailben

Felt6ltés WebBér-be

Jelszavas védelem Személynel beall. >

Jarulék igazolassal

Fajlnévbe: Addjel v

Utvonal: C:'\Users'\_felhasznaIohDocuments\Novitax.win'\2022'\E}(p0|t'\_Tes *

+ OK K Mégsem

* A jelszavas védelemnél beallithatd, hogy a jelszd a személyi adatokban bedllitott legyen, vagy
eqgy fix jelszo, illetve a kettd kombinacidja.
» Az M30 mellé a jarulékigazolas is elkészithetd.
« Beadllithatd, hogy a fajl neve hogyan legyen kialakitva:
* Név + azonosité
» Addjel
» Azonosité

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


https://tudastar.novitax.hu/wp-content/uploads/2023/01/M30-feltoltes-webber.png
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

22M30 igazolas elkészitésének menete

* Név + adojel
* Megadhaté tovabba a mentési UGtvonal, mely alapértelmezetten a
Felhasznal6\Documents\Novitax.win\Evszam\Export\cégnév\ kényvtar.

M30 igazolas kikildése e-mailben
Az M30 e-mail-ben torténd kiklildéséhez, a fdmeniben, a “Beallitasok” / “Kezelés/Beallitasok”
menUpontban, az Email bedllitasok fiilon, az e-mail kiildési paramétereket be kell allitani.

Ezutan lehet az “Adatszolgaltatds ” / “Eves adatszolgaltatdsok” / “22M30 lista” menipontban kell
a PDF formatmot valasztani.

Myomtatasra keriiljenek az — O *

22M30 + Jévedelemigazolas

22M30 + Jévedelemigazolas (Matrix)

22M30 + Jovedelemigazolas nullas sorok nélkiil

22M30 + Jévedelemigazolas nullds sorok nélkdl (Matrix)
22M30 + Jévedelemigazolas (PDF kiildés)

22M30 + Jovedelemigazolas nullas sorok nélkiil (PDF kiildés)

I i B e

W oK 2 Mégsem

Jeldlni kell az e-mail-ben kiildés paramétert:
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M30 7 ™

® Minden személy

O Csak egy személy

PDF kiildés

Kildés e-mailben

L] Feltdltés WebBér-be

Jelszavas védelem Személynéel beall. M

Jarulék igazolassal

Fajlnévbe: Addjel v

Utvonal: |C:\Users\felhasznalo\Documents\Novitax.win\2022\Export\Tes| *

+ OK 2 Mégsem

M30 klldése e-mail-ben

* A jelszavas védelemnél beallithatd, hogy a jelszd a személyi adatokban bedllitott legyen, vagy
eqgy fix jelszo, illetve a kettd kombinacidja.
» Az M30 mellé a jarulékigazolas is elkészithetd.
« Beadllithatd, hogy a fajl neve hogyan legyen kialakitva:
* Név + azonosité
» Addjel
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» Azonosito
* Név + adojel
* Megadhaté tovabba a mentési UGtvonal, mely alapértelmezetten a
Felhasznal6\Documents\Novitax.win\Evszam\Export\cégnév\ kényvtar.

M30 igazolas kikiildése e-mailben, e-alairassal
M30 ? e

® Minden személy

O Csak egy személy

PDF kiildés

Kildés e-mailben

L] FeltSltes WebBér-be

Jelszavas védelem Személynel beall. M

Jarulék igazolassal

E-alairas Novitax szerveren

Fajlnévbe: Addjel v

Utvonal: C:'\Users'\_felhasznaIohDocuments\Novitax.win'\2022'\Export'\_Tes *

v/ OK K Mégsem
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* A jelszavas védelemnél beallithatd, hogy a jelszd a személyi adatokban beallitott legyen, vagy
eqy fix jelszo, illetve a kettd kombinacidja.
» Az M30 mellé a jarulékigazolas is elkészithetd.
» Beallithatd, hogy a fajl neve hogyan legyen kialakitva:
* Név + azonositd
 Addjel
» Azonosito
» Név + addjel
* Megadhaté tovabba a mentési UGtvonal, mely alapértelmezetten a
Felhasznal6\Documents\Novitax.win\Evszam\Export\cégnév\ kényvtar.
» Lehet6ség van e-alairassal is ellatni a kikildendd igazolast, abban az esetben, ha az e-alairas
csomag meg van rendelve.

Az e-alairas csomagot rendelheti a bérszamfejtd cég, vagy a bérszamfejtett céqg is. A “Szerviz " /
“Beallitasok” menlUpontban megadhato, az E-alairas keret? paraméternél, hogy az e-aldirast a
Bérszamfejtett cég vagy a felhasznal6 rendelte e meg.

Importdlas az ANYK programba

Az “Adatszolgdltatds " / “Elektronikus (ANYK)” meniipontban lehetéség van az M30 igazolas
importaldsdra az ANYK programba. Mivel az importalas személyenként térténik, ezért tébb
személy M30 igazoldsanak importalasa esetén, azok lementédnek az ANYK programba, és ott
egyesével nyithatdak meg. Az atimportalt M30 igazolasokrdl, a bérszamfejté program listat készit
M30lista.txt fajba mentve.

Csaladi jarulékkedvezménnyel kapcsolatos tajékoztatas

Az M30 igazolas 01-es lap b oszlopaba kizardlag a csaladi jarulékkedvezmény érvényesitésébe
beszamito jarulékok kertilnek begydjtésre.
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Szocialis hozzajarulasi ado6 elszamolas

Az M30-as igazolasra rakerilt a levont szocialis hozzajarulasi adé megallapitasahoz szikséges
elszamolas a 286. - 289. sorokba.Ettdl fliggetlendl, a levont szocialis hozzajarulasi adorél a
“Kimutatasok " / “lgazolasok” / “lgazolds a levont szoc. hozzajarulasrél” menupontban is
készithetd kiilon igazolas.

M30 karakteres nyomtaton

Ugyfeleink kérésére az M30-as igazoldsnak elkészil egy olyan verzidja is, amely az
adatszolgaltatast a régi tipusd matrix nyomtatéra is kinyomtatja. A matrix nyomtaté hibatlan
hasznalatahoz a Menlikezel6 ,,Egyéb” menlpontja ,,Matrix nyomtatd beallitasok”” menipontjaban
(a korabbi dos alapu programban hasznaltakhoz hasonldéan) be kell allitani a hasznalt nyomtaté
paramétereit. A karakteres M30 az “Adatszolgéaltatas ” / “Eves adatszolgaltatasok” / “22M30 lista”
menuUpontjanak ,,22M30+jovedelemigazolas Matrix” menupontjabol nyomtathaté.

Az M30-as igazolas nyilatkozatainak nyomtatasa

Az adatszolgaltatassal egyutt készitendd nyilatkozatok kozil a program a kdvetkezéket tolti ki:
lgazolas a maganszemély részére a 2022. évben az egyszerUsitett kdzteherviselési hozzajarulas
(ekho) szerint addzott a bevételekrdl és a levont adérol, valamint a maganszemély altal atvallalt
kotelezettségrol.

,Ures M30”

Az “Adatszolgdltatds " / “Eves adatszolgéltatdsok” / “22M30 Ures PDF nyomtatvany” vagy a
“Kimutatasok " / “Nyomtatvanyok” / “22M30 lres PDF nyomtatvany” menlpontban elérheté az
»,M30 Ures PDF nyomtatvany”.
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