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Adonaptar

A cégenkénti adonaptar funkcidval, olyan eszkdzt kivantunk kifejleszteni, amely alkalmas a
konyvelbirodai munka bizonyos fokl szervezésére. A rendszerben régziteni lehet bevallas
tipusokat, adatszolgaltatas tipusokat, és mas a kdnyvelbirodai munkahoz kapcsoléd6 eseményeket
(példaul szamlazasi idépontokat, dokumentum bekérési hataridéket stb.). A bevallasokat,
eseményeket hataridékhoz lehet kotni, példaul olyan adonaptart lehet felépiteni, amely
addnaptarokat a konyvelt cégekhez lehet rendelni. Az ad6, és esemény naptarak cégekhez vald
rendelése utan hataridod figyelést lehet a cégekhez rendelni, és kulonb6z6 készlltségi kimutatasok
kérhetdk le. A kezeld altal benyujtott addbevallasokhoz, adatszolgaltatasokhoz mellékelni lehet az
elfogaddnyugta elektronikus valtozatat (magat az e-mailt), amelyet a program el is ment az
adatbazisaba.

A cégenkénti addnaptar a menlkezelé Egyéb - Cégenkénti adédnaptar menipontjabdl indithaté.
Konyvelok, készitok
A cégek konyvelésével, szamfejtésével, szamlazasaval stb. foglalkoz6 személyek nevei

régzitheték. A konyvelt cégeket az ebben a nyilvantartasban rogzitett személyekhez lehet
rendelni, az 6sszerendelés alapjan a cégek feldolgozottsagat konyveldnként is le lehet kérdezni.
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Kényvelo [/ Készito neve

Konyveld / Készitd >

Név ||

v OK X Elvet

Uj X Kilép

Cégek / Konyveldk

A menipontra |épve megjelennek a szamitégépen kdnyvelt cégek, amely cégeket az el6z6
pontban rogzitett ,,Konyvel6héz” lehet rendelni, hogy a cégeket kényveldnként is le lehessen
kérdezni.
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Adocégek [ Kanyveldk *

Cégnév Cegforma Kényvelo

Novitax Demo Cég

Médosit Cégnév -l X Kilép
Szlres
Kényvelg  |Teszt Konyveld j
Események

Ebben a menupontban a beadandd addbevallasok, adatszolgaltatasok, és egyéb a konyveld
munkajahoz emlékeztetoként rogzitendd események adhatdk meg. A forgalmazd az eseményeket
feltoltotte a NAV adofolydszamlajan szerepld, fontosabb bevallasokkal. Egy bevallas tipus
annyiszor szerepel az események kozott, ahanyféleképpen az beadhatd (PI. el van kilonitve az
idészaki és az éves afa bevallas, mert eltérd a bevallasi ideje, a 01-es bevallasbdl ki van emelve a
feltdltéshez beadando bevallas stb. A forgalmaz6 altal nem rogzitett bevallasokat, eseményeket a
program hasznaldja szabadon rogzitheti. Barmely eseményhez a kovetkezd adatokat kell megadni:
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A bevallas (esemény) neve, emlékeztetd kddja (Pl. 1701-es bevallas az egyéb addkrdl, Kéd: 1701)

Események ¥
Megnevezés Kod "
1701 bevallas az egyeb adokroal

1701 feltéltéshez beadva 1701

1708 elektronikus adatszolgaltatas 1708

1711 bevallas juttatasok igényléséral 1711

1729 bevallas 1729

1743 EVA bevallas 1743

1751 gyogyaszati segédeszkdz, gyogyszerforgalmazoi 1751

1753 személyi jovedelemado bevallas 1753

1758 nem nyugdijas egyéni valllakozo 1758

1765 havi, negyedéves afa bevallas 1765

1765E éves afa bevallas 1765

1772 mamarmuald s karmasksls iskslraAdAia 1779 e

Uj Médosit Torél ‘ Megnevezés | X Kilép

Bevallas gyakorisaga
Tervezhetd, a cégadatokban beallitott bevallasi gyakorisag alapjan a program a cégekhez hozza is
rendeli a megfeleld bevallasokat.

* Eseti: Nem tervezhetd, egy fix datum

« Eves
e Féléves
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» Negyedéves
* Havi

Adoénaptari nap
Amelynek a tervezhetd bevallasok esetén van értelme, a program az itt megadott napra tervezi a
bevallas elkészitési hataridejét.

A bevallast melyik programmal lehet elkésziteni
Bejelolése esetén a hataridore figyelmeztetd (izenet a programba vald belépéskor megjelenik.

A addbevallasok, események megjelentetheték az esemény neve, vagy kddja alapjan.

Addénaptar

Az addnaptar az eseményekbdl épithetd fel, nem egyedi esemény esetén a program az
eseménybe irt adatok (gyakorisag, bevallasi nap) felépiti az éves addnaptart, amely az aktualis év
januarjatdl a kovetkezd év majus 31-ig tart. Az esemény valasztasa utan, ha ,,Csoportos” kapcsold
be van kapcsolva (nem egyedi eseményrél van szd) a program az esemény adatai alapjan
eldzetesen meggeneralja, és a képernydre irja az addéév eseményeit, amelyek altalaban a
kovetkez6 év majus 31-ig beadandd tarsasagi addébevallassal fejezddnek be. A képernydre irt
adatokat a kezeld fellilbiralhatja, az adéfolydszamla a tarolaskori adatokkal fog megképz6dni.

Az adofolydszamla megképzése utan megtekintheté datum, és bevallas (esemény) sorrendben. Az
addfolydszamla elemei egyenként mddosithatok, torolhetdk.

Az adofolydszamlat a NAV adofolydszamla eseményeivel feltdltve szallitjuk, amely
adofolydszamlat a kezel§ a sajat eseményei alapjan kiegészithet.
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Adénaptar *
Esemény Datum ”
1708 elektronikus adatszolgaltatas 2017.02.12

1758 nem nyugdijas egyéni valllakozo 2017.02.12

1701 bevallas az egyeb adokrol 2017.02.20

1711 bevallas juttatasok igényléséral 2017.02.20

1765 havi, negyedéves afa bevallas 2017.02.20

1778 pénznyelo automatak jatekaddja 2017.02.20

17KIVA eléleg 2017.02.20

1708 elektronikus adatszolgaltatas 2017.03.12

1758 nem nyugdijas egyéni valllakozo 2017.03.12

1701 bevallas az egyeb adokrol 2017.03.20

1711 bevallas juttatasok igényléserdl 2017.03.20

1765 havi, negyedéves afa bevallas 2017.03.20

1778 pénznyelo automatak jatekaddja 2017.03.20

17KIVA eloleg 2017.03.20

1708 elektronikus adatszolgaltatas 2017.04.12

1758 nem nyugdijas egyéni valllakozo 2017.04.12

1701 bevallas az egyéb adokrol 2017.04.20

1711 bevallas juttatasok igényléséral 2017.04.20 v

Uj ‘ Médosit Térdl ‘ |Datum - X Kilép ‘

Szlres

Esemény Mind

j Hénap |Mind
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Cégenkénti adonaptar

A cégenkénti addnaptarra Iépve a kezel6 kivalaszthatja, hogy melyik iddszak, az aktualis cég, vagy
az 0sszes cég adofolydszamlajat szeretné latni. Az alapbeallitasi adatok a ,Beallitasok”
menUlpontban beallitottak szerint jelennek meg. A beallitasi képerny6 tarolasa utan képernydn, ha
mar vannak, megjelennek a cégenkénti adéfolydszamla adatok.

A cégenkénti adéfolyészamla menlipontra Iépve az elsé esetben (amikor a cégeknek még nincs
addfolydszamlajuk) javasolt az ,Automatikus munkalap generalds” menlpontra Iépni, amely
mendpontban a program a konyvelt cégek cégadataiban megadott bevallasi gyakorisag szerint
megképzi a cégenkénti adofolydszamlat. A menlpont ismételt elinditasa esetén a még nem
teljesitett cégenkénti adonaptar tételeket torli, és Ujra generalja a program, tehat a nagyobb
valtozasokat nem kell egyenként atvezetni.
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Novitax Demo Cég

1708 elektronikus adatszolgaltatas

2017.02.12

Lezaras

Kényveld

Teszt Konyveld

Novitax Demo Cég 1708 elektronikus adatszolgaltatas 2017.03.12 Teszt Kényveld
Novitax Demo Cég 1708 elektronikus adatszolgaltatas 2017.04.12 Teszt Konyveld
Novitax Demo Cég 1765 havi, negyedéves afa bevallas 2017.04.20 Teszt Kényveld
Novitax Demo Cég 1708 elektronikus adatszolgaltatas 2017.05.12 Teszt Konyveld
Novitax Demo Cég 1708 elektronikus adatszolgaltatas 2017.06.12 Teszt Konyveld
Novitax Demo Cég 1708 elektronikus adatszolgaltatas 2017.07.12 Teszt Konyveld
Novitax Demo Cég 1765 havi, negyedéves afa bevallas 2017.07.20 Teszt Konyveld
Novitax Demo Cég 1708 elektronikus adatszolgaltatas 2017.08.12 Teszt Konyveld
Novitax Demo Cég 1708 elektronikus adatszolgaltatas 2017.09.12 Teszt Konyvelo
Novitax Demo Cég 1708 elektronikus adatszolgaltatas 2017.10.12 Teszt Kényveld
Novitax Demo Cég 1765 havi, negyedéves afa bevallas 2017.10.20 Teszt Kényveld
Novitax Demo Cég 1708 elektronikus adatszolgaltatas 2017.11.12 Teszt Kényveld
Novitax Demo Cég 1708 elektronikus adatszolgaltatas 2017.12.12 Teszt Kényveld
Novitax Demo Cég 1708 elektronikus adatszolgaltatas 2018.01.12 Teszt Kényveld
Novitax Demo Cég 1765 havi, negyedéves afa bevallas 2018.01.20 Teszt Kényveld
Novitax Demo Cég 17M30 bevallas 2018.01.31 Teszt Konyveld .
< >
...... U] | Modosit Térél ‘ Cég, Datum, Esemény -] Uj énrevizié ‘ Automatikus cégenkénti adénaptar generdlas X Kilép
Szlirés
Cég Esemény Adénaptari nap Kényveld
|Novita)< Demo Cég i |Mind j |Mind - |Mind |
& Mind - Elkésziilt Lezaras Kiildés Készitd
© El nem készilt « Elmaradt |Mind j |Mind j |Mind p

Cég

Barmely céghez Uj egyedi, vagy csoportos eseményhalmaz az ,Ins” billentylvel
kezdeményezhetd. A megjelend képernydn eldszor ki kell valasztani a céget, a cégvalasztas utan a

program emlékeztetdil a képernyore irja az adénaptar szempontjabdl fontos adatokat.

Esemény

A céghez rendelendd eseményt (bevallast) lehet kivalasztani a mezében. Amennyiben a
kivalasztott esemény nem egyedi, a program az adénaptari napokat az esemény gyakorisaga
szerint megajanlja. Az esemény tarolasa utan a beallitott gyakorisagnak megfeleléen az
eseménybdl (bevallasbdl) megképzddik a cég adod-naptara. Barmely céghez csak olyan addnaptar
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(esemény) rendelhetd, amely még nincs a céghez rendelve.

Addnaptari nap, Csoportos

Egyedi esemény (a ,Csoportos” jel nincs bekapcsolva) esetén a bevalldsi napot az adonaptar
alapjan valaszthatja ki a kezeld, csoportos esemény esetén a program a cég bevallasi gyakorisaga
szerint a program megajanlja az adénaptari napokat.

Lezaras datuma

Amennyiben a tervezett esemény (példaul az afa bevallas) elkésziil, akkor a kezel6nek a készités
datumat be kell irnia a mezébe ahhoz, hogy a program nem adjon olyan figyelmeztetést, hogy a
bevallas nincs kész. A programok altal kezelt bevallasok ,Elektronikus” bevallasanak lekérésekor a
felhasznald programok kitoltik a ,lezaras datuma” mez6t.

Elk{ildés datuma

A datumot a kezeld kézzel tolti ki, ha a bevallast elektronikusan, vagy mad maddon elkildte a
hatdsaghoz, vagy ha az egyéb esemény teljesilt, vagy teljestulése mar nem fontos. A mez6
kitoltéséig a program figyelmezteti a kezeldt, hogy a cégnek nem teljesllt eseménye van.

Konyveld, Készitd, Megjegyzés
Az addnaptar tarolasa el6tt az eseményekhez hozza lehet rendelni egy konyveldt, és esetleg egy
készitét. Az eseményekhez tetszéleges hosszisagl megjegyzés is flizheto.

Uj 6nrevizid

Onrevizidzni csak lezart bevalldst lehet, az énreviziét az ,Uj énrevizié” kapcsoléval lehet
kezdeményezni. Az Onrevizid elinditasa utan ki kell valasztani az onreviziézni kivant, lezart
bevallast. A bevallds kivalasztasa utan meg kell adni az 6nrevizio kitlizott idépontjat, és meg kell
adni a cégenkénti adonaptar rogzitésénél megismert tovabbi adatokat. Az adatok tarolasa utan az
onrevizidés esemény, egyedi eseményként, lathato lesz a cég add-naptaraban, a tovabbiakban Ggy
kell kezelni, mint barmilyen eseményt. Tobbszori dnrevizio esetén is mindig az eredeti eseménybdl
kell kiindulni (6nreviziét nem lehet dnreviziézni), korabbi évek Onreviziézasa esetén egyedi
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eseményként rogziteni lehet onreviziés eseményt.

A cégenkénti addé-naptarak rendezhetdk cég, bevallds, datum, kdnyveld, azon belll cég stb.
sorrendben, az alapbeallitas a ,Beallitdsok” menipontban adhaté meg. A megjelend adatok az
attekintd képernydn szlirhetdk egy cégre, az 6sszes cégre, egy adéonemre, az dsszes adénemre,
egy hdnapra, az 6sszes hdnapra, egy konyveldre, és az 6sszes konyvelore.

Meg lehet jeleniteni az 6sszes eseményt, az elkészilt eseményeket, az el nem készilt
eseményeket, és azokat, amelyek elkészitési hataridére nem késziltek el.

Beallitasok

A beallitdsok menipontban lehet a cégenként vezetett adonaptar alapbeallitasait (az
alapbeallitdsokat a kezeld az addnaptar egyéb funkcidiban barmikor felllirhatja).

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Adonaptar

Cégenkeénti addnaptar beallitdsok >

v Cégenkénti adénaptar indulaskor legyen sziirési képernyé

Adénaptari hénap Mind -
v Aktualis cégre sz(rjoén

Programinditaskor figyelmeztetés

~ Belépéskor nem kell figyelmeztetés

~ Belépéskor naponta csak egyszer figyelmeztessen

“ Minden belépéskor figyelmeztessen

Esedéekesseg elott |E " nappal figyelmeztessen

« Tovabb X Elvet

Cégenkénti addnaptar funkcio indulasakor legyen szlrési képerny6
Bekapcsolasakor a cégenkénti addnaptar kezeld képernydn is megjelennek az itt lathatd beallitasi
lehet6ségek, egyébként a program az itt beallitottak szerint mdkodik.

Addnaptari hénap

Kitoltése kotelez6, az aktualis honapot kell a mezébe jeldlni, alapesetben minden lekérdezés a
megadott hdnapra fog vonatkozni, a hdnapszamot a kezelé menet kdzben is valtoztathatja.
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Programinditaskor figyelmeztetés
Ezekben a mez6kben a varhatd események figyelése allithatd be, a kévetkezdk szerint:

Belépéskor nem kell figyelmeztetés
A program a cégbe vald belépéskor nem ad figyelmeztetést az adonaptari nyilvantartas alapjan.

Belépéskor naponta csak egyszer figyelmeztessen
A program naponta egyszer, az elsd belépésnél figyelmeztet a kozelg6 hataridore.

Minden belépéskor figyelmeztessen
A program minden belépéskor figyelmeztetni fogja a kezel6t, hogy a cég esedékes bevallasat meg
nem készitette el, vagy nem kildte el.

Esedékesség el6tt ... nappal figyelmeztessen

A program a hataridd el6tt az itt beirt napon belll fogja a kezelét a hataridére figyelmeztetni (pl.
ha a hataridé 20.-a, a beallitott napok szama 6t, akkor a program 15-t6l a bevallas elkésziiltéig
minden nap figyelmeztetést ad arrdl, hogy kellene egy afa bevallast késziteni.

Cégenkénti adonaptar lista

A cégenkénti addnaptari listaban ki lehet jeldlni a listan latni kivant hédnapokat, cégeket,
eseményeket, konyvelbket, lehet szlirni az események id6intervallumara. Lehet nyomtatni az
0sszes, az elkészilt, az el nem készllt, és az elmaradt eseményeket, kétféle rendezettségben, és
lista formatumban. A lekért kimutatas .xls (Excel) formatumban exportalhatd, a hataridék tehat a
programon kivul is vezethetok.
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