NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Adott eloleg kezelése

Adott el6leg csak a ,RAXLA” programmal készithetd, a tébbi szamlazé program erre nem ad
lehetdséget.

Az adott eldleg rogzités menete:

1.

4,

Torzsadatok/Szamla torzsadatok/Szamla tipusoknal létre kell hozni egy ,,EB-Adott eldleg”
szamlatipust és be kell jeldIni az , El6leg szamla kdnyvelése szamlaként” funkcidt a Konyvelési
beallitasok filon.

. El6leg szamla elkészitése a Szamlak, Bizonylatok/Szamlak, bizonylatok rogzitése menlipontban

torténik. A fejben olyan szamlatipust kell kivalasztani, melynek a tipusa , EB-Adott el6leg” és a
tételben meg kell adni az adott eléleg kontirozasat.

Eldleg szamla kiegyenlitése a ,Bank/pénztar” ,Bank felvitel” vagy ,Pénztar felvitel”
menupontban rogzithetd (kiegyenlitetlen eléleg szamla csak akkor kapcsolhatd végszamlaba,
ha a Beallitasok/Alapbeallitasok/Szamlazas... menlpontba kivalasztjuk a “Nem kiegyenlitett
el6legszamla és dij-értesité beszamitasa” funkciot).

A végszamlat a Szamlak, Bizonylatok/Szamlak, bizonylatok régzitése menipontban kell
elkésziteni, Ugy hogy a fejben tipusként a ,Bejovo szamla”-t , és a tétel kontirozasanal a
megfelel6 (koltség/raforditas) kontirozast kell kivalasztani. A végszamlahoz hozza kell kapcsolni
a beszamitandé el6leg szamlat vagy el6leg szamlakat.

Adott eldéleg beszamitasanak menete:

1.

Az utolsd cikk felvitele utan ESC gomb, majd az alsé sorban megjelené gombok kdziil valasszuk
az F3- Bizonylatok kapcsolasat.

. Az ezt kovetéen megjelend tablazatban az F7-El6leg gombra kattintsunk, majd a kovetkezd

Kapcsolt eléleg ablakban a + vagy ,Insert” gomb megnyomasaval valasszuk ki a listabdl a
megfeleld, kordbban mar pénziigyileg rendezett eldleget.

. Az el6leg bekapcsolasanal lehetdségiink van megadni a kapcsolni kivant 6sszeget, amennyiben

nem a teljes dsszeg keril beszamitasra a ,,Beszamitandd brutté” mez6 dsszege atirhatd.

. Az ablakot az OK vagy az F9-es gombbal tarolhatjuk. Ezt kovetéen a kapcsolt el6leg ablakban

megjelenik az eddig bekapcsolt el6leg. Amennyiben a szamlaba tébb eldleget is be kivanunk
kapcsolni azt a + vagy az ,Insert” gombbal vigyik fel, az el6zbleg leirtak alapjan.
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. Ha bekapcsoltuk az 6sszes sziikséges el6leget, akkor az OK vagy az F9-es gombbal |éphetiink

tovabb.
. Miutan végeztlink az el6leg bekapcsolasaval az F11-es gombbal megtekinthetjik a

probaszamlat, amin lathat6 a bekapcsolt eldleg.
. Az OK gomb megnyomasaval a szamla tarolddik és nyomtathato.
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