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Az Mt. 118. § (4) bekezdése alapján, az apának pótszabadság jár gyermek születése esetén.

( 4 )  *   A z  a p a
gyermeke  születése
esetén  legkésőbb  a
gyermeke születését
k ö v e t ő ,  v a g y
g y e r m e k
ö r ö k b e f o g a d á s a
esetén legkésőbb az
ö r ö k b e f o g a d á s t
e n g e d é l y e z ő
határozat véglegessé
v á l á s á t  k ö v e t ő
negyed ik  hónap
végéig tíz munkanap
szabadság ra  ( a
t o v á b b i a k b a n :
apasági  szabadság)
jogosult,  amelyet
kérésének megfelelő
i d ő p o n t b a n ,
l e g f e l j e b b  k é t
r é s z l e t b e n  k e l l
kiadni.  Az  apasági
s z a b a d s á g r a  a
munkavállaló  akkor
is  jogosu l t ,  ha  a
gyermeke  ha lva
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s z ü l e t i k ,  v a g y
meghal.

Beállítások
A “Szerviz ” / “Beállítások” menüpontban, a Szabadság fülön megadható, az apasági szabadság +
napjainak száma és a távolléti díj mértéke.
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Apasági szabadság beállításai

Szabadságkeret rögzítése
A Novitax bérszámfejtő programban a “Nyilvántartások ” / “Szabadság nyilvántartás” / “Szabadság
keret” / “Személyenként” menüpontban lehet felrögzíteni. Ki kell választani az érintett személyt és
az insert billentyűvel vagy a + jellel lehet új pótszabadságot rögzíteni.

Jellegnél ki kell választani a 9 – Apasági szabadság és a F – Apasági szabadság + típust.
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Apasági szabadság

A program automatikusan megajánlja az 5-5 napot, ami módosítható.

Szabadságkeret felhasználása
A számfejtéskor megjelenő munkaidő analitikában a Fizetett szabadság típusok között az Apasági
szabadság (3-9) és/vagy az apasági szabadság+ (3-F) kódot kell választani.

Apasági szabadság felhasználása
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Nyilatkozat, igazolás, elszámolás
A “Nyilvántartások ”  /  “Szabadság nyilvántartás”  /  “Apa pótszabadság” /  “Apa pótszabadság
nyilatkozat”  menüpontban  lehet  nyilatkozatot  készíteni  az  apát  megillető  pótszabadság
igényléséhez.

A  “Nyilvántartások  ”  /  “Szabadság  nyilvántartás”  /  “Apa  pótszabadság”  /  “Igazolás  apák
pótszabadságának igénybevételéről” menüpontban igazolás állítható ki a felhasznált szabadság
adatairól.

A  “Nyilvántartások  ”  /  “Szabadság  nyilvántartás”  /  “Apa  pótszabadság”  /  “MÁK  összesítő”
menüpontban elkészíthető a MÁK felé az elszámolás, az apának gyermek születése esetén járó
szabadság távolléti díjának és közterheinek visszaigényléséhez.
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