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Ez a nyilvantartas arra szolgal, hogy a Kényveldiroda eld tudjon allitani egy olyan nyilvantartast, a
konyvelt szamlak eredeti szamla képérdl (pdf, jpg, akarmi amit a konyvelteto eljuttat hozza).
Amellyel a KényvelGiroda a digitalis archivalas és tarolas szabalyainak megfelelden ala tudja
tdmasztani a fajlok:

-Meglétét

-Valtozatlansagat

A megoldas énmagaban nem teljes kord a kényvelbirodanak informatikai hattérrel biztositania kell
a fajlok folyamatos mentését kiilsé tarolasat, visszaallithatosagat.

A funkcio 6sszegyljti a csatolt fajlokat a Wintax programokbdl, amelyek bizonylatokhoz vannak
rendelve.

Egy mar korabban elkészilt nyilvantartas alapjan, vissza is tudja ellendrizni azok allapotat.
Az elkészllt nyilvantartas attdl lesz hiteles, hogy a Novitax e-szamla szolgaltatasi rendszerében
id6bélyegzovel digitalis alairasra keril amely megfelel a 910/2014/EU. sz. elDAS rendelete 2

szintjének.

Tipikus hasznalat:
A Kdnyvelb6iroda megkapja a szamlakat feldolgozasra a konyveltet6tdl, valamilyen forrasbol.

A fajlokat a konyvelés soran csatolja a Novitax programban, feladas, kétképerny6s hasznalat stb..
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A kdnyvelési ciklus lezartakor elkésziti a fdmenlben az Archivalandé elektronikus szamlak
nyilvantartasat digitalis e-alairassal elldtva. Es elmenti egy megbizhaté biztos helyre.

A konyvelési ciklus lezartakor, elkésziti a mentést a fajlokbdl a mentés fajlba menti a csatolt
fajlokat is.

Ezt @ mentést is elmenti egy megbizhatd helyre.
Ezzel a konyveld / rendszergazda feladata véget ért.

Egy esetleges ellen6rzés soran, a revizor rakérdez egy konkrét szamlara aminek szamla képét
szeretné latni és megbizonyosodni annak adattartalmardl valtozatlansagardl. A konyvelési helyen,
a korabban mentett Archivaland6 elektronikus szamlak nyilvantartasat megnyitva a digitalis
alairast ellendrizheti, amely biztositja hogy a nyilvantartas mikor késziilt el és hogy azéta
valtozatlan-e. Ezutan a fajlban lekeresve a bizonylatot kiolvashatd a szamla HASH algoritmussal
|étrehozott azonositdja.

Ezutan a fémenlben az Archivalandé elektronikus szamlak nyilvantartas lekérésével a jelenlegi

allapot lekérhetd a konyvelési anyagbdl, és a jelenlegi HASH is kiolvashaté ezt akar szabad
szemmel, akar a programban létrehozott funkcidval dssze lehet hasonlitani.
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3 Archivdlando csatolt fajlok, szdmlak nyibe..  — O *

Lehetdségek

D 1. Lista megtekintése
() 2. Lista pdf elkészitése
(") 3. Lista PDF elkészitéze + fajlok eqy helyre valé masolisa
(") 4. Korabban elkésziilt lista Gjra ellendrzése

m A Pdf digitalis idobélyegzdvel elldtidsa (Movitax e-sign) (Kivalthatd a Nav
— Dokumentum hitelesitéssel)

reés
| Czak a Bizonylatok, bejdvd oldaldra csatolt fajlok

—1 LY
=

| Czak a szamlanak jeldlt csatolt fajlok
| C=ak pdf kiterjesztésd fajlok

Archivalandd csatolt fajlok

igy a revizor meggydzédhet réla, hogy a pdf nem véltozott a bevalldsok leadésa 6ta, és
adattartalma megegyezik.

Mi torténik, ha sérilt barmely pontban a valtozatlansag?

Erre szolgal a mentés allomany, amit egy fliggetlen szamitégépen visszaallitva, biztosan
ellendrizhetd az eredeti allapot.

*Amennyiben a novitax programban a csatolt fajlokat adatbazisban tarolja, Ugy érdemes atallni az
archiv csatolasra, ahol egy novitax program altal kezelt helyen taroljuk kiilon a fajlokat az
adatbazis hivatkozassal. Ezt az attérést megteheti a Fémenii / szerviz / Adatbazisban tarolt csatolt
fajlok archivalasa menipontba. A futtatas el6tt javasolt egy mentés készitése.
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2025, 26.01 valtozas:

Nem csak a kettds konyvviteli rendszerbdl gyljt a lekérés, hanem a teljes csatolt fajl kezelést
hasznalja. A lekérés olyan mddon gydjt, hogy az 0sszes csatolt fajlt listdzza amit megjeldltek mint
szamla, ezen kivul a fébb bizonylat kezelé rendszereinkbd6l az azonositd adatot is a kapcsolason
keresztll felgydjti. A rendszertinkben, amennyiben van kapcsolasi adat, szlirhetd, hogy bejovo
oldali szamlahoz - bizonylathoz kapcsolddik.

A lekért adatok kore szlkithetd, de ez nem szlikséges csak praktikus amennyiben pl a szamlak,
csak pdf formatumban vannak, vagy kizardlag csak a ,,szamlanak” megjelolt csatolt fajlokat
szeretnék archivalni.

A nyilvantartast mar pdf formatumban a Novitax e-aldirds megrendelése nélkil is hasznalhato, de
ebben az esetben javasolt a NAV (vagy mas szolgaltatd) dokumentum hitelesités hasznalata. A
NAV szolgaltatasa is lehet6séget ad arra, hogy az elkészilt Pdf-et hitelesitsék, igy annak
valtozatlansagaval garantalhato, hogy a leképzett nyilvantartasban tarolt HASH(Sha-512) kulcsok
valtozatlanok, tehat a fajlok is valtozatlanok és azt az allapotot tiikrozik, mint a befogadas
(csatolas) pillanataban.

Jogszabaly 1/2018. (VI. 29.) ITM rendelet
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