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A Szerviz – Beállítások menüpontban az alábbi paramétereket lehet beállítani:

Beállítások fülön
Kötelezően kitöltendő mezők (Kifizetőhely, Költséghely, Munkaszám)
Használható címletek (címlet jegyzékhez)

Egyéb beállítások
TB kifizetőhely beállítása – TB kifizetőhelyi modul használata esetén Igen
Azonosítók ellenőrzése például adóazonosító és születési dátum ellenőrzése
Személyek  menüpontban  jogviszony  elrejtése  –  áttekintő  ablakban  megjelenjenek  e  a
jogviszony adatok
Számfejtés után személyi adatok – aktuális vagy következő személyre ugorjon a program
Számf.  és  Mindenki  szűrés  –  személyek  szűrésénél  számfejtéskor  és  a  listák  lekérésekor
mindenki,  tárgyhavi  állományban  lévők,  kilépettek,  kilépettek  nélkül  jelenjenek  meg  a
személyek
Személy szűrés – személyi adatok és számfejtési ablakban külön szűrési lehetőség  jogviszony
adatok alapján
Havi listák előtt dátum ablak – a havi listák lekérésekor megjelenjen e dátum és egyéb szűrés
ablak
Adószám a fejlécbe – bizonyos személyhez köthető listákon lehagyásra kerül az adószám, ha a
paraméter nem-en áll
Események  figyelése  –  a  személyekhez  felrögzített  eseményeket  induláskor  megjelenítse  e  a
program
Figyelmeztetés  –  számfejtés  hónapja  vagy  számítógép  dátuma  alapján  ellenőrizze  az
események lejártát
Belépő személy eseményei – Igen paraméter esetén automatikusan létrehozott események a
belépő dokumentumokhoz
Személy azonosító automatikusan – a személy azonosítójának automatikus sorszámozása
Program indulásakor szocho kedv ellenőrzése – szocho kedvezmény ellenőrzés és hibalista a
program indításakor
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Egyszerűsített  fogl.  napjainak  ellenőrzése  –  az  EFO-s  foglalkoztatási  napok  ellenőrzése  a
jogviszony vagy a számfejtés alapján történjen
E-aláírás  keret  –  e-aláírás  esetén  a  számfejtő  vagy a  számfejtett  cég  e-aláírás  keretének
fogyasztása
OEP megyekód –  a jelent program használatához

Számfejtés fülön
Távolléti díj előző havi alapján – nincs automatikus távolléti díj számítás
Távolléti díj számításakor az órabér teljesítménybérként –  teljesítménybérezési mód esetén az
órabér is teljesítménybérként van figyelembe véve a távolléti díj számításakor
Egyéb bérjöv. arányosítandó – egyéb bérjövedelmek arányosítása távollét esetén igen/nem
Ünnepnapra jutó jövedelem időbéresnél – alapértelmezetten pihenőnapként van kezelve havi
béres bérezési mód esetén a munkaszüneti  nap, ez átállítható, hogy alapbért számoljon a
bérszámfejtő program a munkaszüneti napra Közfoglalkoztatottak esetén a kormány rendelet
szerinti alapbérrel számolhat.
Órabéresnél mszün. napra jutó táv. díj rendes munkaidőben – számoljon e program távolléti
díjat órabéres bérezési mód esetén, ha az adott nap beosztás szerinti munkanap
Letiltás külön adózó jövedelmekből is – letiltás érvényesítése például osztalékból igen/nem
Hóközi számfejtés esetén CSJK/letiltás – hóközi kifizetés számfejtésekor a bérszámfejtő program
érvényesítsen e családi járulékkedvezmény, illetve vonjon e letiltást
Közfoglalkoztatottak távolléti díj számítása Mt. alapján – speciális beállítás közfoglalkoztatottak
esetén
Számfejtés  módosítás  figyelmeztetés  –  figyelmeztessen  vagy  tiltson  a  program  számfejtés
módosításakor
Munkábajárási  ktgtérítés  jelenléti  ív  alapján  –  jelenléti  ív  vezetése  esetén  csak  a
munkavégzéssel érintett napoknál számol költségtérítés a program
Munkarend szerinti óraszám hóközi óraszám változás esetén – munkarend szerinti óraszám
számolása  hóközi  óraszám  változás  esetén  törvény  szerinti  óraszámokkal  vagy  beosztás
szerinti óraszámokkal számolva
Magyarországon ment. jövedelem betegszabadság jogcíme – a magyarországon mentesített
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jövedelem esetén a betegszabadság melyik jogcímre számfejtődjön
Távmunkavégzéssel összef. adómentes ktgt. arányosítása – a távmunkavégzéssel összefüggő
adómentes költségtérítés arányosítása otthoni munkavégzés napjaira igen/nem
Szakképzéssel összefüggő jövedelem beszámít a pótlékokba – jelenleg külön jogviszony esetén
nincs jelentősége
Kifizetés napja – dátum, csak munkanap lehet e a nap
Kerekítés 5 Ft-ra készpénzes kifizetés esetén
Béren kívüli jutt. kif. napja – dátum, amit a számfejtéskor megajánlunk
Egyes megh. j. kif. napja – dátum, amit a számfejtéskor megajánlunk

Szabadság fül
Szabadság nyilvántartás órákban – Igen/nem
Szabadság Kjt. szerint – Igen/nem
Szabadság  bontás  pihenőnapnál  –  a  pihenőnapokat  kihagyja  e  a  program  a  szabadság
időszakának megjelenítésekor
Betegszab. nyilvántartás órákban – Igen/nem
Szabadság engedély összevonva – szabadság engedély készítésénél a pihenőnapoknál bontsa e
az időszakokat a program
Szabadság  órákban  metódus  –  kétféle  módszerrel  tudja  a  szabadságkeretet  órában
megállapítani a program, ezért évközi óraszám változás esetén eltérő lehet a szabadságkeret:

Napok * Aktuális óra – az aktuális szabadságkeretet számolja át a bérszámfejtő program
órákra
Az Aktuális napi óraszám alapján paraméter esetén időarányosan az átlagos munkaidőnek
megfelelően számolja a program a szabadságkeretet órában.

Megváltandó pótszabadságok jelölhető, hogy szabadság megváltás esetén mely szabadságokat
számolja a program, illetve bizonyos szabadság típusoknál a szabadság típus neve, napjainak a
száma és a távolléti díj mértéke is beállítható.

Pótlékok
A pótlékok fülön lehet megadni a pótlék számfejtési jogcímeket, százalékokat és hogy hogyan
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számolja, számfejtse azokat a bérszámfejtő program.
Megadható az általános ebédidő (munkaközi szünet) fizetett és fizetetlen időtartama,
Jelölhető,  hogy a  szombati,  vasárnapi  és  munkaszüneti  napi  pótlékokat  naptári  nap,  vagy
munkavégzés kezdete nap alapján számolja a program.
Megadható hogy éjszakai pótlékot számoljon e a program szombati és vasárnapi munkavégzés
esetén.

Munkaidő és óra analitika
Munkarend időanalitika alapján – speciális beállítás a munkaidő analitika adatai alapján készül a
munkarend
Beosztás jelenléti ív alapján – speciális beállítás a jelenléti ív alapján készül a beosztás
Július 1 – speciális beállítás egészségügyi dolgozók esetében ünnepnap
November 12 – speciális beállítás szociális intézmények dolgozói esetében ünnepnap
Számfejtéskor  munkarend  szerinti  óra  a  ledolgozottból  –  a  ledolgozott  óraszám  lesz  a
munkarend szerinti óraszám is
Jelenléti ív vezetése – új személy rögzítésekor a paraméter lesz a beállított
Jogcímek rögzítésekor időszak átugrása – időszakos jogcímeknél  nem ugrik rá a kurzor az
időszakra
Óra  analitika  számolása  jelenléti  “P”  esetén  –  papír  alapú  jelenléti  ív  vezetése  esetén  is
számoljuk a munkaidő analitika alapján az óra analitika óraszámait
WebBér munkaidő adatai felülírják a TB ellátással érintett napokat – a WebBér rendszerben
rögzített adatok felülírják TB ellátás szerinti napokat
Hiányzó  jelenlét  adatok  esetén  figyelmeztetés  –  nem  teljesen  kitöltött  jelenléti  ív  esetén
figyelmeztetés számfejtéskor

Munkaidőkeret
Munkaidőkeret kieg. és munkaidőkeret túlóra jogcímek, pótlék % – munkaidőkeret elszámolás
jogcímei, pótlék mértéke
Munkarend szerinti óra a törvény szerintiből – a munkarend szerinti óra a törvényes munkarend
alapján kerül megállapításra Igen paraméter esetén
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Órakülönbözet elszámolás megjelenítése – havonta vagy a munkaidőkeret időszakának végén
az órakülönbözet megjelenítése
Havi órakülönbözet megállapítása havibéresnél – jelenléti ív vezetése esetén a munkaidőkeret
óratöbblet és hiány automatikus megállapítása
Havi órakülönbözet megállapítása órabéresnél – jelenléti ív vezetése esetén a munkaidőkeret
óratöbblet és hiány automatikus megállapítása
Munkaidőkeret túlóra megállapítása – munkaidőkeret végén a munkaidőkeretből adódó túlóra
automatikus elszámolása

Analitika
Jogcímenkénti analitika – költséghelyenként, munkaszámonként történő számfejtéshez
Költséghelyes/munkaszámos bontás – munkaidő analitika vagy óra analitika alapján történő
óraszámos bontás
Jogcímenkénti  járulék  analitika  –  a  járulékok  bontása  költséghelyenként  vagy
munkaszámonként jogcímekhez kapcsoltan
Járulék  analitika  jogcímek  –  a  jelölt  jogcímekhez  kapcsolódóan  gyűjti  a  járulékokat
költséghelyenként vagy munkaszámonként a program

Cafeteria
Cafeteria éves kerete – bruttó vagy nettó
Béren kívüli juttatás felső hat. figyelése – cafeteria nyilvántartásban a béren kívüli juttatás felső
határának figyelése jogviszony kezdet vagy jogutódlás dátuma alapján
Munkáltató költségvetési szerv – Igen/nem
Adók fizetése – negyedéves kötelezettségek havonta is fizethetők a beállítással
Cafeteria  keretbe  beszámító  kódok  –  naptípus  kódok  megadása  a  cafeteria  keret
megállapításához

Bevallás
Nyilvantart./Mo. ment. jöv. 08/M30-ra – a külön nyilvántartás adatai a 08 és M30 nyomtatványra
Nyilvantart./Mo. ment. jöv. kilépő papírra – a külön nyilvántartás adatai a kilépő adatlapra
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Munkaerő kölcs. szem. 08-as hibalistára – a 08-as hibalistára hiányzó számfejtések kölcsönzött
személyek esetén
Szocho tv. 36/D § (1) bekezdés b) pontja szerinti csökkentett összegű kedvezmény érvényesít –
kedvezmény érvényesítése esetén jelölendő
Havonta fizet KIVA előleget – KIVA előleg havonta fizetendő
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