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Regisztralt verzié érvényessége kdnyvelé programok: 2018.08.31.
Regisztralt verzid érvényessége bérszamfejté program: 2018.09.15.
Regisztralt verzié érvényessége szamlazd programok: Nincs idokorlat
Program verzié érvényessége: 2018.06.28.

Programrendelés 2018. évre

Szeretnénk megkimélni Onéket attdl, hogy a programétvételi lapot esetleg feleslegesen kitdltsék
és visszajuttassak résziinkre. Ezért a programhasznalati szandékukat folyamatosnak tekintjlk,
amelyet nem tér meg az évvaltas. 2018. évre vonatkozoan tehat csak akkor kell programatvételi
lapot kitolteni, ha a 2017. évhez képest valtoznak a programhasznalat feltételei, esetleg a
programot rendeld cég adataiban van valtozas, vagy az el6z6 években még nem hasznalt
NOVITAX programot.

A programatvételi lap honlapunkon kitdlthet6 (https://novitax.hu/megrendeles/), vagy
nyomtatvanyként is letélthetd .

Programatvételi lap a 2018. évi programrendszerekhez

A honlapon kitoltott programatvételi lapok adatai azonnal bekerilnek szerz6dés
nyilvantartasunkba, ezért kérjiik, hogy lehetdleg a honlapon kdzéljék megvaltozott
programhasznalati szandékukat.

KIVA jarulékalap és kedvezmény alap analitika

Az analitika havonta, személyenként részletezi a jarulékalapot és a kedvezmény alapot. A lista az
alabbi mendlpontbdl érhetd el:
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“Utalds/Feladas " / “Fékdnyvi feladas " / “KIVA: SZJK és kedv. analitika”

Cég: KIvA TESZT CEG Lista azonositd: 4320347653

KIVA: SZJK és kedv. analitika

Januar

MNéy jarulék alap kedv. alap
Teljesitmeny Be (123456) 1. jogv. 1. szamf. 80000 0
Csaladi Mév (12345678) 1. jogv. 1. szamf. 350000 50000
Kiva Ember (987654) 1. jogv. 1. szamf. 350000 0
Szocho Ember (Szocho) 1. jogv. 1. szamf. 350000 50000
Januar osszesen: 1130000 100000

Valtozas a Munkadra analitika tartds jogviszonyokrdl listaban

A “Kimutatasok " / “Eves listak” / “Id6analitikdk” / “Munkadra analitika tartds jogviszonyokrél”
listdban bizonyos tavollétek (pl. tdppénz) minusz tételként jelentek meg. Ezentul ezeket a
tavollétek az Egyéb tavollét sorba keriilnek begytijtésre.

Uj lehet8ség a kilépd lapok nyomtatasakor

“Jogviszony megszintetés " / “Kilép6 papirok csoportos készitése” menlipont segitségével a kilépd
lapok egy pdf fajlba készilnek el, ill. az rtf. alapformatumu lgazoldlap az alldskeresési jaradékhoz
lap is elkészithetd pdf formatumban.

Az egy pdf fajlba dsszeflizés a Dokumentumok 0sszeflizése PDF fajlba opcid jeldlése segitségével
hasznalhaté:
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Kilépé dolgozé ? X

¥ Adatlap  |Normal adatlap j

¥ Munkaltatdi Igazolas

<l

Tartasi kételezettségek ™ RTF fajlba ™ Kifutottak is

<

Igazoldlap az allaskeresési jaradékhoz ™ Kitoltesi

1

Megallapodas (kozos megegyezés)

<

Foglalkoztatdi jarulékigazolas

1

Csaladi kedvezmény elszamold lap

¥ Dokumentumok Gsszeflizése PDF fajl

Kiallitas datuma: [2018.05.22

Helye: |Budapest

v OK X Mégsem

Kilépd papirok csoportos készitése

A “Jogviszony megszlintetés " / “Kilépd papirok csoportos készitése” menlpontbdl készithetdek el
a “Jogviszony megsziintetés " / “Atalakulds miatti csoportos kiléptetés” meniipontban

kiléptetett, “Jogviszony megsziintetés ” / “Kilép6 adatlapok csoportos gyUjtése” menlipontban
gyUjtott kilépd lapok.

,PDF"-ben kildott szamfejtési lapok jelszavazasa

sz

Kérésiiknek és egyben a ,,GDPR” elbirasainak megfelelve, nem kotelezé médon lehetdvé tettik,
hogy az elektronikusan (pdf allomanyban) kiildott szadmfejtési lapokat jelszavas védelemmel
lehessen a személyek szamara elkildeni.

Az elkiildés feltétele, hogy a személyi adatokban ki legyen téltve az e-mail cim (ahova a
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szamfejtési lapokat kuldeni kell). A szamfejtési lapok jelszdval valo ellatdshoz a személyi
adatokban szlikség van egy a csak a személy (és a jelszot kezel6 személy) altal ismert jelszéra.

A jelszdval ellatott .pdf allomany csak a jelsz6 megadasaval nyithatd meg. A jelszét képezheti a
program, de megadhatja a program hasznaldja is, az érvényes jelszot egy kilon (mas informaciot
nem tartalmazd) e-mailben kell a személy szamara elkildeni.

A jelszavazas, mint minden védelem Ujabb problémakat vethet fel, a személy nem kapja meg,
vagy elfelejti a jelszét U] jelszot szeretne stb., bar ezeket a problémakat kezeli a program, de tobb
lehet vele a bérszamfejtd dolga.

A jelszavazas hasznalata nem kell, hogy kotelezé mddon kiterjedjen minden személyre, amely
személyeknél a program talal jelszot, azoknal hasznalja, ha nincs jelszd, akkor a szamfejtési lap
allomany az adott személynél jelszé nélkil fog elkészilni.

Személyenkeénti jelszo kézi megadasa

A személyenkénti jelszét a kezel6 a ,,Személyi adatok/Elérhet6ségek” képernyd ,lrat jelsz6”
mez06jében adhatja meg irhatja at. Megjegyezzik, hogy a jelsz6 megadasnak az irat jelszd el6tti
»€-mail cim” megadasa nélkil nincs sok értelme, mert a program a szamfejtd lapot az itt
megadott e-mail cimre tudja automatikusan kualdeni.

Személyenkeénti jelszo csoportos képzése

A csoportos jelsz6 képzéshez a ,Személyek/személy jelszavak kezelése” menipontban
kezdeményezhetd.

Ebben a menlpontban (ha az alapsablon szoveg nem megfeleld) meg lehet fogalmazni a jelszd

értesitd levelet, amelyet a jelsz6 képzés utan a program el is kiild a személy e-mail cimére. Itt
lehet a sajat értesitélevél sablonokat tarolni, és ha a személyeknek még nincs jelszavuk, a
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jelszavakat képeztetni a programmal, a kovetkezok szerinti szliréssel (mely személyek szamara
kell jelszét képezni):

Akiknek van e-mail cimiik és jelszavuk, de még e-mailben nem kaptdk meg a jelszavukat.

Akiknek van e-mail cimiik és jelszavuk (Uj jelszé generalas)

Akiknek csak e-mail cimdk van (jelszdgeneralas)

Az el6z4 feltételek szerinti személyek jelszavainak karakterszamat lehet megadni (az alapeset 8
karakter), majd azt is ki kell valasztani, hogy csak a jelszéval nem rendelkez6 személyek kapjanak
jelszot (jelszdégeneralas), vagy minden kivalasztott személy kapjon (Uj) jelsz6t (jelszd generdlas és
fellliras).

Barmelyik opcid kijeldlése utan a program a kezeld dontése szerint képezi a személyek jelszavait,

majd azoknal a személyeknél, ahol van e-mail cim el is kildi a jelszdrdl tajékoztatd e-mailt (akkor
is, ha a jelszd a régi maradt).

Jelszavas szamfejtési lap pdf el6allitasa

A szamfejtési lap beallitasi képernydjének ,formai beallitasok” lapjan a ,Jelszavas védelem”
paramétert be kell kapcsolni, majd a jelszét a kdovetkez6 lehetdségek szerint lehet a pdf-hez
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tarsitani:

Személynél beallitott: A személyi adatokban levd jelszot kerlil a szamfejtési lap pdf-re.

Fix: A paraméter ablakban megadott jelszé kerll minden személy szamfejtési pdf-jére. Fix jelszd
esetén nem szikséges a személyi adatokban jelszét képezni (vagy régziteni), hogy a szamfejtési
lapjaikat megnyithassak vele.

Személynél beallitott/fix: A kettd keveréke, amely személyeknél van sajat jelsz0, a program azt
tarsitja, ahol nincs, ott a fix jelsz6 keril a pdf-be.
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