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Gépi nyitas

A gépi nyitas a Fbmenl a Cégadatok - Cégnyitasok - Gépi nyitas 2018. évbdl menlipontjanak
elinditasaval kezdeményezhetd.

Figyelem!

A bérszamfejtési adatok gépi nyitdsahoz az el6zd éves programban futtatni kell a Szerviz -
Zaras funkcidt, amely a bérszamfejtési adatbazist technikailag zarja, és el6késziti a gépi nyitast. A
funkcid futtatasa nélkil nem lehetséges a nyitas!

A szamfejtési adatok zarasa utdn az el6z6 évi programban természetesen médosithatdk a
szamfejtési adatok, elkészithetdk az év végi adatszolgaltatasok, amennyiben a médositasok érintik
a zaras soran kezelt adatokat, a mddositasok hatdsait at kell vezetni a kovetkezd éves adatokban.

A gépi nyitas elinditasa utan ki kell valasztani az el6z6 évi program elérési Utvonalat (helyi
kiszolgalo vagy haldzati kiszolgald - haldzati felhasznalas esetén) Az itt felajanlott Gtvonalat csak
abban az esetben kell megvaltoztatni, ha az aktualis évi program nem arra a meghajtéra lett
telepitve, ahol az el6z8 évi program talalhatd).
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Az (tvonalak kivalasztasa utan megjelennek az eléz6 évi cégek, amelyekbdl ki kell valasztani az
atnyitni kivant vallalkozast. Majd jeldlni kell, hogy melyik programrészeket kivanjuk megnyitni. A
menUkezeld atnyitja a kivalasztott cég adatait, a kdzds torzsadat allomanyokat, és a kezeld altal
bejeldlt modulokat. Amennyiben tehat a nyitandd vallalkozas konyvelési adatai (PI. folydszamla
adatok) még nem nyithatdk, akkor a menukezel6ben csak a bérszamfejtés modult kell bejeldlni. A
kdnyvelési adatok a késébbiekben, a meniikezelben leirtak szerint nyithatdk at. A nyitando cég
valasztasa utan tehat a kdvetkezd képernyd jelenik meg:

A program automatikusan bejel6l minden el6z6 évben hasznalt modult, amely bejeldlést a kezeld a
nyitni kivant modulra (esetlinkben példaul a bérszamfejtésre) modosithat (ehhez a mas modulok
melletti ,pipa” jelet tordini kell.

Megkezdddik a kijeldlt programmodulok nyitasa.

Szamfejtési alapadatok nyitasa

Az el6z6 évi szamfejtési, és id6analitikai adatok alapjan a gépi nyitas atnyitja az eldz6 évi
szabadsag adatokat, 08M adatokat, MEP alapokat, a kiesé idéket, a tavolléti dij szamitasahoz
szukséges el6zd évi potlék adatokat. A nyitas utan feltétlendl javasoljuk a nyitott cég, és a

személyi adatok egyenkénti ellendrzését, sziikséges javitasat.

A Bér program tényleges nyitasa el6tt még lehet6ségink van meghatarozni az atnyitni kivant
adatokat.

Az dtnyitandd személyek korét:

Minden személyt

Minden személy atnyitasra kerll egyszerre.

Mindenki, egyszerusitett foglalkoztatottak nélkiil

Az egyszer(sitett foglalkoztatottakon kivil, minden személy atnyitasra kerll egyszerre.
Egyesével
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Egyesével, valogatva lehet nyitni a személyeket.

Kilépettekkel

Minden személy atnyilik el6z6 évrdl.

2018-ban és késdbb kilépettekkel

A kilépettek kozl, csak az el6z6 évben és késdbb kilépett személyek nyilnak at.
2019-ben és késdbb kilépettekkel

A kilépettek kozul, csak az adott évben és késdbb kilépett személyek nyilnak at.
Kilépettek nélkl

Csak a még nyitott jogviszonnyal rendelkezé személyek nyilnak at.

Kotelez6en meg kell adni, hogy az el6z6 évi torzsbéreket atnyissa vagy sem a program.
Jogviszonyok nyitasa:

Osszes jogviszony nyitasa TB ellatas szamolas miatt

Jelolése esetén atnyitjuk a személy dsszes jogviszonyat.

Osszes jogviszonynal csak az utolsé jogviszony

Jeldlése esetén az dsszes jogviszonynal csak az utolsé jogviszonyt nyitjuk at.

Egyéb jogviszonyosoknal csak az utolsé jogviszony

Az egyéb jogviszonyban foglalkoztatottaknal csak az utolsé jogviszonyt nyitjuk at.
EgyszerUsitett foglalkoztatottaknal csak az utolsé jogviszony

Az egyszer(sitett foglalkoztatott jogviszonyban foglalkoztatottaknal csak az utolsé jogviszonyt
nyitjuk at.

A szabadsagok nyitdsdnal az aldbbiak kézil valaszthatunk:

Nincs

El6z6 évrél nem nyit a program szabadsagot.

Osszes fel nem hasznalt

El8z6 évrdl maradt dsszes szabadsagot nyitja, mint el6z8 évi szabadsdg. Eletkoros szabadsag
megallapodas alapjan

Ha az el6zd évi programban, a Személy adataiban, a Foglalkoztatasi adatok fiilon jeldlve van, hogy
»Megallapodas alapjan az életkoros szab. atvihet6 kovetkezd évre”, akkor az életkorhoz kotott
potszabadsag napjainak szamanak megfeleld napokat nyitjuk at.

10.01 utan belépetteknél 6sszes fel nem hasznalt
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El§z6 év 10.01 utan kezdddo jogviszonyok esetében az 6sszes fel nem hasznalt szabadsag atnyilik
a paraméter bejeldlése esetén.

Fontos!

A Gépi nyitas utan, a személyi adatok ellenérzése, mddositasa feltétlenil sziikséges!
Kiemelten fontos az alabbi beallitasok ellendrzése, mddositasa:

torzsszamfejtés 0sszegek

» személyi alapbér 6sszege

» munkaidd, FEOR adatok

» addszamitashoz szlikséges adatok

» csaladi kedvezmény és csaladi jarulékkedvezmény érvényesitéséhez sziikséges adatok pl.:
csaladi kedvezmény igénybevételének jeldlése, gongyolésre vonatkozo beallitas, csaladi
jarulékkedvezmény érvényesitésének jeldlése, hozzatartozok adatai, és a nyilatkozat alapjan az
érvényesithetd kedvezmény dsszege.

* elsd hazasok kedvezményének érvényesithetd 6sszege (nyitaskor torlédik az el6z6 évben
megadott 6sszeg!)

» szabadsag érakban torténd nyilvantartasanak beallitasa

» munkaidd keret beallitasai

Ujra nyitas
Abban az esetben, ha az év eleji gépi nyitas mar megtortént, van lehetéség bizonyos adatok Ujra
nyitasara. Ehhez az el6z8 évben Ujra le kell futtatni a Szerviz / Zarast-t, majd ismételten el kell

inditani a gépi nyitas 2018-bdl menilipontot.

szép kartya utalas
K&H SZEP kartya szolgéltaté mar december 1-étél 4tall az Uj, bankszamlas feltéltési rendszerre.

Ugyfeleink frissitést kdvetéen a 2018. évi programban is tudjak rogziteni a Szép kartya
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szamlaszamokat a Személyi adatok képernyon, az Elérhetéségek fulon.

Személyi adatok X
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SZEP kirtya szallashely:  [11111111-11111111-11111111 @
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.,
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E-mail cim: I irat jelszo:
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Csaladi kedvezmény Mastol szerzett jévedelem Hozzatartozok Jogviszonyck/valtozasok MEP alap  Valtozas adat

Szép kartya szamlaszamok rogzitése a személyi adatokban

A rogzitett szamlaszamokra, szamfejtést kovetéen lehet6ség van elkésziteni a Szép kartya utalast
a “Utalas/Feladas ” / “Utalas” menupontban, amennyiben a Szép kartya utalas lehetdséget
pipaljak.

18M30-as adatszolgaltatas

www.novitax.hu
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M30-as adatszolgaltatas elkészitése

Az M30-jel(i adatszolgaltatés elkészitése az Adatszolgéltatds menlpontban, az Eves
adatszolgaltatasokban, a 18M30 funkcid valasztasaval kezdeményezhetd. Az adatszolgaltatas
elkészitésének feltétele, hogy a funkcid elinditasa elétt a személyeknél a Személyi adatok résznél
az 'Evvégi bevallds’ mezdben az adatszolgéltatds tipusa be legyen allitva (Nincs/M30/J6v.ig). Az
adatszolgaltatas tipusat nemcsak a személyi adatokban, hanem az Adatszolgaltatason belil az
Eves adatszolgéaltatdsokban, a ,Bevallds bedllitds” funkcival is be lehet beallitani.

Az adatszolgaltatas elkészitésének Iépései:

7

Gydjtés

Az el6z6ek szerint adatszolgaltatasra allitott személyek hozott, és szamfejtett adatait a program
(személyenként 6sszevonva) felgydjti az M30-as adatlap sorai szerint. A gyUjtés kérheté minden
személyre, és személyenként.

Javitds

A javitas kezdeményezhetd személyenként, és minden személyre. A javitdsban a program az
aktualis személyen nyomott ,Enter” utan a képernyoére irja a személy gydjtott adatait, amely
adatokat javaslunk attekinteni, ha szlikséges javitani, vagy kiegésziteni. Az M30-on szerepelnek
olyan adatok, amelyek a szamfejtésbdl nem gydjtheték, szamfejtési adatok 6sszevonasa,
koltségtéritések esetén javasoljuk ellendrizni, hogy az 6sszevonas jol van-e beallitva, a
koltségtérités szamfejtésénél helyes jovedelem tipus van-e valasztva.

Barmely, a mezében levd érték a mezdn nyomott ,Enter” utan javithatd. A ,Gyljtés Javitas”

egyszerre is bekapcsolhatd, ez a személyenkénti gydjtésnél javasolt, mert a kivalasztott személy
gyUjtott adatai azonnal megjelennek a képernydn.
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Listazas

Az elkészitett M30-as adatlapok az adatszolgaltatdson bellll az “Adatszolgéltatas " / “Eves
adatszolgaltatasok” / “18M30 lista” menipontban nyomtathatdk ki.

A 14%-0s eho az M30-on

Az M30-as adatlapon, negyedéves bontasban megjelenitjik a személytoél levont 14%-0s
egészséqglgyi hozzajarulast, amely adatot, ugyanilyen bontasban fel kell majd tintetni az 185ZJA
bevallason.

M30 karakteres nyomtatdn

Ugyfeleink kérésére az M30-as adatszolgaltatasnak elkésziil egy olyan verzidja is, amely az
adatszolgaltatast a régi tipusd matrix nyomtatéra is kinyomtatja. A matrix nyomtato hibatlan
hasznalatahoz a Menlikezeld ,Egyéb” menupontja ,,Matrix nyomtatoé beallitasok”” menlpontjaban
(a korabbi dos alapu programban hasznaltakhoz hasonldan) be kell allitani a hasznalt nyomtaté
paramétereit. A karakteres M30 az “Adatszolgaltatas ” / “Eves adatszolgaltatasok” / “18M30 lista”
menulpontjanak ,,18M30+jovedelemigazolas Matrix” menupontjabol nyomtathatd.

Az M30-as nyilatkozatainak nyomtatdsa

Az adatszolgaltatassal egyutt készitendd nyilatkozatok kozil a program a kdvetkezéket tolti ki:

Igazolas az ekho szerint addzott bevételekrdl, és levont adérol.

18M30 nyomtatdsa kéltséghelyre, munkaszamra, kifizetéhelyre

Az M30 nyomtatasat bovitettiik, mar nem csak kifizetéhelyekre, hanem munkaszamra, és
kéltséghelyekre is le lehet szlrni. A listdzas az Adatszolgéltatds ” / “Eves adatszolgéltatdsok” /
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“18M30 lista” menlpontban érhet6 el, a gyUjtés/javitas utan.

Ures M30”

Kimutatasok/Nyomtatvanyok menipontban elérhetd az ,M30 Ures PDF nyomtatvany”
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