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Bérfeladas, jarulék- és addbefizetések konyvelése az egyszeres
konyvviteli programban torténhet automatizmussal és a felhasznalo
konyvelheti kézzel.

Automatikus feladas

A feladashoz elsének a Bér programban a bérbizonylatokat létre kell hozni, amit

az Utalds/Feladas/Bérbizonylat menipontban lehet elkésziteni a bérszamfejtés befejezése
utan.

A bérbizonylatot a bér program nyitja at kovetkezd évre. Ha a bér program zarasa és kovetkezd
évi nyitasa a bérbizonylat elkészitése eldtt tortént, akkor a kovetkezé évi egyszeres program sem
latja az el6z06 év bérbizonylatat.

llyenkor az el6z0 évi bér programban a bérbizonylat elkészitése sziikséges, majd a bér program
zarasa és Ujranyitasa.

A bér kdnyvelése (Bizonylatok/Bizonylatfelvitel meniipontban) a 292-es jogcimen torténik.
A jogcim kivalasztasa utan a bizonylat tételben F3-as billenty(ivel lekérhetéek a bérbizonylatok,
ahol ki lehet valasztani a hdnapnak megfelel6t. A kivalasztas utan a program automatikusan
bemasolja a tételeket.
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Bizonylat felvitel

- o x
Fej
Biz.szam |bérfeladas «  Datum (2023.01.31 Biz. telj | 2023.01.31 Pénzf. P-F~ « |Automatikusan nyitc  Brutté 199,500.00
Erbsz. | | Afatelj [2023.00.31 | Esed 2023.00.31  Biz.tip P - Pénzforgalom Nettd 199,500.00
Parther 0| « Afa
Kerek. O Kézi
Tétel
Jogcim * /El |BérFeIadés ‘
Megjegyzés | - Ktg.h |:| . Mk. szam I:I .
Idészak | 2023| /1 -Januar v
Név |6sszeq | "
Biztositott tb jarulék 55,500.00
Fizetendé szocialis hozzaj.ado 13%- 39,000.00
Munkabér 300,000.00
Munkaltatéi szja 45,000.00
* - - [ s Név w
Juttatasok 300,000 Levonasok 100,500 Netté jovedelem: 199,500 F6 - Kerekités F3 - Bérbizonylat
Csatolas Mindsités Addnem Visszaru Egyéb ' oK A Mégsem

Az adatok a bér programbdl érkeznek. Ha a szamfejtésben van készpénzes kifizetés, akkor a

pénzforgalmi helynek javasoljuk a megfelelé pénztar valasztasat, hiszen annak egyenlege mar a
nettd bérrel csdkkenni fog.

A nettd atutaldsos bérek nem valtoztatjak a pénzforgalmi hely egyenlegét bérfeladaskor. Azokat a

443 jogcimen pénzforgalomkor a pénzforgalmi bizonylat (pld. bank) kdnyvelésekor rendezheti a
felhasznald.

Osszességében az adok és jarulékok ha levonasra keriilnek (pld. Munkaltatdi szja) akkor
“tartozas novekedés”-ként kerlilnek nyilvantartasra a napléfékonyvben a bérfeladassal ,
befizetésiikkor pedig “tartozas csokkenés”-ként. Pénztarkdnyv esetében “Jovedelemb. be nem sz.”
rovatba kerilnek a levontak bérfeladdassal, és rendezésiikkor “Szja-ba be nem sz.” rovatba.
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A programban szerepel az el6z6 évek 6sszes jaruléka, igy még napléfékonyvi kotelezettségek
neveinél a régi megnevezések szerepelnek. Természetesen ezt a felhasznald szabadon atirhatja.
“Torzsadatok/Napléfokonyv nevek.”

A kotelezettségek, amelyek nem levontak (pld. munkavallald, egyéni vall . szocho terhe) nem
kertlnek sem a napléfékonyv, sem a pénztarkonyv rovataiba bejegyzésre bérfeladaskor, hiszen
nem kapcsolddik hozzajuk pénzforgalom.

Rendezésukkor tipusuktdl fliggden a napléfékonyvbe kerllhetnek a “Kozteher” (Pld: Fizetendd
szocialis hozzaj. add) vagy az “Egyéb ktg.” (Pld: egyes meghatarozott j. utani szocho, és szja)
rovatba. Pénztarkonyvnél a példa tételek a “Szja-ba mbér, kdzteher rovat”-ot és az “Egyéb kiadas”
rovatot érintik.

Ado6- és jarulék befizetések rogzitése
Az F3-Bérbizonylat gomb megnyomasaval a bérbizonylatbdl bemasolddnak a kotelezettségek és
a kerekitések.

Ha nem teljes 6sszeg kerdlt utalasra, és a felhasznalé kézzel mddositotta az értékeket, akkor a
kerekitést is kézzel kell végeznie. llletve amikor az adott hénap hianyz6 értéke kerilt rendezésre,
a felhasznalé az F3-Bérbizonylat gombbal ismét kérheti az adott hdnap bérbizonylatat és
maddosithatja az 6sszeget a fennmaradoé értékre.

Mivel a bér programbdl a bérfeladassal nem keriilnek at a kerekitések, igy az egyszeres program
az addszamlan lathatd csoportositasban kerekiti a befizetéseket. Ez nem teljesen azonos a 08
bevallas kerekitésével, igy a felhasznald kézzel korrigalhatja a kerekitéseket, ha szlikséges.

A 2024. évi jogszabalyi valtozasok miatt vannak olyan kotelezettségek, amelyek mar csak
negyedévente kerlilnek bevallasra. A bér program azonban ezeket az el6irasokat tovabbra is
havonta adja at. igy azokat az adénemeket, amelyeket ez érint negyedévente javasolt ellendrizni
az egyszeres programban. Az egyszeres program ezeket az adonemeket tovabbra is havonta
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kerekiti a fentiek szerint.

Nettd jovedelmek rendezése

Bérszamfejtésben, ha helyes a szamfejtés a kifizetés maodjat illetéen (kp-es, utalasos), akkor P
pénzforgalmi helyre kdnyvelve a kp-es nettd jovedelmekkel csokken a pénztar értéke. Az utalasos
jovedelmek nettd értékével nem.

Az atutalasos netto jovedelmek a bérfeladasnal, mint “Letiltas, levonas” rogzitddik az
egyszeresben, az addszamlara is mint tartozas kertdil.

Atutaldsos bérek kifizetését a 443 Egyéb levonasok befizetése jogcimre kell kényvelni. Az
addszamlan a tartozas csokken.

(Kézi konyvelésnél, nem automatikus feladasnal a felhaszndalé helyesen ugyan igy konyvelheti le a
feladast.)

A jovedelmek lehetnek készpénzben rendezettek és nem készpénzben rendezettek pld. utalasos
bérek. A teljes jovedelem koltségként kerll rogzitésre, mivel a bér programbdl nem érkezik
informacié arra vonatkozdan, hogy mikor kerul kifizetésre a nem készpénzben rendezend6 bér. Ha
a felhasznald az utalasos jovedelemrészt nem a bérfeladas bizonylatanak datumara szeretné
koltségként elszamolni, akkor mddositsa a bérfeladas jovedelemre vonatkozé részeit (pld.
Munkabér, Betegszabadsag, Egyéb jovedelem, Vallalkozoi jovedelem kivét...stb) és ha szikséges a
hozzajuk kapcsolddd levonasokat és terheket is, és kdnyvelje a megfelelé datumra at.

Bérfeladas, jarulék - és addbefizetések kézi konyvelése

Ha a felhasznalé nem az automatikus bérfeladast hasznalja, akkor lehet6sége van kézzel a 292
jogcimre felrégzitenie a bérfeladast.

A fejbdl a tételbe atlépve a + gombra kattintva vagy az Insert gomb megnyomasaval megjelenik
a bér jarulék leiro tabla. A tablazatbdl kézzel kell kivalasztani a bérfeladasnak megfelel6 sorokat.
PId. bérek (munkabér, betegszabadsag....), levonasok (munkaltatd szja, kifizetdi szja...), terhek
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(szocialis hozzajarulas, rehabilitacios hozzajarulas stb...).

Adok és jarulékoknal a felhasznaldonak kell figyelnie, hogy az adott jarulék egyéni vallalkozéi
jarulék vagy mint munkaltatdi/kifizetdi jarulék. Fontos a kerekitések miatt. (Egyéni vallalkozdi
jarulékokat nem kell kerekiteni!) Fontos az miatt is, hogy koltségként elszamolhatd vagy nem
elszamolhat6 az add/jarulék és még lényeges az adénemek miatt is.

Példa:
Szja:

» munkaltatdi szja (nem szamolhatd el koltségként- kerekitendd-290 adénem)

» vallalkozoi kivét szja el6leg (nem szamolhaté el kdltségként- nem kerekitend6- 103 adénem)

» egyes meghat.jut.szja (elszamolhato - kerekitend6-103 addnem)Befizetéskor az Insert gomb
megnyomasaval szintén megjelenik a bér jarulék leird tabla. Itt ki kell valasztani a megfeleld
sorokat, hasonldan a bérfeladashoz. Kézzel torténd kdnyvelésnél a felhasznaldnak kell a
kerekitéseket konyvelnie. A kerekitésekre kiilon lehetéség van adénemenként.
A befizetési jogcimek nincsenek megbontva addnemenként.

Példa:

Szja:

Befizetés jogcime: 300 Személyi jovedelemadd befiz.

Tehat erre a jogcimre kell konyvelni mint a 103 és mind a 290 addénemre utalt jdvedelem adot.
A kerekitéséhez is két sor hasznalando.

* Szja elszamolasa (290)
* Szja elszamolasa (103)

Kerekités

Kerekitések mind az automatikus bérfeladasnal és mind a kézi konyvelésnél beszamito
bevételként vagy egyéb koltségként konyvelddnek, tehat soha nem az adok jarulékok sorsat
kovetik. (Nem konyvel6dnek kdzteher rovatra.)
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A kerekitd sorokat “elszamolas”-ként jeldli a program.

Pld: “Szocho elszamolas”

Az addszamla

Az addszamlara automatikusan rakerilnek a bérfeladassal a tételek, illetve az addk és jarulékok
befizetésének kdnyvelésébdl is. Afasoknal pedig az &fa analitikdbdl szintén az adészamlara kerdl
az adat.

A Nyilvantartasok/Cégauté menlipontban régzitett jarmlvek utan fizetend6 cégauté ado is
eldirasra kerll. (Cégautd add konyvelése a napléfékonyvben/pénztarkonyvben csak az adé
befizetésekor torténik.)

A tobbi adonem eldirasait a kezel6nek kell rogzitenie

a Bizonylatok/Adoszamla menipontban.

Az el6iras |étrehozasat a “+"” jelre vald kattintassal, vagy az “Insert” billenty(i lenyomasaval lehet.
Torlést pedig a “-” jelre vald kattintassal, illetve a “Delete” billentylvel lehetséges.

Addénem

Kédolt mezd, lehetséges értékei az F2 megnyomasa utan lathaték. Az addnemet a mezében kell
kivalasztani vagy beirni.

Esedékes: Azt az id6pontot kell beirni, amely id6pontban az adé esedékes.

Bevallasi hdnap: Annak a honapnak a szamat kell beirni, amely hénap kotelezettsége. (Pld. februar
havi termékdijnal a februart kell beallitani.)

Addalap: Amennyiben a valasztott addnemre vonatkoz6an az addalapot is be kell vallani, akkor
ebbe a mez6be azt az 6sszeget kell irni, amely az add alapjat képezi.

Ado: A felmertlt adot kell beirni.

Tipus: Tekintettel arra, hogy bizonyos adénemek eléfordulhatnak kotelezettségként és
juttatasként is ebbe a mezdbe azt kell megjeldlni, hogy az adott eldirast a program
kotelezettségként vagy juttatasként kezelje.
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Az eddig beirt adatokat a program az F9 billenty(i lenyomadsaval tarolja, majd az adénem-attekinté
képernydre tér vissza, amelybdl az ESC lenyomasaval lehet visszalépni.

Az adénem-karbantart6 képernydn nyomott ESC a képerny6n addig kitdltott adatok tarolasa nélkdil
|ép vissza az adonem-attekintd képernydbe.

Az addszamla pontos vezetése azért is fontos, mert a program a gépi zaras, nyitas keretében az
adoszamlardl nyitja a kovetkezd évi kotelezettségeket.

Kézzel torténod nyitasnal a Nyitas/Naplofokonyv meniipontban lehetséges az

addtartozasok és kovetelések rogzitése

A nyité naplofékonyv adatai kdzott tehat megtalalhatok a nyitd naplofékdnyvben konyvelendd, és
az addszamlara kerll6 nyité adatok. A program az addkat, jarulékokat befizetéseket a
keletkezéskori mértékben tartja nyilvan, ezért a nyité képernydn egyéni vallalkozéra vonatkozo, és
nem egyéni vallalkozdra vonatkozé bontasban szerepel az elmult évek 6sszes ado, és jarulék
mértéke.

A befizetendd kotelezettségeket plusz eljellel, a visszaigényelhetd (levonhato) tartozasokat
negativ eldjellel kell beirni (pl. el6z6 év végi befizetend6 afa plusz, a levonhat6 afa negativ eldjeld
szam).

A “Ins” megnyomasa utan a képernyén megjelennek a kivalasztott csoporthoz tartozé nyité adatok
nevei (Pl. a ,Maganszemélyhez kothetd,, csoport esetén a “Munkaltatdi szja, kifizetdi szja”...stb.).
A nyité adat az aktualis soron nyomott “Enter” utan rogzithet6 (Pl. a munkaltatdi szja soron
nyomott enter utan pozitiv szamként beirhaté az szja tartozas (fizetendd szja), negativ szamként
az szja kovetelés (visszaigényelhetd szja). A nyitd érték beirasa, és az F9 billenty(vel vald tarolasa
utan a képerny6n ismét a csoporthoz tartozé nyité adatok jelennek meg, lehet folytatni a nyitod
adatok rogzitését.

Barmely sor tordlhetd a “Del” billenty(lvel, az aktualis soron nyomott “Enter” utan a sorban levd
0sszeq atirhatd.

Az addszémla “Osszesités” nem adénemenként tartalmazza az értékeket.

A RESZLETEZO RESZ
* maganszemélyhez kéthetd
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» egyéni vallalkoz6 kotelezettségei

* maganszemélyhez nem kothet6 kotelezettségek

» egyéb kotelezettségek
csoportositasban jeleniti meg az adatokat illetve soronként feltlinteti az adonem kddokat.
Az utaldsi részletezés addnemenként készul.

Telephelyes bérfeladas

A menirendszerben levo toltés, mentés funkcio a teljes adatbazist menti, amelybdl az kovetkezik,
ha mas gépen torténik a konyvelés, és a bérszamfejtés, a két adatbazis a normal mentéssel nem
rakhatd 6ssze egy gépre. Az ilyen esetek kezelésére vezettiik a kdzpont - telephely rendszert,
amely a mas szamitdégépeken keletkezett adatallomanyokat telephelyi mentésként tudja betdlteni
a kdzponti gépnek valasztott szamitdgépre. A telephelyi visszatoltés utan tehat a kdnyvelési, és a
bérszamfejtési adatallomany egy szamitdgépen talalhatd, a telephelyi bérbizonylat konyvelhetd a
kdzponti szamitdégép adatallomanyaba a kdvetkezbk szerint:

A kdzponti, telephelyi gép beallitasa

K6zponti gépnek altaldban a konyvelési szamitdgépet kell valasztani,

Azt, hogy egy gép kozponti, vagy telephelyi, a menikezel6 ,,Ment-Tolt/Mentési beallitasok”
mezdjében lehet beallitani, (a konyvelési gépen ki kell pipalni a mez6t, a bérszamfejtési gépen
uresen kell hagyni).

A telephelyi gép adatallomanyanak betdltése a kdzponti gépre

A bérszamfejtési (telephelyi) szamitdgépen az adatallomanyt nem a normal mentéssel, hanem a
menukezeld ,,Egyéb Telephelyi mentés” menupontjaval kell lementeni. Azt, hogy a mentés melyik
telephelyrdl torténik, a mentés elinditasakor kell megadni, a program 99 telephelyet tud kezelni.
A telephelyi mentést csak kozponti szamitdgépen lehet visszatdlteni a menilikezeld ,Telephelyi
betdltés” menipontban.

A telephelyi betdltés utan a kozponti gépen a telephely sorszamaval jeldlve tobbszor fog
szerepelni, a ,,00"-as telephely sorszamu a kézponti adatallomany a ,,01"-es sorszamu az egyes
telephely stb.
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Figyelem!
A telephelyi gép normal mentésének normal visszatoltése fellilirja a kdzponti gépen vezetett
kdzponti adatallomanyt!

Telephelyi bérfeladas

A telephelyi gépen a szamfejtés utan el kell késziteni a bérbizonylatot, majd az allomanyt a
telephelyi mentés- visszatoltés folyamatban be kell télteni a kozponti gépre. Az aktualis cég a
kdzponti (,,00”-as sorszamu) gépe legyen, igy kell elinditani a TAXA programot. A TAXA program
elinditasa utan a ,Beallitdsok/Kezelés” menlipontban be kell allitani annak a telephelynek a
sorszamat, amely telephelyrél a bérbizonylatot le kell konyvelni (példaul 01).

A telephely beallitas utan a bérfeladas, és az addk, jarulékok befizetéseinek konyvelés a szokasos,
a program az (F3 megnyomasa utan) az adatokat a telephelyi bérbizonylatbél veszi at.

Video!
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