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A vallalkozas adatainak nyitasa
A bér program gépi nyitdsa a Fobmenl a Cégnyitasok - Gépi nyitas (2021.
évbol) meniupontjanak elinditdsaval kezdeményezheto.

Figyelem!

A bérszamfejtési adatok gépi nyitasahoz az el6zd éves programban futtatni kell a Szerviz - Zaras
funkciot, amely a bérszamfejtési adatbazist technikailag zarja, és el6késziti a gépi nyitast. A
funkcio futtatasa nélkiil nem lehetséges a nyitas!

A szamfejtési adatok zarasa utdn az el6z6 évi programban természetesen médosithatdk a
szamfejtési adatok, elkészithetdk az év végi adatszolgaltatasok, amennyiben a médositasok érintik
a zaras soran kezelt adatokat, a mddositasok hatasait kézzel kell atvezetni a kovetkez6 éves
adatokban.

A szamfejtési adatok (pl.: tavolléti dijba beszamité pdtiékok, MEP/TB jarulék adatok, stb..) Ujra
nyithatdak, a zaras funkcid Ujra futtatdsa utan.

A gépi nyitas elinditasa utan ki kell valasztani az el6z6 évi program elérési Utvonalat (helyi
kiszolgalo vagy haldzati kiszolgald - haldzati felhasznalas esetén) Az itt felajanlott GUtvonalat csak
abban az esetben kell megvaltoztatni, ha az aktualis évi program nem arra a meghajtéra lett
telepitve, ahol az el6z8 évi program talalhatd).

Az (tvonalak kivalasztasa utan megjelennek az eléz6 évi cégek, amelyekbdl ki kell valasztani az
atnyitni kivant vallalkozast. Majd jeldlni kell, hogy melyik programrészeket kivanjuk megnyitni. A
menUkezeld atnyitja a kivalasztott cég adatait, a kdzds torzsadat allomanyokat, és a kezeld altal
bejeldlt modulokat. Amennyiben tehat a nyitandd vallalkozas konyvelési adatai (PI. folydszamla
adatok) még nem nyithatdk, akkor a menukezel6ben csak a bérszamfejtés modult kell bejeldlni. A
kdnyvelési adatok a késébbiekben, a meniikezelben leirtak szerint nyithatdk at. A nyitando cég
valasztasa utan tehat a kdvetkezd képernyd jelenik meg:
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A program automatikusan bejel6l minden el6z6 évben hasznalt modult, amely bejeldlést a kezeld a

nyitni kivant modulra (esetlinkben példaul a bérszamfejtésre) modosithat (ehhez a mas modulok
melletti ,pipa” jelet tordini kell.

Az ,,OK” gombra vald kattintds utan az alabbi képernyd figyelmeztet a megfelel6 cégforma
beallitasara

Figyelem

I Az eléd cégnél nem allitotta be milyen kdvetkezd

tL cégformat szeretne haszndlni, A jelenlegi beallibott
cégformaval(Normal / KATA[Egyéni vall.)) folytatja?
Megfeleld az addzasi mbd?

Az ,lgen” gombra valo kattintas utan megkezddédik a kijeldlt programmodulok nyitasa.
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Szamfejtési alapadatok nyitdsa

Az el6z6 évi szamfejtési, és id6analitikai adatok alapjan a gépi nyitas atnyitja a személy jovedelem
igazolasahoz szlikséges jarulék és MEP alapokat, a kieso id6ket, a tavolléti dij szamitasahoz
szikséges el6zd évi potlék adatokat. A nyitas utan feltétlendl javasoljuk a nyitott cég, és a
személyi adatok egyenkénti ellendrzését, sziikséges javitasat.

A Bér program tényleges nyitasa el6tt még lehet6ségiink van meghatarozni az atnyitni kivant
adatokat.
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Az dtnyitandd személyek korét:

» Minden személyt - Minden személy atnyitasra kerll egyszerre.

» Mindenki, egyszer(sitett foglalkoztatottak nélkil - Az egyszerUsitett foglalkoztatottakon kivdl,
minden személy atnyitasra kerll egyszerre.

» Egyesével - Egyesével, valogatva lehet nyitni a személyeket.

* Kilépettekkel - Minden személy atnyilik el6z6 évrol.
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» 2019-ben és késoObb kilépettekkel - A kilépettek kozll, csak az el6zd évben és késdbb kilépett
személyek nyilnak at.

» 2020-ban és késObb kilépettekkel - A kilépettek kozil, csak az adott évben és késdbb kilépett
személyek nyilnak at.
* Kilépettek nélkul - Csak a még nyitott jogviszonnyal rendelkezd személyek nyilnak at.

Kotelez6en meg kell adni, hogy az el6z6 évi torzsbéreket atnyissa vagy sem a program.

Jogviszonyok nyitdsa:

« Osszes jogviszony nyitésa TB ellatds szémolas miatt - Jeldlése esetén atnyitjuk a személy
0sszes jogviszonyat.

« Osszes jogviszonynal csak az utolsé jogviszony - Jeldlése esetén az 8sszes jogviszonynal csak
az utolséd jogviszonyt nyitjuk at.

» Egyéb jogviszonyosoknal csak az utolsd jogviszony - Az egyéb jogviszonyban
foglalkoztatottaknal csak az utolsé jogviszonyt nyitjuk at.

» Egyszer(sitett foglalkoztatottaknal csak az utolsé jogviszony - Az egyszer(sitett foglalkoztatott
jogviszonyban foglalkoztatottaknal csak az utolsd jogviszonyt nyitjuk at.

A szabadsagok nyitasanal az alabbiak kozll valaszthatunk:

 Nincs - El6z6 évrdl nem nyit a program szabadsagot.

» Osszes fel nem hasznalt - EI6z6 évrél maradt dsszes szabadsagot nyitja, mint el6zé évi
szabadsag.

« Eletkoros szabadsag megéllapodas alapjan - Ha az eléz6 évi programban, a Személy adataiban,
a Foglalkoztatasi adatok fiilon jeldlve van, hogy ,,Megallapodas alapjan az életkoros szab.
atvihetd kovetkezo6 évre”, akkor az életkorhoz kotott pétszabadsag napjainak szamanak
megfelel6 napokat nyitjuk at.

» 10.01 utan belépetteknél dsszes fel nem hasznalt - EI6z6 év 10.01 utan kezd6dé jogviszonyok
esetében az dsszes fel nem hasznalt szabadsag atnyilik a paraméter bejeldlése esetén.
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AMENNYIBEN A CEG 2021-BEN HASZNALTA A WEBBER FELULETET, A BER PROGRAM
ALAPERTELMEZETTEN ATNYITJA A WEBBER HASZNALATTAL KAPCSOLATOS BEALLITASOKAT. HA A
CEG 2022.-BEN SZERETNE MEGKEZDENI A WEBBER HASZNALATOT A NYITASI KEPERNYON EZT
LEHET JELOLNI.

WebBér nyitasa 2022-re

Amennyiben cége mar hasznalja a WebBér rendszert, ahhoz hogy dolgozdi a 2022-es
feliilethez is hozzaférjenek, at kell nyitnia a WebBér rendszerét az el6z6 évbél, amit a
cégadatbazis gépi nyitasa soran tud elvégezni a Wintax fémeniiben.

Végezze el a cég nyitasat, majd a sikeres nyitds utan inditsa el a BER programot.

A Bér program elinditasakor automatikusan megjelenik a WebBér regisztracidjat aktivalo Gzenet.
Ha tudja a cég regisztraciojakor megadott email cimet és jelszot, akkor kattintson az ,lgen”
gombra. Ha késdbb szeretné elvégezni ezt a miiveletet, akkor elindithatja ezt a folyamatot a BER
program ,WebBér"” menijének ,a megrendelt WebBér aktivalasa” pontjabdl.

ciraciins megerkerett €5 bEsoen All o telepitesre
(L1 e bud)s telep&ens, ha

#Hebbéy regaztracio telepitese?

Az ,lgen” gomb hatdsara megjelen6 ablakban be kell irnia a cég WebBér regisztracidjakor
megadott bérszamfejtdi email cimet és jelszot, majd ra kell kattintani a ,Bejelentkezés” gombra.
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s \Wphdér - Bejelenthezis

WebBér indtitasi képerny6
felhasznaldi bejelentkezés

Ha a m(velet sikerilt, akkor megjelenik az alabbi izenet és Onnek a hasznélat megkezdéséhez
Ujra kell inditania a BER programot.

|
o Sikeriht csatlakoztatni a céget a WebBérher.

A hasznélat megkezdéséhes inditsa djra a BER
pregramot!

tudastar.novitax. hu/program/webber |

[ox ]

|
|
| Towvabbi segitséget ezen a weboldalon talak
|
|
|

WebBér inditasi képernyé sikeres

csatlakozas

www.novitax.hu
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