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Bizonylat beolvasasi lehetoségek az egyszeres konyvviteli
programban

Az egyszeres konyvviteli programban az alabbi bizonylat (szamla)
beolvasasi lehetdségek talalhatdak:

Eeladasi modul
Bizonylatok berndsolasa |pTaxbaol

WebTax kapcsolat ¥

Bizonylatok beclvasasza kilso fajlbol
Elektronikus szamla fogadasa
MAY-hoz bekildott szamlak lekérése
OPG fajlok lekérese

Online beolvasasok ¥

| Kanyvelési szabalyok >

Kanyvelt szamlak egyertetése NAY adatokkal

Banki tranzakciok az alabbiak szerint olvashatoak be:
* https://tudastar.novitax.hu/banki-tranzakciok-fogadasa/

Az egyszeres konyvviteli program beolvasasaihoz nem kell kiilon feladasi
modault eléfizetni.

A zart rendszer elénye, hogy a beolvasasokndl a felhasznaldi ellendrzésen tul
a programba épitett ellenérzések is vannak. igy az alapveté hibak kisziirésre
kerilnek.

A konyvelési beallitasokon tul pedig a felhasznaldkat a tanithato, tobbszinti
konyvelési szabalyok is segitik!

A szamla és OPG fajlok beolvasasi lehetdségeirdl kilon-kilon (beolvasasonként) is vannak leirasok
a “Tudastar”-ban és videdk a “Videdtarban.”

Eszkoz analitikdba egyik beolvasasi lehetdség sem tud adatot atadni, igy az eszkdzokkel
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kapcsolatos bizonylatok beolvasasanal javasoljuk az “F7-Kézi rogzités” funkcidé hasznalatat.
A szamlak és OPG fajlok letoltése litemezheto és akar a hattérben is

torténhet.
Szamla és online pénztargép adatok hattérben torténd letdltése a NAV szerverérol

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


https://tudastar.novitax.hu/szamlak-automatikus-letoltese-a-nav-szervererol/
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Bizonylat beolvasasi lehetoségek az egyszeres konyvviteli
programban

Mlveletek végrehajtasa a hattérben

A “Konyvelési szabalyok” minden beolvasdsra vonatkoznak.
Bbvebben!
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Konyvelési beallitasok

Javasolt megadni a leggyakrabban hasznalt szamla és eldleg jogcimeket. Ezek automatikusan
beédllitddnak a beolvasasra keriilé szamlakba. igy csak akkor kell a felhasznalénak médositania a
jogcimet, ha a megadott jogcimtdl eltérd jogcimre szeretné kdnyveltetni a szamlat.

Devizanként megadhatd, hogy a készpénzes és egyéb szamlak milyen pénzforgalmi helyekre
keriiljenek feladésra. igy csak akkor kell a felhasznalénak pénzforgalmi helyet médositani, ha

ezektdl eltérdre szeretne bizonyos szamlakat feladatni.

Kimend oldalon lehetéség van a kartyas fizetési mddhoz “Hitelkartyak” pénzforgalmi helyet
megadni.

Technikai pénzforgalmi hely megadasa is sziikséges.

Konyvelési beallitasoknal a bizonylatszamok

Azoknal a beolvasasi lehetéségeknél, ahol van “Konyvelési beallitasok” gomb, ott kotelezé
megadni a bizonylatszamot.

A program ajanl egy bizonylatszamot, de atirhatd. Ha egy allomanyba tobb helyrdl is bizonylatot
akar beolvasni a felhasznald, akkor a bizonylatszamok nem lehetnek azonosak. Kérjik eltér6

bizonylatszamokat adjanak meg.

Ez lesz a feladott bizonylat “bizonylatszama”. A szamlan szerepeld bizonylatszam, pedig a
konyvelt bizonylat “eredeti bizonylatszam”-a lesz.

Javasolt egy folyamatos bizonylatszamot hasznalni egy allomanyon belll egy azonos tipusra.

Legels6 beolvasas elétt javasolt a bizonylatszam megadasa. Ha mar a bizonylat letoltésre kerllt és
kapott bizonylatszamot, akkor az mar nem valtoztathato.
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Ha a felhasznald valtoztat, akkor csak az Uj bizonylatoknal ker(l az Uj bizonylatszam kiosztasra.

Beallitasok/Cégbeallitasok/Feladas

Y7 cegbeallitasok _ O X
Altaldnos Nonprofi] Feladas
Kezelés

() Elenérzés ablak feladds utdn
(] Bzonylatkép megjelenitése masik képernydn

Partnerek bemasolasa

Partner szinkronizalas

Kiilso beolvasas bealitasai

() Kulsé fa)l torkése feladas utan (txt, csv)

() Partner szinkron paroztatas megjegyzése (KodPar.ini)
KodPar.ini alandd helyen (User akonyvtar)

XML-es letoltések, beolvasasok
(] Letokott XML-ek tarolasa helyi mappaban

Kimend szamlak

Alapértelmezett konyvelési dlapot Konyvelendd
Bejovo szamlak

Alapértelmezett konyvelési dlapot Konyvelendd
() Munkaszam, kéltséghely olvasasa XML-bdl

Maganszemély partner kp-s szamla 0 -

Maganszemély partner egyéb szamla 0 .
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Partnerekkel kapcsolatos fontos informaciok
Partner szinkronizacio

Partner szinkronizalas
Lehet6ség van megadni, hogy a partner szinkronizalas mi alapjan torténjen.

Kiils6 beolvasas beadllitasai
A beolvasott fajlokat lehetdség van tordlni beolvasas utan.

Partner szinkron paroztatds megjegyzése
Szerviz/Partnerszinkron paroztatas parok menipont

Ha a beolvasasnal pipalasra kerllt a “Paroztatasok megjegyzése”, akkor ebben a meniipontban
lehetdség van atnézni vagy toérolni a parokat.

A partner csv mellé egy KodPar.ini fajl kerlil mentésre, letarolasra keriilnek az 6sszeparoztatott

partnerek. Tehat a kovetkez6 beolvasasnal nem kell a mar dsszeparoztatott partnereket Ujra
rendezni.

XML-es letoltések, beolvasasok
Itt van lehet6ség megadni, hogy a letdltott xml-ek a szerverre vagy a helyi mappaba keriljenek.

A kapott xml fajlok a Novitax.win\évszam\SharedDatas\adoszam\NAVOSA

illetve Novitax.win\évszam\SharedDatas\addszam\NAVOPG mappaba kerlilnek.
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Alapértelmezett konyvelési allapot
Lehet “Kdnyvelend6” vagy “Visszatartva”.

XML beolvasasnal lehetéség van a munkaszamok és koltséghelyek
beolvasasadra is.

Maganszemély partner kp-s/egyéb szamla

Lehet6ség a maganszemélyeknek kiallitott szamlak beolvasasahoz megadni egy gydijté (technikai)
partnert, maganszemélyt a partnertorzsbdl kivalasztva a készpénzes szamlakhoz és az egyéb
szamlakhoz, mivel ezek a szamlak partner nélkil érkeznek a beolvasasoknal. A partner nélkul
érkez6 bizonylatokhoz a koztes feladasi képernydn a partner mez6ben lehetéség van kivalasztani
a tényleges partnert is.

Kezelés
Feladasnal szamlakép megjelenitése és kétképernyds miikodés

A feladasnal a koztes képernydn bal oldalon alul “Szamlakép megjelenitése” gomb talalhaté . A
szamlaba belépve is szintén elérhet6 ez a funkcid.

Szamlakép megjelenités

Az aktuadlis szamla pdf csatolasat jelenitik meg, ha van hozza pdf. Ha nincs pdf, akkor és NAV XML
a beolvasandé fajl, akkor az XML adataibdl a program készit egy szamlaképet és megjeleniti.

Lehetéség még a Beallitasok/Cégbeallitasok Feladas fllon a “Bizonylatkép megjelenitése masik

képernydn”. Ha a felhasznalo jeldli, akkor ezek a gombok a masodik képernyoén jelenitik meg a
szamlaképet, mikézben a mikodés megmarad a koztes fellleten.

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Bizonylat beolvasasi lehetoségek az egyszeres konyvviteli
programban

Beolvasasoknal a koztes fellilet

A koztes feliileten lehetéség van az ellenérzésre. (Afa kdd, jogcim, pénzforgalmi hely,
arfolyamok, “helyesb. m addév”, pénzforgalmi afa, datumok, munkaszam, koltséghely, V/T/K kod,
altalanos forgalmi adérol szélé torvény 6/A, B, C. mellékletében szerepld tételek esetében
aruanalitika rogzités.)

Bizonylatok X

Feldolgozandé bizonylatok Té&rélt bizonylatok

Allapot Ellendrzés Bizonylat fajta ‘Bizonvlat szam Bizonylat azonosité Kelt Osszeq ‘Deviza |BJ ‘BK ‘Partner név ~
Kényvelendé Hibas! Kimend szamla NK23/000182 2023.02.24 -4,500.00 P 1 A Partner
Kényvelends OK Kimend szamla NK23/000184 2023.02.24 3,000.00 P 1 A Partner

- - X [ S Partner 57

Konyvelésre elokészitve O Csak a hianyos bizonylatok Lista = F4 - Kényvelends + Tovdbb X Félbehagy

Az “Allapot” az F4 hasznélatéval vagy a gombra kattintva véltoztathato.

A del megnyomasaval a bizonylat térélhetd. Utana a bizonylat atkeril a “Feldolgozandod
bizonylatok” fllrdl a “Torolt bizonylatok” fiilre. Ha itt kett6t kattintunk a bizonylatra, akkor
visszahelyezhetd a “Feldolgozandd bizonylatok” k6zé. Program megkérdezi, hogy “Visszaallitas
torlésbol?” igen vagy nem valasztasi lehetdséggel.
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Szinkadok

Z0ld: feldolgozas nem talal hibat, de a felhasznalé médosithatja. Példaul: jogcimek, fizetési
hataridd, afakdd. Természetesen a modositasok kotottek. Bejové szamlanal példaul nem adhaté
meg kimend afa kdd....stb.

Amit a felhasznalé mddosit, az megjegyzésre kerdil.

Ha a bizonylatot tordljuk és uUjra feladjuk, akkor a megjegyzett adat kerll megjelenitésre.

Piros: feldolgozas hibat talalt. A hibakat a program jeldli. A felhasznaldnak javitani sziikséges.
Példak:

“Eltérd kelte és teljesités datum pénztarra jeldlt bizonylaton!” Pénztar pénzforgalmi helyre csak
olyan bizonylatok olvashatdak be, melyek 6sszes datuma azonos. Bank pénzforgalmi helyre lehet
ezeket a bizonylatokat beolvasni, majd a pénzforgalom napjaval egyezd datumon Pénztar
pénzforgalmi helyrél kiilon kiegyenliteni sziikséges.

(Hasznalhat6 az automatikus kiegyenlités! Bévebben!)

Pénzforgalmi hely valasztasanal figyelemmel kell lenni a pénzforgalmi hely devizajara. Pld. euros
szamlandal ne mas devizas pénzforgalmi hely keriljon megadasra.

A feladasnal a koztes fellleten a “B” pénzforgalmi hely esetében lehetdség van jeldlni az
automatikus kiegyenlitést. A biz.kelte datum bemasolddik a kiegyenlités datumahoz, amelyre a
program automatikusan létrehozza a kiegyenlitd bizonylatot arra a pénzforgalmi helyre amit a
felhasznald megad. Az automatikus kiegyenlités pénzforgalmi helyéhez is automatikusan megadja
a program a szamla pénzforgalmi helyét. A megajanlott pénzforgalmi hely és a datum
maddosithatd.
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A készpénzes , de eltéré datumu szamlak kezelése is egyszerlbb ezen funkcié hasznalataval.

Bizonylat modositas K
| Kimend sza ——
Pfi hely : EEv\_ll “[lap bank | Biz. kelte : 2025.02.19 | Frmrm 6,350.00
Bizsz. : EKZ25/000017 Biz. telj. : 2025.02.20 Afa : 1,350.00
Er.bsz. : DKO00150 Biz. esed. : Afatelj, : 2025.02.20 Besz. Katastol
Part. : 19 ‘NOVITAX KFT Helyesb. m adév :
Megi. : | I Fizetésiméd ~ : TRANSFER
Deviza : P.forgi arfolyam: ~ 0.00 Afaarf. :  0.00 Ert. arf. 0.00 Pénzforgalmi afa :
Eutom. kiegy : hely : B-E~ \_‘3* Datum : |2025.02.19 j
Allapot : OK
Tételek
Allapot Megnevezés Jogcim Bontds Osszeg Afa Afa!

A szamlak a sajat devizajukban egyenlithet6éek ki csak. A forinttdl eltérd deviza esetén a “Kiegy.
arf”, azaz a kiegyenlitéskori arfolyam megadasa kotelezo.

Nem lehet példaul euros szamlat forintban kiegyenliteni vagy euros szamlat dollarban. Azt csak
beolvasas utan a pénzforgalm régzitésével tudja a felhasznalé a megfelel6 pénzforgalmi helyrdl.

(Biz. tip: pénzforgalom.)

Feladasnal a koztes fellileten a médosité szamlaknal jelolhetd a pénziigyi rendezés,
hasonldan a kézi konyveléshez. Természetesen a jeldlést a program csak akkor veszi figyelembe,
ha a kapcsolddd szamla nincs (rész)kiegyenlitve.
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Bizonylat médositas X
| Bejévé modositd szamla

Pfihely : B-E~ 1jj« Biz. kelte : 2025.02.03 Osszeg -88,900.00
Biz.sz. : EB25/000014 Biz. tefj. : 2025.02.03 Afa : -18,900.00
Er.bsz. : |DK000138 Biz. esed. : (2025.02.11 Afa telj. : |2025.02.03 Besz. Katastol : 0O
Part. 560 ‘Webtax Adam Helyesb. m adov :

Megj. I Fizetésiméd ~ : TRANSFER
Deviza : P.forgi arfolyam: ~ 0.00 Afaarf. :  0.00 Ert. arf. 0.0 Pénzforgalmi afa_:
Allapot : OK E’énzt’]gyi rendezés: j
Tetelek
Allapot Megnevezés Jogcim Bontds Osszeg Afa Afal

Jogcimek megadasanal a szamlanak megfeleld jogcim kerlljon kivalasztasra. Kimend szamla
beolvasasanal csak bevétel jogcimek adhatéak meg.

Afakédok kivélasztasanal a szamlanak és jogcimnek megfelelé kédokat megadni.
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|
Bejovo sza
| Pfi hely :rﬁB-Ev R Biz. kelte : 2023.02.08 ey : 24,915.00 }
Bizsz. : NB23/000014 Biz. tef, : 2023.02.08 Afa : 5,297.00
: Er.bsz. : Biz. esed. : |:| Afa telj. : Besz. Katastdl : O
| Part. : ) Helyesb. m adov:
; Megj. : ‘ * Fizetési mod
| Deviza : | P.forgi arfolyam:  0.00 Afa arfolyam ~ 0.00 Erfekelcsila g 0.00
Allapct : Nem létezo peénzforgalmi jel! [

Megnevezés

E y Osszeg Afa Afa kéd Afa%  Afa raktar Afa r. képv.
| B2 /o 5 [
|| Tétel partner Adébizt. Helyesb
’ MOL Nyrt. |
|| Megjegyzés Munkaszam Kéltséghely Eredeti biz. szam
| [ [RiNE £
i Tétel megnevezes Specialis afa Eredeti afa kod %

EVO DIESEL 27

“Csak a hidnyos bizonylatok” pipalasaval lehet6ség van a hianyos bizonylatok megjelenitésére.
A “Lista” gombra kattintva a program xIs allomanyt készit a bizonylatokrdl.

Bal oldalon alul a “Szamlakép megjelenitése” ikonra kattintva lehetéség van a szamlat
megjeleniteni. Az ikon az aktualis szamla pdf csatolasat jeleniti meg, ha van hozza pdf. Ha nincs
pdf, de nav xml a beolvasando fajl, akkor a program az xml adataibdl készit egy szamlaképet.

“Félbehagy” gombbal a feladas félbe hagyhato.

“Tovabb” gombra kattintva a feladas elindul.
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Ha a feladasnal tovabbi hibak vannak, akkor a program hibalistat készit. A feladott bizonylatokrdl
is lista készll. A hibalista alapjan a felhasznal6 elvégezheti a szlikséges javitasokat és Ujra
elindithatja a feladast. A mar feladott bizonylatokat a rendszer felismeri és Ujra nem adja fel.

A kdnyvelt bizonylatok torlésére is van lehet6ség. A torolt bizonylatokrdl szintén lista készl.
Kézi rogzitéshez kapcsolt bizonylatok is listara kerlnek.
Ellenérzés

Ha a felhaszndld szeretné , hogy a feladas utan az ellendrzés ablak megjelenjen, akkor a
beallitdsoknal ezt tudja jeldlni tovabbra is.

Az ablakon alapbdl a “Teljes bizonylatallomany ellen6rzése” van bejelélve. A felhasznalé
méddosithatja “Nincs ellen6rzés”-re.

Feladott és kézzel rogzitett szamlak kapcsolasa

Feladaskor vizsgalatra keril, hogy kézi rogzitéssel a feladandd szamla bekertlt-e az allomanyba.
Ha igen, akkor jelzi a program a felhasznaldnak. A koztes fellileten lehet a rogzitett szamlakbol
valasztani. Ha csak egy ilyen kézzel rogzitett szamla szerepel az allomanyban, akkor
automatikusan kapcsolasra kerll, de a felhasznald térdlheti a kapcsolast. Ha tobb kézzel rogzitett
szamla szerepel az dllomanyban, akkor a felhasznaldnak kell megtennie a kapcsolast.

Ha a kapcsolas megtorténik, akkor az Ujabb feladaskor mar nem fog megjelenni az adott
szamlaadat.

A program azokat a szamlakat tekinti azonosnak, melyek partnerkédja azonos, illetve a szamla

szama megtalalhat6 az “Er. biz" mezbében vagy ha nem hasznalja a felhasznald ezt a mez6t, akkor
a “Biz.szam"” mezdben.
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Bizonylatok ®
Feldolgozandé bizonylatok Té&rslt bizonylatok
Allapot Ellenorzes Blzonylat fa]ta Bizonylat szam Bizonylat azonositd Kelt Osszeg Deviza Bl BK Partner nev
[Konyvelendd [Kézzel rogaitett Bejov szamla [DKO00172  DKOO0172 2025.03.11 76200.00 B [ 1 WebtaxAdam |
Kézzel rogzitett szamla
Bizonylat médositds x
Bejovo szamla
Pfihely : B-E~ ‘ Biz. kelte : 2025.03.11 Osszeg 76,200.00
Biz.sz. DK000172 Biz. telj. : 2025.03.11 Afa : 16,200.00
Er.bsz. : DK000172 Biz. esed. : |2025.03.19 Afatelj. : |2025.03.11 Besz. Katastol O
Part. : 560 ‘Webtax Adam Helyesb. m adév :
Megj. |E Fizetésiméd  : TRANSFER
Deviza : P.forgi arfolyam: ~ 0.00 Afaarf. @ 0.00 Ert. arf.  0.00 Penzforgalmi afa :
Autom. kiegy : O Pfihely : B-E~ & Datum : [2025.03.11
Allapot : OK Kapcsolva Torlés
Tételek
Allapot Megnevezés Jogcim Bontas Osszeg Afa  Afal

F7- Kézi rogzités feladasnal

A feladasnal a koztes fellleten az ,F7-Kézi rogzités” funkcidval lehetéség van az egyszeres
program kézi adatfelvitelére valtani. Az aktualis forrds szamla adataival feltoltddik a rogzitési
felilet, amelyet a felhasznalé mddosithat és tarolhat. Innentél a beolvasott szamla és a kézzel

rogzitett bizonylat 6sszekapcsolddik.

Szlikséges viszont megadni a kdztes fellleten a pénzforgalmi helyet és a jogcimet.

Az “F7 Kézi rogzités” funkcié valasztasa utan lehet datumokat, pénzforgalmi helyet, afakddot,
dsszeget modositani. Jogcimet nem. Azt a koztes felileten lehet megadni.
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Bizonylat beolvasasi lehetoségek az egyszeres konyvviteli
programban

Javasoljuk a funkcidé hasznalatat olyan szamlaknal amelyek eszk6z analitikat érintenek.
Kézi rogzitésre valtas a koztes feliileten

A koztes fellilleten az Insert gomb hasznalataval a felhasznald tud kézzel ugy régziteni, mint a kézi
rogzitést a “Bizonylatok/Bizonylatfelvitel” menipontbdl inditotta volna.

Jelenleg csak olyan szamlakat tud az egyszeres fogadni, amelynek vannak tételei.

Szamla beolvasasnal aru analitikaba torténé rogzités

Ha a szamlakon olyan tétel szerepel, amely az altalanos forgalmi adérél sz616 torvény 6/A, B
mellékletében szerepld tételeket tartalmaz, akkor a megfeleld afa kdd valasztasa esetén az
aruanalitika tolthet6 a koztes fellileten is.
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Bizonylat beolvasasi lehetoségek az egyszeres konyvviteli

programban
Tétel madositas X

I Jogeim Osszeg Afa Afakéd | Afa%  Afaraktar Afar. képv.
: «| 7 0] /Anyagkéltség 100,000.00 0.00f 18 ~ | |27% -~

Tétel partner Adabizt. Helyesb

949 Levonhatd v O

Megjegyzés Munkaszam Kéltséghely Eredeti biz. szam VTK
| B | (ol IE

Teétel megnevezes Specialis afa Eredeti afa kod %

asdf FA - FA - Forditott adds (FA)

Kodok Aruanal.

Aru kéd Aru mennyiség Aru - ford. afa alap
B ]/«/siknal 5.00] | 100,000.00
F8 - Keresés F4 - Szabdaly " oK X Mégsem

Beolvasas utani egyeztetés: Feladasi modulon belliil a Konyvelt szamlak egyeztetése NAV
adatokkal

Az iddszak beallitasat alapul véve lekérésre kerilil a NAV-tdl az adott pillanatban érvényes
adatszolgaltatasok. Ezért a “Kapcs. adatok”-nal” az aldbbiakat meg kell adni:

1. Technikai felhasznalénév
2. Technikai jelsz6

3. Aldirokulcs

4. Cserekulcs

Az adatok megadasa utana program eléri a NAV rendszerét.

XLS lista fog késziilni, mely a lapfilileken kilonbdz6 adatokat fog tartalmazni.
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Bizonylat beolvasasi lehetoségek az egyszeres konyvviteli
programban

NAV-tdl érkezett, kdnyvelésben nem talalt
Konyvelésben talalt, NAV-tol nem érkezett
Eltérd szamlaérték

Duplikalt bizonylatok

Konyvelt bizonylatok

ui ke

Az XLS NAV-os teljesités datum, NAV-os afatartalom és kdnyvelt afa tekintetében az eltérések
cellait szinnel jeldli.

Vided
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