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Egyszeres konyvviteli program Beallitasok menupont

A meniikezel6ben ha a felhasznald helyesen megadta a Cégadatokat, akkor az egyszeres
konyvviteli programon belll tovabbi beallitasokat adhat meg az egyszeres konyvviteli program
Beallitasok menupontjaban.

Altaldnos

Afa elszamolas csusz6 kerekitéssel: (2025-t61 megsziint)

A csUsz6 kerekités azt jelenti, hogy a soron levl afa bevallasi id6szakban a program a kerekités
el6tt, soronként beszamitja az el6z8 iddszak kerekitésébdl adddo kilonbozetet. Ez havi bevallas
esetén is azt jelenti, hogy havi bevallas is éves szinten a legnagyobb kerekitési eltérés soronként
500 Ft lehet. A csUszo kerekitéses modszer valaszthatd modon kerllt a programba az alapeset
beallitas a csuszd kerekités hasznalata. Amennyiben a kezeld a csisz6 kerekitést nem kivanja
hasznalni, a ,Bedllitdsok/Cégbedllitdsok meniipontban ,Afa elszdmolas cslsz6 kerekitéssel”
paraméternél a pipat ki kell venni.

Alanyi mentes attérés kézi beallitassal:

A felhasznaldnak itt kell megadnia a lekdnyvelt attérd bizonylatot.

Automatikus kiegyenlités bizonylatszama

Bedllithatd, hogy a kiegyenlitd bizonylatok sorszama a kiegyenlitett szamla szama, vagy egy attol
eltérd (folyamatos) bizonylatszam legyen illetve a felhasznal6 kézit adhasson meg.

Aut. kiegy. folyamatos bizszama:

Az eltér6 szamozas valasztasa utan megadhat6 a program altal képzett bizonylatszam
alapformatuma. Az alapformatumot Ugy kell megadni, hogy a bizonylatszam utolsé négy jegye
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szam legyen (a program csak a szamokbdl all6 részt fogja bizonylatonként névelgetni).
Forditott adozas alapértelmezett mennyiségi egység

Itt kell megadni a mezdgazdasagi, vas- és acélipari illetve gaz értékesitések és beszerzések alap
mennyiségi egységeit forditott addzas esetén.

Pénztargép zarashoz rogzitéséhez megadhato pénzforgalmi hely

A kdonnyebb rogzités érdekében a hasznalt pénzforgalmi helyett itt adhatja meg a felhasznalo.
Fejlesztési tartalék analitika hasznalata

Azok a felhasznaldk akik a Beallitasok/Cégbeallitasoknal bepipaljak a , Fejlesztési tartalék
analitika” hasznalatat a program lehetévé teszi évenként a fejlesztési tartalék keret
nyilvantartasat, felhasznalasanak eszk6z6khoz vald hozzarendelését, és a szankcidk (adod és
késedelmi potlék) rogzitését, illetve lista formajaban ezeket megjeleniti.

Pénzforgalom beolvasasa

A beolvasashoz technikai partner, és fliggd kovetelés és kotelezettség jogcim megadasa ajanlott.
Nonprofit beallitasok
https://tudastar.novitax.hu/program/egyszeres-konyvvitel-taxa/egyeb-szervezetek/

Nincs vallalkozasi tevékenység

Amennyiben a non-profit szervezetnek nincs vallalkozéi tevékenysége beallitja a ,Nincs vallalkozoi
tevékenység” kapcsoldt, a program minden olyan jogcim esetén, amely lehet ,Tarsadalmi,
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»Vallalkoz6i”, vagy ,Kdzvetett” bevételhez tartozd jogcim, alapesetként a ,, Tarsadalmi” tipust
allitja be, amely beallitas a rogzitéskor felllirhatd. Ha a kezel6 az ilyen beallitas mellett olyan
jogcimet valaszt, amely csak ,Vallalkozéi” lehet, a program a ,,V” betlit allitja be.

Prioritas , VTK megajanlas el6z6 bizonylat alapjan:

Tovabbi lehetdség a non profit szervezetek szamara hogyha vallalkozoi tevékenységik is van a
T/V/K prioritas jelolése.

,VTK megajanlas el6z0 biz. alapjan” kapcsold azt vezérli, hogy a prioritast az el6zd bizonylat
“VTK” mez0 értéke alapjan ajanlja meg a program. (pl. ha a kezel6 a 236-0s anyagkdltség
jogcimre , Tarsadalmi” jelet konyvelt, akkor a kovetkez0 tételként konyvelt Irodaszer beszerzés
jogcim VTK jele is , T" lesz).

Afa kerekités

Jeldlni lehet a tovabbiakban, hogy az afa kerekitést milyen kéltségként konyvelje a program.
Alapesetben ,Vallalkozéi” koltségre kerll a kerekités, de a kezel6 atirhatja ,, Alaptevékenységre”,
vagy ,Kozvetett koltségre”.

Feladas fiilnél beallitasi lehetéségek az alabbiak:
Ellen6rzés ablak feladas utan:

Ugyfeleink kérésére kivettiik a kdtelezd ellendrzést a feladasok esetében, mivel a program
fejlesztése utan a “Teljes bizonylatallomany ellendrzése” mar nem szikséges. Ha a felhasznald
szeretné , hogy a feladas utan az ellendrzés ablak megjelenjen, akkor a beallitasoknal ezt tudja
jeldlni. Ha nincs Ujrafeladas, azaz feladott bizonylat torlése és Ujra feladasa nem torténik, akkor
nem szlikséges az ellen6rzés. Ha van Ujrafeladas, akkor legalabb a Feldolgozas részét kell futtatni
az ellen6rzésnek, ami rovidebb ideig tart, mint egy Teljes bizonylatallomany ellendrzése. A
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program ellendrzi, hogy sziikséges-e a Feldolgozas futtatasa, és ha igen, akkor automatikusan
elinditja. Ha a beallitasoknal az Uj lehetéséget jeldli a felhasznald, akkor a program megjeleniti az
ellendrzés ablakot és automatikusan beallitja a javasolt poziciét, ami “Nincs ellenérzés” vagy
“Feldolgozas” lehet, mert a “Teljes bizonylatallomany ellendrzése” mar nem sziikséges.
Természetesen a felhasznald ezt is valaszthatja.

Bizonylatkép megjelenitése masik képernydn: Feladasnal szamlakép megjelenitése és
kétképernyds mukdodés

A feladasnal a koztes képernydn bal oldalon alul “Szamlakép megjelenitése” gomb talalhaté . A
szamlaba belépve is szintén elérhet6 ez a funkcid.

Az aktualis szamla pdf csatolasat jelenitik meg, ha van hozza pdf. Ha nincs pdf, akkor és NAV XML
a beolvasandé fajl, akkor az XML adataibdl a program készit egy szamlaképet és megjeleniti.

Lehet6ség még a Beadllitasok/Cégbeallitasok Feladas fiilon a “Bizonylatkép megjelenitése masik
képernyén”. Ha a felhasznald jeldli, akkor ezek a gombok a masodik képernyon jelenitik meg a

szamlaképet, mikézben a miikédés megmarad a koztes fellleten.

A feladasnal a koztes képernydn bal oldalon alul “Szamlakép megjelenitése” gomb talalhaté . A
szamlaba belépve is szintén elérhet6 ez a funkcid.

Beallithato, hogy a partner szinkronizalas mi alapjan torténjen.
CSV beolvasasnal a kulsé fajl torlédjon-e. (Pipa esetén igen.)

CSV beolvasasnal a szinkronizalaskor a paroztatas megjegyzésre keriljon, KodPar.ini elkésziiljon a
partner.csv mappajaval azonos helyre vagy a User alkdonyvtarba.

CSV beolvasasnal KodPar.Ini:
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Ha bepipalasra kerll a Partner szinkron paroztatas megyjegyzése, akkor a partner csv mellék egy
KodPar.ini fajl kerlil mentésre, amibe letarolasra keriilnek az 6sszeparoztatott partnerek. Tehat a
kovetkez6 beolvasasnal nem kell a mar 6sszeparoztatott partnereket Ujra rendezni.

XML-es letdltések, beolvasasoknal a letoltott XML-ek tarolasa allithatd be.

A kimeno és bejovd szamlak konyvelési allapota megadhatd. (Kényvelendd vagy Visszatartva)

Munkaszam, koltséghely olvasasa XML-b6l pipalhaté.

XML-ben a maganszemély adatai nem szerepelnek, de egy fix partner megadhatd mind a
készpénzes és nem készpénzes bizonylatokhoz.

A bizonylatkép megjelenhet masik képernydn, ha a felhasznalé jeloli.

Ado beallitasok

Amennyiben a vallalkozas az altalanos szabalytdl eltérd, kilonleges afa hatalya ala tartozik, a ,,
Beallitasok/Ado beallitasok ” AFA filon kell bedllitani a kdvetkezék szerint:

Alanyi mentes

Az alanyi mentes bejel6lés itt mar nem valaszthatd, mivel az alanyi mentességet a
Meniikezeloben a Cégadatoknal az Alapadatok fiillon a cég nyitasakor kell beallitani, ezért a
TAXA-ban ez a mez6 mar nem allithat6 be (ki van szirkitve).

Altalanos szabaly

Az dltalanos szabaly esetén a program az afa-s bizonylatokat az afa kategéria, és az afa kulcs
alapjan konyveli. Az altalanos szabalyt a program bejeldli, mert barmilyen kiilonleges afa esetén is
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el6fordulhat olyan tranzakcid, amelyre az altalanos szabalyok vonatkoznak.

Aranyositas

Bejeldlésének akkor van értelme, ha a vallalkozasnak altalanos afa és afa mentes tevékenysége
is van, és vannak olyan afa-s kiadasai a cégnek, amelyek mindkét tevékenységre vonatkoznak. A
program az aranyos afa bejelolése esetén az aranyos afa kategoériaba konyvelt bevételek alapjan
bevallasi id6szakonként kiszamolja az aranyszamot, és az alapjan konyveli a levonhat6 afa-t.
Arrés szerinti

Akkor kell bejeldlni, ha a vallalkozasnak van utazasszervezdi tevékenységhez kapcsolddo afa-ja. A
program ebben az esetben az ebbe a kategdridba konyvelt kiadasok afa-jat nem konyveli
levonhatd afa-ként, a bevételek afa-jat a kalkulalt arrés alapjan allapitja meg.

Hasznalt cikk értékesités

Akkor kell bejeldlni, ha a vallalkozas maganszemélytdl felvasarolt hasznalt cikket értékesit, a
program ebben az esetben az értékesitéskor a beszerzési ar, és az eladasi ar kildnbdzete alapjan
szamolja az afa-t.

Haszndlt cikk értékesités atlagkulcs alapjan.

Bejelolése esetén a program nem cikkenként, hanem afa bevallasi id6szakonként allapitja meg az
értékesitési, és a beszerzési ar kilonbozetét, amely kilonbozet alapjan allapitja meg az afa-t.
Azoknal akik év elején alanyi mentesek voltak a lehet6ség nem valaszthatd. Csak azok jeldlhetik,

akiknek targyévben nem volt alanyi mentes iddszaka.

Belfoldi le nem vonhato kiadas

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Egyszeres konyvviteli program Beallitasok
menupont

Bejovd bizonylatok afaja nem kerll levonasra, automatikusan 14 afakéd allitédik be.

Hibas afa kombinacid Uzenet

Az afa torvény kizarja bizonyos afa kategdridk egydttes alkalmazasat és a program sem tamogatja
két olyan afa bejelolését, amelyeket a bevallasi id6szak végén afa atvezetési sorokat kell képezni.
A hibas afa kombinacié bejelolését a program a ,,Hibas afa kombinacid” Uzenettel jelzi.
Prioritas (Prior)

A prioritast a leggyakrabban hasznalt afa kategdriahoz kell helyezni, az elsé afa-s bizonylat
rogzitésekor a program a prioritas szerinti afa kategoriat ajanlja meg. A tovabbi afa-s tételek
rogzitésekor a program az eléz6 afa-t 6rokiti meg a kdvetkezo tételen, amely megajanlast a
felhasznald atirhat.

Tétel prioritas:

A mezbékben megadhatd, hogy a bizonylattételre I1épve a program melyik afa kulcssor, melyik
mez0jére |épjen. Példaul, ha a kulcsmezdben a TM van bejeldlve, a tételbe Iépve a kurzor az
Addmentes, kozérd.” mezdre fog allni, ha a kijeldlés ,,5%", és ,N”, akkor a tételre l1épve a kurzor az
5%-0s sor ,nettd” mezdjére all, tehat azonnal régziteni lehet a bizonylat 6sszeget.

Afa kéd prioritas:

A bevételekhez és kiadasokhoz kapcsoldd afakdd prioritasa is beallithaté a rogzités megkdnnyitése
érdekében.

AFA bevalldsi idészak

Itt kell bejeldIni killénbdz8 idészakok szerint az AFA bevallds gyakorisagat. Az idészakok
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negyedéves bontasban lathatok. Az afa torvénynek megfeleléen a gyakorisag lehet éves,
negyedéves, vagy havi. A negyedéves, éves bevalldk gyakorisagat a program negyedévente
felllvizsgalja, és ha a vallalkozas tulhaladta a gyakorisag valtozasi kiiszobét, javasolja a
gyakorisag atallitasat. Amennyiben éves bevallé tér at negyedéves, vagy havi bevallasra, az
attérés elotti idészakrél a program készit egy éves bevallast, az attérési idészak utan pedig az Uj
gyakorisagnak megfeleld bevallasok késziilnek.

A program altal jelzett attérést komolyan kell venni, valamint az afa bevallas leadasi hataridejét be
kell tartani. Amennyiben az afa gyakorisaga nem kerul atallitasra, a valtas utan készild bevallasok
hibasak lehetnek.

Alanyi mentesség utani afa

Alanyi mentes vallalkozasa esetén azt is be kell jel6Ini, hogy a program az alanyi mentességi hatar
tulhaladasa esetén milyen afa kategdriaba fog tartozni.

Teljesités elotti kiegyenlités kiegyenlitéskor az afaba:

A kimend szamlak fizetendd afajanak beallitasat a kezel6 itt allithatja be.

Kiegyenlitetlen fizetendo6 afa teljesités szemléletben

Ugyfeleink kérésére TAXA-n bellil az Ad6 bedllitdsoknal pipalhatd, hogy a kiegyenlitetlen szamlak
fizetendd afai teljesités szemléletbe kerlljenek be az afa bevallasba. (45 napos halasztasi
lehetdséget igy a program nem veszi figyelembe.) Bepipalas utan a kimend szamlak mindsitése
automatikusan pipalddik az Uj mindsités. Az felhasznald a beallitas pipalasa nélkil is adhat meg

ilyen mindsitést a fejben. (Pénzforgalmi afat egyltt nem alkalmazhatd.)

Ellenérzés automatikus futtatasa meniipontok elétt:
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Bepipalasa esetén az automatikus ellendrzés lefut.
Pénztaras tételeknél figyelmeztessen partner megadasara

Bedllitdsok/Add beallitasoknal lehetéség, hogy a pénztaras tételek rogzitésénél a program
figyelmeztet, hogy a felhasznalé adja meg a partnert. Bepipalasa nem kotelez6. Azoknak a
felhasznaldknak javasolt, akik a pénztarban nagy forgalmat bonyolitanak le és az afa tételes
jelentésre pénztaras tételek is rakertlhetnek. A kisaddzék mentesiilnek a tételes add ald bizonyos
esetekben (tdppénz, gyes...stb) Ezek az adatok a bérszamfejtési programbdl nem kerllnek at, igy
a felhasznalénak kézzel kell megadnia ezen csokkenté hdnapok szamat.

Afa tv. 61. (3) halasztas

Felhasznalbink az afa torvény 61. (3.) paragrafusa alapjan a fizetendé adé megallapitasanak
napjanak szamitasat allithatjdk a Bedllitdsok/Add bedllitdsok /Afa filon. Kildén bedllitési lehetdség

111111

napok szamat, akkor a program figyelmeztet.

»A fizetend6 add hataridejének valtoztatasa miatt a mar elkészilt afa bevallasok
megvaltozhatnak! Biztosan atallitja?”

Az afa bevallas, és az osszesito nyilatkozat bevallasi gyakorisaganak szétvalasztasa

Amennyiben az afa bevallas, és az 6sszesitd nyilatkozat gyakorisaga eltér (ez csak akkor fordulhat
eld, ha az afa bevallds gyakorisaga negyedéves), akkor a ,Beadllitdsok/Adé beallitasok” Egyéb addk
fllre kattintva ,Osszesit6 nyilatkozat”-nél régziteni kell azt a datumot (év, hé), amelytél az
dsszesitd nyilatkozatot havi gyakorisdggal kell beadni. Ertelemszer(ien a negyedéves bevallasra
vald visszatérés datumat csak akkor kell majd régziteni, ha az 6sszesitd nyilatkozat gyakorisaga
ismét negyedéves lesz.
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FAD.term.gyiijt.forras lehetéségei

A felhasznalé beallithatja, hogy a FAD termékek (mez&gazdasagi, vas- és acélipari) analitikdja az
egyszeresbdl vagy szamlazobdl vagy mind kettébdl kerliljenek begydjtésre.

Fenti esetben a kdnyvviteli rendszerbe feladassal kerlinek at a szamlazébol a forditott ados
bizonylatok, de a szlikséges aruanalitika nem adddik at az egyszeresbe. Megfelel6 bedllitas esetén
ezekhez a bizonylatokhoz az analitika a szamlazébdl keril beolvasasra.

Ha a felhasznalé atallitja az Uj beallitast ,Szamlazd”-ra, akkor az analitikat az egyszeres program a
szamlazobdl veszi.

Egyéb addk

Az egyéb addk bevallasainak gyakorisagat is a Add beadllitdsok menlponton belll lehet beallitani.
Ez a pont az egyéb addk bevallasara (havi, negyedéves, vagy éves) kotelezett vallalkozéknak
készilt. A beadllitas alapjan készithetdk el a programmal a 01-es bevallasok.

Osszesité nyilatkozat

Amennyiben az afa bevallas, és az 6sszesitd nyilatkozat gyakorisaga eltér (ez csak akkor fordulhat
eld, ha az afa bevallas gyakorisaga negyedéves), akkor itt kell régziteni azt a datumot (év, hd),
amelytdl az 6sszesitd nyilatkozatot havi gyakorisdggal kell beadni. Ertelemszertien a negyedéves
bevallasra val6 visszatérés datumat csak akkor kell majd rogziteni, ha az 6sszesit6é nyilatkozat
gyakorisaga ismét negyedéves lesz.

Kataba be nem szamité honapok szama

Bedllitasi lehet6ség a TAXA-n belll a Bedllitdsok/Add beallitasok ,Egyéb beallitasok” filon a
Katdba be nem szamité hénapok. (betegallomany, ...stb)

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Egyszeres konyvviteli program Beallitasok
menupont

A Kata bevételi hatar (12 millié forint-2022. 18 millid forint!)) szamitasakor a program figyeli a
Menikezel6ben 1évd , Konyvvezetés, addzas” fulon megadhatd katas idészakot, illetve egyéni
vallalkozdknal a Vallalkozas jellegében beallitott szlineteltetéseket.

Ipariizési addbevallas e-utdij 7,5%

A felhasznalé megadhatja azt a jogcimet, amelyre az Gtdijat konyvelte. Megadhaté még, hogy a
megjelolt jogcimre az Utdij teljes 6sszegét vagy a 7,5%-at rogzitette a felhasznald. Az iparlizési
adobevallas ,Az addéévben megfizetett e-utdij 7,5%-a"” sorara igy begydjtédik a megadott jogcimre
konyvelt ( és kiegyenlitett) atdij 7,5%-a. A bevallas ,Az addéévben megfizetett e-utdij 7,5%-anak a
telepllésre juté 0sszege” sorara pedig a telepulésre jutdé aranyos 0sszeg. (Megosztas esetén a
megosztasi aranyszammal szamitva!) Ha a beallitasokat a felhasznalé megvaltoztatja, akkor
utana az ellen6rzés futtatasa és az ipartizési ado Ujra gyUjtése szlikséges.

Szja addeldleg megallapitasa

Megadhato, hogy az addelbleget a felhasznald havonta vagy negyedévente szeretné
megallapitani. Az addszamlara a fenti beallitdasnak megfeleléen havonta vagy negyedévente kertl
eldirasra az ado.

Ataldnyos eléleg szamitas: TAXA vagy BER

Bérprogrambdl bérfeladassal keriljon at az ataldnyaddzo jovedelme utani szja vagy az egyszeres
kdnyvviteli program szamolja.

Csaladi kedvezmény
Az atalanyaddzoknal meg lehet adni a csaladi kedvezményt havonta. (Negyedéves adatok el lettek

osztva harommal, tehat aki mar a régi mddszerrel rogzitette, kérjik ellendrizze a csaladi
kedvezményt.)
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Az addeldleg szamitasnal az ataldnyado6zoknal attol fliggbéen , hogy havira vagy negyedévesre van
beallitva az addelbleg megallapitas gyakorisag figyelembe vételre kerlil a megfeleld csaladi
kedvezmény.

Csak az egész évben atalanyaddzdknal van a csaladi kedvezmény szamitasara lehet6ség. Akik
csak az év tort részében atalanyaddzdk, azoknal a program nem szamolja.

Atalanyaddzoknal is javasoljuk a bér program hasznéalatat.

Kezelés

A rogzitést segito bedllitasok koziil valaszthat a felhasznalo.

A bizonylat fej és tétel bejarasi sorrendet kiilon allithatja.

Lehet6ség van egyéni vallalkozasoknal a devizas tételek rogzitésére, ha ez a kezelésnél
jelolésre kerdil.

Tovabbi lehetdség még :

- Automatikus bizonylatszamozas

- Beolvasasnal kézi mddositas

- Afa kéd, szazalék ajanlas el6z6 bizonylat alapjan

- Kitoltetlen eredeti bizonylatszam figyelmeztetés
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- Duplikalt eredeti bizonylatszam figyelmeztetés

- Készletkezelés koltséghely szerinti bontasban

- A biz.szam masolasa eredeti bizonylatszamba

- Partner ismétlése el6z6 tételbdl

- Szamla és pénzfogalmi bizonylatok oszlopsorrendje kilon

- Automatikus kiegyenlités hasznalata alapértelmezettként
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