NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Egyszeres konyvviteli program nyitasa

Egyszeres konyvviteli program nyitasa torténhet géppel vagy kézzel.
Egyszeres kdnyvviteli program nyitasa elétt az el6z6 évi allomanyon javasoljuk az 6sszes
ellen6rzési funkcio lefuttatasat és az esetleges hibak javitasat, a zard bevallasok elkészitését.

Az el6z4 évi dllomanyban a Zaras/Bevallds/Evvégi bevallas/Evzaras futtatdsa sziikséges a nyitas
megkezdése elbtt.

A nyitas csak hibatlan allomany esetén lesz sikeres.

Egyszeres konyvviteli program nyitasa : Gépi nyitas a TAXA
programmal

Egyszeres konyvviteli program nyitasa a menikezel6ben a gépi nyitas valasztasaval torténik. A
rendszer integraltsagabdl kovetkezden az egyik évrdl a masik évre torténd atnyitast a
menukezelében kell kezdeni a Cégadatok/Cégnyitasok/Gépi nyitas (el6z6 évbol) funkcidval.
A funkcié elsé elinditasat kovetéen (amikor még a nyitandé cég nem szerepel az aktualis évben) a
program atnyitja a cégadatokat, a kovetkezdk szerint:

A meniikezel6 gépi nyitas funkcidjanak elinditasa utan megjelennek az el6z6 évben kdnyvelt
vallalkozasok, amelyekbdl ki kell valasztani a nyitandd céget (az aktualis cégen nyomott Enter).
Egyszeres konyvviteli program nyitasa esetén a menikezel6ben az Cégadatokat ellendrizni kell.

Kulonos tekintettel az alabbiakra:
Alapadatok fll, Kdnyvvezetés/adozas flil, Képviseldk és Torzsbeallitasok ful.

Fontos a helyes cégforma, vallalkozasi forma, addzasi modok, kisad6zas be - és kilépés datumok,
az altalanos forgalmi addval kapcsolatos beallitasok, nyilvantartas, vallalkozas jellege!

Figyelem! Rosszul megnyitott (pld. rossz cégforma, rossz adézasi beallitasok) allomanyt a
forgalmazo6 sem tudja javitani. Hibas nyitas esetén az allomanyt tordlni kell és Gjra megnyitni.
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Az el6z6 konyvelési év adatai alapjan a program bejeldli a nyithatd modulok adatallomanyait,
amelyek egyszeres konyvvitel esetén altaldaban a TAXA-t. A tovabblépés utan a menulkezeld
egymas utan elinditja a bejeldlt programokat.

A menikezel6 a cégadatok, és a kozds torzsallomanyok atnyitasa utan elinditja a TAXA program
gépi nyitas funkcidjat. A TAXA program, igazodva a kdnyvelés menetéhez, a nyitast tobb Iépésben
teszi lehetdvé:

Folydszamlas adatok: Bejelolése esetén a program atnyitja az 6sszes torzs-allomanyt (partnerek,
munkaszamok, stb.) és a kiegyenlitetlen vagy részben kiegyenlitett folydszamlas (szallitdi/vevai)
és elszamolasi (eldlegek, hitelek stb.) bizonylatokat. A program a folyészamla adatok nyitasa el6tt
atnyitja az dsszes torzsallomanyt is (partnerek, bankok, pénztarak, arutorzs stb.). A folydszamlas
tételek Ujranyithatéak a Nyitd adatok torlése, ujra nyitasa menipontban az egyszeres
konyvviteli programon belll. Ha a nyitas 6ta 0j torzsadat ker(lt rogzitésre az el6z6 évben, akkor az
Ujranyitast a menikezel6bdl kell elinditani, de el6tte az egyszeresben tordlni kell a folydszamlat.

Eszkozok:

Figyelem! Az eszk6zok utdlagos nyitasahoz a gépi nyitasbdl csak az eszkoznyitast kell
valasztani. A géppel nyitott eszkdz adatok megtekinthetoék, sziiksége esetén mddosithatok a
Nyitas / Eszk6z6k menlpontban (lasd eszkdzok kézi nyitasa). Az eszk6zok megnyitas utan, a
nyitd eszkdz adatok torlése utan Ujranyithatdék a Nyité adatok torlése, ujra

nyitdsa menupontban.

Gépi nyitas a menlikezeldben, ha a vallalkozas az aktualis konyvelési évben mar meg van nyitva
(példaul a TAXA modulnal )

Amennyiben az el6z6 gépi nyitas alkalmaval a cégadatok és a folydszamla lett atnyitva, mar nem
kell a menikezel6ben Ujra elinditani a Gépinyitas (el6z6 évbol) funkciot, a nyitas e nélkll is
folytathatd. Nyitds a mar atnyitott adatok torlése utan Ujrakezdheté a TAXA program Nyité
adatok torlése , ujranyitdasa meniipontjaban.

A fejlesztési tartalék analitika csak egyszer nyithatd! Zaras utan az eszkdzoket ha van fejlesztési
tartalék analitika csak akkor nyissak, ha mar végleges az el§z6 év.
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A vallalkozas teljes Ujra nyitasa

Ebben a fazisban is van lehetdség a vallalkozas teljes Ujra nyitdsahoz, ehhez a meniikezel6ben
ismét el kell inditani a gépi nyitast az el6z6 évrdl, képernyd aljan lathaté ,A mar meglevd adatokat
megtartja” kérdés bejelolését meg kell szlintetni.

Figyelem! A teljes Ujra nyitas, ha nincs jeldlve a “A mar meglévd adatokat megtartja”, akkor
nemcsak a nyitd, hanem a konyvelési évben rogzitett konyvelési tételek, adatok elvesztésével is
jar, ezért azt csak az adatok mentése utan indokolt esetben javasoljuk.

A menikezel6bdl kell inditani az Ujranyitast, ha a térzsadatokban tortént valtozas az el6z6 évben.
Példaul Uj partnert vittek fel az el6z6 évben, miutan mar megnyitottak a kdvetkez6 évi egyszeres
konyvviteli programot.

Napléfékonyv (nyitd sor) gépi nyitasa

Egyszeres kdnyvviteli program nyitasa esetén a naplofékdnyv géppel csak az évzaras utan
nyithato.

Az analitikan is szerepld nyitd sorokat (pl. el6legek, kdlcsénok) a program az analitikabdl nyitja a
nyitd sorba (azt kézzel megadni nem lehet). Ez azt is jelenti, hogy a nyitd soron (a kézi nyitasnal
sem) nem talalhatok meg az ,Egyéb kovetelés”, ,Egyéb tartozas” mezdk, az arra a mezdkre
nyitandd értékeket az ,Elszamolasok” alatt talalhatd hasonlé nevd jogcimekre kell a
Nyitas/folydszamla menlipontban rdgziteni. A program ezen rovatokat tehat a nyité folydszamla
analitikardl gydjti be a napléfékényv nyitd soraba.

Ezzel 6sszefliggben, a nyitd sor képernydn szerepel a ,,B/P atvezetés”, amely mez6be az ,Uton
lev6” pénzt kell rogziteni. Az egyik szamlardl ( Pl. a pénztarbol) kikerllt, de a masik pénzforgalmi
helyre még nem érkezett meg az dsszeg az év zarasakor.

A géppel nyitott napl6fékonyv, megtekinthetd, és szlikség esetén mddosithato a
Nyitas/Naplofokonyv menipontban. A nyitd adatok torlésik utan Ujranyithaték a Nyité adatok
torlése , ujra nyitasa menipontban.

A pénzforgalmi helyek (pénztarak, bankok) nyitasa: A gépi nyitaskor a menlkezel6 megnyitja az
el6zd évi zarb egyenlegekkel a bankokat, pénztarakat.
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A nyito készlet és a veszteség nyilvantartas is automatikusan nyilik az el6z6 évrdl.

Egyszeres konyvviteli program nyitasa: Kézi nyitas a TAXA
programmal

Egyszeres konyvviteli program nyitasa csak abban az esetben torténik kézzel ha a felhasznald (;
vallalkozast nyit.

A cégadatoknal ugyan azokat a beallitasokat kell figyelni, mint amikor el6z6 évrdl gépi nyitassal
nyit a felhasznalé.

Fontos a helyes cégforma, vallalkozasi forma, addzasi modok, kisad6zas be - és kilépés datumok,
az altalanos forgalmi addval kapcsolatos beallitasok, nyilvantartas, vallalkozas jellege!

Figyelem! Rosszul megnyitott (pld. rossz cégforma, rossz adézasi beallitasok) allomanyt a
forgalmazo6 sem tudja javitani. Hibas nyitas esetén az allomanyt tordlni kell és Gjra megnyitni.

A pénzforgalmi helyek (pénztarak, bankok) nyitasa:

Torzsadatok/Bankszamlak/Pénztarak menipontban lehet a nyit6 értékeket rogziteni, és
tovabbi pénztarakat, bankszamlakat rogziteni. Devizas konyvelés esetén a devizas pénzforgalmi
helyeket is meg kell nyitni a nyitd arfolyam megadasaval.

A pénzforgalmi hely adatokat évkézben barmikor lehet moédositani, barmikor lehet Gj pénzforgalmi
helyeket régziteni, a pénzforgalmi hely nyitd értékének mddositasa utan javasoljuk a

Szerviz menlipontban az Ellendrzés futtatasat.

Egyszeres konyvviteli program nyitasa ha kézzel torténik, akkor a
folyoszamlat az alabbi madon kell megnyitni:

A nyitott szallitdkat, vevoket, el6legeket, kdlcsondket a Nyitas/Folydszamla menlipontban, az
évkozi bizonylatok rogzitéséhez hasonldan kell régziteni. TordIni és modositani ezeket , csak
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ebben a menlpontban lehetséges.

Kotelez6en megadanddak:

Datumok: a konyvelési év elsé napjan megeldz6 idépontok.
Partner

Mindsités: Fontos tudni, hogy az egyéni vallalkozas milyen jogalldsaban keletkezett. (Jovedelem
szerinti addzas , kisaddzas, mar leaddzott, alanyi mentes id6szak...stb.)

Jogcimek, illetve megfeleld afa kddok.

Eszk6z adatok kézi nyitasa: A konyvelési év elbtt a vallalkozas tulajdonaban levé eszkdzok adatait
a Nyitas/Eszkozok menipontban kell rogziteni. A kezel6nek kézzel kell kitoltenie a bekerlési
értéket, a mar elszamolt amortizaciot azaz az eszkdzok nettd értékét.

Eszk6zok nyitasardl bévebben!

Naplofékonyv kézi nyitasa:

A napléfékonyv az el6z6 év napléfokonyv zaré sorai, és az addéfolydszamla alapjan a
Nyitas/Naplofokonyv menipontban nyithatok:

A nyité adatok rogzité képernydire a fllecskékre vald kattintassal Iéphetiink ra.

» Maganszemélyhez kothet6 kotelezettségek, tartozasok;

» Az egyéni vallalkozd kotelezettségei, tartozasai;

» Maganszemélyhez nem kothetd kotelezettségek tartozasok;
» Egyéb

» Magannyugdij pénztari kotelezettségek, tartozasok.
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Barmely csoportra Iépve, egysoros, lres adatfelviteli képernyd jelenik meg, az elsd esetben
liresen, ha mar vannak régzitett adatok, akkor a sorokban azok lathatdk. Uj nyité adat régzitése az
»Ins” billenty(ivel kezdeményezhetd. Barmely sor tordlhet6 a ,Del” billentydvel, az aktualis soron
nyomott ,Enter” utan a sorban levd 6sszeg atirhato.

A ,Ins” megnyomasa utan a képernyén megjelennek a kivalasztott csoporthoz tartozé nyité adatok
nevei (Pl. a ,Maganszemélyhez kothetd,, csoport esetén a ,Munkaltatdi szja, kifizetdi szja, stb.). A
nyité adat az aktualis soron nyomott ,Enter” utan rogzithet6 (Pl. a munkaltatdi szja soron nyomott
enter utan pozitiv szamként beirhatd az szja tartozas (fizetend6 szja), negativ szamként az szja
kovetelés (visszaigényelhet6 szja)). A nyito érték beirasa, és az F9 billentylivel valé tarolasa utan a
képernydn ismét a csoporthoz tartozé nyit6é adatok jelennek meg, lehet folytatni a nyitd adatok
rogzitését.

A nyit6 adatok konnyebb rogzitése érdekében a képernydn megjelend, az adott csoporthoz tart6zé
nyitd adatok a kdvetkezdk szerint rendezhetdk sorba:

A nyité adatok neve
» Az adatok rogzitési sorrendje
» Tematikai csoportositas (Besorolas, Pl. szja, nyugdijjarulék stb.)

A nyit6 adatok rogzitése a rogzithetdé adatokat megjelenité képernyén nyomott ,Esc” billentydvel
barmikor félbehagyhato, befejezhetd. Az ,Esc” megnyomasa utdn a program visszatér a nyitd
adatok soros megjelenitéséhez, igy a kezeld attekintheti az eddig rogzitett adatokat.

F4 a nyitd adatok egy képernyds elrendezése

Az attekintést segitheti az ezen a képernydn nyomott ,,F4"-es billenty(i, amely utan a program a
nyitd adatokat egy képernydre rendezve jeleniti meg.

A nyit6 adatok rogzitése, az eddig rogzitett adatokat megjelenité képernyén az ,,F9”
megnyomasaval fejezhetd be, vagy hagyhato félbe. A rogzitett nyitd adatok a késébbiekben, az itt
leirt mddon barmikor javithatok, illetve a rogzités folytathatd. A nyitd adatokban tértént mddositas
utan javasoljuk a Szerviz menlipontban talalhaté Ellendrzés futtatasat.

A naplofékdnyv nyitd sorait a Kimutatasok/Nyitd naplofékdnyv analitika menipontban tudja
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ellendrizni a felhasznéalé!

A Nyitas/Nyitokészlet menipontban a nyit6 készleteket adhatja meg a felhasznald. Ha mar az
el6zd évben is a felhasznald a programot hasznalta és kitoltotte a zarashoz a zaré készlet
értékeket, akkor azok automatikusan atnyilnak az automatikus nyitassal kovetkezd évre.

A zaré készlet értékeit a felhasznaldnak kell megadnia a Nyitas/Zardokészlet menipontban az
évzaras elkészitéséhez és az iparlizési add szamitasahoz is.

A Nyitas/Veszteség nyilvantartas menupontban pedig a veszteségek rogzithetéek kézzel. A
zarasnal a rogzitett értékeket a program figyelembe veszi.

Javasoljuk a nyitas, illetve Ujra nyitasok el6tt a meglévo allomanyt menteni, mert ha a nyitas
vagy az Ujra nyitas nem sikeres, akkor az el6z6 allomany még visszatolthetd!

llletve ha a targyévi program hasznalatanal csak minimalisan szeretnénk modositani a nyitast (pld.
nyitd szallitd szamla mindsitésének valtoztatasa, nyitd szja tartozas modositasa...stb.) akkor
javasoljuk atgondolni, hogy kézzel célszerlibb-e mddositani. Pld. a szallitd mindsitésnél ne
torlédjon vissza a teljes folydszamla nyitas, csak az adott nyitéd szamla mindsitését modositja
kézzel a felhasznalo.

Menlkezel6 cégbeallitasokrdl bovebben!

Egyszeres konyvviteli program Beallitasok mentpontrél bévebben!

Vided 2023-t4l!
2022-ig bemutaté video
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