NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Harom gyermeket nevel6 anyak kedvezménye

Az NTAX-hoz is az egyes funkcidkhoz készitheté a torzs sablonon kivil sajat sablon. A fizetési
felsz6litd levélhez készithetd olyan egyedi sablon, mely a fliggo tételeket is tartalmazza, ehhez az
szikséges, hogy készitsiink egy sajat sablont, melybe beillesztjiik a fliggd tételek megjelenitésére
funkcionalé mez6t. A folyamat az alabbi:

Fémeniben:

Egyéb Szerviz Dokumentacick Sugé Programok
Bizonylataramlas kovetése, események
Cégenkeénti adonaptar 4
Partnerek osszerendelése
Partnerek atsorszamozasa
Munkaszam, koltséghely atvezetés
Deviza atértékelés
Adatvaltozas bejelentolapok
ANVYK kapcsolat .

Onkormanyzatok

Dokumentum exportok

Sajat dokumentumok kezelése

Ki kell keresni a hasznalni kivant sablon, jelen esetben ,Felszolito levelek”.
Az alsé sorban az ,Uj kién elnevezése” mezdbe valasztani kell egy tetszéleges sajat megnevezést.

A Sablonok blokkban a Novitax térzs sablonon alljunk, és ha ekkor megnyomjuk a Klénozas
menUpontot, akkor Iétrejon egy masolati példany a kivant sablonbdl.
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Sajat dokumentumok kezelése X

Dokumentumok | - [

Felhivas "TB kiskonyv" leadasara

Felnottkepzesi szerzodés

Felszolito levelek

Felszolito levelek (ablakos boritékba)

Felszolito levelek kesedelmi kamatokkal

Felszolito levelek késedelmi kamatokkal (ablakos boritékba)

Sablonok
Novitax torzs sablon (alapértelmezett)
felsz level sajat
felsz level sajat2

felsz levél sajat3 Szerkesztés
Torlés
Nyitas Uj kldn elnevezése SAJAT] Klénozas

Ezen az Uj sajat sablonon allva a Szerkesztés gombot megnyomva atalakithat6 igény szerint az Uj
sablon.

A szbvegben is tetsz6legesen moddosithatunk, és amennyiben ezen sablon hasznalatakor
szeretnénk a Fliggl tételeket is megjeleniteni, akkor a teend6 az lenne, hogy a levél dsszesitdje
ala felvegyék az alabbi hivatkozast:

\if(FuggoOssz<>0)\

Flggok: \FuggoOssz\
\endif\
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\scan(QLev),page
\FECegNev|

\FECim

Bankszdamlaszam: \FEBank

Cimzett: \QLev:FEAdosCegNev\
\QLev:irsz\ \QLev:helyseg\ \QLev:cim\

\if(FelszFokozat=1)\

Targy: Fizetési felszolitas (els6)
\endif\

\if(FelszFokozat=2)\

Targy: Fizetési felszolitas (masodik)
\endift

\if(FelszFokozat=3)\

Targy: Fizetési felszolitas (harmadik)
\endift

Tisztelt Ugyvezetd Asszony/Ur!

Alulirott |\FEUgyv| tgyvezeto igazgatd, a \FECegNev!. (székhely: \FESzCim\ Cégjegyzék szam:
[FECjSzam|) képviseletében eljirva eziton tijékoztatom Ont arrél, hogy \QLev:FEAdosCegNev\
(székhelye: \QLev:SzekhelyIrsz\ \QLev:SzekhelyHelyseg\ \QLev:SzekhelyCim\) melynek On a
vezetd tisztségviseloje az aldbbiakban részletezett keltezésl, szami, esedékességl, végosszegl
szamlainkat a mai napig nem egyenlitette ki:

\scanentry\
¥Q0ssz:053 \QOssz:0ssz | \Qossz:OsszE
th\?nem DEgyen! gven!

\Endscan\

\endif\

0 Osszesen (Alapdeviza)): \TotalOssz\

\if(FuggoOssz<>0)\

Fuggok: \FuggoOssz\

\endift

\if(FelszFokozat=1)\ 0

Felszolitom Ont, hogy jelen levelem kézhezvételétd] szimitott 8 napon beliil cége sziveskedjen a
fenti Gsszegi tartozasokat bankszimlankra torténd atutaldssal kiegyenliteni.

Amennyiben a fentiekben meghatirozott hataridon beliil jelen levelinkben meghatirozott fizetési
kotelezettségiiket nem teljesitik, 6gy az 1991. évi XLIX. Torvény 27. § (2) bekezdés a). pontjaban
meghatarozott hatarido eltelte utan kénytelenek leszink Onok ellen felszamolasi eljarast
kezdeményezni az erre a hatiskdrmre és illetékességgel rendelkezo jogalkalmazd szervnél. Jelen
levelink a fentiekben meghatarozott torvény 24§ (1)-ben meghatarozott és a 27§ (2) bekezdés a).
pontja szerinti fizetési felszolitasnak minosil.

Amennyiben a fentiekben meghatirozott, és részletezett tartozasukat mar idokozben szerzddés

szerint teljesitették, ugy jelen levelinket tekintsék targytalannak.

\endif\

\if(FelszFokozat=2)\ X

Jelen leveliinkkel kapcsolatosan megjegyezzik, hogy koribban mar jeleztik Onok felé tartozasuk
jogcimét, dsszegszeriségét, és Jékességét. A fentiek alapjan masodszorra is felszélitjuk
|Endedbi.na’n | Kelt ]WI Dev. | WI l‘”"“I EIY“"I| Onoket, hogy jelen levelem kézhezvételétl szimitott 8 mapon beliil cége sziveskedjen a fenti
\scanentry\ 6sszegi tartozasokat t amlankra torténo a 1 kiegyenliteni.

if{QTetel:ElteroDev=0) Amennyiben a fentiekben meghatirozott hataridon belil jelen levelinkben meghatarozott fizetési
\QTet kotel égiiket nem teljesitik, dgy az 1991. évi XLIX. Térvény 27. § (2) bekezdés a). pontjaban

\scan(QTetel)\

\QTetel:BizSz\ |\QTetel:EBizSz\ "QT“fhkd "QT':;“ES' ’llz?n:‘ \QTetel:Br\ “QT"'I:F,' "QT"°ISE$ meghatirozott hatiridd eltelte utin kénytelenek leszink Ondk ellen felszamolasi eljarast

¢ ' ry B yent kezdeményezni az erre hatiskorre és illetékességgel rendelkezd jogalkalmazé szervnél. Jelen
endif\ leveliink a fentiekben meghatarozott torvény 24§ (1)-ben meghatirozott és a 27§ (2) bekezdés a).
if{QTetel:ElteroDev=1)\ pontja szerinti fizetési felszolitdsnak mindsil

A sablon szerkesztése utan mindig ,Mentés” gombbal mentsik a médositasokat (nem pedig
~Mentés masként” funkcidval)

Amennyiben megvan a sajat sablonunk, akkor a kettés kényvviteli programban készitsiik el a
fizetési felszdlitod leveleket, melyeket azonnal email-ben is tovabbithatunk a leveleken szerepld

partnereknek.

A Kettds konyvviteli programban a Kimutatasok>Pénziigyi listak>Felszdlito, egyenlegkdzld levél
menUpontban kezdeményezhetd a levél készités:
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Kimutatésok Feladas Bevallisok Beszamolé/Evzaras Feladasi modul Nyilvantart:

Fokonyvi kivonat

Fokonyvi karton

Foly6szamla nyilvantartasok

Afa

Pénzforgalmi kimutatasok

Pénzugyi listak Felszolito, egyenlegkozlo levél

A paraméterablakban az alabbiak lehetnek fontosak:

A Levél / lista tipusat allitsuk felszélitélevélre, 6sszes fokozat jelzéssel vagy a tetszdleges fokozat
kivalasztasaval.

A Levelek PDF formatumban opciét pipaljuk, amennyiben ez szlikséges. Ez a valasztas a kdvetkez6
paraméter ablakra megjegyzésre keril, de ott tetszélegesen még kivehetd a jelzés.

Amennyiben az ablak bal alsé részében a MENTES ikonra kattintanak, akkor a tovabbi
lekérdezéseknél a paraméterek az itt elmentett allapotukban lesznek beallitva, vagyis csak egy
alkalommal szlikséges jelezni pl az alapértelmezetten PDF-ben térténd készitést, utana mar soha
tobbé nem kell.

Amennyiben a sablonjaink kdzott olyat kivanunk hasznalni, amelyekbe a Fliggl tételek is
kimutatasra kerilnek, gy valaszthatjuk a ,Csak a tényleges kovetelések” pipalhaté mezét, amely
hasznalata mellett a program csak akkor fog késziteni fizetési felsz6litot, ha a fliggdkkel egyutt
szamitott egyenleg mellett is fizetési kotelezettsége meril fel a partnernek.
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Levél/lista tipusa Lista tipusa

O EgyenlegkozId levél, visszaigazolas Vevokre

O Felszdlitdlevél Gsszes fokozat Sgéll]’tékr?

O Felszdlitslevél nélkilliek ; M'”d"itto

. et sszege

O Felszolitolevél 1. fokozat o CsaeE  Sandeaban (HUE)

O Felszolitolevel 2. fokozat O Csak a szamla devizajaban

O Felszolitolevél 3. fokozat O Mindkettében

O Teljesités datumanak megjelenitése Fliggo tetelekkel

Levelek PDF formatumban Fliggo tetelek

) Paraméterek listara Vevoi fliggo tetelek

O Paraméterek kiilon lapra Szallitoi fliggd tetelek

O Kiegyenlitések feltiintetése a levélen Mindketto
Kiegyenlitett szamlakkal Csak a tényleges kovetelések
A csak kiegyenlitett szamlakkal rendelkezo partnerek nelkdl

@-  Tovabb XX Mégsem

A Levelek készitése vagy klldése e-mailben funkcidk inditasakor a program az alabbiak szerint jar
el:

» ha csak a Novitax torzs sablon |étezik (mas, egyedi nincs), akkor azt hasznalja

» ha a torzs sablonon kivil |étezik egy sajat is, akkor kérdés nélkil a sajatot fogja hasznalni a
rendszer

» ha a torzs sablonon kivil legalabb két sajat |étezik, akkor egy Uj valasztoablak jelenik meg a
levelek készitése el6tt melyen be kell jeldlni, hogy melyik sablont kivanjuk hasznalni.

A levél készitésnél az alabbiakat kell figyelembe venni:
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» ha a fligg6 => a felszdlitand6 szamlak és jelzésre kerllt a ,,Csak a tényleges kovetelések”
pipalhatdé mezd, akkor el sem készil a levél

* ha a fliggo kisebb, akkor elkészil

 ha van fliggd, de egy irdnyd a szamlakkal, akkor elkészil

* ha tobb fliggd van, dsszeadasra kerll és ezzel az 6sszeggel szamol a rendszer

» ha a fliggdk egyenlegikben 0 6sszeget adnak ki, akkor nincs olyan fliggé 6sszeg, amivel
korrigalandd a szamlak alapjan szamolt fizetési kotelezettség

» ha nem pipaljuk a ,Csak a tényleges kovetelések” pipalhatdé mezét, akkor mindenképp elkészil
a felszolitd, ha Flggd tételes sablont valasztunk, akkor abban, ha mas sablont akkor fliggd
nélkdl

 ha pipalunk ,Csak a tényleges kovetelések” pipalhatd mezot és kell hogy késziiljon felszolito,
de a sablonban nincs a Fliggl tételek valtozdja, akkor is elkészil, de nyilvan figgdk nélkal

» arra mindenképpen figyelni kell, hogy ha egy partnerhez tartozé szamlak eltéré felszélitd
fokozaton vannak, akkor fokozatonként lesz kilon levél, és mindegyikbe benne lesznek a
flggok : nem tudhatja a rendszer, hogy a fliggé melyik szamlahoz lesz majd kapcsolva
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