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A WebBér rendszer online személyi adat és munkaidd nyilvantarté program, amelyben tobbek
kozott, az alabbi funkcidk érhetok el:

» személyi adatok nyilvantartasa

» beosztas készités, jelenléti iv vezetés és munkaid6 nyilvantartas

» szabadsag nyilvantartas és szabadsag engedélyeztetés folyamata

» folyamatos kapcsolattartas a munkavallald, a munkaltatd és a bérszamfejtd kozott
* valtozasok bejelentése, iratok feltdltése, dokumentumok megkiildése

WebBér 2026
» WebBér 2026 nyitas

WebBér 2026 nyitas

A WebBér rendszer atnyitdasa a 2026. évre, a WebBér fellleten kezdeményezhet6 a 2025-6s
adatokban, a Cégbedllitdsok - Atnyitas 2026. évre menlpontban.
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Az atnyitas egyszer végezheto el a rendelkezésre allé adatok alapjan!

A nyitaskor az alapadatok ellendrzése mellett, meg kell adni, hogy 2026.01.01-t6l hany fére
haszndlndk a WebBér rendszert. Ha a vallalkozasban egyszer(sitett foglalkoztatottak is
foglalkoztatva vannak, azok szamat kulén kell megadni.

Fontos!

s

2023-tél, az egyszerusitett foglalkoztatottak elszamolasa havonta torténik, ezért fontos a
egyszerUsitett foglalkoztatottak létszamanak kilon megadasa!

A nyitas ablakban jel6lhetd, hogy a csoportok, a munkaidd és beosztas torzsek atnyiljanak a 2025-
6s adatokbdl.
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Jelélheté tovabba, hogy a kilépett dolgoz6 és egyszerlsitett foglalkoztatottak is atkeriljenek e a
kdvetkezd évre.

Fontos!

A kilépett dolgozé és egyszerisitett foglalkoztatottak nyitasa esetén, fontos azt figyelembe venni,
hogy az athozott megszlint jogviszonyok is bele fognak szamitani a I1étszamba.

2026. év nyitasaban mar a megmaradt szabadsagokat is at tudja nyitni a rendszer, fliggetlendil
attél, hogy az el6z6 évben a Novitax bérszamfejté programmal vagy anélkil volt a WebBér
rendszer hasznalatban. Amennyiben a Novitax bérszamfejté programmal 6ssze lesz kapcsolva
majd a 2026-0s WebBér rendszer, a szabadsag adatok a bérszamfejté programmal szinkronizalva
lesznek, és a Novitax bérszamfejtd programban megallapitott, atnyitott szabadsag adatok
feltoltédnek a WebBér rendszerbe.

A WebBér rendszer és a Novitax bérszamfejté program egyiittes hasznalata esetén, az
atnyitdsa utan, a két rendszer osszekapcsolasat el kell végezni.
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Atnyitas 2026. éure

A Dolgozok &s egyszeriisitett foglalkoztatottak (EFO-sok) szima limit

Az atnyitasnal, az atnyitand &s az G belapdk létszamanak megfelelGen add meg a dolgozck szamat. Az elgz6
Gure rendelt dolgozok szamat megajanijuk.

A Dolgozok szama limit éves adat, azt az év folyaman csokkenteni nem lehet, csak ndvelni tudod majd.

Az EFO-sok szamat havonta tudod megadni, akar csokkentve is az elz8 honaphoz képest. Itt az atnyitasnal, a
januar hanapra tervezett |étszamot add meg. Ehhez segitségképpen a mezd alatt feltlintettiik, hogy hany EFO-s
dolgozéd van atnyitand, aktiv jogviszonnyal, ha van.

Az atnyitast kévetGen, a Cégbeallitasok -> Dolgozok szamanak médositasa meniipontban lesz majd lehetdséged
a dolgoz6k szamat névelni, az EFO-sok szamat pedig megadni havonta.

A WebBért hasznald cég adatai
Cegnev
WebBér Teszt KFT

Adészam * Csoportos adészim

18660269 -2-15 -

A cég nevét és addszamat atnyitasnal nem madosithatod, ha esetleg januar 1-jétél modosul, akkor nyisd at igy,
majd ird meg a novit tax hu e-mail cimre, hogy mire szeretnéd médositani.

Csak kiprébalasra (30 nap) Jdlius 1-je innepnap?

November 12-e iinnepnap?
Iranyitaszam Varos *
4200 Hajdaszoboszlo

Kozterilet neve Kozterilet tipusa *

& utca ~
Hazszam * Epilet Lépcséhaz
1. A B
Emelet Ajto
3 55
Szamlazas gyakorisaga Ervényesség kezdete * Dolgozok szama *
Havonta - 2026-01-01 35

Januar havi EFO-sok szama *

10

Figyelmeztetés! Amig a dolgozok felhasznalt szama (és a kilépett dologozok szama) vagy a kivetkez évre
atnyitandd egyszeriisitett foglalkoztatottak (EFO-sok) szama (és a kilépett EFO-sok szama) tiillépi a kivalasztott
limitet (piros szinnel lathat6), addig az atnyitast nem tudod elvégezni.

[) Csoportok atnyitasa

(/) Munkaidd torzsek atnyitasa

/] Beosztas torzsek atnyitasa
Kilépett dolgozok atnyitasa (csak a legnagyobb sorszami jogviszonnyal)
Megmaradt szabadsagkeretek atnyitasa

Dijbekérd adatok

Abban az esetben kell kitdlteni, ha az eldfizetd adatai megegyeznek a regisztralt cég adataival.

Titulus Vezetéknév * Keresztnév *
- Gipsz Jakab
Mobilszam * E-mail *
+3030/303-0303 gipsz@email.hu

] Az el5fizets adatai megegyeznek a regisztralt cég adataival

7] Az elfizets levelezési cime megegyezik a szamlazasi cimmel

() Elolvastam és effogadom az A

Az atnyitashoz tirelmed kérjik, az atnyitandd dolgozok szamatal fiiggden eltarthat egy darabig.
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WebBér rendszer és
a Novitax
bérszamfejtd
program
0sszekapcsolasa

Az dsszekapcsolas el6tt, érdemes ellen6rizni, hogy a megfelel6 személyek vannak e jeldlve a
Novitax bérszamfejtd programban a WebBér haszndlatara (Személyek menipont, WebBér fil,
Jogviszony online kezelése paraméter).
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