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Felszolito és egyenlegkozld levelek készitése és kiildése e-
mailbe

A szamlazo6 programok a kiallitott kimeno és rogzitett bejovo szamlak alapjan elkésziti a partnerek
részére a felszolitoé és egyenlegkdzld leveleket.

A levelek elkészitéséhez alap sablont biztositunk, akiknek ez a sablon nem felel meg sajat
dokumentumot hozhatnak létre, ennek menete itt taldlhato.
A létrehozott sajat sablon tartalmazhat sajat szovegezést, de lehet akar angol vagy német nyelvd.

A levél sablonok mellett az e-mail kiildéshez is létre lehet hozni e-mail sablont. Ezek lehetnek az
0sszes partnerre nézve egységesek, vagy az adott levelek kiklldésekor is be lehet allitani, de
partnerenként is beadllithatdk a sablonok.

A program mukddése (e-mail sablon és levél sablon esetén is):

» ha nem hoztunk létre sajat sablont, akkor a Novitax alap sablon alapjan készlilnek el a levelek;

» amennyiben van egy létrehozott sajat sablonunk, akkor a program ezt veszi
alapértelmezettnek;

» abban az esetben ha tdbb sajat sablonunk is van, akkor a levelek készitésekor a program kéri
az alapértelmezett sablon kivalasztasat, amit megtalalunk a Levelek alapbeallitdsai gomb
megnyomasaval is:
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Levelek alapbedllitdsai: RTF sablonok és e-mail sablonck X
Egyenlegkézlé levél
Levélsablon ¥
E-mail sablon Egyenlegkézlé e-mail (alap) ~ ...

Felszdlito levél
Levélsablon i

1. fokozat email sablon Felszdlito levél vl e

2. fokozat email sablon Felszdlito levél e

3. fokozat email sablon Felszolitc levél o .
ﬁ +/ Rendben X Mégsem
- >l -
EgyenlegkdzIé I Levelek alapbeallitasai I & Levelek készitése @ Levelek kiildése e-mailben
O Kévetelések visszaigazolasa
O Levelek ablakos boritékba [ Csak az ésszesités kertiljon a levelekre és az xls-re e e o e X Vissza

Amennyiben az egyes partnerekhez szeretnénk egyedi sablont beallitani (pl: idegen nyelv miatt),

v 7

akkor azt az adott partnerbe belépve a Bizonylatok, e-mailek eléallitasa filon tehetjik meg:

E-mail es level sablonok

Elektronikus szamla
Csatolmany e
Egyenlegkdzlo levél N
Egyenlegkozlo levél sablon -
Felszdlitdlevél 1. fokozat Payment reminder il ..
Felszdlitdlevél 2. fokozat Payment reminder v
Felszdlitdlevél 3. fokozat Payment reminder |l ...
Felszlitélevél sablon Felszdlito - angol v

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Felszolito és egyenlegkozld levelek készitése és kiildése e-
mailbe

A partnernél beallitott sablon minden esetben fellilbiralja az alapértelmezett sablon valasztast.

A Levelek készitése gomb megnyomasara a program elkésziti a sz(irésnek megfeleld felszolité
és/vagy egyenlegkozl6 leveleket, partnerenként és egy 6sszevont word dokumentumba.

A Levelek kiildése e-mailben gombot megnyomva a program egy attekintd képernyére 6sszegzi
a kildendd leveleket:

| L4l Adatbazisban térolt emailek szerkesztése és kiildése

- Emailek:
Létrehozas datuma Felado Targy Cimzettek szama
2025.12.1810:46:47 |1 |Egyenlegkdzlé e-mail (alap) 1

2025.12.18 10:46:47 1 EgyenlegkdzIo e-mail (alap)
2025.12.18 10:46:47 1 EgyenlegkozIloé e-mail (alap)
2025.12.18 10:46:47 1 EgyenlegkézIo levél - magyar
2025.12.18 10:46:47 1 Balance sheet

e e

Cimzettek <Felszdlité - magyar 1. fokozat (csak)> szamlazo@novitax.hu
Targy EgyenlegkdzIlo e-mail (alap) A szoveg tarolasa
Tisztelt Ugyfeliink!

Mellékelem egyenlegkdzI6 levellinket.

Udvozlettel:

+/  Emailek kiildése X Mégsem

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Felszolito és egyenlegkozld levelek készitése és kiildése e-
mailbe

Itt még lehetdség van az e-maileket szerkeszteni, valtoztathat6 az e-mail cim, a levél szovegezése

a csatolmany stb.

Az E-mailek kiildése gomb hatasara a program a jovahagyott leveleket a sablonoknak
megfeleléen a cimzettek részére tovabbitja.
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