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A Novitax bérszámfejtő programban az általános havi számfejtés jogviszonyonként, a “Számfejtés
” / “Havi számfejtés” menüpontban történhet.

Havi számfejtés – személyek

A  személy  kiválasztása  után,  a  megjelenő  munkaidő  analitika  ablakban  lehet  a  távolléteket
rögzíteni a napra kattintva.

Munkaidő analitika
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Ha a jelenléti ív vezetése be van állítva, akkor a jelenléti ív adatainak a megadása is szükséges.
A  “Számfejtés  ”  /  “Időadatok”  /  “Beosztás  adatok”  menüpontban  előre  megadott  beosztás
adatokat a program megjeleníti, csak az attól való eltérés rögzítése, módosítása szükséges.

Jelenléti felület

A  jelenléti  adatok  alapján  összesíti  az  óraszámokat  az  óra  analitika  felületen  a  Novitax
bérszámfejtő program.

Abban az esetben, ha a jelenléti ív beállítás Igen, papíron típusra van állítva, akkor a részletes
jelenléti  felület  nem jelenik,  meg csak  az  óra  analitika  felületen  van  lehetőség  megadni  az
óraszámokat.
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Óra analitika felület

A törzsszámfejtési adatok és a munkaidő analitika, illetve ha jelenléti ív vezetése be van állítva,
akkor az óra analitika alapján a program automatikusan számfejtési a rendszeres bér összegeket.
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Jogcímenkénti összegek

Egyéb nyilvántartások alapján lehetőség van költségtérítés,  cafetéria,  TB ellátás  automatikus
számfejtésére is, de ezek az összegek a számfejtéskor is megadhatók.
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Számfejtési összegek

A számfejtési képernyőn a jövedelmek és juttatások mellett megjeleníti a Novitax bérszámfejtő
program  a  kedvezményeket,  a  munkavállaló  és  a  munkáltató  által  fizetendő  adó  és  járulék
terheket,  illetve  levezeti  a  kifizetendő  összegeket.
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