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Igazolasra varo igazolatlan napok szamfejtése az el6z6 évre

Ha az el6z6 évben maradnak igazolasra varé igazolatlan napok az év végén (melyekrél még nem
hozott igazolast a foglalkoztatott), akkor azokat a nyitas utan lehet szamfejteni a kovetkezd évi
programban.

Nyitas
Ha a gépi nyitas utan torténik a december hdnap szamfejtése, akkor az el6z6 évi programban Ujra

n

le kell futtatni a “Szerviz " / “Zaras” menlpontot. Ezutan a kdvetkezd évi programban, a
fdmenlben Ujra el kell inditani a gépi nyitas el6zd évbdl funkciot, a mar meglévd adatok

megtartasaval.

Ha az adatok Ujra nyitasa megtortént, akkor a bérszamfejtd programban a “Szamfejtés ” / “Egyéb

szamfejtés” / “lgazolasra varod igazolatlan napok” / “El6zd év Ujra nyitdsa” menipont segitségével
lehet athozni a korabbi gépi nyitas 6ta felgydjtott igazolasra varé napokat.

Ebben a menipontban jelzi a program, hogy mely személyek mely iddszakai lettek atnyitva,
melyek varnak még igazolasra el6z6 évre, illetve mely id6szakoknak tortént mar meg a

szamfejtése.
Elsz6 évi igazolasra vard igazolstian napok — O X
Id8szak: Januar v -tél |December v -ig
Név Azonosito Jogv. Kezdete Vége 2022 2023
X Baleseti Tappénz 245 1 2022.12.26 2022.12.31 nincs!
+ Elozoevi Betegszabadsag 2022.12.26 2022.12.31
v Tappenz Alkalmazott 2022.12.30 2022.12.31
< >
Osszes bejeldlés térlése Osszes bejeldlése " oK > Mégsem
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”_

Ha a név el6tt | ¥ van, akkor az el6z6 évi adatok atnyitasra kerlltek, az el6z6 évi igazolasra vard

nap szamfejtheto.

Ha a név el6tt X van, akkor \/ QK gombra kattintva, a bérszamfejté program atnyitja

azt.
Ha az évszamos mezo6ben szf. jelzés taldlhatd, az az el6z0 évi id6szak mar szamfejtve lett.

ElGz6 évi igazolasra vard napok rogzitése el6zé év hidnyaban
Abban az esetben ha el6z6 év nem Novitax bérszamfejtd programban volt szamfejtve, is van
lehet6ség az elézd évi igazolasra vard napokat felrdgziteni az utdlagos szamfejtéshez.

A “Szamfejtés " / “Id6adatok” / “EI6z6 évi munkaid6 adatok” menlipontban lehet felrégziteni az
Igazolatlan tavollét - Igazolasra varo tavollét (I-2) kéddal az igazolasra vard napokat.

El5z& évi munkaidd analitika beallitasa (2022, December)

Szombat: | 03 |5 | 10/[5] 17/[5]  24l[5] 31 Fizetetien nap:

Biztositasban téltétt napok:
Vasarnap: | 04 E 11 E 18 E 25 E

F2 - Kivélasztas Munkasziineti nap (Munkaszlineti nap)

Biztositas szlinetelt napok:

X

December Ledolgozhatd napok:

o 1-Munkanap:
Hetfo: os|[t]t | 12/[t]t] 19 26

2-Betegszabadsag: Ijl

Kedd: 06|11 | 13|[tt ] 20(2ft | 27/1]2]  Fizeett szabacsi: w

Szerda: 07 ‘ 1 Hl ‘ 14 ‘ 1 Hl ‘ 21 ‘ 1 Hl ‘ 28 ‘ I Hz ‘ 4-Munkasziineti nap:

Csiitértok: | 01 081t | 151t | 22/ /1]t ] 290 12| | 5-Pihendnap g

Péntek:| 02 ool[1]t ] 16/[t]t | 23|[1]t | 30/[1]2| | Egyeb fizetett nap: [ 9

v oK 2 Mégsem
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TB ellatas

TB kifizetéhely esetén, az atnyitdasok utan, de a el6zd évi igazolatlan napok szamfejtése el6tt,
a “TB kifizet6hely " / “Ellatasok” menipontban az ellatast a hozott igazolas alapjan meg kell
hosszabbitani.

Szamfejtés
A “Szamfejtés " | “Eqyéb szamfejtés” / “lgazolasra vard igazolatlan napok” / “Szamfejtés eldzb

évre” menlpontban van lehet6ség az el6zd évi igazolatlan napok szamfejtésére.

A személy kivalasztasa utan, ki kell valasztani az el§z6 évi szamfejteni kivant idészakot.

Szamfejtési hénap et
Nem targyévi

12-December w

v OK

A megjelend el6z6 évi munkaidd analitikaban kell az igazolasra varé igazolatlan napokat (I-2)
maddositani a megfeleld tavollét kddra.
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El&z6 évi munkaidd analitika beallitdsa (2022, December) 7 =
December Ledolgozhatd napok:
- : 13
Hétfs: 05 | 1 12 |1 19 | 1 26 |6 |4 | Munkanap
2-Betegszabadsag: Ijl
Kedd: 06 1 13 |1 206 |4 |27 |6 |4

3-Fizetett szabadsag: E
Szerda: 07 |1 14 |1 216 |4 | 28|6 |4 e i E
Csiitértek: | 01 | 1 08 1 15 |1 22|16 |4 | 29|6 |4 5-Pihenénap El
Péntek: 02 1 09 | 1 16 | 1 23/6 4 |306 |4 ||Egyéb fizetett nap: 9]
Szombat: 03 5 105 17 |5 246 |4 |31 [z || Fieetetien nap: [ 4
Biztositasban toltstt napok:

Vasérnap:| 04 |5 11 (|5 18 |5 25 |6 |4
Biztositds szilinetelt napok:

F2 - Kivalasztas Igazolatlan tavollét (Pihendnap)
Eho fizetés nélkili napok:
W oK > Mégsem

A megadott tavollét, betegszabadsag, tdppénz, CSED, GYED, GYES, igazolt nem fizetett tavollét,
és igazolatlan tavollét lehet.

A megadott tavollét tipus szerint szamfejti a program az el6z6 évi igazolasra varé igazolatlan
napot.

TB ellatds esetén, amennyiben a vallalkozas nem TB kifizetéhely, akkor munkaidd analitika
madositasanak tarolasaval nullds szamfejtést készit a bérszamfejté program.

Adatszolgaltatas

Minden esetben, az adott évi megfelel6 szamfejtési hdnapban (pl.: aktudlis év januar), az el6z6 évi
idészakra (pl.: el6z6 év december), a 08-as adatszolgdltatasban Ujra elkésziti legalabb a 08M-08-as
lapot teljes honapra, a kiesd idé feltlintetésével.
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