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Abban  az  esetben,  ha  a  munkavállaló  távol  van,  de  nem  adott  még  le  igazolást  (pl.:
keresőképtelenségi igazolást), akkor az igazolásra váró igazolatlan távollét típust lehet beállítani
az analitika felületen.

Az alábbi menüpontokban van erre lehetőség:

Analitikák –  Listázás felületen személyenként,  napoként  lehet  beállítani  az  igazolásra váró
igazolatlan távollét típust.

Analitikák – igazolásra váró igazolatlan napok megadása

Analitikák  –  Tartós  távollét  tervezés  felületen  szintén  személyenként,  de  időszakra  lehet
beállítani az igazolásra váró igazolatlan távollét típust.
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Tartós távollét tervezés – igazolásra váró igazolatlan napok megadása

Szabadság elbírálás felületen személyenként, vagy több személynek egyszerre, akár csoportra
szűrve is,  de a napokat egyenként bejelölve lehet beállítani az igazolásra váró igazolatlan
távollét típust.

Szabadságelbírálás – igazolásra váró igazolatlan napok megadása
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Ha rögzítésre kerülnek az igazolásra váró igazolatlan távollét napjai, akkor ezeket a napokat a
Novitax bérszámfejtő programba átadja WebBér rendszer.

Az igazolás leadását követően, a Novitax bérszámfejtő programban, a Számfejtés – Egyéb
számfejtés – Igazolásra váró igazolatlan napok – Számfejtés menüpontban lehet indítani az
igazolás alapján a számfejtést.

A számfejtés menetéről részletes tájékoztatás olvasható itt:

https://tudastar.novitax.hu/igazolasra-varo-igazolatlan-napok-kezelese-az-ellatasok-utolagos-szamf
ejtese/
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