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IKTAX - Iktato program

A WINTAX rendszer mostantdl még tobbre képes: egy modern, 6nalléan is hasznalhatd,
ugyanakkor a szamlazé és pénzigyi modulokkal teljesen integralt iktatasi megoldassal bdvilt.

Ez az Uj iktatasi rendszer atlathatéva és kdvethetdvé teszi a cégedhez beérkezd és onnan kikildott
dokumentumok teljes életltjat - a beérkezéstdl egészen a konyvelésig. Minden egy helyen,
rendszerezetten, visszakereshetden.

Onallé iktatd program a Fémenii/Programok/Iktaté program meniponton keresztill indithatd,
szamlazd programmal valo kdz0s hasznalat esetén pedig a szamlazé programot kell inditani.

A program hasznalata
A Torzsadatok menlipontban rogzithetd az iktatashoz sziikséges dsszes alapadat. Ezek:

Iktatdszam torzs
A program alapbdl |étrehoz egyet, amit hozza is rendel az alap dokumentum tipusokhoz.
Amennyiben tobb iktatdszam tombot akarunk létrehozni itt tehetjik meg.

Dokumentum tipusok

A program tobb alapértelmezett tipussal indul, de sajat tipusok is |étrehozhatok. Az egyes
tipusoknal megadhat6 hogy melyik iktatasi tombbe kerlljenek, és hogy a dokumentum rogzitése
esetén mik legyenek a kotelezéen kitoltendé mezdk.

Szamlakép, NAV xml és Novitax xml tipusok esetén ha az iktatast 6nall6 modulként hasznaljuk
(nem Novitax szamazd programmal egytt), akkor allithatdé hogy az ilyen tipusd dokumentumokat
fel kivanjuk-e adani a kdnyvel6 programnak és hogy mi legyen az alapértelmezett feladasi allapot:
feladasra vagy visszatartva.

Beérkezési modok

Rogzithetdk az egyes dokumentumokhoz hogy milyen forrasbél érkeztek. Szabadon bdvithet6
torzsadat.
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Tarolasi helyek

A beérkezett és iktatott dokumentumokat tarolasi helyekhez rendelhetjik. Tarolasi hely esetén
meg kell adni annak nevét, amennyiben személyhez kotott ki tudjuk valasztani a megfelel6
személyt a partner torzsbdl, valamint adhatunk megjegyzést és rovid leirast is a tarolasi helyhez.

Egyéb torzsadatok
A program altal kezelt egyéb (a tobbi programmal kdz06s) torzsadatok:

e partnerek

» munkaszam és munkaszam csoport
* koltséghely és koltséghely csoport
* részlegek

* devizak

E-mail kezelés
A program lehet8séget biztosit arra, hogy ha egy beallitott e-mail cimre csatolt dokumentum

érkezik azt tarolja és egy gombnyomasra iktassa.

Ehhez az IMAP szerver beallitasok menlpont alatt meg kell adni annak az e-mail cimnek a
paramétereit, amelyre a beérkezé dokumentumokat varjuk:
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IMAP szerver és feldolgozas bedllitasck

Fogadasi modszer: IMAP mappa Utvonala:
|tmap4 . INBOX
Hostnév vagy IP cim: Port:
- 143 -
Felhasznalonéy:
[ (] Biztonsagos kapcsolat(SsL)
Jekzd TLS titkositas hasznalata:
l ] Ne hasznalja ~

Email fajlok és csatolmanyok atmeneti mappdja

Kapcsolat tesztelése W OK X Mégsem

Az E-mailek feldolgozasa meniupontban gyUjti a program a feldolgozatlan e-maileket. Itt az
adott e-mailre kattintva minden feldolgozhat6 adatot kitélt az iktatasi képernydn és a
felhasznaldnak csak tarolnia kell azt.
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4 Iktatss - Dokumentum == u] bl
IktatGszam 1K26/000024 Ugyiratszam = + 3 b e Q| @ B J &
Tipus Bej amlakép (pdf) Beérk. mod
Megnevezés DI26/00015
Megjegyzés Szamla
Eredeti azonositd  DI26/00015 NavOsa Partner 34 Divinet Kft

Eladd neve és cima: Wevi neve és cime
< T ; Focis Divinet Kft (1) NOVITAX KFT
Iktatas Kialftas Fiz. esedékesség 1105 Budapest A0S tileinpast
s P ATEAY D STy Harmat utca 44 Gitar utca 4
Datumok 2026.02.24 2026.02.24 2026.03.06 Ackbly et 23419210242 it a4
FELIR azonosité: FELIR1234 it Rt
- < e : Bank: 22222222-33333333
Deviza HUF Magyar forint Feladas bizonylat alapota 0 - Feladas u}’ga"k ote
. SWIFT: HU22222222
Nettd Afa Bruttd Telefon: 0612632363
S— E— S— o E Afa lelesilés. Szamlaszam,
Bizonylat 0sszege 50,000.00 2,500.00 52,500.00 Ktg felosztds 2026.02.24 DI26/00015
5 - : Szdmia kefte Teljesités kella: Fizaldsi mad: Fizetési hatdridi: Szdmvilel teljesiiés:
Munkaszam Koltseghely Részleg 2026.02.24 2026.0224 Atutalds 2026.03.06 202602.24
Dimenziok [Megnevazas |
o . i Besor./\ kdd Mennyiség Egységar Nettd ar At Ma Brutté ar
Tarolasi hely Inaktiv Zarolva l [ l l l [ [ !
5%
Aktualis dlapot Felelgs Hataridd TESZOR 11d 50000 50.000,00 5% 2.500,00 52.500,00
L Osszesan: 50.000 2.500 52.500
Ugyintézés S
Nettd Ala Brultd
Csatolt fjl{ok) 5% 50.000 2.500 52.500
50.000 2.500 52.500
256boszevszki.gyongyi@novitax.hu_DI26 00015.rtf
; i Fizelendi: 52.500 Ft
{ 256D12600015_NOVITAXKFT .pdf azaz Btvenkettbezer- tszaz magyar forint
. Unelij

2600000000000664.xml

- - N~

Rendben K Mégsem

Iktatas
Mindenféle beérkez6 dokumentumot az Iktatdas menlpont alatt lehet régziteni, illetve itt laszédnak
a mar rogzitett iktatasok is. Egy dokumentum iktatasahoz az aldbbi adatok adhatdk meg:

Iktatészam: a program automatikusan sorszamozza, a dokumentum tarolasanak pillanatéban
osztja ki a sorszamot (halézatos felhasznalas miatt), amit meg is jelenit a képernyon.

Ugyiratszam: tébb dokumentum ésszeflizése esetén kell megadni az indulé dokumentumot,
minden Uj dokumentum iktatasakor. Pl egy ligyiratba dsszefoglalhatd az egy projekthez tartozé

szerzGdés, arajanlat, szerz6dés, teljesités igazolas...stb.

Tipus: a dokumentum tipusa
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Beérk. mod: beérkezés modja

Megnevezés: a dokumentum megnevezése

Megjegyzés: torzshdl is valaszthato

Eredeti azonosito: amennyiben van ilyen akkor megadhatd. Szamlak esetén az eredeti
azonositoban meg kell adni a szdmla szamat, majd a partnert és a NavOsa gombra kattintva a
program lekéri a szamla adatszolgdaltatas adatait: kiallitas datuma, fizetési esedékesséq, deviza,
netto, afa, brutté dsszeg. A funkcid hasznalatahoz meg kell adni a NAV Online Szamla

adatszolgaltatas menlpontban a technikai felhasznalé adatait. B6vebben...

Feladas bizonylat allapot: szamlakép és xml tipust dokumentumok esetén a dokumentum
tipusban megadott alapértelmezett feladasi allapot.

Ktg felosztas: amennyiben a bizonylatot 6sszeg vagy %-o0s arany alapjan kivanjuk
munkaszamhoz vagy koltséghelyhez rendelni azt a gombra kattintva tehetjik meg.

Dimenziék (munkaszam, koltséghely, részleg): a teljes bizonylat hozzarendelése egy adott
csoportositéhoz.

Tarolasi hely: a dokumentum tarolasi helye. Idésoros nyilvantartas meg kell adni a tarolasi helyet
és a tarolas kezdd datumat.

Inaktiv: az iktatott dokumentumok nem toérolhetdk, de inaktivva tehetdk, igy a listazasbdl és a
tobbi folyamatbol kimaradnak.

Zarolva: a program automatikusan zartta teszi az iktatott dokumentumot ha azt felettes
bizonylatba szamitottuk be, pl.: szamla, szallitdlevél...stb.
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Ugyintézés: az iktatott bizonylatok tovébbi feldolgozasra més felhasznalékhoz delegalhatdk. A ...
gombra kattintva lehet megadni az esemény tovabbitas adatait:

» esemény statusza: tovabbitas célja
» datum: tovabbitas datuma

* hatdridd: az elintézés hatarideje

* megjegyzés

« felel@s: a felel6s személy

* (ilgyszam

A felhasznald a szamara tovabbitott eseményeket a Bizonylat aramlas, események meniipont
alatt tekintheti meg és a tovabbi lUigyintézés is ebben a menlpontban torténik.

Csatolt fajlok: barmilyen dokumentum csatolhatd, amennyiben széveges vagy barmilyen
képrnydn megjelenitheté formatum, azt a program a képerny6 jobb oldalan osztott képernydben
lehet latni. *

Az Iktatas attekintd képernyd aljan lehet6ség van az eseményeket szlrni a Szlirési feltételek gomb
megnyomasaval, pl.: datumra, 6sszegre, partnerre...stb.

Listak

A Dokumentumok mentipont alatt lehet kimutatast késziteni az iktatott dokumentumokrél. A
megfeleld szlrési paraméterek megadasat kovetden a Lista formatum mezdben beadllithatjuk
hogy normal (képernydre megjelenithetd) vagy xlIs fajlba kérjik le az iktatott dokumentumokat.

Iktatott dokumentumok beszamitasa

Amennyiben barmilyen RAXLA vagy IPTAX program mellett hasznaljuk az iktatd rendszert
lehet6ség van pl. az iktatott szamlakat, szallitéleveleket bejovo vagy szallitélevél tipusu
bizonylatokba beszamitani. Ezek a bizonylatok a szokasos mddon feladhatok, kezelik a készletet és
minden szamlazo program altal kezelt folyamatot.

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

IKTAX - Iktato program

A Szamlak, bizonylatok rogzitése meniipontba meg kell adni a bizonylat tipusat, majd az
Alapadatok filon az Ikt. szam mezG6ben ki lehet valasztani az iktatott dokumentumot. Az | gombra
kattintva a program megjeleniti az iktatott dokumentum rogzitési képernydjét. Az iktatasban
megadott dsszes adatot megorokli a bizonylat, amennyiben NAV xml-t is tartalmaz annak adatait
is feldolgozza a szokasos maddon.

* A kétképernyds megjelenitéshez a WebView?2 telepitése sziikséges amely windows 11 ( vagy
egyenértékl szerver valtozat) esetén elére telepitett, korabb pl windows 10 (vagy egyenértékii
szervervaltozat) esetén az alabbi linkrdl letélthetd és

telepithetd: https://developer.microsoft.com/en-us/microsoft-edge/webview2

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


https://developer.microsoft.com/en-us/microsoft-edge/webview2
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

