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Jogviszony megszuntetés lépései a Novitax bérszamfejto
program és a WebBér rendszer egyiittes hasznalata esetén

Jogviszony megszintetés esetén az alabbi sorrendben kell a 1épéseket elvégezni a WebBér
rendszer és a Novitax bérszamfejté program egyittes hasznalata esetén.

1. A WebBér fellilleten lezarni az analitikat az utolsd munkanapig vagy a jogviszony végéig.
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vagy a jogviszony végét megadva.
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2. A bérszamfejt6 programban a “WebBér " / “Bérszamfejtés” / “Bérszamfejtés megkezdése”
menupontban csak az érintett személyt kell bejeldlni. Zaras datumanak az utolsé munkanapot


https://tudastar.novitax.hu/wp-content/uploads/2024/03/Kilepo-analitika.png
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Jogviszony megszuntetés lépései a Novitax bérszamfejto
program és a WebBér rendszer egyiittes hasznalata esetén

WebBér ideiglenes zérolsa - O X
Zérasra keriilé jogviszonyok
X Név Addjel Jogviszony Kif. hely  Ktg. hely Munkaszam Ideiglenes Végleges WB ideigl. WB végl. Jv. kezd. Jv. vége
Cafetéria Személy 8376210017 1. fédllast alkalmazott 1010 1010 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2022.01.01
Csak Teljesitményhéres 8383020015 1. fallast alkalmazott 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2023.01.01
CSED Kismama 8428750017 1. féallast alkalmazott 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2019.01.20
Efo Alkalmi Februar 8475760015 1. f. nélk. egysz. fogl. 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.01 2024.02.05
Efo Statiszta 8559350012 2. f. nélk. egysz. fogl. 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2023.02.01
Féallasu Alkalmazott 8377560011 1. fdéllash alkalmazott 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2022.01.01
Gyed Alkalmazott 8414110010 1. foéllast alkalmazott 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2018.01.01
X Megsziint Munkaviszony 8391570010 1. féallast alkalmazott 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2022.10.10
Munkaidd Keret 8401980011 1. féallast alkalmazott 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2023.01.01
Oktéberi Belépd 8405260013 1. féallast alkalmazott 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2022.10.25
Szlirés
Kifizetéhely Koltséghely Munkaszam

| i Nincs megadva

‘ i Nincs megadva | |

Szémfejtést elékészits zdrds détuma: |2024.03.08 [ Visszanyitas

W oK

3. A bérszamfejtd programban a kiléptetés funkcidéval megsziintetni a jogviszonyt.

]

Féélldsban fogl. név:

x Mégsem

Dolgozd kiléptetése

Felmondas napja: |2024.03.08
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Felmentési id8 vége: |2024.03.08
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edv. Tartds tvollét  Hozzatartozdk Jog v oK X Mégsem

4. A “WebBér " / “Letoltés a WebBér-bdl” menlpont segitségével el kell fogadni a valtozé

adatokat a WebBér rendszerbdl.
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Jelenléti iv (marcius) [m] X

Datum Jelleg Idészak Ugyelet Készenlét Ebédidé Pihendido Ledolgozott
02 Szombat 5 Pihendnap

03 Vasarnap 5 Pihendnap

04 Hétfé 3 Fizetett szabadsag

05 Kedd 3 Fizetett szabadsag

06 Szerda 3 Fizetett szabadsag

07 Cslitdrtok 1 Munkanap 08:00 - 16:00 08:00

08 Péntek 1 Munkanap 08:00 - 16:00 08:00

09 Szombat K Kilépett

10 Vasarnap K Kilépett

6. A “WebBér " / “Bérszamfejtés” /| “A befejezett bérszamfejtés adatainak feltdltése”
menlpontban csak az érintett személyt kell bejeldlni, zaras datuma az utolsé6 munkanap vagy a
jogviszony vége.

WebBér végleges zéroldsa - o x
Zarasra kerilé jogviszonyck
X Név Addjel Jogviszony Kif. hely  Ktg. hely Munkaszam Ideiglenes Végleges WB ideigl. WB végl. Jv. kezd. Jv. vége
Cafetéria Személy 8376210017 1. fdéllas alkalmazott 1010 1010 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2022.01.01
Csak Teljesitménybéres 8383020015 1. fddllast alkalmazott 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2023.01.01
CSED Kismama 8428750017 1. f&dlldst alkalmazott 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2019.01.20
Efo Alkalmi Februdr 8475760015 1. f. nélk. egysz. fogl. 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.01 2024.02.05
Efo Statiszta 8559350012 2. f. nélk. egysz. fogl. 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2023.02.01
Fgéllast Alkalmazott 8377560011 1. f&dlldsi alkalmazott 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2022.01.01
Gyed Alkalmazott 8414110010 1. f8dll4si alkalmazott 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2018.01.01
X Megsaint Munkevisony 8391570010 |1 follit allamanott | | | |2024.12.31] 2024 02 291 2024.05.08 2024.02.9 2022.10.10 2024.03.08
Munkaidd Keret 8401980011 1. f&dllast alkalmazott 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2023.01.01
Oktdberi Belépd 8405260013 1. f&dlldst alkalmazott 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2024.02.29 2022.10.25
Szlirés
Kifizetéhely Kéltséghely Munkaszam
M Nincs megadva ‘ ‘ ~ Nincs megadva | |
Szamfejtést kovetS zaras datuma: " oK XK Mégsem

7. A szamfejtdlap feltoltése a WebBér rendszerbe a “Kimutatasok ” / “Havi listak” / “Szamfejtés
elszamolasi lapok” / “Szamfejt6 lap” menlpontban térténik, a Formai beallitasok fulon jeldlve a
PDF export személyenként és a Feltoltés a WebBér-be paramétereket.
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Jogviszony megszuntetés lépései a Novitax bérszamfejto
program és a WebBér rendszer egyiittes hasznalata esetén

Szamfejtd lap 4
® Minden személy ® Szémfejts lap
O Vaélasztott kifizetéhely tél-ig ] ]
O Csak egy személy O Bérborftek

Szabadsag és egyéb tavollét adatok
I1d6 és 6ra adatok Megjelenitési beallita Formai beallitasok +Iéirés képek

Kifizetés datumanak kiirasa
L1 Személy cime
Aldiras
Atvétel igazoldsa

[ Keltezés datum kitdltése

L1 Aktudlis esemeények kiirdsa
L] Tablazat keretezése
LI KifizetS alairésa
L1 Megjegyzés kiirasa
L1 Megjegyzés a személyi adatokbal
L] Egyszeriisitett foglalkoztatottak nélkdil
Ll Csak egyszerlisitett foglalkoztatottak

Lista cime: |Szamfejtd lap

Megjelenités: Normal v

Cégnév megjelenitése

® fejlécben O listacim alatt

PDF export személyenként

Féjlnévben szereplé név, e-mail cimzettje legyen: Név+addjel v
Féjinév: Név -||Ev+hénapnév v v
Féjlnév elétag: |Szamfejtd_lap utétag:
L1 Kildés e-mailben Feltoltés WebBér-be

[ Jelszavas védelem Fix v

L1 Szamfejtd aladirdsa
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Jogviszony megszuntetés lépései a Novitax bérszamfejto
program és a WebBér rendszer egyiittes hasznalata esetén

8. A kilépd igazolasok legyljtése a “Jogviszony megsziintetés ” / “Kilép6 adatlapok gydjtése,
javitdasa” menlpontban torténik. A legy(jtés utan, a “Jogviszony megszintetés " / “Kilépd
papirok” menlpontban kijeldlve az elkészitendd igazolasokat, jelélve a Dokumentumok
0sszeflizése PDF fajlba és a Feltdltés a WebBér-be paramétereket torténik meg a feltdltés a
WebBér rendszerbe, a Dokumentumtarba.
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Jogviszony megszuntetés lépései a Novitax bérszamfejto
program és a WebBér rendszer egyiittes hasznalata esetén

Kilépd dolgozd ? x

Adatlap Normal adatlap v

Munkaltatdi Igazolas

Tartasi kotelezettségek L1 RTF fajlba L1 Kifutottak is
Foglalkoztatasi igazolas 1 Kitoltési

[1 Megallapodas (kéz6s megegyezés)

Foglalkoztatdi jarulékigazolas

[1Igazolas az apasaqgi szabadsag igénybevételérdl

[1Igazolds az sziiléi szabadsag igénybevételérdl

Nyilatkozat a 30 napot megh. fizetés nélkiili szabadsagokral

[1 Igazoldlap az allaskeresési jaradékhoz [ Kitdltési

Dokumentumok &sszeflizése PDF fajlba

Felt6ltés WebBér-be

Kidllitas datuma: 2024.03.18

Helye:

v/ OK 2 Mégsem
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Jogviszony megszuntetés lépései a Novitax bérszamfejto
program és a WebBér rendszer egyiittes hasznalata esetén

@ Infépanel Dokumentumtar

[ Faligjsag

Dolgozd neve

Fajinév Utoljara megnyitva (t6l-ig) Feltdltés datuma (tol-ig)

@ Iratkiildés )
Osszesen: 40 talalat

£, EFO-sok(5/2) Osszes hénap - Osszes tipus -

Dolgozdk (50/31)

B Beosztasok Dokumentum neve Dolgozé neve Konyvtarak Utoljéra megnyitva Hozzaadas datuma T3

# Analitikak Kiléps papirok 2 Megsziint Munkaviszony Bérszamfejtés 2024.03.18.12:02

Kilépd papirok Megszlint Munkaviszony Bérszamfejtés 2024.03.18.12:02

LS Torzsek

o )
‘&' Csoportok Szamfejtd_lapmarcius Megsz(int Munkaviszony Bérszamfejtés 2024.03.18.12:02
T Szabadsigelbirélas Adbel8leg nyilatkozat Faallas Alkalmazott Bérszamfejtés 2024.01.08. 11:11

& Adatvaltoztatasok

Adbel5leg nyilatkozat Kokoresin Elek Bérszamfejtés 2024.01.08.11:11
Adbelsleg nyilatkozat is Kata Bérszamfejtés 2024.01.08.11:11
& Listazas Addeldleg nyilatkozat Proba Alkalmazott Bérszamfejtés 2026.01.08.11:11

& Vezetti dokumentumok Bérszamfejtés 2024.01.08. 09:69

T Dokumentumtar

Addelfleg nyilatkozat Sajat Munkavallalo

Feltoltott dokumentumok
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