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UGYVITEL OKOSAN

Jogviszony megsziintetése

1. Iépés - A jogviszony megsziintetése
A jogviszony megsziintetése torténhet a Személyek -Személyi adatok menupontban, az adott
személy adataiban, a Kiléptetés gomb hasznalataval.

Torzsszédmfejtés Ujra bejelentés (T1041/42) Orabér Pétlékok Csatolt &llomanyok Események Addelbleg nyilatkozat &

Levonasok/Letiltasok/

Jovedelem utalds Kiléptetés MMK Jelenléti iv potlékok 1405 MEP/TB alap " OK 2 Mégsem

El6z6 munkahely

Jogviszony adat

Csalédi kedvezmény 25/30 év alattiak kedv. Tartds tavollét Hozzdtartozék Jogviszonyok/valtozasok Valtozas adat

Torténhet tovabba a Jogviszony megsziintetés - Kiléptetés funkcidval.

Jogviszony megsziintetés [TB kifizetohely Utalas/Fela
#  Kiléptetés

Kilepé adatlapok gydjtése, javitasa

Kilepé papirok

Csoportos kiléptetés

Kilepé adatlapok csoportos gyljtése
Kilépé papirok csoportos készitése
Foglalkoztatdi jarulékigazolas

Evkdzi M30

Evkozi EKHO-s igazolas

|gazololap az allaskeresési jaradékhoz
Igazolas egysz. foglalkoztatasrol

lgazolas az apasagi szabadsag igénybevételérdl

YW ok vl b WMo M

lgazolas a szlil6i szabadsag igénybevetelerdl

Megallapodasok 4
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A Kiléptetés funkcidé hasznalatakor az alabbi adatok megadasa szikséges:

Dolgozo kiléptetése ? >

Felmondas napja: |2023.01.21

oka: 3-Felmondés mtatd v

Utolsé munkanap: 2023.01.22

Felmentési idé vége: 2023.02.22

v/ OK 2 Mégsem

Felmondas napja (év, hd, nap): A jogviszony megsziintetés kozlésének idépontja.
Oka:

1 - K6z6s megegyezés

2 - Felmondas dolg.

3 - Felmondas mtaté

7 - Nyugdijazas

8 - Elhalalozas

9 - Mtatd jogutdd nélk. megsz

A - Hat. idejl mszerz lejarta

B - Egyéb

C - Jogviszony valtozas

D - Atalakulds, beolvadas, kivélas
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E - Hat. idejl mszerz. azon. felm. mtaté
F - Azonnali hat. felm. dolg

G - Azonnali hat. felm. mtato

H - Prébaidé alatti felm. dolg

| - Prébaidé alatti felm. mtatéU

] - Prébaidé alatti felm. k6z6s megegy.

Utols6 munkanap (év, ho, nap) : Az utolsé munkanap, amelyen a munkavallalénak munkavégzési

kotelezettsége van. Lehet munkanap, de akar szabadsagos nap is.

Felmentési id6 vége (év, hd, nap): A felmentési id6 utolsd napja, a jogviszony vége.

Barmelyik menlpont hasznalata esetén, a program felajanlja a T1041-es bejelent6lap elkészitését.

Az elkészitett T1041 bejelentélapot, az Adatszolgaltatas - T1041 menipontban kell

elfogadtatni, és &timportélni az ANYK nyomtatvény kitdlté programba.

Kilépé Alkalmazott

Sz0k6z vagy Enter: kijelolés  F9: elkészités

+ OK

2 . lépés - Szamfejtés

A jogviszony megszintetéshez kapcsolodd szamfejtéseket az utols6 munkaban toltott nap

hdénapjaban (a szdmfejtési hdnap, az utolsé munkanap datum hénapja) kell elkésziteni, bevallani,

kifizetni.
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Utolso havi jovedelem szamfejtése

A kiléptetés, jogviszony megsziintetés utan, a szamfejtés mentpontban (nincs sziikség ho kozi
szamfejtés készitésére), az els6 szamfejtésben a torthdnapra jutd munkabért szamfejti a program
(az utols6 munkaban toltott napig), ebben a szamfejtésben el lehet szamolni a megmaradt
szabadsag megvaltasat, és a végkielégitést, de a felmondasi iddre jutd jovedelmet ebben a
szamfejtésben nem lehet szamfejteni.

A szamfejtéskor megjelend munkaid6 analitikdban a program automatikusan beallitja a jogviszony
végére és a felmentési idore vonatkozé adatokat. Tehat a munkaid6 analitikaban csak is kizardlag
azokat a napokat érdemes modositani (példaul szabadsag, betegszabadsag, vagy tappénz
esetén), amely napokat a program az alapértelmezett beadllitason hagyott (példaul munkanap,
esetleg pihendnap).

Szabadsagmegvaltas szamfejtése

A szabadsag megvaltas automatikus szamfejtéséhez, a szamfejtésben |év6 ,Egyéb” gombra
kattintva, ki kell valasztani a ,Szabadsag elszamolas” funkciot.
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Egyéb funkcick ? >

Havi munkaidé adatok
Gépi/Kézi allitas

Jarulék alapok

Kifiz. -> Havi bér (Bruttdsitas)
Minimal TB-s szamfejtés.
Egyéb pétlékok

Szabadség elszamolas |

Felmentési idore fizetett bér szamf.

Utolsé m.nap elétti felm. id6re fiz. bér
Végkielégités szamfejtése

Utalandé kikapcsolasa
Levonasok/letiltasok kikapcsolasa
Nettd bér a személyi adatokba
Esemeények kezelése

Hokdzi devizés napidij szamfejtése
TB elldtas és korrekcid hokdzi szamf.
TB korrekcid hokozi szamfejtése
Minimum jarulék kikapcsoladsa
Szamfejtés események

v OK 2 Mégsem

B Egyéb v/ OK X Mégsem
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A funkcié hasznalatakor a program megallapitja az id6éaranyosan még jard szabadsagos napok
szamat, melyet a tavolléti dijjal beszorozva szamfejt automatikusan, a Nem rendszeres jovedelem
- Szabadsagmegvaltas jogcimre. Ezzel a funkcidval szamfejtett szabadsagmegvaltas, a
szabadsagos nyilvantartasokban is megjelenik, a megvaltott szabadsagos napok szamaval. Nem
automatikus szamfejtés esetén, a megvaltott szabadsagos napok szamat nem lehet feltlntetni a
kimutatasokon.

Az (j Mt. (2012. évi |. térvény) alapjan, a szabadsagot meg kell valtani, de az idéaranyosan tul vett
szabadsagot visszavonni nem lehet.

A program azokat a szabadsagokat fogja megvaltani, amelyek a Szerviz - Beallitasok
menupontban be vannak jeldlve.
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l Alapbeallitasok
Bedllitisok Szémfejtép Szabadsédg Jc’:tlékok Munkaidb és ora analitika MunkaidSkeret Analitika Cafeteria Bevallds

Szabadsag nyilvantartas érakban: Nem v
Szabadsag Kjt. szerint: Nem v
Szabadsag bontas pihendnapnal: Igen w
Szabadséag engedély dsszevonva: N-Nem v

Megvaltando potszabadsagok:

[0 Tanulmanyi szabadsag

O Apasdgi szabadség 5. nap utani El napra a tavolléti dij %-a fizetendd

1 |Egyéb pdtszabadsag

O COVID elharitds pétszabadség

[ Sziiléi szabadsag Az elsé napra a tavolléti dij %-a fizetendd
[ | K6zalkalmazotti ptszabadsag Az elsé- napra a tavolléti dij %-a fizetends

Az el6z6 évi szabadsagok megvaltasara is van lehetéség. Ehhez a Személyi adatokban, a

y_no/

Szamfejtési beallitasok fuldn be kell pipalni a ,,Szabadsagmegvaltasnal el6z6 évi szabadsag is”-t.
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Személyi adatok Elérhetdségek Foglalkoztatasi adatok Szja és jarulék bedllitésok Szocho bedllitasok Szamfejtési bedllitasok|] Szabadsag adatok Munkaiigyi adatok
Szabadsdg beallitasok

Szabadsdgmegvaltasnal el6z6 évi szabadsig is
[J Szabadséag Kjt. szerint

[ K6zalkalmazotti pétszabadsag

[J Szabadsag oraban

[J Eg.kar, fogy.tdm, vak szabadség
[ Megaéllapodas alapjén az életkoros szab. atvihetd a k&vetkezd évre
Betegszabadsag draban

GYED kezdete: I:l

GYED uténi elsé munkanap:

Végkielégités szamfejtése
A végkielégités automatikus szamfejtéséhez, a szamfejtésben 1évd ,,Egyéb” gombra kattintva, ki
kell valasztani a ,Végkielégités szamfejtése” funkciot.
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Egyéb funkciok ? >

Havi munkaidé adatok

Gépi/Kézi allitas

Jarulék alapok

Kifiz. -> Havi bér (Bruttdsitas)
Minimal TB-s szamfejtés.

Egyéb pdtlékok

Szabadsag elszamolas

Felmentési idére fizetett bér szamf.
Utolsd m.nap elétti felm. id6re fiz. bér
Veokeigiis camfepise |
Utalandd kikapcsolasa
Levonasok/letiltasok kikapcsolasa
Nettd bér a személyi adatokba
Események kezelése

Hokdzi devizas napidij szamfejtése
TB ellatas és korrekcidé hékdzi szamf.
TB korrekcid hokdzi szamfejtése
Minimum jarulék kikapcsolasa
Szamfejtés események

v OK 2 Mégsem

¥ Egyéb v/ OK X Mégsem
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A menlpont kivalasztasa utan a program felkinalja egy kis ablakban a kiszamolt tavolléti dijat és a

hénap szam megadasi lehetéséget.

Wegkielégités

Egy hénapra juté végkielégités:

Honapok szama:

" OK

Felmentési idore juto jovedelem szamfejtése

244000

X Mégsem

Az utolsdé havi munkabér szamfejtésében, vagy a munkabér szamfejtése utan egy Uj

szamfejtésben, a szamfejtési képernydn el kell inditani az "Egyéb” menipontot, amely funkcioi

kozul ki kell valasztani a ,Felmentési idore fizetett bér szamf” funkciét.
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Eqyéb funkcidk ? x

Havi munkaidé adatok
Gépi/Keézi allitas

Jarulék alapok

Kifiz. -> Havi bér (Bruttésitas)
Minimal TB-s szamfejtés.
Egyéb pdtlékok

Szabadsag elszamolas

Felmente’si idore fizetett bér szamf. |

Utolsé m.nap el&tti felm. idére fiz. bér

Végkielégités szamfejtése

Utalandd kikapcsolasa
Levonasok/letiltdsok kikapcsolasa
Netto bér a személyi adatokba
Események kezelése

Hokdzi devizés napidij szamfejtése
TB ellatds és korrekcio hokdzi szamf.
TB korrekcid hokdzi szamfejtése
Minimum jarulék kikapcsolasa
Szamfejtés események

v OK XK Mégsem

% Egyéb v/ oK > Mégsem
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Els6 hazasok kedvezméi

Eqyéb funkcidk ?

Csaladi kedvezmeény:
Adoeloleg alapja:
Szemeélyi adokedvezmer
Adoeloleg:
Ado:

Le nem vont adcelo
CSIK alap:
Igénybeveheto CSIK:

Biztositott te
Egészségbizt. jar. 4%:
Egeészsegbizt. jar. 3%:
Nyugdijjarulék 10%:
Munkaero-piaci jarulék
Szoc. ho. 19,5%:
EKHO 15%:

Biztositott terhei Gsszese

Felhasznalt CSIK:

i
r

Havi munkaido adatok
Gepi/Kezi allitas

Jarulek alapok

Kifiz. -> Havi bér (Bruttositas)
Minimal TB-s szamfejtés.
Egyeb potlekok

Felmentesi idore fizetett ber szamf.

Végkielégités szamfejtése

Utalando kikapcsolasa
Levonasok/letiltasok kikapcsolasa
Netto bér a személyi adatokba
Események kezelése

Hokozi devizas napidij szamfejtése
TB ellatas hokozi szamfejtése

Csaladi jarulékkedvezmeény beallitasa
Szamfejtés események

v OK ‘ X Mégsem ‘

Maradek csaladi kedvezmeny:
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Felmentési idére jutd bér 7 x

Felmentési idére jutd egy napi bér: 11091

v/ oK X Mégsem

Felmentési iddre juto bér a jogosultsagi honapnak megfelelo6 tavolléti dijjal

A “Szerviz " | “Beallitdsok” menlipontban, a Szamfejtés filon Felm. iddre jutd bér szamfejtése
jogosultsagi hédnap szerint mez6 ha IGEN all, akkor jogosultsagi honap szerinti napi tavolléti dijjal
szamfejti a program a felmentési idét.

Ha a mez0 értéke NEM, akkor a szamfejtési hdnap szerinti napi tavolléti dijjal szamfejti a program
a felmentési iddre jutd bér 6sszegét.

3. Iépés - Kilépo adatlapok gyiljtése, javitasa

A Jogviszony megsziintetés - Kilépd adatlapok gyUjtése, javitasa menltpontban kell legyUjteni és
letarolni a jovedelemadatokat, melyeket a kilépd adatlap fog tartalmazni.
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Jogviszony megsziintetés TB kifizetohely Utalas/Fela
F Kiléptetés

Kilepo adatlapok gydjtéese, javitasa
Kilépd papirok

Csoportos kiléptetés

Kilépé adatlapok csoportos gydjtése
Kilepé papirok csoportos készitése
Foglalkoztatdi jarulékigazolas

Evkdzi M30

Evkézi EKHO-s igazolas

lgazoldlap az allaskeresési jaradéekhoz
lgazolas egysz. foglalkoztatasrol

lgazolas az apasagi szabadsag igénybevételerol

Y m o MW WM oh WM W W

lgazolas a szloi szabadsag igénybevételérdl

Megallapodasok 4

4. lépés - Kilépo papirok

A Jogviszony megszintetés - Kilép6 papirok menlpontban készitheték el a jogviszony
megszlintetés soran kiadandd dokumentumok. A dokumentumok egy része rtf. formatumban
készll el, ezek a dokumentumok az elkészités utan dokumentum kezel6ben még kiegészithetd,
madosithatd.
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Jogviszony megszintetes TB kifizetohely Utalas/Fela
F Kiléptetés

Kilepo adatlapok gydjtése, javitasa
Kilepé papirok

Csoportos kilépteteés

Kilepo adatlapok csoportos gyljtése
Kilépd papirok csoportos készitése
Foglalkoztatai jarulekigazolas

Evkdzi M30

Evkozi EKHO-s igazolas

|gazololap az allaskeresési jaradekhoz
lgazolas egysz. foglalkoztatasrol

lgazolas az apasagi szabadsag igenybevételérol

e A b W Yk o w ow R e

lgazolas a szliloi szabadsag igénybevételeral

Megallapodasok 4
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Kilépd dolgozd ?

Adatlap Normal adatlap v

Munkaltatoi Igazolas

Tartasi kotelezettségek L1 RTF fajlba L1 Kifutottak is
Foglalkoztatasi igazolas [ Kitdltesi
Megallapodas (kdzds megegyezés)

Foglalkoztatoi jarulékigazolas

[1Igazolas az apasagi szabadsag igénybevételérdl

[ Igazolas az sziildi szabadsag igénybevételérdl

Nyilatkozat a 30 napot megh. fizetés nélkiili szabadsagokrdl
[1Igazoldlap az allaskeresési jaradékhoz [ Kitdltési
Dokumentumok &sszeflizése PDF fajlba

FeltGltes WebBeér-be

Kiallitas datuma: 2024.01.06

Helye:

v/ OK X Mégsem
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A kilép6 papirok elkészitésekor megadhaté a kiallitas datuma és helye. Egyes dokumentumokon
szikséges lgyintézd megadasa is. Az Ugyintézd adatait, a fomenlben, a Cégadatok -
Cégbeadllitasok - Cégadatok menlpontban, a Képvisel6k fulon lehet megadni.

Telephelyek I Kapcsolt véllalkozasok I Csoportos AFA alanyisag I
| Alapadatok I Kénywezetés, addzas I Kiegészitd adatok \ Torzsbeallitasok I Devizas és kerekitési beallitasok Kiegészité melléklet Képviseldk

| Képviselé neve ‘Jellege
Ugyes Ugylntézﬁ Képviseld adatok *
Képviseld adatok ‘

Jelleg: -| {T101, T101E, T201, T201T elektronikus bevallas E

01 elektronikus bevallas
NY elektronikus bevallas
29 elektronikus bevallas
43 elektronikus bevallas
ANYK térzsadat export

65 elektronikus bevallas

Név: |Ugyes Ugyintézd
Addszdm: |7-;7 Addazonosité:
Szigsz: |
Elérhetdségek

Uj képviseld | Telefonszam: |06123243344 E-mail cim: ‘ puiselkbal
Fax: | Internet cim: ‘ ke rkesctése
Mobil szam: | .

:ndelése

Letiltasok mely kilépo papirra keruljenek?
A letiltasokon belll, az ,,Igazolas”-ra mez6ben az alabbi nyomtatvanyok koziil lehet valasztani:

* Tartasi kotelezettségekrol igazolasra
» Munkaltatdi igazolasra

* Nem kerll ra az igazolasokra

e Munkaltatdi és tartasi igazoldsra is

A gyerektartas jogcimen felrogzitett letiltas minden esetben a Tartasi kotelezettségek
nyomtatvanyra kerdl.
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Jogviszony megsziintetése

5.l1épés - Egyéb dokumentumok

A Jogviszony megsziintetés menlpontban, a kdtelez6en kiadandd kilépd papirok mellett, lehetdség
van egyéb dokumentumok elkészitésére is. llyenek példaul a kiilonb6zd megallapodasok, a
foglalkoztatoi jarulékigazolas, fizetés nélkili szabadsag nyilatkozat, illetve a kil6onb6zd
tajékoztatok.

Jogviszony megsziintetés visszavonasa, torlése

Ha valamilyen okbd6l mégsem kell az adott személy jogviszonyat megszintetni, vagy mas
datummal kell a jogviszonyt megsziintetni, akkor a kilépés havi szamfejtés torlése utan, a
Személyi adatokon belll a Kiléptetés visszavonasa gomb hasznalataval vissza lehet vonni a
kiléptetést.
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