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A “Kimutatások ” / “Szerződések, tájékoztatók” / “Támogatási kérelmek” / “Kérelem csökkentett
munkaidős foglalkoztatás támogatásához” menüpontban elkészíthetőek az alábbi nyomtatványok,
a 105/2020 kormányrendelet alapján.

Kérelem csökkentett munkaidős foglalkoztatás támogatásához
Bevonáskori nyilatkozat a munkaerőpiaci programban való részvételhez
Nyilatkozat az Áht. 48/B. § (1) bekezdése szerint az összeférhetetlenség fennállásáról
Megállapodás a munkaidő csökkentéséről és a fejlesztési időről (nem formanyomtatvány)

A nyomtatványok rtf formátumban készülnek. A fenti sablonok a főmenüben, az ” Egyéb “/ ” Saját
dokumentumok  kezelése  ”  menüpontban  klónozhatóak  és  a  létrehozott  sablonok  előre
módosíthatóak.

Kérelem csökkentett munkaidős foglalkoztatás támogatásához
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A Nyilatkozat az összeférhetetlenségről és a Megállapodás a munkaidő csökkentésről és fejlesztési
időről nyomtatványok csak jelölés esetén készülnek el, a többi nyomtatványt mindig elkészíti a
program külön-külön fájlba. Személyenkénti mentés esetén javasoljuk a fájlok átnevezését és/vagy
külön könyvtárba mentését.

Az adatok bekerülési módjai
Az adatok nagy részét tudjuk tölteni a céges adatokból és a személyes adatokból, az adatok egy
részét bekérjük a dokumentumok készítésekor. Ezek az adatok az alábbiak alapján kerülhetnek a
kérelembe:

A kérelem készítésekor megadható adatok:
Munkaidő csökkentés mértéke vagy csökkentett munkaidő – bekért adat
Igényelt támogatás kezdete és vége – a számfejtési hónap első napja a kezdete dátum
megajánlott adata, a kezdete dátumhoz képest számított harmadik hónap vége a vége dátum.
Gazdálkodási forma – bekért adat
Statisztikai állományi létszám a kérelem napján: bekért adat, egész szám
Kérelem benyújtásának helye –  a vállalkozás székhelye alapján megajánlott helység
Kérelem benyújtásának ideje – aktuális napi dátum

A kérelembe szereplő további céges adatok:
Munkaadó neve – A cégadatokban megadott cégnév
Telephely címe – A cégadatokban rögzített telephelyek közül választható ki
Adószáma – A cégadatokban megadott vállalkozás adószáma
Ágazat, TEÁOR’08 – A cégadatokban megadott TEÁOR számot tudjuk begyűjteni
Székhely címe – A cégadatokban megadott székhely cím
KSH számjel – A cégadatokban megadott KSH számjel
Levelezési címe – A cégadatokban megadott székhely cím
Gazdálkodási forma – A kérelem készítésekor bekért adat
Képviselő neve, telefonszáma, e-mail címe – A cégadatokban, a képviselők között felrögzített
megbízott ügyvezető
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Kapcsolattartó neve, telefonszáma, e-mail címe – A cégadatokban, a képviselők között
felrögzített ügyintéző
Egyéni vállalkozó esetén pénzintézet, számlaszám –  nem tudjuk tölteni
Statisztikai állományi létszám a kérelem napján –  a kérelem készítésekor bekért adat
A kérelmező munkavállalók száma – a kérelem készítésekor megjelölt munkavállalók száma

A kérelembe szereplő további személyes adatok:
Munkavállaló neve – A kijelölt személy személyi adataiban megadott név
TAJ, születési hely, anyja neve – A kijelölt személy személyi adataiban megadott TAJ szám,
születési hely és anyja neve
Születési név, dátum – A kijelölt személy személyi adataiban megadott születési név és dátum
Telefon, e-mail cím – A kijelölt személy személyi adataiban, az Elérhetőségek fülön megadott
telefonszám és e-mail cím
Lakóhely – A kijelölt személy személyi adataiban, az Elérhetőségek fülön megadott lakcím
Állampolgárság, úti okmány száma – A kijelölt személy személyi adataiban megadott
állampolgárság és igazolvány szám
Levelezési cím – A kijelölt személy személyi adataiban, az Elérhetőségek fülön megadott
levelezési cím
Adóazonosító jel – A kijelölt személy személyi adataiban megadott adójel
Számlaszáma és számlavezető pénzintézet neve VAGY postai cím – kizárólag a személyi
adatokban, az Elérhetőségek fülön megadott bankszámlaszámot tudjuk gyűjteni
Munkakör – A kijelölt személy személyi adataiban, a Munkaügyi adatok fülön megadott
munkakör

Igényelt támogatás adatai
Kérelem benyújtásának napján hatályos nettó alapbér – A kijelölt személy személyi adataiban, a
Munkaügyi adatok fülön, az Állásidő alapbére mezőben megadott aktuális változathoz tartozó
havi alapbér összege (órabéres munkavállaló esetében is) nettósítva (minden esetben 66,5%-
kal) kiegészítve a Számfejtési beállítások fülön megadott Benyújtáskori felszolgálási díj
összegével
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Veszélyhelyzet kihirdetésekor érvényes munkaidő – A kijelölt személy személyi adataiban, a
Munkaügyi adatok fülön, a 2020. március 11-én érvényes változatában megadott munkaidő
Kérelem beadásakor érvényes munkaidő – A kijelölt személy személyi adataiban, a munkaügyi
adatok fülön, a kérelem benyújtásának napján érvényes változatában megadott munkaidő
A támogatás igénybevétele alatt érvényes munkaidő – A kérelem készítésekor bekért Vállalt
munkaidő csökkentés %-ának arányában megállapított, vagy a bekért munkaidő
Kieső munkaidőre járó nettó alapbér – A kérelem benyújtásának napján hatályos nettó alapbér
a kieső munkaidőre jutó összege
Támogatás összege – a kieső munkaidőre járó nettó alapbér összege, maximum 74.946.-

Egyéb adatok
A “Személyek ” / “Személyi adatok” menüpontban, a Munkaügyi adatok fülön van lehetőség
támogatás kezdete és vége dátum megadására, a fejlesztési idő megállapodás jelölésére és
felszolgálási díj nettó összegének megadására, amit a program a kérelem kitöltésekor, az alapbér
részeként figyelembe vesz.
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Csökkentett munkaidős foglalkoztatás

Két új jogcím is került a rendszeres bér jövedelem jogcímek közé:

105/00 Munkabér kiegészítés bértámogatáshoz
106/00 Egyéni fejlesztési időre járó munkabér
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Elszámoló lap
A   “Kimutatások  ”  /  “Szerződések,  tájékoztatók”  /  “Támogatási  kérelmek”  /  “Elszámoló  lap
csökkentett munkaidős támogatás igényléséhez” menüpontban el lehet készíteni az elszámoló
lapot és a meghatalmazást a támogatás elszámolásához.
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