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Felhasznalok, jogosultsagok beallitasai
A WebTax rendszerben ennek a menlpontnak a segitségével lehetésége van arra, hogy egy
Cégbe meghivjon felhasznaldkat, akik ugyanazt a Céget latjak és hasznaljak majd.

Novitax Kft. (10432390-2-42) v

Udvdzdljiik a WebTax-ban!

i Automatikusan rogzitett kiegyenlitések

Kiallitott szamlak Befogadott szamlak

(Javasoljuk, hogy olyan személyeket vonjanak be, amelyekkel egyeztettek, és nem fogja Oket
meglepetésként érinteni az aktivald e-mail.)

A ,,+"” gomb megnyomasanak hatasara nyilik meg az ablak, melyb6l a meghivo elkildhetd.

Szabadszavas keresés:

NEVE |2 EMAIL CIME 2

dsszesen 0 taldlat

Az alabbi ablakban a Felhasznalé nevének és E-mail cimének megadasa utan meg kell hatarozni,
hogy mely meglévé Céghez - alapesetben 1 cég van - szeretne hozzaférést biztositani a kis
négyzet pipalasaval. A felhasznalé meghivasa gombra kattintva indithaté.

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu
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Felhasznalo meghivasa

-~

Méw

E-mail

Melyik céghez legyen hozzaférése -:::=

[ Novitax Demo Kft.
[ Teszt Kit.

Felhasznald meghivasa g —

www.novitax.hu
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A meghivott fél az e-mail postafidkjaba egy WebTax meghivét kap, és a benne talalhaté
informacidk szerint kell eljarnia.
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NOVITAx

WebTAX meghivo

Tisztelt Uj Proba!
Novitax Demo meghivta Ont a WebTAX online szamlazérendszerbe.

A hasznalatba vételhez kérjik aktivalja a felhasznaldjat:

https:/iszamlazodemo.novitax. hw/invitation/verfy/ 11/ MmN GRISSTVREY Zg1y3ljnFNH]jcOwW ¢
Céq:

MNovitax Demo K. (11111111-2-42)

Ez egy automatikusan generalt izenet, kérjik, ne valaszoljon rdl Amennyiben kérdése merilt fel, kérjik,
keresse adminisztratorat!

Mieldtt kinyomtatna ezt a levelet, gondoljon a kimyezetérel/Before printing think about environmental
responsibilityl Ez az elektronikus levél bizalmas és/vagy jogilag védett informaciokat tartalmazhat, s
kizardlag a cimzetinek szdl. Amennyiben ezt a levelet sériilten kapta meg vagy nem On annak valos
cimzettje kérjik, haladéktalanul tdjékoztassa emdl a feladot (Novitax Kit. Telefon +36 (1) 263-2363), és a
levelet tordlje rendszerébdl. Az elektronikus levél engedély nelkiili masolasa, sokszorositasa, terjesziése,
modositasa és nyilvanossagra hozatala szigonian tilttott. Az elekironikus dton torténd levelezés
elsdsorban informacios célokat szolgdl. A Novitax Kit. nem tesz és nem fogad el hivatalos
kitelezettségvallaldsokat kizarolag elektronikus levél Utian, hacsak errdl ellentétes tartalmi megallapodas
nem sziiletett a felek kozott.

Jogosultsagok beallitasai
Jogosultsagok és szintek

Adminisztrator (Admin) - az, aki a Céget regisztralta - minden menipontot elér, felhasznaldkat

www.novitax.hu

1105 Budapest, Gitér utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu
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hivhat meg és jogosultsagokat oszthat ki

Felhaszndldé - meghivott felhasznalé - csak az adminisztrator altal beallitott jogosultsagokkal
rendelkezik

TaX Novitax Demo Kft. (11111111-2-42) v = F @ Novitax Demo
Novitax Demo Kft. (11111111-2-42)

Teszt Kft. Profilom

Uj Cég Kit.

Szamldim -
o € Vissza

3§ Bejové bizonylatok Jelszé médosités

Neve: NovitaxDemo2 » ) Cégeim

L. reltoltstt fjlok
aln
E-mail cime: @gmail.com ‘&  Meghivott felhasznalék

Allapot: meghivé elfogadva - Kijelentkezés

Engedélyezett cégek:

& NAV adatszolgéltatés
’ E-szdmla megrendelés
@' API hozzéférések

o Teszt Kft. ( -2-42)
L Fksnyvi kivonat Jogosultsagai: - jogosultsagok szerkesztése

B sajst torzsek

Az Adminisztrator beallithatja, hogy mely menitpontokhoz ad jogosultsagokat a Felhasznald
részére. (a meghivo elfogadasa el6tt is kioszthatja a jogosultsagokat)

A jogosultsagok szerkesztésére kattintassal nyilik meg a lehet6ség a menlpontok/jogok
kivalasztasara a kockaba rakott pipaval:
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Felhasznald madositasa / Jogosultsagok szerkesztése

Felhasznald neve E-mail cime Cég

Cs mail @gmail.com Novitax Demo Kft. (11111111-1-42)

Jogosultsagai: Mind be / mind ki
API kules |étrehozas megtekintés médosftas térlés
Bankszédmldk |étrehozas megtekintés médositas trlés
Bejévé bizonylatok kiegyenlitések |étrehozas megtekintés médositas torlés
Bizonylat stituszok  |étrehozés megtekintés médositas tirlés
Cégeim médositas
Cikktérzs  import |étrehozas megtekintés médositas torlés
Cimek |étrehozas megtekintés maodositas
Dokumentumtar  Dokumentumtar

Dokumentumtar hozzaférés

Jogosultsagi szint

kiizép vezetd v

Engedélyezett dokumentum tipusok

Szamviteli kimutatasok - kettds kbnyvvitel
Egyszeres knyvviteli kimutatasok

Bérszamfejtési kimutatasok
Vezet6i informacidk

E-mail sablonok létrehozas megtekintés médositis tirlés

www.novitax.hu
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E-szamla megrendelés

Felhasznald jogosultsagok Felhasznald jogosultsdgok

Feltdltott fajlok létrehozas megtekintés modositas torlés
Iktatétombok  |étrehozds megtekintés maédositas torlés
Jogcimek létrehozas megtekintés maodositas

Jogcimzés megtekintés maodositds

Kimutatasok AFA eredmény folydszamla munkaszam/kéltséghely
Kontirkédok  |étrehozds megtekintés mddositds térlés
Kontirozas megtekintés médositas

Kidltséghelyek |étrehozas megtekintés modositds tirlés
Meghivott felhasznalok létrehozas megtekintés médositas
Munkaszdm |étrehozés megtekintés modositas torlés
Naplok |étrehozas megtekintés modositas torlés

NAV adatszolgaltatas NAV adatszolgéltatas

NAV szimla export MAV szamla export

Partnertérzs import létrehozds megtekintés modositas torlés
Pénztirak létrehozas megtekintés mdédositds

Pénztargép zardsok |étrehozas megtekintés

Pénztirgépek létrehozas megtekintés médositas torlés

PTGSZLAH export PTGSZLAH export

Részlegek létrehozas megtekintés médositas térlés
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Szallitdlevelekbél szamla létrehozés megtekintés

Szamla import NAV XML Szamla import MNAV XML

Szamlaim befizetések e-mail kiildés e-szamla készités |étrehozas megtekintés madositas sztornd
Szamlatombok |étrehozés megtekintés modositas torlés
Szamlatiikor import létrehozas megtekintés madositas torlés
Témeges szamldzds |étrehozas megtekintés
Valtohelyek |étrehozas megtekintés madositas
<

Megtekintés jogosultsag a Bejovo bizonylatoknal

A Bejovo bizonylatoknal is kialakitottuk a ,csak megtekintés” jogosultsagot. Az ezzel rendelkez6
felhasznald a bejovo bizonylatokat nem szerkesztheti, nem régzithet 4j bizonylatokat, viszont
barmely mar rogzitett bizonylatot megtekintheti.

Dokumentumtar és Kimutatasok meni jogosultsagi szintjei és engedélyezett dokumentumok
megtekintésének lehetéségei

A WebTax Dokumentumtar-ba és a Kimutatasok (Foly6szamla és Eredmény) menlbe a Novitax
Kft. NTAX, TAXA, Bér programjaibdl lehetséges feltdlteni adatokat, dokumentumokat. Ezeket az
NTAX, TAXA, Bér programot hasznalé Felhasznald(k), Konyveld(k) tudja/a(k) elinditani és
“feltolteni” a WebTax rendszerbe.

Ennél a két menupontnal Iétrehoztunk jogosultsdgi hozzaférést és az engedélyezett
“dokumentum” tipusanak megtekintéséhez szinteket. Ezeket érdemes fokozottan figyelembe
venni, hogy olyan Felhasznald ne kapjon hozzaférést, akire a Cégrdl bizonyos informaciok nem
tartoznak. Ha nem szikséges a menupont az adott Felhasznaldnak, akkor egyaltalan ne is pipaljuk
be ezeket.
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Dokumentumtar

Jogosultsagi szintek beallithatok az alabbiak alapjan:

Dokumentumtar Dokumentumtar

Dokumentumtar hozzaférés
Jogosultsagi szint

il

Ggyintézd

kozép vezetd umentum tipusok

-
felso vezeto sok - kett8s kbmywvitel

Egyszeres komyvviteli kimutatasok
Bérszamfejtési kimutatisok
Vezetdi informacidk =

Engedélyezett dokumentum tipusok:

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu
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Dokumentumtar Dokumentumtar

Dokumentumtadr hozzaférés
Jogosultsagi szint

b

Engedélyezett dokumentum tipusok

Szamviteli kimutatasok - kettos komypwvitel

Egyszeres konywviteli kimutatasck

Bérszamfejtési kimutatdsok

Vezetdi informaciok -

Engedélyezett dolkumentum tipusok

Szamlazasi, pénztari, bankszémlaforgalmi kimutatasok
Kézzlet nyilvantartasi kimutatasok

Tagdijnyilvantartas kimutatisai

Altaldnos lekérdezések

FS

Kimutatasok

Ebben a menlpontban két tovabbi meni, melyet érint a fokozott védelem a jogosultsdgok
kiadasara vonatkozdan:

AFA

Eredmény
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Kimutatasok

o
e
T=
4|

eredmény folyoszamla munkaszam/koltséghely termék

Tovabbi informaciok és videdk az alabbi linken érhetdek el:
https://tudastar.novitax.hu/webtax-dokumentumtar/
https://tudastar.novitax.hu/kimutatasok-afa-folyoszamla-eredmeny/

https://novitax.hu/2021/01/webtax-ntax-kommunikacios-modul-hasznalata-az-ntax-kettos-konyvvit
eli-rendszerben-webtax-kapcsolat/

https://novitax.hu/2021/05/kommunikacios-modul-hasznalata/
Jogosultsagok torlése

A jogosultsagok torlése ugyanitt torténik. Legegyszerlbb, ha a Mind be/Mind ki mellett taldlhaté
kockaban a pipat kiveszi.

asznald neve E-mail cime
Csilla Teszt c @gmail.com Novitax Kit. (10432390-2-42)
CégadminD)

Jogosultségai:  Mind be/ mind kil <::|

APlkulcs  |étrehozds megtekintés médosités torlés

Banki tételek import @ létrehozds @ megtekintés @ médositis @ tériés @

Bankszamlak létrehozds megtekintés @ médositis @ térlés @

Bankszamlakivenatok étrehozés lezdrds megtekintés médositas tomeges hozzdrendelés
Bejévi bizonylatok kisgyenlitések @ létrehozds @ megtekintés @ médositis @ térlés @

Bizonylat statuszok étrehozds megtekintés mébdositas torlés

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu
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Csilla Teszt e @gmail.com Movitax Kft. (10432390-2-42)

API kulcs |étrehozds
Banki tételek import torl
Bankszamlak étrehozas

Bankszamlakivonatok

Bejov bizonylatok

Bizonylat statuszok

Cégeim

Amennyiben csak néhany menlinél szeretné elvenni a jogosultsdgokat, akkor a mend
megnevezésre (vastagon szedett) kétszeri egér kattintassal a pipak kikerlilnek a kockdkbdl:

Csilla Teszt c @gmail.com Novitax Kit. (10432390-2-42)

APl kulcs létrehozas

Banki tételek import

Bankszamlak étrehoz:

Bankszamlakivonatok

Bejov bizonylatok

Bizonylat statuszok

Céghez torténd hozzaférés torlése
A Felhasznaldk meniben a Felhasznalé mellett a Szerkesztés gombra kattintds utan a Cég neve
melldl a pipat kell kivenni:
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Cégfelhasznélok / Felhasznald jogosultségai

Neve E-mail dme Allapot
Ceilla Teszt ¢ @gmailcom meghivé elfogadva

Hozzafrés a kb vetkezs cégekhez:

BNovitax Kft. (10437j90)<: Jogosultségai jogosultsagok szerkesztése
API kules (&trehozds, megtekintés, médesités, térlés)
Banki tételek (impart, létrehozés, megtekintés, médositds, toriés)
amlak (L& as, intés, modositas, torlés)

&, lezaré: dntés, médositas, to
Bejovs itések, Iétrehozs intés, modositas, toriés)
Bizonylat statuszok (14 3 és, médositas, torlés)
Cégeim (médosités)

Cikktrzs (import, |étrehozés, megtekintés, mbdositds, t5riés)
Cimek (létrehoass, megtekintés, médesitas)

fibekeérkos! szémla (1étrehoz inté:
Dokumentumtar
E-mail sablonok (Iétrehozas, megtekintés, mbdosftas, torlés)
E-szémla (megrendelés)
Exportok (NAV adatszolgéttatas, NAV szémla export, pdf export, PTGSZLAH)
Felhasznélé jogosultsigok
Feltsitott fjlok (1Etrehozds, megtekintés, médositds, torlés)

Stombok (létrehozé s, médosités, torlés)

Jogeimek (1étrehozés, megtekintés, médosits)
Jogeimeds (megtekintés, médositas)
Kimutatésok (AFA, eredmény, folyészimla, munkaszim/ksltséghely, termék)
Kontirkddok (1£trehozds, megtekintés, médosités, tirlés)
Kontirozés (megtekintés, médosités)

G (Iétrehozas, intés, médesitas, torlés)
Meghivott alok (& A inté: o ita

é & inté ddositas, torlés)
Naplék (Iétrehozss, megtekintés, médositis, torlés)
Partnertbres (import, [étrehozés, megtekintés, médasitds, tériés)
Pénztérak (|étrehozs, megtekintés, médositas)
énztérgép zardsok (1étrehoza ¢

4s, torlés)
Részlegek (1é & és, modositas, torlés)
Szallitolevelekbl szamla (Iétrehozas, inté:
Szémla import NAV XML
Szamlaim e-mail kiildés, e-szamls készités, kiegyenlitisek, |étrehozds, intés, médosités, sztornd)
a ombok (1é & & 6 as, torlés)
Gr (import, [étrehozé és, médositas, torlés)
Amlazas (1¢ 4s, megtekintés)
k, létrehoza: inté:

Mddositas gombbal mentésre kerll a valtoztatas!

Cégfelhasznalok / Felhasznald jogosultsagai

Neve E-mail cime Allapot

Csilla Teszt c @gmail.com meghivé elfogadva

Hozzéférés & kivetkezs cégekhez:

=5 O Novitax Kft. (10432380)

=> D Kommunikéciés Csomag Bemutaté Kit. (25096540)

Médositas

Ez utdn, ha a Felhaszndld belép az e-mail és jelszé parosaval a fellletre, akkor az aldbbi Gires

www.novitax.hu
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WebTax képerny6t latja:

- [&] csila Teszt

? Tudéstér

Udvézoljiik a WebTax-ban!

Els§ kirben adja meg cége adataltt  Cégadatokrogzitése

UJ! - Cég-adminisztratori jogosultsdg dtadasa masik Felhasznaldnak
(elérhet6 2021. 09.16.)

Lehetdséget adunk arra, hogy a Cég-adminisztratora (Adminisztrator, aki regisztralta a céget) at
tudja adni mdas Felhasznalénak (is!) az Adminisztratori jogosultsagait. (A sajat Cég-adminisztratori

jogosultsdgai nem szlinnek meg!)

Beadllitdsa a Felhasznalok meniben a Felhasznald kivalasztasat kovetden a Szerkesztés gombra

kattintas utan valik lathatova a
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WebTax - Felhasznaldk, jogosultsagok beallitasai

lhasznaldk / Felhas.

0 jogosultsagai

Neve E-mail cime Allzpot

Csilla Teszt c @gmail.com meghivé elfogadva

Hozzdférés a kbvetkezS cégekhez:

Novitax Kft. (10432330) Jogosultssgar
AP kules (ltrehozés, megtekintés, médositds, torlés)
Banki tételek (import, létrehozis, megtekintés, mddositas, toriés)
Bankszamlak (|étrehozas, megtekintes, médositas, torles)
Bankszémlaki k (1étrehozés, lezérds, megtekintés, médositis, timeges hozzarendelés)
Bejos bis itések, |étrehozds, torlés)
Bizonylat stétuszok intés, mé
Cégeim (médositas)
Cikktorzs (import, |étrehozés, megtekintés, médositas, torlés)
Cimek (étrehozés, megtekintés, médositas)
Dokumentumtr
E-mail ¢ 3s, megtekintés, madositas, torlés)
E-szémla (megrendelés)
Exportok (NAV adatszolgsltatds, NAV szémla export, PTGSZLAH)
Felhasznilé jogosultsigok
Feltltott f4jlok (1Etrehozés, megtekintés, médositas, torids)

tombek (Iétrehoza és, médositas, torlés)

jogosultsagok szerkesztése

torlés)

Jogeime (létrehozés, megtekintés, modositis)
Jogeimaés (megtekintés, médositas)

y smyksltséghely, termak)
Kontirkédok (Iétrehozés, megtekintés, modositss, torlés)

Kontirozas (megtekintés, médesitas)

Kbliséghelyek (IEtrehozss, megtekintés, médosités, torlés)

4m [1étrehozé intés, médositas, torlés)
Naplék (Iétrehozds, megtekintés, médosités, tarlés)
Partnertérzs (import, |étrehozds, megtekintés, médositds, térlds)
Pénztirak (& is, megtekintés, médosité
Pénztargep zardsok (létr & és)
Pénztargépek (Iétrehozas, megtekintés, médositas, torlés)
Részlegek (& as, T és, modositas, torlés)

8l szémla (1étrehozas,

Szamla import NAV XML

Szémlsim (e-mail killdés, e-szémia készités, ki
smistombak (12 § és, médositas, torlés)

(impert, létrehozs s, mdosités, tarlés)

Tomeges szémlézas (létrehozds, megtekintés)
lts irf k, |étrehozés, inté

itések, |étrehozds, intés, médositas, sztornd)

4

Jogosultsagok szerkesztése funkcid

Felhasznalo

Felhasznald neve E-mail cime cég

Csilla Teszt c @gmail.com Novitax Kft. (10432390-2-42)

CégadminD) << ——1
Jogosultsigair  Mindbe/ mind kil
APl kules |étrehozis megtekintés médositas torlés
Banki tételek import |étrehozas megtekintés médositas torlés
Bankszémldk  létrzhozés megtekintés médosités torés
Bankszimlakivonatok 1étrehozds lezdrds megtekintés médositis témeges hozzérendelés
BejovSbizonylatok  kisgyenlitések \étrehozds megtekintés médosiths thrlés
Bizonylat statuszok Iétrehozas megtekintés médositas torlés
Cégeim  médosiic
Cikktorzs import. létrehozds megtekintés médositas torlés
Cimek |étrehozas megtekintés médositds
Dijbekérdkbdlszémla  létrehozis O megtekintés O

Dokumentumtar Dokumentumtar

www.novitax.hu
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A “Cég admin” mellett taldlhaté kis kockat pipalja be, majd a Jogosultsagok médositasa gombbal
mentse el az adatokat:

Csilla Teszt G @gmail.com MNovitax Kft. (10432380-2-42)

A jogosultsag modositasa utan az alabbi képerny6 jelenik meg:

Csilla Teszt c Dgmail.com meghiué elfogadva

Cég-adminisztratori jogosultsag torlése

A “Cég admin” mellett taldlhatd kockaban a pipat ki kell venni, majd Uj jogosultsagok adhaték meg
a Felhasznalénak a Mind be/Mind ki mellett talalhaté kockaban pipalassal, vagy menlinként
egyesével.

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


https://tudastar.novitax.hu/wp-content/uploads/2020/08/Cégfelhasználók-Cégadmin-jogosultság-átadása-másik-Felhasználónak-jogosultságok-módosítása.png
https://tudastar.novitax.hu/wp-content/uploads/2020/08/Cégfelhasználók-Cégadmin-jogosultság-átadása-másik-Felhasználónak-jogosultság-megadva.png
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

WebTax - Felhasznaldk, jogosultsagok beallitasai

asznalé neve E-mail cime

Csilla Teszt [ @gmail.com Novitax Kft. (10432390-2-42)

Jogosultsdgai

APl kulcs |étrehozas megt:
Banki tételek t
étrehozés L

Bankszamlak

Bankszamlakivonatok  [¢trehozés lezérés megtelintés médosités tomeges hozzérendelés

Weboldalon tértént e-mailcim regisztralasa
Amennyiben a WebTax rendszerbe meghivd nélkil regisztral egy Felhaszndldé az e-mailcime
megadasaval, a postafidkjdba érkezik egy e-mail, melyben e-mailcime aktivalasara hivja fel a

figyelmet.
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Tisztelt Ugyfeliink!

Kérjlk kattintson az alabbi gombra email cimének aktivalasahoz.

E-mail cim aktivalas

Ha nem On kezdeményezte a fidk létrehozasat, akkor kérjiik hagyja
figyelmen kiviil ezt a levelet.

Udvézlettel,
WebTAX teszt

Ha az "E-mail cim aktivalas" gombra kattintva nem tarténik semmi, akkor masolja be a
bngészdjébe a kivetkezd cimet: https://szamlazodemo.novitax.hu/email ‘verify
/297 ex pires=1569496561 &

signature=0147fedaaddfdfbd1122135725e86b7d90d26: 785 7f9babbbd9d98515bd1132f

Aktivalas utan a WebTax online szamlaz6 weboldala nyilik meg. Itt az adatok még Uresek és abban
az esetben lesz lathaté szamara a mar az Adminisztrator altal |étrehozott Cég, ha T6le meghivét
kap.
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- @3 @ gmail
Udvézdljiik a WebTAX-ban!

Els6 kirben adja meg cége adatait:  Cégadatok rogzitése
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Ebben az esetben a meghivé nem fog mar linket tartalmazni, csak egy értesitést, hogy a WebTax
rendszerben x Céghez meghivoja érkezett.

A Cég létrehozoja (Adminisztrator) pedig jogosultsagokat adhat meg, hogy mely Céget és, mely
menuket érheti el.
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