NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Munkaido adatok és ora adatok kezelése

A Novitax bérszamfejté programban lehet6ség van a munkaidd adatok kezelése mellett az 6ra
adatok rogzitésére is.

Beallitasok
A Személyi adatokban, a Foglalkoztatasi adatok fiilon van lehet6ség a Jelenléti iv vezetése
paraméter beallitasara alkalmazotti allomanycsoport esetén.

Az alabbi paraméterek allithatdk be:

* N - Nem - Havi idébér alkalmazasa esetén, a bérszamfejtd program nem vezet éra adatokat,
csak a napok tipusanak megadasa torténik és ez alapjan napokkal ardnyositva szamfejt a
program (munkaido analitika).

Orabéres bérezés esetén az havi 6sszesitett 6raszdmok ebben az esetben is megadhatdk (6ra
analitika).

* | - Igen - Részletes jelenlét rogzithetd a szamfejtéskor dra:perc adatok napi szintd
megadasaval (jelenlét). Jelenléti iv vezetése esetén a beosztas adatok rogzitése is szlikséges
(beosztas).

* P - Igen, papiron - Részletes jelenlét nem, de a havi 6sszesitett draszamok rogzithetdk a
szamfejtéskor (0ra analitika).

Munkaido analitika

A munkaidd adatokat a “Szamfejtés ” / “Id6adatok” / “Munkaidd adatok” menlipontban eldre,
a “Szamfejtés " / “Havi szamfejtés” menlpontban a szamfejtés elsd |épéseként lehet felrogziteni.
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Munkaids analitika bedllitasa (2026. Januar)

Hétf&:
Kedd:
Szerda:
Csiitértek:
Péntek:
Szombat:

Vasarnap:
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Alap munkaidé

Ledolgozhaté nap:
1-Munkanap:
2-Betegszabadsag:
3-Fizetett szabadsag:
4-Munkasziineti nap:
5-Pihenénap

Egyéb fizetett nap:
Fizetetlen nap:
Biztositasban téltétt nap:

Biztositas szlinetelt nap:

Alap munkaidé év végéig
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Betegszabadség:

Alap- és pétszab.
Tanulmanyi szab.:
Apa gyerm. sziil.:

Apa gyerm. sz. +:

Egyéb pétszabadsag:

Sziil6i szabadsag:
Pedag. pétszab.:
El6z6 évi szab.:
El6z6 évi 03.31-ig:

Megel&zd évek:

7

*

kiveheté /  keret
15 |/ 15
30 |/ 30
ol|/ 0
0|/ 0
o|/ 0
0|/ 0
0|/ 0
ol|/ 0
30 |/ 30
0|/ 0
30 |/ 30

A “Szamfejtés ” / “Id6éadatok” / “Munkarend adatok” meniipontban van lehetdség a torvény

szerinti munkarend modositasara. A modositas atvezetésre keril a munkaido analitika

menipontban, igy mar a modositott munkarend lesz a kiindul6 allapot.

Ha a jelenléti iv vezetés paramétert NEM-en all, akkor a havi id6béres bérezési mdd esetén, a

munkaidd analitikdban beallitott napok szerint aranyositja a bérszamfejté program a havi alapbér

és egyéb aranyositando rendszeres jovedelmeket, és allapitja meg a tavol toltott napokra jutd

jovedelem Osszegét.

Jelenlét

Jelenléti iv vezetése esetén (I - Igen paraméter) a munkaidd analitika tarolasa utan, megjelenik a

Jelenlét felulet, ahol a beosztas adatokban elére rogzitett idészakok megjelennek. Amennyiben a

beosztashoz képest eltér a munkavégzés idészaka, akkor azt médositani sziikséges.

Ebben az esetben ezeket az idészakokat dsszesitve szamolja ki a Novitax bérszamfejté program az

0sszesitett havi draszamokat (0ra analitika).
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Ora analitika

Jelenléti iv papiron torténd vezetése esetén (P - Igen, papiron), érabéres dolgozd esetében minden
esetben, illetve a jelenléti iv vezetése esetén a jelenlét adatok dsszesitése alapjan, az 6ra analitika
fellleten jelennek meg az dsszesitett havi draszamok. Itt a potliékos draszamokat meg lehet adni,
vagy jelenléti iv vezetése esetén azokat a program ki is szamolja.

Ora analitika (januar) ? *
Teljesitmény tényezd: X Szabadséagos ¢ra: Ervényes drabér [Ft]:
Munkarend sz. draszém: O kézi Apasagi szabadsagos dra: Teljesitménybér [Ft]:
Beosztas sz. ledolgozott dra: Apasagi szab. 6. naptdl dra: Teljesitménybér dra:
Osszes tildra: Sziil6i szabadségos dra: Munkaiddkeret ératébblet:
Osszes ledolgozott ora: Kozalkalmazotti pdtszabadsag dra MunkaidSkeret orahiany:
All3sids: Betegszabadséagos dra: Egyéb tavollét:
Munkaid&keret kiegészités: Munkaszlineti napi bszab. éra: Fizetetlen ebédidé:
Készenléti dij: Munkasziineti nap éra:

Pihendidé: Igazolt, fizetett dra:
Osszes eddigi tildra: 0/250 dra Tavolléti dijba
beszémitdé be nem szamitd
Tllora potlék % dra Miiszakpotlék % dra (tul)ora T
Munkaidékeret tdldra: Egy miiszak éjszaka: | 15| | 0-00| | 0-00|
Munkanap: Tébb m. délutén: | 10| | 0.00| | 0.00|
Pihendnapi pétlék: Tébb m. miisz.pétiek: | 30| | 0.00| | 0.00| Alap érék
Megvaltott pihendénap: Megsz. nélk. délutan: | 40| | 0-00| | 0-00| -
Munkasziineti nap: Megsz. nélk. mpotiék: | 3U| | U-UU| | U-UU| Alap szazalék
Ugyeleti dij: Egyéb miiszak pétiék: | U| | 0.00| | 0.00| -
Egyéb tlléra potiék: DI Szombat: 2 Flegoern
Vasarnap: v/ OK
Munkasziineti nap:

A jelenléti iv barmely tipusu vezetése esetén a szamfejtés az dra analitika dsszesitett draszamai
alapjan torténik.
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