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Munkaido adatok, jelenlét adatok importaldsa

A Szamfejtés - Idoadatok - Munkaido adatok, jelenléti iv importalasa menipontban van
lehet6ség a Novitax bérszamfejté program specifikacidéja alapjan elkészitett csv fajlbol, a
munkarend, beosztas és/vagy a munkaidd, jelenlét adatok importalasara.

A menlpont inditdsa utan ki kell valasztani, hogy a Munkarend/beosztas, a Munkaidd/jelenlét,
(eltérd beosztas és jelenlét adatok esetén kilon-kiildn) vagy mindkettd importalasat (egy fajlbol)
szeretnénk elvégezni.

Munkaidd, jelenlét import — O >

~ Munkarend/beosztas importalasa

* Munkaidé/jelenlét importalasa

~ Mindketto importalasa

+ OK X Megsem

A tipus kivalasztasa utan, meg kell keresni az importalandé fajlt. A fajl formatumanak meg kell
felelnie a megadott specifikacionak.
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Sikeres importdalas esetén visszaugrik a kurzor a mentpontra. Ha az importalas valamilyen hiba
miatt nem torténik meg, akkor arrél a Novitax bérszamfejté program hibalistat ad. llyenkor a
javitas utan a teljes importalast Ujra el kell végezni.

Példaul nem megfelel6 id6szak adatainak importalasa esetén kapjuk a lenti a hibalizenetet.
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Munkaidé, jelenlét import ellenrzés

1.sorban nem aktualis havi daturm: 2026.01.01
Z.sorban nem aktualis havi daturm: 2026 01.02
3.zorban nem aktualis havi datum: 2p26 01 03
4.sarban nem aktualis havi datum: 2025 01 0a

Import fajl felépitése

“.csv” kiterjesztésu fajl, pontosvesszdokkel elvalasztva. A fajl csak az aktudlis honapra tartalmaz
adatokat. A verzidé szamon kivil nem tartalmazhat fejlécet.

Egy naptari nap adatai egy sorban szerepelnek.

Az idd intervallumok egy napon belll akarhanyszor ismétiddhetnek, és lehet6ség van a
koltséghellyel és/vagy munkaszammal térténd felosztasra is.

Beallitastél figgben, az ebben a fajlban megadott adatok kerlilnek a jelenléti ivbe és/vagy a
beosztas adatokba is.

Az allomanyban nem szereplé napok a beosztas adatokban pihen6napként, a jelenléti iven a

torvényes munkarendnek megfeleld tipussal (pl.: munkanap, pihenénap, stb..) jelennek meg, 6ra
adat nélkul.

Az importalandé fajl adatai:
Elsd sorban az import fajl verzié szama: v1.0

addjel;jogviszony sorszam;datum;nap kéd;munkavégzés kezdete;munkaidd intervallum
vége;munkaid6 jellege;munkaszam;koltséghely;mivelet;munkaid6 intervallum vége;munkaidd
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jellege;munkaszam;koltséghely;mivelet;munkaidd intervallum vége;munkaidod
jellege;munkaszam;koltséghely;mivelet;.........

A “munkaidd intervallum vége;munkaidd jellege;munkaszam;koéltséghely; mdvelet;”
adat akarhanyszor ismétlodhet!

“adojel”: a személy adojele

“jogviszony sorszam”: nalunk megadott jogviszony sorszam

“datum”: amelyik napra az adatok szdlnak “éééé.hh.nn” formatumban
“nap kdéd": a nalunk beallithatd nap tipus.

“munkavégzés kezdete”: a jelenléti ivben megjelenitendd idészak kezdete, “66:pp” formatumban
megadva

“munkaid6 intervallum vége”: a jelenléti ivben megjelenitendd id6szak vége, “66:pp”
formatumban megadva

“munkaido jellege”:

e 1 - munkavégzés

* 2 - fizetett ebédidd

* 3 - fizetetlen ebédidé

* 4 - megvaltott pihendidd
* 5 - pihendidd

* 6 - igazolt fizetett tavollét
e 7 - Ugyelet

* 8 - allasidé
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* 9 - készenlét
* 0 - jelenlétbe nem szamitd id6szak
“munkaszam”: az idészakhoz tartozé6 munkaszam kédja
“koltséghely”: az id6szakhoz tartozé koltséghely kddja

“mdlvelet”: az id6szakhoz tartozé mUivelet kddja - jelenleg még nincs hasznalatban, az adatot
figyelmen kivil hagyja a bérszamfejté program

Nap tipus kddok:
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Munkanap Mormal munkanap 11 Igazolt fiz. tavollét Gyermek szoptatas

Munkanap Iskolai jelenlét 12 Igazolt fiz. tivollét Hozzédtartozo haléla
Munkanap Belfoldi kikildetés 14 Igazolt fiz. tavollét Alt. iskolai, vagy més képzés
Munkanap Kalfoldi kikuldetés 15 Igazolt fiz. tivollét Tanuskodéas

Munkanap Konferencia 1K Igazolt fiz. tavollét Tilzoltdi szolgalat

Munkanap Otthoni munkavégzés 1H Igazolt fiz. tavollét Kilénds méltanyossagotig. csalddi ok
Munkanap Tavmunka 1T Igazolt fiz. tavollét Orikbefogadés eldkészitése
Betegszabadsag 2 Igazolt fiz. tavollét Gondozoi szabadsag

Fizetett szabadsag Alap- és potszabadsdg 31 Igazolt fiz. tivollét Egyéb igazolt fiz. tavollét
Fizetett szabadsag Tanulméanyi szabadsag 38 Igazolt nem fizetett tavollét Mvégz. kot. aloli ment.
Fizetett szabadsag Apasagi szabadsag 39 Igazolt nem fizetett tavollét Pénzbeli ell. nélk. kereséképtelenség
Fizetett szabadsag Egyéb potszabadsag 3A Igazolt nem fizetett tavollét Pihendnap, csokkentett munkaidd miatt
Fizetett szabadsag COVID elhéritas potszabadsag 3E Igazolt nem fizetett tavollét Egészséglgyi alkalmatlansdg
Fizetett szabadsag Elézd éviszabadsag 3l Igazolatlan tavollét |gazolatlan tavollét

Fizetett szabadsdg El§z4 évi szabadsag 03.31-ig 3s Igazolatlan tévollét Igazoldsra vard tavollét
Fizetett szabadsag Megeldzd évek dthuzodd szab. aT Fizetés nélk. szab. Kozeli hozzitart. dpolds
Fizetett szabadsag Apasagi szabadsag + 3F Fizetés nélk. szab. Kulfaldi munkavallalas
Fizetett szabadsag Szulgi szabadsag 3G Fizetés nélk. szab. Gyermek dpolds/gondozas
Fizetett szabadsag Kozalkalmazotti potszbadsag 3H Fizetés nélk. szab. Sajat haz épitése
Munkaszineti nap 4 Fizetés nélk. szab. Egyéb fiz. nélkdli szab.
Munkaszineti napi betegszabadség M Fizetés nélk. szab. Onkéntes katonai szolg.
Pihendnap 5 Fizetés nélk. szab. Véddoltas hianya

Pihendnapi fizetetlen betegszabadsag Q Fizetés nélk. szab. Veszélyhelyzet

Tappenz Tappénz 61 Kilépett

Téppénz Korhazi dpolas 62 Alldsids

Tappénz Veszélyertetett terhesség 63 Készenlet (20%)

Téppénz Kbzegészségiigyi tAppénz 64 Apoldsi dij

Baleseti tappénz Mormal 71 CSED

Baleseti tappénz Korhazi 72 CSED+GYED

GYED 9 CSED+HGYES

GYES A GYES+GYED

Gyermekdpolasi tappénz Normdl GYAP Bl GYOD

Gyermekapolasi tippénz Korhazi GYAP B2 Ordkbefogadoi dij Orékbefogadai dij

Gyermek nev. tdm. c Oridkbefogaddi dij Orikbefogadéi dij+CSED
Felmentési idG D Ordkbefogaddi di] Orikbefogaddi dij+GYED
Elzetes letart. E Oridkbefogaddi dij Orikbefogadéi dij+GYES
Szabadsdgvesztés F Orokbefogaddi di] Oriskbefogaddi dij+CSED+GYED
Sziineteltetés G Orikbefogaddi dij Oriskbefogadéi dij+CSED+GYES
Igazolt fiz. tavollét Kotelezd orvosi vizsgalat HK Ordkbefogaddi dij Orikbefogaddi dij+GYED+GYES

Orikbefogadai dij

Az 1 kod is feldolgozasra kerul normal munkanapként (11).

Orokbefogaddi dij+CSED+GYED+GYES

[ I [
mwmﬁaw

Minta adatok:

V.05
8888888888;1;2026.01.01;4;;;::::55mm00000
8888888888;1;2026.01.02;5;;;:::5mmmmmm00000
8888888888;1;2026.01.03;5;:: 5
8888888888;1;2026.01.04;5;;;:::55mmmm00000
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8888888888;1;2026.01.05;11:8:00;12:00;1;1;2;;12:30;3:1;2;:16:00:;1;1;2;;18:00;1:2;:1
8888888888;1;2026.01.06;11:8:00;12:00;1;1:2;;12:30;3:1;2;:16:00;1;1:2:::::

» 8888888888;1;2026.01.01;4;;;;::50mmmm

A 8888888888 addjelll személy 1. jogviszonyaban 2026.01.01. munkaszineti nap, nincs
munkavégzés

» 8888888888;1,2026.01.02;5;;;:::55000mmm0000
8888888888 addjelli személy 1. jogviszonyaban 2026.01.02. pihendénap
» 8888888888:1:2026.01.05;11;8:00;12:00;1;1;2;:12:30;3;1:2;;16:00;1;1;2;:18:00:1;2;1

A 8888888888 adojell személy 1. jogviszonyaban 2026.01.05. munkanap, 8:00-12:00 kozott
munkavégzés van rogzitve az 1-es munkaszamon és a 2-es koltséghelyen, 12:00-12:30 k6zott
fizetetlen ebédidd van rdgzitve az 1-es munkaszamon és a 2-es koltséghelyen, 12:30 és 16:00
kozott munkavégzés van rdégzitve az 1l-es munkaszamon és a 2-es koltséghelyen,
16:00-18:00 kozott munkavégzés van rogzitve a 2-es munkaszamon és az 1l-es koltséghelyen.

» 8888888888:1;2026.01.06;11;8:00;12:00;1:1;2;:12:30;2;1:2;;16:00;1:1;2;:::;

A 8430420010 adodjeld személy 1. jogviszonyaban 2026.01.06. munkanap, 8:00-12:00 kozott
munkavégzés van rogzitve az 1-es munkaszamon és a 2-es koltséghelyen, 12:00-12:30 k6zott
fizetetlen ebédidd van rdgzitve az 1-es munkaszamon és a 2-es koltséghelyen, 12:30 és 16:00
kozott munkavégzés van rdgzitve az 1l-es munkaszamon és a 2-es koltséghelyen,
16:00-18:00 kozott munkavégzés van rogzitve a 2-es munkaszamon és az 1l-es koltséghelyen.
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A 8430420010 adojelii személy 1. jogviszonyaban 2026.01.07. fizetett szabadsag/alap- és
pétszabadsag

Letolthet6é minta fajlok
Munkarend/beosztas
beosztas-importalas

beosztas-importalas-fejléccel

Munkaidd/jelenlét
jelenlét-importalas

jelenlét-importalas-fejléccel
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