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Munkaidokeret

A Novitax bérszamfejté program a megfeleld beallitdsok mellett kezelni tudja a munkaidd keretben
torténd foglalkoztatast. A munkaid6keret alkalmazasa esetén az alabbiak beallitdsa szlikséges.

Beallitasok

Szerviz-Beallitasok-Munkaidokeret filon
A program alapértelmezetten tartalmazza az Mt. szerinti beallitasokat.

Alapbedllitésok

X
Bedllitésok Szémfejtés Szabadsag Pétlékok Munkaidé és dra analitik% Munkaidékeret Analitika Cafeteria Személy export Bevallds

Jelenlétiiv jogcimek

Munkaid6keret kieg.: 179/00 +  Munkaiddkeret kiegészités

Munkaidékerst taléra: + | Munkaid8keret tiéra potik pétiek %! alapbér nelki -
Szamfejtési bedllitédsck

Munkarend szerinti éra a torvény szerintibél? I-Igen ¥

Orakulénbézet elszémolds megjelenitése Munkaiddkeret -

Havi drakllénbozet megéllapitdsa havibéresnél? Igen ~

Havi érakiilénbdzet megéllapitésa orabéresnél? Igen 7

Munkaid&keret tildéra megéllapitédsa? Igen v

Munkaiddkeret kieg.:

A torvény szerinti 6raszam alatti foglalkoztatas esetén a kiegészités szamfejtésnek jogcime

Munkaiddkeret tdléra:
A torvény szerinti 6raszam feletti foglalkoztatas esetén a tuléra szamfejtésnek jogcime

potlék %:
A munkaiddkeretbdl adddo tuléra potiék mértéke

Munkarend szerinti 6raszam a torvény szerintibdl?:
* Igen - a térvény szerinti 6raszam lesz a munkarend szerinti 6raszam
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e Torthoban: csak tort hoban lesz a torvény szerinti raszam a munkarend szerinti 6raszam
» Nem - a beosztas szerinti 6raszam lesz a munkarend szerinti éraszam

Havi 6rakilonbdzet megallapitasa havibéresnél?:
* Ilgen - a munkarend szerinti éraszam és a teljesitett draszam kozotti kildnbozetet
automatikusan allapitja meg a program a havi alapbér megallapitasahoz
* Nem - a munkarend szerinti 6raszam és a teljesitett 6raszam kozotti kiilonbozetet nem allapitja
meg automatikusan a program a havi alapbér megallapitasahoz, azt szlikség esetén kézzel kell
megadni az éra analitika képernydn

Havi 6rakilonbdzet megallapitasa drabéresnél?:
* Ilgen - a munkarend szerinti draszam és a teljesitett draszam kozotti kildnbozetet
automatikusan allapitja meg a program a havi 6rabér megallapitasahoz
* Nem - a munkarend szerinti 6raszam és a teljesitett 6raszam kozotti kiilonbozetet nem allapitja
meg automatikusan a program a havi drabér megallapitasahoz, azt szikség esetén kézzel kell
megadni az éra analitika képernydn

Munkaiddkeret tildra megallapitasa?:
* Igen - a munkaiddkeretbdl adddo tulérak draszamat, automatikusan munkaiddkeret tuldraként
jeleniti meg és szamolja el a bérszamfejtdé program.
* Nem - a munkaidbkeretbdl adddo tulérak draszamat, csak megjeleniti, de automatikusan nem
szamolja el munkaiddkeret tuldraként a bérszamfejté program.

Személyi adatokban- Foglalkoztatasi adatok filon

Jelenléti iv vezetése
A foglalkoztatasi adatok fllon be kell allitani, a jelenléti iv vezetése paraméternél, hogy Igen.
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Személyi adatok | Elérhetdségel] Folalkoztatasi adatok | $zja és jarulék beallitssok | Szamfejtési bedllitésok | Munkaiigyi adatok | Szocho kedvezmények | TB ellstés | Egyéb adatok |

Jogviszony adatok

Jogviszony kezdete: ,m jogelodnél: [

Szerzddés détuma: | Probaidé: | 30 nap
Alkalmazas min.: |00 -n j 20 - munkaviszony j
OEP jogviszony kod: |1101 - munkaviszony v‘
Statisztikai besorolds:  |1.01 - Teljes munkaids, fizikai -

I Allomany létszamba nem szamit be
T

I~ EU-s tagéllamban illetéséggel rendelkezé maganszemély

Bevallas
¥ Nyenyi lap
¥ Evvégi bevallasba beszamit

Jogviszony vége adatok

Felmondas napja:

Utolsé munkaban téltétt nap:

Jogviszony vége:

Megsziinés oka:

Hatarozott idejli szerz. lejar:

Foglalkoztatas

Foglalkoztatas: |T-Teljes

Egyszerisitett foglalkoztatas

Szamfejtési mod:

Személyi adatokban - Munkaiigyi adatok filon

Munkaid6 keret gomb

A munkaugyi adatok filon talalhato Munkaidé keret gomb segitségével be kell allitani az

alabbi paramétereket.

—
—

—

| -
I

j Jelenléti iv vezetése?: |I-Igen j

-Nem
P-Igen, pa[piron

Kozteherre
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Munkaidd keret ot
201?01_201?02 .................................. B 201701 - 2017. januir B
201703-201704 201702 - 2017. februar -ig
201705-201706 -
201707-201708 Beosztason fellli orak elszamolasa:
201708-201710 szamfejtésenként géngydlve  -|

201711-201712

Beosztason fellli oraszam beszamit az
aktualis munkaidokeretbe?

Nem J

Elozo evrol hozott orak:

Torvény feletti 6ra: | 0-00]  alatti éra: 0.00

Beosztas feletti éra | 0-00] alatti 6raz|  0.00

ins - Uj ‘ del - torlés

Munkaido keret generalas kilépésig/év végeig « Tarol X Mégsem

Id6szak: A munkaidd keret kezdd és zard honapja keretenként.

Beosztason felili 6rék elszdmoldsa

Naponta: Naponta gydijti a program a beosztason felll teljesitett talérakat.
Amennyiben adott napon tlléra az egyenleg, azt a program beirja az 6ra analitika megfelel6
mez6jébe.

Szamfejtésenként gongydlve: Szamfejtésenként gongydlve gyljti a program a tuldérakat.
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Szamfejtésenként gongyodlve gydijti a program a tulérakat. Amennyiben egyes napokon tulmunka,
mas napokon munkaid6éhiany mutatkozik, de az egyenleg tuléra vagy munkaid6hiany azt a
program beirja az 6ra analitika megfeleld mez6jébe

Munkaid6 keret végén: Munkaid6 keretenként gydjti a program a tulérakat. A beosztason
fellli talérakat csak a keret végén irja be a program az dra analitikaba.

Beosztason felilli 6raszédm beszamit az aktualis munkaidé keretbe?

Igen: A beosztason fellli tléra beleszamit a munkaid6 keretbe

Nem: A beosztason fellli tilora nem szamit bele a munkaid6 keretbe

El6z6 évrdl hozott érak:

Torvény feletti vagy alatti 6ra: Az el6z6 évi (adott kerethez tartozd) 6rakilonbozet.

Beosztas feletti vagy alatti éra: Az el6z6 évi (adott kerethez tartozo) drakilonbozet.

Munkaid6 keret generalas kilépésig/év végéig

Munkaido keret generalas kilépésig/év végéig gomb segitségével meggeneralhatdak a
keretek akar az év végéig is.

Munkaid6 adatok

A Munkaugyi adatok filon, a Részletes munkaidé adatok gomb segitségével, vagy
Munkanap kezdete és vége mezokben, megadhatd egy altalanos munkavégzési iddszak,
amelyet meg tud ajanlani a program a beosztas készitésekor.
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Személyi adatukl Elérhetéségekl Foglalkoztatdsi adatok] Szja és jarulék bedllitasok | Szocho beélllta’sukl Szdmfejtési bedllitisok Munkaiigyi adatok ITB ellétés} Egyéb adatokl
Munkaidd adatok

Munkakér adatok
FEOR szam: 4114 jAdatrﬁngtﬁ, kédold datum: 12019.01.01 Munkaid6 (atlagos):  napi | 2 dra
Munkavégzés helye: | j datum: Munkanap kezdete: 108:00 vége: {17:00

Munkakér: | T li Ebédidé  fizetetlen01:00 fizetett:100:00

[ Részletes munkaidd adatok |

Pg:ia; Sg::;r; [ 4 Egb. pénztér: {  +| Miiszakszém: |4-Harom miiszakos -
Részletes munkaidd karbantartas X
kezdet vég Id6 jelleg Koltséghely Munkaszam
* [12:00 [04:00 [t - Munkavégzés E < | B
*1[12:00 [13:00 [01:00  [3- Fizetetlen ebédids -] B | |
u |l_;:UU |17:00 |D4:00 |1 - Munkavégzeés j j | j
00:00 [o0:00 [o0:00 | 2 [ I

Szamfejtés elotti beallitasok
1. Szdmfejtés - Idéadatok - Munkarend adatok menipontban be kell allitani a munkanapokat

(1), pihendnapokat (5) (a beteg, és szabadsag napok is itt munkanapok!)

Munkarend ? x

Osztészam Munkadra H K SzCsPSzV H KSzCsPSzV H KSzCsPSzV HKSzCsPSzV HKSzCsPSzV HK
ered./mod. ered./mod.

7 8 9 101112131415 1617 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

jan.  22/18 176.00/180.00
sl 1[1]1]s)s0s|s[x[a|s]a|s]s]s{ss[s[s[s[s|s|a|s]a]s(s[5[x[]

febr.  20/14 160.00/168.00 8 9 10 1112 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
2 havi 6ra: 336.00/348.00 1|1|1|5|5|1|1|1|1|1|5|5|5|s|5|s|5|s|5|1|1|1|1|s|5|s|1|1|

Lehetdség van el6re rogzitett Munkarend torzsbdl is a munkarend adatokat feltdlteni.

2. Szamfejtés - Idéadatok - Beosztas adatok menilipontban a megadott munkanapokra meg
kell adni, az adott napi beosztas szerinti munkaidd, ebédidd, és egyéb idé intervallumokat.
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Munkaidé beosztés (Aprilis) [m] X
Ddtum Jelleg Id6szak Ugyelet Készenlét Ebédids Pihendidé Ledolgozott
19 Vasdrnap 5 Pihendnap
20 Hétf6 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00
21 Kedd 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00
22 Szerda 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00
23 Csiitortok 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00
24 Péntek 5 Pihendnap
25 Szombat 5 Pihendnap
26 Vasarnap 5 Pihendnap
27 Hétf6 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00
28 Kedd 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00
29 Szerda 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00
30 GCsiitortok 1 Munkanap
F2 - Vélasztds munkaidé torzsbél F3 - utolsé ismétlése F4 - Személyi adatokbdl F5 - Személyi adatokbdl a kitéltetlen munkanapokr4 ' OK X Mégsem

Tdldra: 0.00 éra
Pihendnapi: 0.00 déra

Nappali: 130.00 éra

Délutani: 0.00 dra

Ejszakai: 0.00 dra

Beosztds sz. led.: 130.00 6ra
Osszes ledolgozott: 130.00 éra
Nappali &ll&sidé: 0.00 éra
Délutani dllasidé: 0.00 éra
Ejszakai all&sid6: 0.00 dra
Osszes éllésids: 0.00 éra

Vasdrnap: 0.00 dra
Készenlét: 0.00 dra
Nappali tildra: 0.00 déra
Déluténi tdldra: 0.00 6ra
Ejszakai taléra: 0.00 dra
Ugyelet: 0.00 éra

Megvaltott pihenénapi: 0.00 déra

Igazolt, fizetett: 0.00 dra
Munkasziineti napi betegszab: 0.00 dra

Munkasziineti nap: 0.00 dra
Munkasziineti tiléra: 0.00 dra
Munkasziineti pétlék: 0.00 dra

Betegszab.: 0.00 dra
Szabadsag: 0.00 éra

Apa szabadsdg: 0.00 6ra
Fizetetlen ebédid6: 10.00 dra
Pihendidd: 0.00 6ra

Beosztas adatok

Beosztas karbantartas: 2020.04.30 - Csiitortok X
kezdet vég 1d6 jelleg Kéltséghely Munkaszam
I 200 [0 [1- Munkevges Bl g | |
] [(2:00 [13:00 [01:00  [3-Fizetetlen ebédids  +| | « | |
*I[i3:00 [17:00 [04:00 [t~ Munkavégzés B -« | |
[00:00 [00:00 [00:00 | Bl -« | -«
(Osszesen: 09:00
Tulérapdtiék: Alldsidd:
Pihendidd: 00:00 Nappali 08:00 Nappali 00:00 Nappali 00:00
Fizetetlen 01:00 Délutani 00:00 Délutani 00:00 Délutani 00:00
Igazolt fizetett tévollét:00:00 Ejszakai 00:00 Ejszakai 00:00 Ejszakai 00:00
Készenlét: 00:00 Osszesen 08:00 Munkanap dsszesen 00:00
Jelenlétbe nem szémit:00:00 Szombat: 00:00 Pihenénap 00:00
Vasdrnap: 00:00 Megvaltott pihen&idé 00:00
Ugyelet: 00:00
Munkaidé torzs | v OK X Mégsem l

Részletes beosztas adatok

www.novitax.hu
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Lehet6ség van Munkaid6 térzsben el6re felvitt id6adatokbol valasztani az F2 - Valasztas
munkaido torzsbol funkcidval, vagy megismételni az utoljara rogzitett adatot az F3 - utolso
ismétlése funkcidval.

Ha a személyi adatokban rdégzitve lettek a Részletes munkaid6 adatok, vagy a ki vannak téltve
a Munkavégzés kezdete és vége mezo6k akkor azok alapjan fel lehet télteni az id6szako(ka)t egy
napra az F4 - Személyi adatokbdl gombok segitségével vagy tébb napra egyszerre az F5 -
Személyi adatokbal a kitoltetlen munkanapokra gomb segitségével.

Szamfejtés
Szamfejtés - Havi szamfejtés menlpontban megjelend munkaido analitikan (naptar) meg lehet
adni a tavolléteket (betegség, szabadsag, stb.).

Amennyiben utélag médositva lettek a munkarend és/vagy a beosztas adatok, akkor az Alap
munkaid6é gombbal, és a Jelenléti iv torlése gombbal az Uj adatokat atveszi a program a
munkarend és beosztas adatokbdl.

Munkaidé analitika beéllitasa (2020, Aprilis) 7 b4
Aprilis Ledolgozhatd napok: 10
" 6l T 3¢ 20t 27t ]t 1-Munkanap: kivehetd/ _keret
2-Betegszabadsdag: | Betegszabadsag: 15 |/| 15
Kedd: 0711 |1 145 211 1 2811 |1
ﬁ’i F ﬁf ﬁf 3-Fizetett szabadsag: Alap- és pdtszab. 28 |/| 28
Szerda: 01 F’_ 08 ’1_’1_ 15 yl_ll_ 22 ’1_’1_ 2 ’1_’1_ 4-Munkasziineti nap: |—z| Tanulmanyi szab.: l 0 |/l 0
Gsitortok: 02 [1 [t 0ol a6t [t 23t Jt 30t 1 5-Pihendnap Apa gyerm. szil.: olll o
Péntek: 03 [_ 10 ’ﬂ_ 17 ’5_ 24 ’S_ Egyéb fizetett nap: I—II Egyéb potszabadsag: ol/ 0 .
Szombat: 04 f 11 ’? 18 ’? 25 ’? Fizetetlen nap: E El6z0 évi szab.: 0|/ 0
- Biztositasban toltott napok: 21| El6z0 évi 03.31-ig: ol/ 0
Vasarmnap: 05 ﬁ 12 ’57 19 ’57 26 ’57 J
— = — — Biztositas sziinetelt napok: ’_J|
F2 - Kivélasztas Munkasziineti nap (Munkasziineti nap)
I~ Igazoldsra vard igazolatlan napok gyiijtése
Jelenléti iv ‘ Jelenléti iv torlés ‘ Koltséghelyes drabontas ‘ Alap munkaid8 v OK | X Mégsem ‘
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A munkaidd analitika rogzitése utan a beosztas adatok alapjan megjelené jelenléti iv ablakban,

”

lehet rogziteni a beosztastdl eltérd adatokat.

Jelenléti iv (Aprilis) O X
Détum Jelleg IdGszak Ugyelet Készenlét Ebédidé PihenGidé Ledolgozott 2
19 Vasarnap 5 Pihen6nap
20 Hétfé 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00
21 Kedd 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00
22 Szerda 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00
23 Csiitértok 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00
24 Péntek 5 Pihen6nap
25 Szombat 5 Pihen6nap
26 Vasdrnap 5 Pihenénap
27 Hétfé 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00
28 Kedd 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00
29 Szerda 1 Munkanap 08:00 - 17:00 01:00 08:00

F2 - Vélasztds munkaidd térzsbol F3 - utolsé ismétlése F4 - Személyi adatokbdl ‘ F5 - Személyi adatokbdl a kitéltetlen munkanapokra| v OK | X Mégsem |

Taléra: 0.00 éra

Pihendnapi: 0.00 éra
Megvaltott pihen&napi: 0.00 éra
Vasarnap: 0.00 6ra

Készenlét: 0.00 dra

Nappali: 80.00 dra

Délutdni: 0.00 dra

Ejszakai: 0.00 6ra

Beosztds sz. led.: 80.00 éra
Osszes ledolgozott: 80.00 dra

Igazolt, fizetett: 0.00 6ra

Munkasziineti napi betegszab: 0.00 éra
Munkasziineti nap: 0.00 dra
Munkasziineti tdldra: 0.00 6ra
Munkasziineti pétiék: 0.00 dra

Betegszab.: 0.00 dra
Szabadsag: 0.00 dra

Apa szabadsag: 0.00 éra
Fizetetlen ebédid6: 10.00 6ra
Pihendidd: 0.00 éra

Nappali &lldsidé: 0.00 dra
Déluténi allasidé: 0.00 6ra
Ejszakai allasids: 0.00 éra
Osszes allasids: 0.00 éra

Nappali tiléra: 0.00 éra
Déluténi tiléra: 0.00 dra
Ejszakai tiiléra: 0.00 6ra
Ugyelet: 0.00 éra

A jelenléti iv ablak tarolasa utan jelenik meg az 6ra szamok 6sszesitdje az ora analitika ablakban.
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Ora analitika {januar)

Teljesitmény tényezo: I@ X
Munkarend sz. draszam: 176.00|~
Beosztas sz. ledolgozott ra:| 180.00
Osszes tdldra: @
Osszes ledolgozott dra: 180.00
Allasidé: | 0.00
Munkaidokeret kisgészités: | 0.00
Osszes eddigi tuldra: 0/300 dra
Taléra potlék % éra
Munkaidékeret tdléra: | 0.00
Munkanap: 50 | 0.00
Pihendnapi potlek: ﬁ 0.00|

Megvaltott pihendnap: 50 0.00
Munkasziineti nap: 100 | 0.00

Ugyeleti dij: o[ 0.00]
Egyéb tuldra potlék: 0 0.00

Ora analitika

Alapértelmezett beadllitasok esetén, a torvény szerinti munkarend és a teljesitett 6rak szamanak a
kilonbozetét, meg kell adni a Munkaiddkeret ératébblet és drahiany mezbkben ahhoz, hogy a
program a havi alapbért tudja szamfejteni. Az draszamok megadasatdl figgetlenul gydjti a
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?

x

Szabadsagos ora: 0.00 Ervényes drabér [Ft]:
Apa szabadsagos ora: 0.00 Teljesitménybér [Ft]:
Betegszabadsagos ora: | 0.00 Teljesitménybér ora: | 0-00|
Munkasziineti napi bszab. dra: 0.00 Munkaidokeret dratdbblet: 0.00
Munkasziineti nap ora: 0.00 Munkaiddkeret érahiany:
Igazolt, fizetett dra: 0.00 Egyéb tavollét: 0.00
Készenléti dij: 20|  0.00 Fizetetlen ebédidé: 0.00
Pihendido: 0.00
Tavolléti dijba :
beszamits be nem szamits Orabontss
M Stiek % 5 il)o
Uszakpotlé o dra (tal)ora Német min. bér
Egy miiszak éjszaka: | 15/ | 0.00| | 0.00]
Tobb m. délutan: 0| | 0.00 | U.IJO|
Tébb m. éjszaka: | 30 0.00 0.00
oon M. == | | | Alap 6rak
Megsz. nélk. délutan: 0| | 0.00 | 0.00|
Megsz. nélk. éjszaka: | 30| | 0.00 | 0.00 Alap szézalék
Egyéb miszak pétiék:. 0/ | 0.0 | 0.00
. X Mégsem
Vasarnap: 50 0.00
Munkasziineti nap: | 100 0.00 v OK

program az oraszam kllonbozeteket.

A munkaidd keret utolsé hénapjaban, az 6ra 0sszesitén jelzi a program, hogy a torvény szerinti

munkarend alapjan megallapitott kerethez képest, mennyit teljesitett a személy.
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Munkaidokeret

Munkaid6 keret: 2017.01.01 - 2017.02.28
Torveny feletti ora: 12.00

Torvény szerinti oraszam: 176.00+160.00=336.00
Teljesitett craszam: 180.00+168.00=348.00

Ha az 6raelszamolas torvény feletti raszamot mutat, akkor az szamfejté6 a megfeleld tulora
mezObe megadva tudja szamfejteni.

Ha az draelszamolas torvény alatt draszamot, akkor meg kell vizsgalni, hogy a munkavallalé a
korabbi hénapokban milyen jovedelmeket kapott, és ennek megfeleléen, szilkség esetén a
Munkaiddkeret kiegészités draszamat megadva, szamfejti a program az allasiddre jutd jovedelmet.

Egyéb lehetdségek

Torzsadatok
Az adatok gyorsabb felrogzitésének érdekében lehetéség van kulonb6z6 torzsadatok eldre torténd
megadasara, amelyek hasznalataval gyorsabb a munkaidd kerettel kapcsolatos adatok megadasa.

A torzsadatok hasznalatanak akkor van értelme, ha a munkarend és/vagy a beosztas adatok egy
algoritmus alapjan ismétlédnek.

Munkarend

A Szamfejtés - Idoadatok - Torzsadatok - Munkarendek mentpontban lehetdség van
ismétlédé munkarend torzsadatok rogzitésére.
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[ ] ”
Munkaidokeret
Munk d 7 x
Ismétlédé napok szama: 14
5 1| 5 1| 5|15 1| 5
Ej 12N 12 12N

Meg kell adni a térzsadat megnevezését és be kell allitani hogy hogyan valtakoznak a

munkanapok és a pihen6napok.

A beallitott munkanapok alatti mez8ben opcionalisan megadhat a felrogzitett munkaidé

torzsadatbdl a munkaid6é adat.

A felrogzitett torzs munkarend adatok, a munkarendek régzitésekor beadllithatéak, ezaltal a

rogzités meggyorsithaté.
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/]
K! Osztoszam Munkadra H K SzCsPSzV H KSzCsPSzV H KSzCsPSzV H KSzCsPSzV HKSzCsPSzV HK
ered./mad. ered./mod.
jan. 22/18 176.00/180.00 | | ‘ |5|5| ?| s| 9|10|11‘12|13|14|15|16|1?|18|19‘20|21|22|23|24|25 26|2?|28|29|30|31|
febr.  20/14 160.00/168.00 7 8 9 1011121314 1516 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
2 havi éra: 336.00/348.00 1| | E | | |1| |1]1]s]s|s[s]s[s]s|s]s]1]2]1]1]s]s]5]s]1]
§ma'rc. 23/23 184.00/276.00 | | |4| 5| 6| ?‘ 8 | 9 |10|11|12| 13| 14| 15‘16|1?| 18|19|20|21|22|23‘24|25|26|2?|28|29|30|31|
: .
dpr.  20/20 160.00/240.00 3456 7 8 91011121314 1516 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
2 havi éra: 344.00/516.00 5| | |1]1]1]1]s]s]a]1|1]1|1]s]5]a]a]1|2][1]5]5]2]a]a]1]1]5]5]
méj.  23/23 184.00/276.00 7 8 9 1011121314 1516 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
4||||||||I|||||||I|||||||I|5|f~|1|1||
Alap munkarend ‘ Beosztas torlés ‘ Munkarend térzsbol | v 0K | X Mégsem J
/|
[12 rés nappal éjszaka | | 017.0206 6l [2017.02.28 -ig  Kezdsmap:[T
02.06 02.07 02.08 02.09 02.10 02.11 02.12  02.13 02.14 02.15 02.16 02.17 02.18 02.19  02.20 02.21 02.22 02.23 02.24 02.25 02.26
1 1 5 5 1 1 5 5 1 1 5 5 1 1 5 5 1 1 5 5 1
12N | 12N 12E | 12 12N | 12N | 126 | 12E 12N 12N 12E
02.27 02.28 B4 Munkarend torss o x
1 5
12E 12 oras nappal éjszaka 11551155

5/2 8 éra 1111155
Két hetes beosztés 1515151515155  OK % Mégsem
Napi 4 1151151
Napi 8 1151151
Nappali 12 6ras 115511555115511555

Munkaid6
A Szamfejtés - Idoadatok - Torzsadatok - Munkaidék menlipontban lehetéség van ismétlédé
munkaido torzsadatok rogzitésére.
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Munkaida

Azonosito: |12N

Munkavégzes #1:
Munkavegzes #2:
Munkaveégzes #3:
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Munkaidokeret
- o X
Megnevezés: |\EIoClRPAIE
kezdet veg
06:00 18:30 Készenléti idg: (000:00
00:00 00:00  Fizetetlen ebédids: |00:30
00:00 00:00 Eiszakai ebédids: |Személy  ~|
« OK X Mégsem

Meg kell adni egy azonositét, amely alapjan a munkarend térzsadatban, vagy a beosztas adatok

rogzitésekor a munkaido kivalaszthato.

Meg kell adni egy megnevezést, ami alapjan beazonosithaté a munkaido.

A munkavégzés kezdet és vég mezdkben lehet megadni a munkavégzés idétartamat. Tovabba
megadhato a készenléti id0 és fizetetlen ebédidd is.

Ejszakai ebédidd beallitdsanal a program harom lehetdség ad:

Igen - Az éjszakai 6rak szamabdl kerll levonasra az ebédidd.

Nem - A nappali idészak draszamabdl kerll levonasra az ebédidod.

Személy - A személynél beadllitott paraméter alapjan ddl el, hogy melyik 6raszambdl kerdl

levonasra az ebédido.
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Munkaidokeret

A beosztas adatok rogzitésekor a torzsadatként felvitt munkaid6 adat kivalaszthatd.

Munkaid6 beosztas (majus)

Datum Jelleg Idészak Ugyelet Készenlét Ebédidd
03 Vasarnap 5 Pihenénap
04 Hétf6 1 Munkanap 06:00 - 14:30 00:30
05 Kedd 1 Munkanap 06:00 - 14:30 00:30
06 Szerda 1 Munkanap 06:00 - 14:30 00:30
07 Csiitortok 1 Munkanap Torzsmunkaidok n—
08 Péntek 1 Munkanap
09 Szombat 5 Pihenénap {de  délelste
10 Vasdrnap 5 Pihenénap DEH DélElétt hosszd [

{du délutan
11 Héfs 1 Munkanap DUH Délutan hosszu
12 Kedd 1 Munkanap |63 éjszaka [
13 Szerda 1 Munkanap ho  hosszi
14 Csiitortok 1 Munkanap ké  készenlét |

F2 - Vélasztds munkaidd térzsbdl

F3 - utolsé ismétlése |

T T

F4 - Személyi adatokbdl | F5 - Személyi adatokbdl a kitéltetlen munkanapokr4

Valasztas munkaido torzsbdél

www.novitax.hu

1105 Budapest, Gitér utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


https://tudastar.novitax.hu/wp-content/uploads/2017/02/Valasztas-munkaido-torzsbol-1.png
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

