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NAV-hoz bekiildott szamlak lekérése az egyszeres konyvviteli

programban
Feladasi modul/NAV-hoz bekildott szamlak lekérése menitpontbdl kezdeményezhet6 a feladas.
Miel6tt elinditana a felhasznal6 a feladast, javasolt tanulmanyozni a

“Bizonylat beolvasasi lehetdségek az egyszeres kdnyvviteli programban” leirast. Itt az
alapbeallitdsok és egyéb fontos informacidk is részletezve vannak.

A beolvasashoz a kapcsolati adatokat kell megadni, amely a NAV szerverével vald
dsszekottetést biztositja.

“Kapcs.adatok“-ra kattintva meg kell adni az aldbbi adatokat:

MNAV online kapcsolat adatok megadasa — O ht

Eles szerver adatok

Technikai felhasznélénév |

Technikai jelszo

Alairokulcs

Cserekulcs

NAV online kapcsolat adatok megadasa

A fenti adatokat nem a Novitax Kft adja!

A képviseleti és/vagy cégjegyzési joggal rendelkezé személyi kor Un. elsédleges felhasznalonak
mindsil. Az els6dleges felhasznald bejelentkezéshez és felhasznald kezeléshez kapcsolédo

mukodését a NAV Felhasznaldkezeld alkalmazas felhasznaloi kézikdnyve mutatja be.

Az elsédleges felhasznaldnak van lehet6sége létrehozni technikai és masodlagos felhasznaldkat a
NAV Felhasznalokezeld alkalmazas Felhasznaldk menujében.
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Bdvebb informaciot a 1819 infévonalon kaphatnak.

NAV Online szamlalekérés

MAY Online szamlalekérés s
Muvelet
Szamlak letdltese, feldolgozasa v
Kimeno szamlak
Bejovo szamlak
Lekérés idoszaka
Idoszak 1 -Januar ~ [ Kézi megadas
Szamla kelte 2022.12.22  _ 2023.02.10
Teljesités datuma 2023.01.01 - 2023.01.31
Kényvelési beallitasok
Kapcs. adatok v OK X Mégsem

Konyvelési beallitasok
A kapcsolati adatok megadasa utan fontos Iépés a “Konyvelési beallitasok” tanulmanyozasa,

bedllitdsa.

Javasolt megadni a leggyakrabban hasznalt szamla és el6leg jogcimeket. Ezek automatikusan
bedllitddnak a beolvasasra keriilé szdmlakba. igy csak akkor kell a felhasznalénak médositania a
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jogcimet, ha a megadott jogcimtdl eltérd jogcimre szeretné kdnyveltetni a szamlat.
Devizanként megadhatd, hogy a készpénzes és egyéb szamlak milyen pénzforgalmi helyekre
keriiljenek feladésra. igy csak akkor kell a felhasznalénak pénzforgalmi helyet médositani, ha

ezektdl eltérdre szeretne bizonyos szamlakat feladatni.

Kimend oldalon lehetéség van a kartyas fizetési mddhoz “Hitelkartyak” pénzforgalmi helyet
megadni.

Technikai pénzforgalmi hely megadasa is sziikséges.

Konyvelési beallitasoknal a bizonylatszamok

Azoknal a beolvasasi lehetéségeknél, ahol van “Konyvelési beallitasok” gomb, ott kotelezé
megadni a bizonylatszamot.

A program ajanl egy bizonylatszamot, de atirhatd. Ha egy allomanyba tobb helyrdl is bizonylatot
akar beolvasni a felhasznald, akkor a bizonylatszamok nem lehetnek azonosak. Kérjlk eltér6

bizonylatszamokat adjanak meg.

Ez lesz a feladott bizonylat “bizonylatszama”. A szamlan szerepeld bizonylatszam, pedig a
konyvelt bizonylat “eredeti bizonylatszam”-a lesz.

Javasolt egy folyamatos bizonylatszamot hasznalni egy allomanyon belll egy azonos tipusra.

Legels6 beolvasas elétt javasolt a bizonylatszam megadasa. Ha mar a bizonylat letoltésre kerllt és
kapott bizonylatszamot, akkor az mar nem valtoztathato.

Ha a felhasznalé valtoztat, akkor csak az Uj bizonylatoknal ker(l az Uj bizonylatszam kiosztasra.
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Miuvelet:

A szamlakat lehet6ség van letélteni, feldolgozni vagy tordlni.
o Szamlak letoltése: itt csak letdltésre kerlilnek a szamlak, késébb tudunk velik dolgozni
» Szamlak letoltése, feldolgozasa: letoltott szamlakat a kdztes ablakban jogcimezni,
maddositani...stb. is tudjuk kézvetlenil a letdltés utan
* LetOltott szamlak feldolgozasa: itt tudjuk a korabban letoltott szamlakat jogcimezni és
lekonyvelni
» Kdnyvelt bizonylatok torlése: itt a korabban letoltott és feldolgozott szamlakat tudjuk tordlini

eqgy lépésben. Lehet szlikiteni a bizonylatok torlését datumra, vagy utolsé beolvasasra

Ez torténhet a valasztott honapra, vagy kézi megadassal -tél-ig id6szakra (szamla kelte/teljesités
datuma).

Lehet csak kimend vagy bejovd esetleg mindkettdre elinditani a letoltést, feldolgozast.
Koztes feliilet
Megjelenitésre kerllnek a koztes feliilleten a lekért és beolvasandd bizonylatok.

A bizonylatok megtekinthetbek, sziikség szerint mddosithatdak.
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Bizonylatok X
Feldolgozando bizonylatok Torslt bizonylatok
Allapot Ellenérzés Bizonylat fajta |Bizonv|at szam Bizonylat azonositd Kelt Osszeg |Deviza |BJ |BK ‘Partner név .
Kényvelendé Hibas! Kimend szamla NK23/000182 2023.02.24 -4,500.00 P 1 A Partner
Kényvelends OK Kimend szamla |INK23/000184 2023.02.24 3,000.00 P 1 A Partner
< > v
- - x [J s |Partner 7
Kényvelésre elokészitve | O Csak a hianyos bizonylatok I Lista | | F4 - Kényvelendd +" Tovabb = | X Félbehagy

A “Csak a hianyos bizonylatok”-ra kattintva a kiegészitendd, javitando bizonylatok jelennek meg.
Tovabb gombra kattintva elindul a feladas.

Beolvasott bizonylatok torélhetéek. A torlés a feladashoz hasonldan torténik, de lehet idépontra
és utolsd beolvasasokra is torolni.

A beolvasasok az eszk6z analitikaba nem rogzitenek adatot, igy az eszkdz beszerzések bizonylatat
kézzel kell rogziteni vagy F7 “Kézi rogzités” funkcié hasznalataval.

Ellenorzeés
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Ugyfeleink kérésére kivettiik a kotelezd ellendrzést a feladdsok esetében, mivel a program
fejlesztése utan a “Teljes bizonylatallomany ellenérzése” mar nem sziikséges.

Ha a felhaszndlo szeretné , hogy a feladas utén az ellendrzés ablak megjelenjen, akkor a
beallitasoknal ezt tudja jelolni: Bedllitdsok/Cégbeallitasok Feladas fiil: “Ellenérzés ablak
feladas utan”

Ha nincs ujrafeladas, azaz feladott bizonylat torlése és ujra feladasa nem torténik, akkor
nem sziikkséges az ellenorzés. Ha van Ujrafeladas, akkor legalabb a Feldolgozas részét kell
futtatni az ellenérzésnek, ami rovidebb ideig tart, mint egy Teljes bizonylatallomany
ellenérzése. A program ellendrzi, hogy sziikséges-e a Feldolgozas futtatasa, és ha igen,
akkor automatikusan elinditja. Ha a beéallitdsoknal az 0j lehetdséget jeloli a felhasznald,
akkor a program megjeleniti az ellenérzés ablakot és automatikusan beallitja a javasolt
pozicidt, ami “Nincs ellenérzés” vagy “Feldolgozas” lehet, mert a “Teljes
bizonylatallomany ellenérzése” mar nem szikséges. Természetesen a felhaszndalo ezt is
valaszthatja.

NAV online szdmla és xml beolvasas vided!

Bévebben a beolvasasokrél, bedllitdsokrdl és a koztes felliltrol!
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