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Partnerek létrehozasa, adatok kitoltése, modositas, torlés

Partner létrehozasa

A WebTax Torzsek/Partnerek meniben Partnerei adatait rogzitheti, akikkel gyakori kapcsolatban
van, azért, hogy ne a szamla kidllitdsakor/bejovd bizonylat rogzitésekor kelljen az adatokat
megadni. (ez a mentipont bévebb adat megadasi lehetéséget nydjt, mint a szamla kiallitasakor,
vagy a bejové bizonylat régzitésekor megadna.)

Lehet6ség van a Novitax Kft. kdnyvviteli programjaibdl (NTAX, TAXA) szinkronizalni a Partner
adatokat. Ehhez el6bb 6ssze kell kotnie a programokat. Bovebb leirast a Tudastarban, itt
(NTAX) és itt talal (TAXA) alatt.

Partner import
xls, xIsx, (excel) és csv-bol importalhatdak Partner adatok - errdl bévebben itt olvashat.

A fenti szinkronizalasi/importalasi lehetéségek rendelkezésre allnak, azonban a Partner
adatok a kimendé szamlak esetében az OPTEN segitségével rogzithetéek a szamla
kiallitasanak pillanataban. Bejovo bizonylatok esetén, ha a NAV online rendszer-tél
veszi at a bizonylatokat, akkor az ott talalhato Partner adatok szintén automatikusan
bekeriilnek a Partner térzsbe. Igy pontos Partner adatokkal dolgozhat. (nem sziikséges
mar az importalas) Mind két esetben a Partner adatok mentésre keriilnek a
Torzsek/Partnerek meniibe, ha a Cégbeadllitasok/Szamla beallitasok meniiben a
Partnerek mentése a partner torzsbe kocka bepipalasra keriilt.

Partner export
szintén xls (excel) formatumba meglévoé partner adatai exportalhatéak.
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Manudlis Partner adat rogzités
A ,,+” gomb lenyomasa utan kapja meg az oldalt, ahol az adatokat felviheti.

Alapadatok
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Szmlan szerepl3 név Cég adészima Partnercsaport
opten g v
Cég EU adészima Csoportos adészim Kiilfoldi adészim

Beallithato a Partner adatoknal, ha egy Partner KATA-s, vagy Pénzforgalmi elszamolasu. (Bejovo
bizonylatok rogzitésekor is pipalhaté a fenti két informacid.) A NAV xml-bdl beolvasott bejovo
szamlaknal is atvesszik a Pénzforgalmi jelzést. (amennyiben a NAV xml tartalmazza azt) A
konyvelési szoftvereinkbe a KATA és Pénzforgalmi megjeldlés feladasra is kerul a szamlaval. A
fenti informacid (KATA, Pénzforgalmi elszamolas) a Kontirozas (rlapon is megjelenitésre kerdl.)

A legordiil6 lehetdségekbdl valaszthato:
Partnercsoport

A Torzsek/Partnercsoportoknal kialakitott/rogzitett adatokbdl valaszthat ide megfelel6 kategoriat:

Partnercsoport

1. 1. kategdria
2. 2 Kategdria
3. Térzsvasarld

Partner jelleg

A meglévo adatokbdl vélaszthatd ki a megfeleld kategdria
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Belféldi addalany (gazdasa 1

Belfdldi adéalany (gazdasagi tirsasag, egyéni vallalkozd, ad6szamos maganszemély)

Nem addalany maganszemély \/
Adéalanynak nem mindsiild szervezet (gazdasagi tevékenységet nem folytatd tarsashaz, egyesiilet, alapitvany, kizardlag kozhatalmi tevékenységet végzd szervezet)
EUs addalany

EUn kiviili gazdasagi tarsasag

Partner torlés 6sszevonassal funkcio

A gyakorlatban sajnos tobbszor tapasztaljuk, hogy egy Partner kétszer

-

acwona 1l PR R E N VL FrARALLy Aprdu [t
@ DTt kAt Paschigers: FRPHEITIING
DaraTariart kL Bl FREME1T S0

B ——

kertil a térzsadatokba. Ennek javitasara készitettlik el a Partner torlés 6sszevonassal funkciot.
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Partnerek [ Partner mbdositisa
Fartres proeoniss

Hasznalataval megadhatd, hogy a torlésre kijeldlt partner bizonylatai,

Partner térlése Gsszevondssal

Kobrjik, 2 meg annak a partremes a aoncaiiit,
shawa it aetiurg keviljeesk a binsnylatok

mely partnerhez keriljenek atvezetésre a torléssel egy idében.

www.novitax.hu
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Partner torlése atvezetéssel

& Tovids g megrromiadt kisetten a 1orendd partney biporylats: dtvepetéwe keriinek a2 sime kivilasrtolt partrarhe,
s o tirlondd partner Hrking kerdl
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154 DTt kit 1108 Budapest  Mdurbsprinyi Gt 41

Bistossn térilad tooretng & partnen?

Kapcsolati Adatok
Hasonléan, mint a Cégbeallitdsok meniben, azonban itt a Partnerhez kapcsoléddan tud megadni
kapcsolatokat, kapcsolat tipust és e-mailcimet.

=] Novitax Kft. (10432390-2-42)

Partnerek / Partner médositésa
Partner azonosité:

Alapadatok | Kapcsolatiadatok | Bedllitdsok  Bankszamlaszamok — Cimek

Kapesolat tipusa: Kapesolattarts neve: E-mail eim: Telefonszam:

f— = E— {}

© Tovibbiadatok

Uj kapesolat hozziadisa T Kapcsolat torlése

Szeretné menteni a kovetkezd email cimeket?

@novitaxhu

mE>HPFEHP -]
5

@ oo —

A Tovabbi adatok legordiilé menuben pedig a pipalhatd lehetdségeket talal:

www.novitax.hu
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e Szamla aut. kildése (PDF)

» E-szamla automatikus kuldése
* Fizetési emlékeztetd

* Fizetési felszolitas

A kapcsolati adatokat barmikor mdédosithatja, illetve az ,x” megnyomasaval térélheti a mar fent
|évo kapcsolatot.

Uj kapcsolatot az aldbbi Uj kapcsolat hozzaaddsa funkcidra kattintva teheti meg.

Amennyiben szamlat kild e-mailben (Szamlaim/Részletek/Kiildés e-mailben) lehetdség van egyéb
e-mailcim megaddasara, melynek mentését majd szintén itt teheti meg.

Uj kapcsolat jelleg megaddsa
A mar kialakitott kddrendszere alapjan mindsitheti is Kapcsolatait (pl. Ggyintézd, kapcsolattartd,

pénziigyes, kereskedd.. stbh.). A Kapcsolat tipus mellett talalhaté “+” gombra kattintassal Uj
kapcsolat jelleg adhaté meg, mely utan a legordiilé menubdl kivalaszthatd.
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Novia i (10422390242 B & (&) revemoem

Egyéb cimzett e-mail cim mentése szamla kildésekor

Lehetdséget ad a rendszer arra,
megjegyzésre/mentésre keriljon.

hogy az egyéb cimzetthez beirt e-mailcim

£ Vissza

Partnerhez tartozé kapesolatok

C( @ valamiceg .U}

Egyéb cimzett
vaiki @t-online.hu =)

Email sablon

alapértelmezett

Targy

Szdmla megkiildése

Formatum ~ | Sortdvol... - | B T

n
n
8
*

Tisztelt Partnertink

IMellékelten megklldjuk a kiallitott szamlat

Udvézlettel,

Novitax Kft

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel

Sajat kapcsolatok

novitax [ @novitax.hu)

[@) Forraskad
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Az e-mail elklildése utan a Torzsek/Partnerek/Kapcsolati adatok fulben lathatd, hogy a beirt e-
mailcimet mentésre kinalja a rendszer.

Partnerek / Partner médositasa

Partner azonosito:

Alapadatok | Kapcsolatiadatok | Bedllitdsok 4 4 Cimek

Kapesolat tipusa: Kapesolatarts neve: E-mail cim: Telefonszim:

Ogyintézé v webtax@novitax.hu Tovbbi adatok ™

A felajanlott e-mailcimre kattintva az e-mailcim mentésre kerdl:

Partnerek / Partner modositasa
Partner azonositd:

Alapadatok | Kapcsolatiadatok | Beallitésok 4 4 Cimek

Kapesolat tipusa: Kapsolattarts neve: E-mail ¢fm: Telefonezim:

Ggyintézs v e webtax@novitax.hu Towibb adatok  ~
kanyveld M biztosnincsen@sdfikjilyennines.hu P———

0] kapcsolat hezzdaddsa

www.novitax.hu
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Beallitasok

Az alabbi fulben a Cégbeallitdsokban mar bemutatott médon, de Partner oldalrél - Partnerhez
kotve, egyedileg - lehet beallitani, hogy a Fizetési emlékeztet6t, vagy a Fizetési felszdlitast milyen
gyakorisaggal és milyen tipusu sablonnal kildje ki a rendszer.

Abban tér el a Cégbeadllitdsoknal taldlhatd beallitdsokban, hogy itt lehetéség van még kivalasztani,
hogy a Cégbeallitasoknal beallitott értékeket hasznalja a program, vagy az itt beallitott felllirja e
azokat.

Lehet6ség van cég specifikusan bedllitani a szdmlazas nyelvét, szamla pénznemét, fizetési mddot,

fizetés esedékességet szamla keltétdl (naptari napban vagy munkanapban), arak megjelenitését
szallitélevélen, illetve teljesités datum megjelenitését dijbekérdn.
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Fizetési emlékezteto kiildése

- Kildés ideje szerinti valasztas

Alapadatok Kapcsolati adatok Bedllitisok Bankszdmlaszdmok Cimek
Cégemnél beallitott értékek hasznilata @
Fizetési emlékeztetd kiildése Kiildés ideje E-mail sablon
@ 5 nappal a fizetési hatéridé elétt " M Fizetési emlékeztetd M
o o 5 nappal a fizetési hatéridé elétt o o
Fizetési felszolitds kiildése Afizetési hatarids eldtti napon Fizetési felszélitds sablon

A fizetési hatéridé utdn 5 nappal Fizetési felsz6lftas .
Szamldzés nyelve Szamla pénzneme
magyar A magyar forint v
Fizetési méd Arak megjelenitése a szallitdlevélen #
dtutalds v

Fizetési emlékezteto kiildése

- E-mail sablon szerinti valasztas
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Alapadatok Kapcsolati adatok Beillitdsok Bankszdmlaszamok
Cégemnél bedllitott értékek hasznilata $

Fizetési emlékeztetd kildése Kildés ideje E-mail sablon

¢ A fizetési hataridd napjan v Fizetési emlékeztetd I A

Fizetési emlékeztetd

. Sigea Lo e Kildé ; ,
Fizetési felszélitas kiildése {Oldés ideje Fizetési felszolitds \J
1 nappal a hataridé utan v Fizetési emlékeztetd v
Szamlazés nyelve Szamla pénzneme Fizetési mod
v v v

Fizetési felszolitas kuldés

- Kildés ideje szerinti valasztas

Alapadatok Kapcsolati adatok Beallitésok Bankszamlaszamok Cimek
Cégemnél bedllitott értékek hasznalata @
Fizetési emlékeztetd kiildése Kiildés ideje E-mail sablon
5 nappal a fizetési hatarid¢ elétt v Fizetési emlékeztetd v
Fizetési felszolitas kiildése Kiildés ideje Fizetési felszdlitas sablon

Fizetési felszolitas v

@ hatérid6 utén 5, 10, 15 és 30 nappal

5 nappal a fizetési hataridé utdn
10 nappal a hataridé utan

15 nappal a hataridé utén .
30 nappal a hataridé utan

hatarid6 utan 5, 10, 15 és 30 nappal

Szamlazas nyelve

<D

magyar

Fizetési méd zéllitélevélen @

dtutalds v
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Fizetési felszolitas klldés

- E-mail sablon szerinti valasztas

Alapadatok Kapcsolati adatok Bedllitdsok Bankszamlaszamok

Cégemnél beallitott értékek hasznalata

Fizetési emlékeztetd killdése Kiildés ideje E-mail sablon
A fizetési hatdridé napjdn v Fizetési emlékeztetd v
Fizetési felszdlitds kiildése Kildés ideje Fizetési felszélitds sablon

¢ 1 nappal a hataridé utin v Fizetési emlékeztets I v

Fizetési emlékeztetd
Fizetési felszdlitds

Szamldzas nyelve Szamla pénzneme

Szamlazas nyelve

Szamlazas nyelve

magyar hd

angol

német

Onosz

Szamla pénzneme
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Szamla pénzneme

- v

magyar forint
svajci frank

euro

UsAdollar
ausztril dollar
bolgar Leva
brazil real
kanadai daollar
kinai jiian

cseh korona

dan korona
angol font
hongkongi dolldr
horvat kuna
indonéz rdpia
izraeli sékel
indiai ripia
izlandi korona
japan yen -

Fizetési mod

Fizetési mod

atutalas b

atutalas

készpénz
bankkartya
utanvét

e B

Fizetés esedékessége
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Fizetés esedékessége szamla keltétdl

naptari nap v

naptari nap
munkanap

Abban az esetben, ha nem a Cégbeallitdsok és nem a Szamlatdbmb a meghatarozé a fizetési mod

valasztasakor (kiil6nbdz6 Partnereknek kiilénbozé lehetéséget szeretne adni a fizetés madjara),
akkor azt itt (minden Partnerre egyenként) allithatja be, mely a fentieket felllirja, igy a Partnernél
beallitott fizetési mod lesz az, melyet a szamla kiallitasakor a rendszer automatikusan megad.

Beadllithatd az alapértelmezett fizetési mod mellett a napok szama, (itt nem vessziik figyelembe
egyeldre az hétkdznapra esO (innepnapokat, és az atszervezett, szombatra es6 munkanapokat; ez
egy késdbbi fejlesztésink lesz) akar naptari napban, akar munkanapokban. A beallitast csak a
kimend szamlakra vesszik figyelembe. Amennyiben a bejovd bizonylatot NAV xml-bdl rogziti, a
datumokat abbdl veszi a rendszer, ha manualisan régzit, akkor pedig be kell irni a szamlan
talalhaté datumot.

Arak megjelenitése a szallitélevélen

Kulon beallithatd, hogy a kiallitott szallitdlevélen feltlintetésre kerlljon ar vagy sem, melyet az
alabbi kockat pipalva tehetlink meg.

Szamlazas nyelve Szémla pénzneme

Fizetési méd Arak megjelenitése a szallitdlevélen /
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Teljesités datumdanak megjelenitése dijbekéron

Pipalhatd, hogy a dijbekérdn a teljesités datumat kivanjuk e megjeleniteni.

Szamlazas nyelve Szamla pénzneme
magyar v magyar forint

Fizetési méd

Arak megjelenitése a szallitolevélen @ Teljesités ddtumanak megjelenitése a dijbekérdn

Kimend szamla aljan megjegyzés szoveg szerkesztési lehetdéség

Felhasznaldink kérésének eleget téve a kimend bizonylatoknal lehetdséget adunk a szamla aljan is
szerkeszthetd szoveg megadasara. Eddig csak a szamlafej alatt adtunk lehetéséget megjegyzés
megadasara. Az alapértelmezett szovegek beadllithatdéak a Cégbeallitdsok/Beallitdsok meni alatt
is, és a szamla készitésekor is szerkeszthetd, médosithatd, térélhetd a szoveg.
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Alapadatok Szémla besllitisok Kapesolati adatok NAV adatok Beallitisok

Kildés ideje E-mail sablon
Fizetési emlékeztetd kildése 1 5 nappal a fizetési hataridd elstt v Fizetési emlékeztetd v
Kuldés ideje Fizetési felszolitas sablon
Fizetési felszélitis kaldése O 5 nappal a fizeté&si hataridd utdn v Fizetési felszdlitis v
Szamlézas nyelve
magyar h Arak megjelenitése a szillitdlevélen O Teljesités datuménak megjelenftése a dijbekérén O
Szamla pénzneme Fizetési mod Fizetés esedékessége szamla keltétél
HUF (magyar forint! v Stutalds ¥ 10 naptari nap v

Kimend bizonylaton szere

pld alapértelmezett megjegyzes (szamlafej utan) -f'_:=

Formatum - | LineHei. - | B I |2 2 |E & =

) [® Forraskéd

Cégeim- Cég modosits - Szamla bedllitasok - Szamln szerepl alapérielmezett megjegyzést tudok beimil

Aszamla fejléc alatt megielend szaveg

Kimend bizonylato

Formitum - | LineHei.. - | B I | = &

Koszonjuk a vasandst!
AszAmian szerepld dru az szamia kiegyenlitéséig a Novitax Kt tulajdona.

A szdmla végosszeg alatt megjelend szoveg

Partner kihagydsa a havi készpénzes hatar ellendrzésébdol

Beadllitasa esetén a program nem figyelmeztet, ha a 1,5 Millid forintos készpénz forgalmat eléri
havi szinten.

Bankszamlaszamok

A Partner bankszamlaszam, Kulféldi bankszamlaszam, Swift kéd, IBAN bankszamlaszdm és hozza
tartoz6 pénznemét van lehetéség megadni.
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Alapadatok Kapcsolati adatok Bedllitdsok Bankszimlaszamok Cimek
Hazai szimlaszam: Kilféldi szdmlaszam: Swift kad: BAN:

Uj bankszimla hozzdaddsa

Az elnevezésnél adhat nevet a bankszamlaszamnak. Uj tétel megadésa az ,Uj bankszdmlaszam
hozzaadasa”, tordlni pedig az ,x” gombra kattintdssal érhetd el. A bankszamlaszam adata

barmikor mddosithatd a meniibe valo belépéssel. Partner mddositasa gombra kattintva az adatok
mentésre kerllnek.

Alapadatok Kapcsolati adatok Beallitdsok Bankszamlaszamok Cimek

Hazai szamlaszam: Kiilf5ldi szamlaszam: Swift kod: IBAN: Pénznem: Elnevezés:
117856001-20011150-00000000 | OTPVHUHB HU76 1178600120011150 magyar forint oTP/U) [x]
Uj bankszamla hozzéadasa @ D ﬁ
= =>Ea

A BejovO szamla exportba (excelbe torténd exportalaskor) a bejové szamla rogzitésekor
kivalasztott partner bankszamla adatok is belekerilnek.

Cimek

Ebben a menlrészben a Partnerhez lehetdsége van telephely, levelezési és szallitasi cim
megadésara. A Cim tipusat kell kivalasztania a legordiilé ablakbél. Uj cim hozzdadasa gombra
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kattintassal bdvitheti a cimlistat. A rogzitett cimekbdl a piros “x” gombbal lehet tordIni az adatot.

Partnerek / Partner médositasa
Partner azonosité:

Alapadatok  Kapesolatiadatok  Bedllitdsok smlaszs Cimek

cim tipusa: Név: Orszig: Irényitgszam: Telepilés: cim: 0
[x]

Telephely v Magyarorszig ~

Kedvezmények
Lehetéség van Kedvezmények kezelésére is melyrél bévebben itt olvashat.

Partnerek / Partner mddositasa
Partner azonosits:
Alapadatok Kapcsolati adatok Beallitdsok a a Cimek :
Nincsenek kapesol6ds kedvezmények.

A Kedvezmény létrehozasa gombra kattintassal nyilik meg az oldal, hol a kedvezmények
részletesen beallithatdak:

Kedvezmények / Kedvezmény létrehozasa

Elnevezés Ervényesség (tél-ig) Szazalékos kedvezmény (%) Kedvezményes egységar (HUF)
2022-. -7
Cikk Cikkesoport
] v
Partner Partnercsoport
Bemutaté Cég Kft. ] v

www.novitax.hu
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