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,PDF”-ben kildott szamfejtési lapok jelszavazasa

Kérésuknek és egyben a ,,GDPR” el6irasainak megfelelve, nem kotelez6 modon lehetdvé tettiik,
hogy az elektronikusan (pdf dllomanyban) kildott szamfejtési lapokat jelszavas védelemmel
lehessen a személyek szamara elkildeni.

Az elklildés feltétele, hogy a személyi adatokban ki legyen toltve az e-mail cim (ahova a
szamfejtési lapokat klldeni kell). A szamfejtési lapok jelszdval valo ellatdshoz a személyi
adatokban szlikség van egy a csak a személy (és a jelszot kezel6 személy) altal ismert jelszéra.

A jelszdval ellatott .pdf allomany csak a jelsz6 megadasaval nyithatd meg. A jelszét képezheti a
program, de megadhatja a program hasznaldja is, az érvényes jelszot egy kilon (mas informaciot
nem tartalmazd) e-mailben kell a személy szamara elkildeni.

A jelszavazas, mint minden védelem Ujabb problémakat vethet fel, a személy nem kapja meg,
vagy elfelejti a jelszét U] jelszot szeretne stb, bar ezeket a problémakat kezeli a program, de tobb
lehet vele a bérszamfejté dolga.

A jelszavazas hasznalata nem kell, hogy kotelezé mddon kiterjedjen minden személyre, amely
személyeknél a program talal jelszot, azoknal hasznalja, ha nincs jelszd, akkor a szamfejtési lap
allomany az adott személynél jelszé nélkil fog elkészilni.

Jelszo kezelés beadllitasa a fomeniiben

Az iratjelszé mez6 nem minden esetben jelenik meg a Személyi adatok képernyon, az
elérhetOségek fiillon. A mez6 megjelenitéséhez az adott felhasznald részére be kell allitani a
Meniiszerverben a felhaszndloi jogosultsagoknal talalhatd “Titkosito jelszo modositas”

paramétert.

A Bér programbol kilépve a Foment Bedllitdsok Felhasznald jogosultsagok beallitasa
menupontjaban tudja az adminisztrator jogosultsagu felhasznalé a tobbi felhaszndalo részére
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engedélyezni a parameétert.
Személyenkeénti jelszo kézi megadasa

A személyenkénti jelszét a kezel6 a ,,Személyi adatok/Elérhet6ségek” képernyd ,lrat jelsz6”
mez06jében adhatja meg irhatja at. Megjegyezzik, hogy a jelsz6 megadasnak az irat jelszd el6tti
»€-mail cim” megadasa nélkil nincs sok értelme, mert a program a szamfejtd lapot az itt
megadott e-mail cimre tudja automatikusan kualdeni.

Személyenkeénti jelszo csoportos képzése

A csoportos jelsz6 képzéshez a ,Személyek/személy jelszavak kezelése” menipontban
kezdeményezhetd.

Ebben a menlpontban (ha az alapsablon sz6veg nem megfeleld) meg lehet fogalmazni a jelsz6
értesitd levelet, amelyet a jelsz6 képzés utan a program el is kild a személy e-mail cimére. Itt
lehet a sajat értesitélevél sablonokat tarolni, és ha a személyeknek még nincs jelszavuk, a
jelszavakat képeztetni a programmal, a kovetkezok szerinti szliréssel (mely személyek szamara
kell jelszét képezni):

Akiknek van e-mail cimiik és jelszavuk, de még e-mailben nem kaptdk meg a jelszavukat.

Akiknek van e-mail cimiik és jelszavuk (Uj jelszé generalas)

Akiknek csak e-mail cimdk van (jelszdgeneralas)

Az el6z4 feltételek szerinti személyek jelszavainak karakterszamat lehet megadni (az alapeset 8
karakter), majd azt is ki kell valasztani, hogy csak a jelszéval nem rendelkez6 személyek kapjanak

jelszot (jelszdégeneralas), vagy minden kivalasztott személy kapjon (Uj) jelszot (jelszd generdlas és
fellliras).
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Barmelyik opcid kijeldlése utan a program a kezeld dontése szerint képezi a személyek jelszavait,
majd azoknal a személyeknél, ahol van e-mail cim el is kildi a jelszdrdl tajékoztatd e-mailt (akkor
is, ha a jelszd a régi maradt).

Jelszavas szamfejtési lap pdf eldallitasa

A szamfejtési lap beallitasi képernydjének ,formai beallitdsok” lapjan a ,Jelszavas védelem”
paramétert be kell kapcsolni, majd a jelszét a kdvetkez6 lehetdségek szerint lehet a pdf-hez
tarsitani:

Személynél beallitott: A személyi adatokban levd jelszot kerlil a szamfejtési lap pdf-re.

Fix: A paraméter ablakban megadott jelszé keril minden személy szamfejtési pdf-jére. Fix jelszd

esetén nem szikséges a személyi adatokban jelszdt képezni (vagy régziteni), a fix jelszét azonban
célszer( a személyeknek elklldeni, hogy a szamfejtési lapjaikat megnyithassak vele.

Személynél beallitott/fix: A kettd keveréke, amely személyeknél van sajat jelsz0, a program azt
tarsitja, ahol nincs, ott a fix jelsz6 keril a pdf-be.
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