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Potlékok kezelése a személyi adatok képernyon talalhato potiék gomb
segitségével

A specialis, nem az Mt. szerinti potlékok kezelésére tobb lehetéség is van a Novitax bérszamfejtd
programban. Az egyik ilyen lehetdség a potlékok paraméterezésére a “Személyek " / “Személyi
adatok” menlpontban a Pétlékok gomb segitségével van.

Az Mt. szerinti pétlékokat az éra analitika fellleten van lehet6ség megadni, melyet drabéres
munkavallalénal és havi béres munkavallalénal a jelenléti iv vezetése esetén jelenit meg a
bérszamfejtd program a szamfejtéskor.

Potlékok paraméterezése
Az adott személy adatain belll, a Potlékok gomb hasznalataval megjelend Potlékok ablakban az
Insert billentylvel, vagy a + jellel van lehet6ség az adatok rogzitésére.
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Pétlék jogcime

Az F2-es billentyl vagy a zold nyil hasznalataval kivalaszthaté az a jogcim, amelyre az 6sszeget
szamfejteni kell.

Osszeg jellege
« 1- Havidij:
A megadott havidij lesz a szamitas alapja.
* 2- Oradij:
A megadott éradij lesz a szamitas alapja.
* 3- Napidij:
A megadott napidij lesz a szamitas alapja.
* 4- Fix 0sszeg (Ft):

A megadott fix 0sszeg lesz a szamitas alapja, melyet a beszamité idé nem aranyosit.

Osszeg
Az 0sszeg jellege mez06 szerinti 6sszeg, amely lehet havi, napi, vagy egy Orara jutd 6sszeg. A
Torzsbér atvétele gomb segitségével a havi torzsbér dsszegével kitdlti a program ezt a mezo6t.

Szazalék
A potlék szazaléka.

Oraszam jellege
* 1- Ledolgozott érak:
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A ledolgozott munkanapok éraszamat ajanlja meg a program.
* 2- Ledolg. Ginnenap 6rak:

A ledolgozott munkanapok és Ginnepnapok 6raszamat ajanlja meg a program.
o 3- Kézi kitoltés:

A szamfejtéskor megjelen6 poétlék karbantartas ablakban a felhasznald tolti ki a tényleges
potlékkal érintett 6rak szamat.

* 4-Ledolg.+Unnepnap+fiz.szabi érak:

A ledolgozott munkanapok, Gnnepnapok és fizetett szabadsag 6sszesen draszamat ajanlja meg a
program.

Beszamito ido

Csak a szamfejtéskor megjelend potlék karbantartas ablakban kaphat értéket ez a mez6 az
draszam jellege mezd beallitasa alapjan. Ha az 6raszam jellege kézi kitoltés tipusra van allitva,
akkor az éraszamot kézzel kell megadni.

Osztoszam

Itt lehet kivalasztani, hogy a potlék egy drara jutd dsszege a havi alapbérbdl mely osztészammal
szamolodjon:

¢ 1 - munkarend szerint

e 2 - aranyos 174 ¢ra
e 3-fix174 éra
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Oradij 6sszege
Az egy 6rara jutd potlék dsszegét jeleniti meg a program ebben a mezdben.

Potlék osszege

A program a megadott paraméterek alapjan kiszamolja az 6sszeget, melyet a po6tiék karbantartas
ablak tarolasakor le is szamfejt automatikusan.
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