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Probaszamla készitése

Prébaszamla készitése valamennyi Novitax szamlazéd program segitségével torténhet.
Prébaszamla készitése indokolt lehet olyan esetben amikor félbe kell hagyni a szamla készitését
vagy amikor kiilon jovahagyasra van szikség kimend szamla kiallitdsahoz.

Prébaszamla készitése

Prébaszamlat a Szamla, Bizonylatok / Szamla, bizonylatok régzitése menupontban lehet rogziteni.
A rogzitéskor kimené szamlaként kell elkezdeni a felvitelt, tehat egy kimend szamla tipusu
szamlatipust kell megadni a szamlafej tipusa mez6be. Ezt kovetéen a partnert, a datumokat és a
fejpen megadhaté egyéb adatokat tudjuk rogziteni. Amennyiben készen vagyunk a szamla fej
részével az OK vagy az F9-es gomb megnyomasaval térhetiink at a szamla tétel részébe.

Itt vagy rogzitlnk tételeket vagy akar a fej adatok megadasa is elegendd ahhoz hogy a szamlat
prébaszamlava alakitsuk. Ehhez a cikk felvitele ablakbdl ki kell 1épni (ESC gomb) és az igy
megjelen6 gombsor F10 - Egyéb miveletek / Ctr+F11 - Prébaszamlava alakitas funkcidjaval a
szdmla probaszamla tipusl lesz. igy mar a taroldskor a szdmla nem kimend szadmlaként, hanem
probaszamlaként rogzul.

Prébaszamla karbantartdsa
Az elkészitett prébaszamlak a Szamla, Bizonylatok / Prébaszamla / Prdbaszamla karbantartasa
menuUpont alatt tekintheték meg és amennyiben szikséges moédosithatdk is.

Prébaszamla véglegesitése

A probaszamlabdl éles kimeno szamlat a Szamla, Bizonylatok / Prébaszamla / Egyenkénti
szamla véglegesités... vagy Csoportos szamla véglegesités menlipontban lehet késziteni. Itt meg
kell adni azt a prébaszamla sorszamot amibdl kimend szamlat szeretnénk késziteni, tovabba meg
kell adni a kimend szamla tipusat és a megfelel6 datumokat. Az OK gombra vald kattintassal a
végszamla elkészil a kért példanyszamban.
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