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Sajat dokumentumok kezelése

A Novitax Ugyviteli rendszerben talalhaté sajat (rtf formatumban elkészithet6) dokumentumok
maddositasa, szerkesztése, a fémeniben, az Egyéb - Sajat dokumentumok

kezelése menlpontban érhetd el. Itt van lehet6ség a Novitax programokban meglévd, rtf
formatumban is elkészithetd dokumentumokbdl sajat formatumot Iétrehozni.

llyen dokumentumok példaul a bérszamfejté programban elkészithetd munkaszerzddések,
igazolasok, nyilatkozatok egy része. A konyveld és szamlazd programokbol készithetd felszolitd
levelek, egyenlegkdzl6 levelek, hatarozatok egy része is elkészithetd ilyen formatumban.

Sablon kivalasztasa

Eldszor ki kell valasztani az alap sablont, pl.: Hatdrozott id6re sz6l6 munkaszerzdés. Majd ki kell
tolteni az ,Uj kldn elnevezése” mez6t a hasznalni kivant névvel, és meg kell nyomni a , Klénozas”
gombot. igy 1étrején egy Uj dokumentum sablon.
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Igazolas jelzalog bejegyzés torlésehez
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Novitax torzs sablon (alapértelmezett

Szerkesztes
Torles
Nyitas | Uj kién elnevezése  [Sajat munkaszerzédes sablon| Kldnozds

Sajat dokumentumok létrehozasa

Sablon szerkesztése

Majd a sablonok ablak részben ki kell valasztani az Ujonnan létrehozott sajat sablont, és a
~Szerkesztés” gombra kattintva lehet médositani, sajat formatumra alakitani a sablont.
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GYAP nyilatkozat

Hatarozat az adozott eredmeény felhasznalasarol

Hatarozatlan idore szolé munkaszerzodeés

Hatarozott idore sz6ld6 munkaszerzodés
Igazolas apak potszabadsaganak igénybevételérdl
Igazolas jelzalog bejegyzés torlésehez
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Sajat munkaszerzodés sablon

Szerkesztés

Torlés

Nyitds | Uj kién elnevezése Sajat munkaszerzodés sablon (o

A szerkesztést a Word programban, mint egy normal dokumentum szerkesztését lehet elkésziteni,
€s a mentés gombbal mentddnek a sajat sablon valtozasai.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a \ jeleket, és a koztik [év6 informacidt hagyjak meg a sajat

sablonjukban is. A\ jelek kozott taldlhatd adatokat a program ki tudja télteni, mivel azok a letarolt
adatokbdl kerilnek kitoltésre!
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Amely létrejott egyrészrol
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\else\
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Sablonbdl dokumentum készitése

A dokumentum készitésekor, ha csak egy sablont készitettek, akkor alapértelmezetten a sajat
sablon alapjan késziti el a program a dokumentumot. Ilyen esetben nem kinal fel valasztasi
lehetdséget.

Ha tobb sajat dokumentumot készitettek, akkor menet k6zben meg fogja kérdezni a program,
hogy melyik sablonbdl készitse el az adott dokumentumot.

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


https://tudastar.novitax.hu/wp-content/uploads/2015/10/Sajat-dokumentumok-nem-modosithato-adatok.png
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NSVITAx

UGYVITEL OKOSAN

Sajat dokumentumok kezelése

Hatarozott iddre szdld munkaszerzidés ot

Novitax torzs sablon (alapértelmezett

Sajat munkaszerzodés sablon 2
Sajat munkaszerzodés sablon

v OK X Elvet

Sajat dokumentumok Uj

www.novitax.hu

1105 Budapest, Gitér utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


https://tudastar.novitax.hu/wp-content/uploads/2015/10/Sajat-dokumentumok-uj.png
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

