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Sajat egyenlegkozlo, fizetési felszolité sablon Iétrehozasa

A Novitax Ugyviteli rendszerben talalhaté sajat (rtf formatumban elkészithet6) dokumentumok
maddositasa, szerkesztése, a fémeniben, az Egyéb - Sajat dokumentumok

kezelése menlpontban érhetd el. Itt van lehetéség a Novitax programokban meglévd, rtf
formatumban is elkészithetd dokumentumokbdl sajat formatumot Iétrehozni.

llyen dokumentumok példaul a bérszamfejté programban elkészithetd munkaszerzédések,
igazolasok, nyilatkozatok egy része. A konyveld és szamlazd programokbol készithetd felszolitd
levelek, egyenlegkdzl6 levelek, hatarozatok egy része is elkészithetd ilyen formatumban.

Sablon kivalasztasa

Elészor ki kell valasztani az alap sablont, pl.: EgyenlegkozI6 levél. Majd ki kell télteni az ,,4j klon
elnevezése” mezét a hasznalni kivant névvel, és meg kell nyomni a ,,KIénozés” gombot. igy
|étrejon egy Uj dokumentum sablon.
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Sajat dekumentumok kezelése *

Dokumentumok L Bezar

Beutalas munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgalatra ~
Beutalas munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgalatra (idészakos)

CSED hatarozat

Egyenlegkézlé banknak

Egyenlegkézlo levél (ablakos boritékba)

Egyenlegkozlo Ievel csak Gsszesites
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Sablonok
Novitax torzs sablon (alapértelmezett
gkozlo sajat
Szerkesztes
Torles
Nyitas Uj kién elnevezése  |EgyenlegkdzId sajat Kldnozas

Sablon szerkesztése
Majd a sablonok ablak részben ki kell valasztani az Ujonnan |étrehozott sajat sablont, és a
~Szerkesztés” gombra kattintva lehet médositani, sajat formatumra alakitani a sablont.

A szerkesztést a Word programban, mint egy normal dokumentum szerkesztését lehet elkésziteni,
és a mentés gombbal mentddnek a sajat sablon valtozasai.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a \ jeleket, és a koztik [év6 informacidt hagyjak meg a sajat

sablonjukban is. A\ jelek kozott taldlhatd adatokat a program ki tudja télteni, mivel azok a letarolt
adatokbdl kerilnek kitoltésre!

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Sajat egyenlegkozlo, fizetési felszdlito sablon létrehozasa

A modositds utdn a sablont le kell menteni.

Sablonbodl dokumentum készitése

Ezt kovetden ha egyenlegkdzIot készitenek ezt a sablont fogja alapul venni. Ha 2-nél tobb sajat
sablont hozunk létre, akkor az egyenlegkdzd levelek készitésekor a program felkinalja a sablon
valasztas lehetdségét.
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