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Gépi nyitas és ujra nyitds

Gépi nyitas

A vallalkozas adatainak nyitasa

A bér program gépi nyitasa, a 2026. évi Novitax rendszerben, a Fémeni a Cégnyitasok - Gépi
nyitas (2025. évbadl) menlipontjanak elinditasaval kezdeményezhetd.

Figyelem!

A bérszamfejtési adatok gépi nyitasahoz az el6z6 éves programban futtatni kell a Zaras funkciét a
Szerviz - Zaras menupontban, amely a bérszamfejtési adatbazist technikailag zarja, és el6késziti
a gépi nyitast. A funkcid futtatasa nélkiil nem lehetséges a nyitas!
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Szerviz |Segitség Novitax kapcsolat

Beallitasok

Jogviszonyok jarulékai

Nem rendszeresként kezelt munkabérek
Honap zaras/nyitas

Meniiszint( jogosultsagok

Ellencdrzés

Személyi adatok ellendrzése

Szamfejtések és adatszolgaltatas ellencrzese

08 bevallason nem biztositott jelzési jogviszonyok

Importok

Exportok

Jogcim

Munkaszam/kdltseghely atvezetése a szemelyi adatokbol a szamfejtesbe

Szamfejtési adatok utélagos moédositasanak engedélyezése

Nyitas eredmeny

Zaras

Informacio
Naptar

Kamat kalkulator
Nyomtatd

Osszehasonlitas mentett allomannyal

BER 2024 vége Alt+X
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A szamfejtési adatok zarasa utan az el6z6 évi programban természetesen mddosithaték a
szamfejtési adatok, elkészitheték az év végi adatszolgaltatdsok. Amennyiben Uj foglalkoztatott
személy kerll felrogzitésre az el6z6 évben, annak adatait az Ujra nyitas nem viszi at a kovetkez6
évi programba. Ilyen esetben kézi rogzitésre vagy a zaras és a gépi nyitas teljes megismétlésére
van szlkség, az azéta a kdvetkez6 évi programban lévd adatok megtartasa nélkdil.

A szamfejtési adatok (pl.: tavolléti dijba beszamitd pétiékok, TB jarulék adatok, 08-as
adatszolgaltatas, stb..) Ujra nyithatdk, a zaras funkcidé Ujra futtatasa utan.

A 2026. évi Novitax program rendszerben a gépi nyitas elinditdsa utan ki kell valasztani az
el6z6 évi program elérési Utvonalat (helyi kiszolgalé vagy halézati kiszolgald - haldzati
felhasznalas esetén) Az itt felajanlott Utvonalat csak abban az esetben kell megvaltoztatni, ha az
aktuadlis évi program nem arra a meghajtéra lett telepitve, ahol az el6zd évi program talalhatd).

Az Utvonalak kivalasztasa utan megjelennek az el6z6 évi cégek, amelyekbdl ki kell valasztani az
atnyitni kivant vallalkozast. Majd jel6Ini kell, hogy melyik programrészeket kivanjuk megnyitni. A
menlikezel6 atnyitja a kivalasztott cég adatait, a k6zds torzsadat allomanyokat, és a kezel6 altal
bejeldlt modulokat. Amennyiben tehat a nyitandd vallalkozas konyvelési adatai (PIl. folydszamla
adatok) még nem nyithatok, akkor a menlkezel6ben csak a bérszamfejtés modult kell bejeldlni. A
konyvelési adatok a késébbiekben, a menikezeldben leirtak szerint nyithatok at. A nyitando cég
valasztasa utan tehat a kdvetkezd képernyd jelenik meg:
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Geépi nyités [BER, NTAX, TAXA RAXLA és UTAK) az NWINZ2025-es adatok alapjan >

Nyitas a 2025. evi adatok alapjan

' Nyitando cég

Adoszam: 33333333-2-42 Cégforma: Normal Th.: O
Cégnév: Novitax demo cég Alakulas: 2021.01.01
Atnyitott cég cégformaija Normal / KATA(Egyéni vall.) P

(késobb csak bizonyos esetekben modosithatja)

O Attér Pénzforgalmi afa-ra?

O Alanyi mentes lesz?

Az alabb megjeldlt programokkal kivanok nyitni
TAXA - Egyszeres konyvvitel
NTAX - Kettos kdnywvitel
RAXLA - Szamlazo és készletnyilvantarto
BER - Bérszamfeijtés

UTAK - Utnyilvantartd

v OK X Mégsem

A program automatikusan bejeldl minden el6z6 évben hasznalt modult, amely bejeldlést a kezel6 a
nyitni kivant modulra (esetiinkben példaul a bérszamfejtésre) modosithat (ehhez a mas modulok
melletti ,pipa” jelet tordini kell.
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Az ,OK" gombra vald kattintds utan az alabbi képerny6 figyelmeztet a megfelel6 cégforma
beallitasara.

Fi gyelem >

I Az eléd cégnél nemn allitotta be milyen kévetkezd
: cégformat szeretne haszndlni, A jelenlegi bedllitott
cégformaval(Mormal / KATA(Egyéni vall.)) folytatja?

Megfeleld az addzasi mod?

Az ,lgen” gombra valo kattintas utan megkezddédik a kijeldlt programmodulok nyitasa.

Szamfejtési alapadatok nyitasa

Az el6z06 évi szamfejtési, és id6analitikai adatok alapjan a gépi nyitas atnyitja a személy el6zé
évi jarulék alapjait, a kiesd id6ket, és a tavolléti dij szamitasahoz sziikséges el6z6 évi potlék
adatokat. A nyitas utan feltétlenilil javasoljuk a nyitott cég, és a személyi adatok egyesével torténo
ellendrzését, sziikséges javitasat.

A Bér program tényleges nyitasa el6tt még lehet6ségliink van meghatarozni az atnyitni kivant
adatokat.

AZ ATNYITANDO SZEMELYEK KORET:
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Myitas — m] X
O Minden személyt O Kilépettekkel

O Mindenki, egyszerisitett foglalkoztatottak nélkdil © 2025-ben és késébb kilépettekkel

O Egyesével © 2026-ban és késébb kilépettekkel
Passziv jogviszony nem szamit kilépettnek O Kilépettek nélkiil

Térzsbérek nyitésa: Igen v

Jogviszonyok nyitésa: Osszes jogviszony nyitdsa TB elladtds szdmolds miatt ~

U Csaladi kedvezmény torlése

T&rzs munkarendek és munkaidék nyitésa
El6z6 évi szabadsag nyitdsa
O Nincs
O QOsszes fel nem hasznalt
O Eletkoros szabadsag megallapodas alapjan
10.01. utén belépetteknél &sszes fel nem hasznalt

Fel nem hasznalt el6z6 évi szabadsag nyitasa megel6z6 évek athizodd szabadsagra

(O Szeretném 2026-ban elkezdeni a WebBér hasznalatat.

-
Ber Online jogviszonyok bedllitdsa az elézé évnek megfeleléen

Online szemeélyi &s munkaid&-rnyilvantartd

v/ OK A Mégsem

* Minden személyt - Minden személy atnyitasra kerll egyszerre.
» Mindenki, egyszeruUsitett foglalkoztatottak nélkul - Az egyszer(sitett foglalkoztatottakon kivil,
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minden személy atnyitasra kerll egyszerre.

» Egyesével - Egyesével, valogatva lehet nyitni a személyeket.

 Passziv jogviszony nem szamit kilépettnek - 97- Bizt. megsziinését kovetd ellatas alkalmazas
mindséggel rogzitett (passziv) jogviszonyok nyitasanak kilon jeldlése.

* Kilépettekkel - Minden személy atnyilik el6z6 évrol.

» 2025-ben és késObb kilépettekkel - A kilépettek kozil, csak az el6z6 évben és késdbb kilépett
személyek nyilnak at.

» 2026-ban és késdbb kilépettekkel - A kilépettek kozil, csak az adott évben és késdbb kilépett
személyek nyilnak at.

* Kilépettek nélkul - Csak a még nyitott jogviszonnyal rendelkezd személyek nyilnak at.

Az egyszer(sitett foglalkoztatottak utolsé jogviszonya minden esetben atnyilik, kivéve ha
“Mindenki, egyszerUsitett foglalkoztatottak nélkil” paraméterrel torténik a nyitas!

Torzsbérek nyitasa:

Kotelez6en meg kell adni, hogy az el6z6 évi torzsbéreket atnyissa vagy sem a program.

Jogviszonyok nyitdsa:

 Osszes jogviszony nyitdsa TB elldtéds szdmolds miatt - Jeldlése esetén atnyitjuk a személy
0sszes jogviszonyat.

« Osszes jogviszonynal csak az utolsé jogviszony - Jeldlése esetén az dsszes jogviszonyndl csak
az utolséd jogviszonyt nyitjuk at.

« Egyéb jogviszonyosoknal csak az utolsd jogviszony - Az egyéb jogviszonyban
foglalkoztatottaknal és az alkalmazottaknal is csak az utolsé jogviszonyt nyitjuk at.

» EgyszerUsitett foglalkoztatottaknal csak az utolsd jogviszony - Az egyszer(sitett foglalkoztatott
jogviszonyban foglalkoztatottaknal és az alkalmazottaknal is csak az utolsé jogviszonyt nyitjuk
at.

Szja kedvezmények nyitdsa

Az szja kedvezmények nyitasa az alabbi paramétereknek megfeleléen torténik:
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Folytatélagos jelolés el6z6 évi nyilatkozat alapjan

A 2025. évi addelbleg nyilatkozaton lehet6ség volt jeldlni, hogy mely kedvezmények esetében
szeretné a foglalkoztatott, ha a kedvezmény érvényesitése folytatélagos lenne, azaz nem kellene
minden évben nyilatkozni réla. Ezek a kedvezmények:

* a 4 gyermeket neveld anyak kedvezménye
* az els6 hazasok kedvezménye
» a személyi kedvezmény

Amennyiben a folytatélagos paraméter jeldlve van, a kedvezmény érvényesitési paraméter atnyilik
a kovetkezd évre és azt érvényesiti a bérszamfejté program a feltételek fennallasig pl.: elsé
hazasok kedvezménye 24 honap hatar.

A harom gyermeket neveld anydk kedvezmény (HATAK) 2025. évi igénybevétele esetén, ha a
kedvezmény igénybevételének a feltételei 2026. évben is fennallnak, akkor a kedvezmény

érvényesitését Ujabb addeldleg nyilatkozat nélkil is folytatdlagosnak kell tekinteni.

Ezért a Novitax bérszamfejté6 programban, amennyiben a feltételek fennallnak, a 2025. évbdl
automatikusan atnyitasra kerll a kedvezmény igénybevétele a 2026. évre.

Kedvezmény érvényesités sziletési datum alapjan

A 25 év alatti fiatalok és a 30 év alatti anyak kedvezménye esetében, ha el6z6 évben jeldlve volt a
kedvezmény érvényesitése és ha 2026-ban, vagy azutan tolti be az életkort, akkor automatikusan
atnyilik a kedvezmény érvényesitésének jeldlése.

Csaladi kedvezmény nyitasa

A csaladi kedvezmény esetében, a bérszamfejtd program nyitasi képernydn jeldlhetd, hogy az
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el6z6 évben beadllitott kedvezmény paraméterek torlédjenek-e.

Csaladi kedvezmény torlése:

Jeldlhetd, hogy a nyitaskor a program tordlje az el6z6 évben beallitott csaladi kedvezmény
paraméter jelolését. A kedvezmény érvényesitéséhez szikséges hozzatartozé adatokat ettdl
fuggetlendl nyitja a program.

A bérszamfejtd program, ha a torlést nem jel6ljiuk, alapértelmezetten atnyitja az el6z6 évi csaladi
kedvezmény paramétert.

A csaladi kedvezmény esetében az igényelt 6sszegeket az Uj 2026-o0s nyilatkozat alapjan fel kell
rogziteni.

Torzs munkarendek és munkaiddk nyitdsa:

Lehet6ség van a gépi nyitaskor az el6zd évben hasznalt térzs munkarendek és munkaid6ék
atnyitasanak jelolésére.

A szabadsagok nyitasanal az alabbiak kozll valaszthatunk:

 Nincs - El6z6 évrdl nem nyit a program szabadsagot.

» Osszes fel nem haszndlt - El4z8 évrél maradt 6sszes alap és pdtszabadsagot, egyéb
potszabadsagot nyitja, mint el6zd évi szabadsag. Az apasagi, szUildi és tanulmanyi szabadsagot
az eredeti szabadsag tipusokon nyitja at a bérszamfejté program.

« Eletkoros szabadsdg megallapodds alapjan - Ha az el6z8 évi programban, a Személy adataiban,
a Szamfejtési bedllitasok filon jeldlve van, hogy ,Megallapodas alapjan az életkoros szab.
atvihetd kovetkezd évre”, akkor az életkorhoz kotott pdtszabadsag napjainak szamanak
megfeleld szamu napokat nyitunk at maximalisan.

» 10.01 utan belépetteknél 6sszes fel nem hasznalt - EI6z6 év 10.01 utan kezd6dd jogviszonyok
esetében az dsszes fel nem hasznalt szabadsag atnyilik a paraméter bejeldlése esetén.

» Fel nem hasznadlt el6z6 évi szabadsag nyitasa megeldzd évek athiz6do szabadsagra - Ha a
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2025-0s évben maradt el6z6 évi szabadsag és/vagy megel6z6 évek athizédd szabadsaga (pl.:
kismamak esetében), akkor azt a program a tébbi szabadsag nyitas paramétertdl fliiggetlenil at
tudja nyitni Megeldz6 évek athizédo szabadsag kategdriaba.

TB kifizet6hely nyitasa

Azokat az ellatasokat nyitja at a program, amelyek vége datuma 2022.12.31 utani, mivel az (j
foglalkoztatasi igazolasra visszamendlegesen két évre kell az ellatassal érintett adatokat
megjeleniteni.

WebBér program hasznalata

Abban az esetben, ha az adott vallalkozasnal a WebBér program is vezetve van, akkor lehet6ség
van annak folytatasat jel6lni a nyitaskor. llyenkor az el6z6 évi WebBér programhoz kapcsolddo
beallitdsokat atnyitja a program, a jogviszonyokhoz tartoz6 paraméterek megtartasaval.

Szeretném 2026-ban is folytatni a WebBér hasznalatat.

-
Be r Online jogviszonyok beéllitésa az elézé évnek megfeleléen

Online személyi és munkaidd-ryilvantartd

a webber.novitax.hu-n

WebBér folytatasa 2026-ban

Ha a vallalkozas 2025-ben még nem hasznalta a WebBér online személyi és munkaidd analitika
programunkat, akkor lehetéség van mar a nyitaskor jeldlni, hogy a 2026-0s évben, el szeretné
kezdeni hasznalni azt.
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Szeretném 2026-ban elkezdeni a WebBér hasznalatat.

-
Ber Online jogviszonyok bedllitdsa az el6z6 évnek megfeleléen

Online személyi és munkaid-nyilvantartd

Fontos!
A Gépi nyitas, csak akkor hozza at a személyi és jogviszony adatokat el6z6 évbél, ha az
aktualis évi bérszamfejté programban még nincs személy felrogzitve!

Ha Uj belép6t mar rogzitettek, akkor annak térlése nélkil mar nem nyilnak at a személyi és
jogviszony adatok az el6z6 évbal!

A Gépi nyitas utan, a személyi adatok ellenérzése, mddositasa feltétleniil sziikséges!
Kiemelten fontos az alabbi beallitasok ellenérzése, mddositasa:

torzsszamfejtés dsszegek

személyi alapbér dsszege
munkaid6, FEOR adatok
addszamitashoz szlikséges adatok

személyi kedvezmény

harom gyermeket neveld anyak kedvezménye

négy vagy tobb gyermeket nevel6 anyak kedvezménye

elsé hazasok kedvezményének érvényesithetd 6sszege (nyitaskor torlédik az el6zd évben
megadott dsszeq!)
csaladi kedvezmény és csaladi jarulékkedvezmény érvényesitéséhez sziikséges adatok pl.:

csaladi kedvezmény igénybevételének jelolése, gongydlésre vonatkozd beadllitas, csaladi
jarulékkedvezmény érvényesitésének jelolése, hozzatartozok adatai, és a nyilatkozat alapjan
az érvényesithet6 kedvezmény 6sszege.
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25 év alatti fiatalok kedvezménye
30 év alatti anyak kedvezménye

szabadsagkeret megallapitdsahoz szikséges adatok, pl.: gyermekek adatai, specialis
szabadsag nyilatkozatok beallitasa

szabadsag d6rakban torténd nyilvantartasanak beallitasa
munkaidd keret beallitasai

szocialis hozzajarulasi ad6 kedvezmények

Ujra nyitas
Abban az esetben, ha az év eleji gépi nyitas mar megtortént, van lehetéség bizonyos adatok Ujra
nyitasara. Ehhez az el6z6 évben Ujra le kell futtatni a Szerviz - Zarast menipontot, majd
ismételten el kell inditani a 2026. évi Novitax program rendszerben gépi nyitas 2025-6s évbdl
menupontot.

A program érzékeli, hogy a vallalkozas mar létezik, itt lehet jeldlni, hogy az eddig adatokat
megtartsa a program.

Ha A mar meglév6 2026. évi adatokat megtartja? paraméterbdl kivesszik a jeldlést, akkor egy
teljesen Uj gépi nyitas torténik, a 2026-0s meglévd adatok torlésével.
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Ujranyitas x

A kivalasztott vallalkozas mar létezik. Ujranyitja a

TAXA
NTAX
®@ BER
RAXLA, IPTAX
UTAK

programo(ka)t?

® A mar meglévo 2026. évi adatokat megtartja?

v Ok X Elvet

A bér program bejeldlése mellett, a mar meglévd adatok megtartasaval az alabbi adatok Ujra
nyitasa lehetséges:
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Myitds - O *

Tavolléti dijba beszamitd pdtlekok, 08M adatok, TB alap
és letiltdsckhoz a nyitd hatralék adatok djranyitdsa!
Ha el6z6 évrdl maradt szabadsagot is valaszt
az el6z6 évi szabadsagok Ujra nyitasra keriilnek!

U Térzsbér és munkaid8 keret nyitds (akinek nincs)

Torzs munkarendek és munkaiddk nyitasa

El6z6 évi szabadsag nyitasa
@® Nincs Ujra nyitas
O QOsszes fel nem hasznalt
O Eletkoros szabadsédg megallapodas alapjan
[110.01. utdn belépetteknél dsszes fel nem hasznalt

LI Fel nem hasznalt el6z6 évi szabadsag nyitasa megel6z6 évek athuzodod szabadsagra

W oK 2 Mégsem

Bér Ujra nyitasa 2025

» Torzsbér és munkaidd keret nyitas (akinek nincs)
* EI6z8 évi szabadsag nyitasa
» Nincs Ujra nyitas: az el6z6 évi szabadsag adatok valtozatlanok maradnak a gépi nyitasnak
megfelelben.
 Osszes fel nem hasznélt - El6z8 évrél maradt dsszes alap és pétszabadséagot, egyéb
potszabadsagot nyitja, mint el6zd évi szabadsag. Az apasagi, szul6i és tanulmanyi
szabadsagot az eredeti szabadsag tipusokon nyitja at a bérszamfejtd program.
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« Eletkoros szabadsdg megallapodas alapjan - Ha az el8z6 évi programban, a Személy
adataiban, a Szamfejtési beallitasok fulon jelélve van, hogy ,Megallapodas alapjan az
életkoros szab. atvihet6 kovetkez6 évre”, akkor az életkorhoz kotott pétszabadsag napjainak
szamanak megfeleld szamu napokat nyitunk at maximalisan.

¢ 10.01 utan belépetteknél 6sszes fel nem hasznalt - EI6z6 év 10.01 utdn kezd6dd
jogviszonyok esetében az 6sszes fel nem hasznalt szabadsag atnyilik a paraméter bejeldlése
esetén.

» Fel nem hasznalt el6zd évi szabadsag nyitdsa megeldz6 évek athizédd szabadsagra - Ha a
2024-es évben maradt eldzd évi szabadsag és/vagy megeldzd évek athizédd szabadsaga
(pl.: kismamak esetében), akkor azt a program a tobbi szabadsag nyitds paramétertdl
fuggetlendl at tudja nyitni Megel6z6 évek athlzodé szabadsag kategoriaba.

Fontos!
Személyi és jogviszony adatokat az ujra nyitdssal nem nyit at az el6z6 évbdl a
bérszamfejt6é program!

A TB kifizetohelyi adatokat addig nyitja at djra a program az el6z6 évrél, amig nincs a
2026-0s programban uj ellatas rogzitve!

Nyitas WebBér felhasznaldk részére
Ha 2025. évben WebBér felhasznaldk voltak, akkor olvassak el a WebBér 2026 nyitasanak leirasat
az alabbi linken:

WebBér rendszer
atnyitasa 2026. évre

A WebBér program verzié informacioja az alabbi linken érhetd el:

| WebBér 2026
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