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Szabadsagok, tavollétek kezelése a Webber rendszerben

Dolgozé jogosultsaggal belépve a Szabadsag igény menlipontban van lehet6ség a szabadsagot

igényelni. A szabadsag tipusat a bal felsé sarokban talalhaté kéz ikon segitségével valaszthatjuk

ki. Ezt kdvetden be kell jeldlni a szabadsag napjait az éves naptarban, majd az aktualis

szabadsagiények rogzitése gombra kell kattintani a képernyd aljan.
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Szabadsagok igénylése

A szabadsdgok dsszesitése a képernyd aljan megjelend tablazatban tipusonként ill. fajtanként
jelenik meg.

A szabadsdg igény elfogadasardl vagy elutasitasardl a személy sajat e-mail fidkjaba kap értesitést
ill. a Webber rendszerben is megtekintheti értesitéseit.
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Osszes

201905423 12:33 | Webber Teszt 39

2019.04. 23-énfan kezdeményezett adatvaltozasi

kérelme elfogaddsra kerdlt.
nanel

20190423, 12:31 | Webber Teszt 39

On részérére elbiralandd adatviltoztatasi kérelem
érkezett Sala Samu bejelentdtdl.

| Addjel: 11842840213

Feldolgozatian (zenetek Lezaratlan munkaidd analitika

O O

Eltérd jelenlétak Hianyos jelenlétak

0 0

A Webber rendszerben az értesitések a képernyd jobb felsé részén talalhaté zaszl6 ikonra
kattintva tekintheték meg.

Dokumentumok csatoldsa szabadsag-igényléshez

Bizonyos szabadsdg tipushoz szlikséges egyéb dokumentumok csatolasa. (pl. a az apaszabadsag
esetén a szlletett gyermek anyakonyvi kivonata). A kivant szabadsag tipus kivalasztasa, majd az
igénybe venni kivant napok bejel6lését kovetéen a Szabadsag-igény képerny6 aljan taldlhato:
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\fisszavonds Aktualis szabadsagigények rogzitése

Fijl kivilasztisa

Fajl csatoldsa szabadsag igényhez

Szabadsag igény mddositasa

A Dolgozé tudja médositani a szabadsag kérelmeket, amig nem kerilt leszamfejtésre. Ez azt
jelenti, hogy berdgziti az adott szabadsag-kérelmet a Szabadsag-igény meniipontban a dolgozé
(megnyomija a régzités gombot), majd a koordinator engedélyezi és ezt rogzités gombbal letarolja
a Szabadsdag igények elbiralasa menupontban.
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Ezt kdvetéen amig a koordinator vagy a bérszamfejtd altal nem kerl lezarasra a honap, még
maddosithatd a dolgozé altala az igényelt szabadsag.

A koordinatori ill. a bérszamfejtdi zarasrol kilon bejegyzésiinkben talalhaté ismertetd.
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