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Szabadságok, távollétek kezelése a WebBér rendszerben-szabadság elbírálás

A munkavállaló által igényelt szabadságról az elbírálásra jogosult felhasználó e-mailben és a
felületen az értesítések menüpontban is üzenet kap. A szabadság elbírálás képernyőre lépve
lehetőség van az igényelt szabadságok elbírálására:
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A szabadságok elbírálhatóak egyesével, vagy a többes kijelölést választva csoportosan.

Minden művelet elvégezhető a felső ikonsoron található gyors ikonon segítségével. A gyors ikonok
funkciója kírásra kerül, ha az egeret az ikon fölé visszük.

Ha a munkavállalók nem tudnak belépni a WebBérbe, lehetőség van a szabadság illetve a
távollétek kiírásra. Ebben az esetben is lehetőség van kiválasztani egy személyt, de választhatjuk
a többes kijelölést is. Kiírás esetén meg kell adnunk a távollét típusát is:
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Tartós távollét esetén válasszuk az intervallum beírás ikont:

Intervallum beírás

 

 

 

Korábban rögzített távollét törlése:

A Szabadság-elbírálás képernyőn a Kiírás műveltet illetve az adott távollét típust kiválasztva, rá
kell kattintani az adott távollétre.
Ezt követően a rögzítés gombot megnyomva a kijelölt távollét törlésre kerül.
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