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Szabadság elbírálás
A munkavállaló által  igényelt  szabadságról  az elbírálásra jogosult  felhasználó (koordinátor)  e-
mailben  és  a  felületen  az  értesítések  menüpontban  is  üzenet  kap.  A  szabadság  elbírálás
képernyőre lépve lehetőség van az igényelt szabadságok elbírálására:

Szabadság elbírálás

A szabadságok elbírálhatóak egyesével, vagy a többes kijelölést választva csoportosan.

A hónap neve mellett található PIPA ikonnal, az adott havi összes elbírálandó szabadságot el lehet
egy kattintással fogadni, illetve a visszavont szabadságkérelmeket is el lehet fogadni.

Az elbírálandó napok az alábbi színekkel jelennek meg:
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Szabadságelbírálás – nap típusok

Az adott napra irányított kurzor, megjeleníti szöveggel is az elbírálandó nap típusát.

A  napra  kétszer  kattintva,  az  aznapi  szabadságkérelme a  dolgozónak  elutasítható.  Ezt  piros
áthúzás jelöli a napon.

Egyéb jelölések:
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Szabadság kérelem elutasítása,
visszavonása

Szabadság kiírás
Ha  a  munkavállalók  nem tudnak  belépni  a  WebBérbe,  lehetőség  van  a  szabadság  illetve  a
távollétek kiírásra. Ebben az esetben is lehetőség van kiválasztani egy személyt, de választhatjuk
a többes kijelölést is.

Szabadság kiírása
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Kiírás esetén meg kell adnunk a távollét típusát is:

Szabadság típus választása

Korábban rögzített távollét törlése
A Szabadság-elbírálás képernyőn a Kiírás műveltet illetve az adott távollét típust kiválasztva, rá
kell kattintani az adott távollétre.
Ezt követően a rögzítés gombot megnyomva a kijelölt távollét törlésre kerül.
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