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WebBér - szabadsagok, tavollétek kezelése a WebBér
rendszerben

Szabadsag elbiralas

A munkavallalé altal igényelt szabadsagrol az elbiradlasra jogosult felhasznalé (koordinator) e-
mailben és a fellleten az értesitések menitpontban is (izenet kap. A szabadsag elbiralas
képernydre |épve lehetdség van az igényelt szabadsagok elbiralasara:

Egyedi v Elbiralas A Dolgozo neve - Osszes csoport A
(Osszes mutatasa - Kilepettekkel egyutt?
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Mutasson egyszerre 5~  talalatot.

E-mail kiildese a valtozasokrol

A szabadsagok elbiralhatéak egyesével, vagy a tobbes kijelolést valasztva csoportosan.

A honap neve mellett talalhatd PIPA ikonnal, az adott havi 6sszes elbiraland6 szabadsagot el lehet
egy kattintdssal fogadni, illetve a visszavont szabadsagkérelmeket is el lehet fogadni.

Az elbirdlandd napok az alabbi szinekkel jelennek meg:

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu
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WebBér - szabadsagok, tavollétek kezelése a WebBér

rendszerben
l - Otthoni munkavégzés - ElGzo évi szabadsag
Alap- és potszabadsag - ElSzo évi szabadsag 03.31-ig
E - Elrendelt alapszabadsag - Megeldzd évek athlzodo szabadsaga

Tanulmanyi szabadsag Szuldi szabadsag

Apasagi szabadsag Kozalkalmazotti szabadsag
Apasagi szabadsag + Betegszabadsag
Egyéb potszabadsag

Munkaszineti napi betegszabadsag

Hozzatartozo halala Pihendnapi fizetetlen betegszabsag

Egyeb fizetés nelkili szabadsag

Szabadsagelbiralas - nap tipusok
Az adott napra irdnyitott kurzor, megjeleniti szoveggel is az elbirdlandd nap tipusat.

A napra kétszer kattintva, az aznapi szabadsdgkérelme a dolgozénak elutasithaté. Ezt piros
athdzas jeldli a napon.

Egyéb jeldlések:

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu
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Szabadsagigenyles elutasitasa a
csoport kezeld altal

Szabadsagigénylées visszavonasa

CY AN

a dolgozo részerol

Szabadsag kérelem elutasitasa,

Visszavonasa

Szabadsag kiiras

Ha a munkavallalok nem tudnak belépni a WebBérbe, lehetdség van a szabadsag illetve a
tavollétek kiirdsra. Ebben az esetben is lehetdség van kivalasztani egy személyt, de valaszthatjuk
a tobbes kijelolést is.

Szabadsagelbiralas

Tobbes hd Kiiras hd Dolgoza neve - Osszes csopart -
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Mutasson egyszerre 5 ¥ | talalatot.

(") E-mail kiildése a valtozasakrél

Szabadsag kiirasa

www.novitax.hu
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WebBér - szabadsagok, tavollétek kezelése a WebBér
rendszerben

Kiiras esetén meg kell adnunk a tavollét tipusat is:

Alap- és potszabadsag a

Alap- és potszabadsag I

Elrendelt alapszabad=sag
Tanulmanyi szabadsag

Apa gyermek szlletés

Szabadsag tipus valasztasa

Korabban rogzitett tavollét torlése

A Szabadsag-elbiralas képernydn a Kiiras muveltet illetve az adott tavollét tipust kivalasztva, ra
kell kattintani az adott tavollétre.

Ezt kdvetben a rogzités gombot megnyomva a kijeldlt tavollét torlésre kerdl.
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