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Szamla készitése egyszeriien

Szamla rogzitése

Szamla, El6legszamla, Szallitélevél, Proforma szamla, Dijbekérd készitése, létrehozasa az IPTAX és
RAXLA modulokban
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Rogzitési sorrend: Szamlafej, majd utana a szamlatétel

A szamla elkészitése Fej, majd Tétel (mas néven Bizonylatfej, majd Bizonylattétel vagy szamla
esetén Szamlafej és Szamlatételnek is nevezhetd) rogzitési ablak sorrendben torténik a rogzitési
képernydkon. Amig a Fej (felsd ablak) adatai nincsenek kitéltve és OK gombbal letarolva, addig az
alsé Tétel rész nem latszik a képernydn.

Szamlafej

Kotelez6 valasztandd adatok

A Fej ablakban kotelez6en megadandd a Tipus (Szamlatipus), majd kdvetkez6nek a Partner.
Mindkét adatot a sor végén lévlo zold nyil mutatd gombra kattintassal kell valasztani vagy
billenty(izetrdl az F2-es billentyuvel.
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Fé adatok Alapadatok Egyéb adatok Tovabbi adatok Egyéb funkciok
Tipus ‘KI * I Bizonylatszam * m Eredeti.biz | ‘ Kelt.
Partner ‘Vevo .. | Partnerkéd |1 ‘ Telj. I:I
1111 [WBudapest Padészam | |& Esed ||
Fzmod AT~ Padé.med 0 Normél Péncf. elsz. Setef ||
Megj. |:| «2 Arfolyam vélasztasa | Afa telj. |:|
Szamlaszéveg Modositas Sztorncézas Fej modositas Datumok/Osszegek ' OK X Mégsem
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INTEGRALT PENZUGYI

NYILVANTARTO RENDSZER

Novitax Szamlazo, raktarkészlet kezeld és rendelésnyilvantartd rendszer 2020 (C) Novitax Kft. 1989-2020

Tipus

A Tipus altal valaszthaté ki, hogy a programban milyen bizonylat készlljon. Ezek a tipusok
(virtualis bizonylattombdk) lehetnek Kimend szamla, Bejové szamla, Elélegszamla (Adott- Kapott
eléleg), Kimend-Bejové Szallitdlevél, Dijbekérd, Proforma szamla, stb... (A tipus valasztasi

lehetdségek a rendelt modul tudasatdl fliggben eltéréek lehetnek.) A Tipusok boévithetdk, tehat, ha
Uj kimend6 szamlatombre van szikség, akkor azt egyszerlien Iétrehozhatjuk.
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Uj szdmlatdmb létrehozésa...

Uj iktatdsi szamlatémb |étrehozésa (kézi vagy mas gépi szdmla iktatasara)...

Partner

Amennyiben, még nem szerepel a partner adatbazisban a valasztandé partner, akkor azt a Partner

ablakban a [+] gombbal vagy az Insert billenty(ivel be kell régziteni és ez utan lehet valasztani.

A partner rogzitésénél kotelez6en megadando a név az iranyitdszam a cim. Magyar adészammal
rendelkez6 partner az adészam megadasa utan lekérdezhet6 az opten adatbazisabdl.

A berogzitett partnerek kozul valasztani kell.

Opcionalisan leggyakrabban hasznalt megadhaté/valtoztathaté szamlafej adatok

Datumok, fizetési mdd

A Fej ablakban opcionalisan valaszthaté a Fiz. méd azaz a szamla fizetési modja, beallithatdk a
Telj. azaz teljesités, Esed, azaz esedékesség, Sz.telj azaz szdmviteli teljesités és Afa telj. azaz &fa
teljesités datumok.

Arfolyam

A Fej ablakban a F6 adatok lapon az Arfolyam gombbal lehetséges arfolyamot vélasztani. Az
arfolyam valasztasaval valik a szamla devizassa. Minden devizas szamla készitésekor arfolyamot
valasztani kotelez6, mert lehet a szamlanak afa vonzata is amit a programnak alapdevizasban
(forintban) meg kell tudni allapitania.

Amennyiben nem jelenik meg az Arfolyam gomb a Fej régzitési képernyén, akkor a szamlazé
programon belul az Beallitasok / Alapbeallitasok / Szamlanyomtatas... menipontban a Deviza
adatok lapon a Deviza hasznalata funkcidval aktivalhatd. Ezen beallitas utan a rogzitési képerny6
Fej ablakdban a Tipus és Partner vélasztasa utdn valaszthaté az Arfolyam. Ugyanitt bedllithaté az
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is, hogy pl. Csak devizas 6sszeg jelenjen meg a szamlan, tehat az alapdevizas (altalaban forint) ne
jelenjen meg.

Nem 1étezd szamla kiallitaskori arfolyam esetén be kell rogziteni az
arfolyamot a devizanem, a valtdéhely megaddsaval, a datum és az arfolyam
0sszegének beirdsaval. Lehetdség van arfolyam lekérdezésére is az MNB -
Magyar Nemzeti Bank oldalarél, ehhez a fdémeniben a Cégbeallitasok /
Devizaarfolyam ok lekérdezése internetr6l lehetéséget kell valasztani.

Bankszamlaszam
Az Alapadatok fllre kattintva pl. a Bank sorban a szamlan feltiintetendd szamlaszam
kivalasztasara van lehet6ség.

Az alapértelmezett bankszamlaszam a fOémeniiben a Cégbedllitasok /
Cégadatok menipontban alul a Szamlavezetd sorban allithatdé be eldre,
hogy ne kelljen mindig azt kivalasztani.

A fej részt kitoltve majd OK gombbal lehet tovabblépni a tételekhez, a Mégsem gombbal viszont
elvethetjiik a megkezdett szamla rogzitését.

Szamlatétel

A Fej ablak OK-val torténd lerdgzitése/tarolasa utan a program az alsé ablakokat is megjeleniti. A
hattérben egy Tételek ablak lesz inaktivan lathato, majd el6tte egy Tétel felvitel ablak amiben
meg lehet kezdeni a szamldara irandé tételek kivalasztasat/beirasat.
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|
F6 adatok Alapadatok Egyéb adatok Tovabbi adatok Egyéb funkciok

Tipus *| Bizonylatszam |:| < E Eredeti.biz ‘ | Kelt.

Partner |Elsé partner < [ Partnerksd 1 | B

Budapest _________|Alma utca 65 P.adészam | & Netts

Fizméd AT~ Padé.méd 0 Normal Dénst. elsz. Afa

Meg. | e2 Arfolyam vélasztisa  Kiegy.

Szamlaszéveg Mddositas Sztorndzas Fej modositas Datumok/Osszegek ' 0K X Mégsem
Tételek
Sajét cikkszém Cikk név Cikk név 2 Ckknév3  |m|Egységar  |Kedv.%|Afakéd|Afa %|Mennyiség|M.egység| Netts ifa

Tetel felvitel

F6 adatok Alapadatok NAV xml adatok Jovedéki adatok Készletmozgas adatok Gylijtdszamla adatok Termékdij adatok NETA adatok Jarulékos adatok Kapcsok

Tétel felvitel Besorolas Raktar
iy 1 I Szolgaltatas | *I| 3| p— | » ‘ | X
Mennyiség Me. egys. Egységar Br/Nt Afa tipus és aldbontas Bruttd ar
O Visszaru ‘ 1] | * I j'ZSOI o N~ V27% > I:I * 1588.00
Masodl. mennyiseg Masodl. me.

\ 0.00|
cikknév 2 ‘ cikknév 3 | ‘

Kontir | CRM = Jutalék Felosztdas ~Receptura | Sziikséglet | Szamolé = Datum/Osszeg « OK X Mégsem

Kotelez6en megadandd/kivalasztandd tételadatok

A tétel valasztasa a cikknév 1 sor végén lévl gombbal lehetséges, illetve a tétel megnevezése
szabadon is beirhatd, nem szlkséges cikktorzsbdl valasztani. Megadandd tovabba az Egységar is,
amennyiben nem cél a nulla egységaron torténd értékesités. Devizas szamla esetén (fejben
valasztott arfolyam hatasara) egy Deviza egységar mezé is megjelenik és abban az idegen deviza
megadhato.
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A cikknévl sor végén 1év6 zdéld nyil gomb hatasdara megnyild cikktdérzsben
elére berdgzitheték a cikk adatok, igy késdébbiekben ugyanennek a
terméknek vagy szolgaltatasnak szamlazasakor nem kell megadni minden
adatot, elegendd csak cikktdorzsbdl valasztani.

Leggyakrabban hasznalt opcionalisan valtoztathatd/megadhatd tételadatok

MENNYISEG ES MENNYISEGI EGYSEG

Egy egységnél tobb termék vagy szolgaltatas értékesitése esetén valtoztathatd és valaszthaté a
hozza tartoz6 mennyiségi egység.

BRUTTO/NETTO
Tétel egységara bruttd vagy nettd

AFA TiPUS ES ALABONTAS
Afa alatt 1évé lres mezére kattintva megjelend afa tablaban, Belféldi, Kdzosségi és Kiilfoldi 4fak

Besoroléas
VTSZ, SZJ, KSH, KN kéd

A tétel az OK gombbal vagy az F9-es billentylvel tarolhatd, aminek hatasara a tétel a Tételek
ablakra keril at és a program egy Uj kitoltetlen (ires Tétel felvitel ablakot jelenit meg.

A Tétel felvitel megszakithat6 alul a Mégsem gombbal, aminek hatdsara a Tételek ablak lesz az
aktiv. A Tételek ablakban lehet6ség van a szdmla tdroldsdra az OK gombbal vagy az F9-es
billenty(ivel, de a tarolds el6tt meg is tekintheté a nyomtatdsi kép, illetve lehetdéség van a
Bizonylatok kapcsolasdval masik bizonylat kapcsolasara vagy az Egyéb mdveletek funkcién belil
tovabbi teenddkre (pl. tétel importalas).
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|
F6 adatok Alapadatok Egyeb adatok Tovabbi adatok Egyéb funkciok

Tipus *| Bizonylatszam |:| . E Eredeti.biz | ‘ Kelt.

Partner ‘Elsé'» partner ‘ + .. Partnerkéd 1 ‘ Brutté 1,588.00
Budapest Alma utca 65 P. addszém & Netts 1,250.00
Fizméd AT~ P.adé.méd 0 - Normal Pénzf. elsz. Afa 338.00
Meg. | |2 Arfolyam vélasztésa  Kiegy.
Szamlaszéveg Mddositas Sztornozas Fej modositas Datumck/Osszegek v OK X Mégsem
Tetelek
Tételek
Sajat cikkszam Cikk név Cikk név 2 Cikk név 3 m|Egységar Kedv.%|Afakod|Afa % Mennyiség|M.egyséqg| Nettd Afa

+ | = |« | ¢ | s | Felviteli sorrend v
F5 - Bizonylatfej F3 - Bizonylatok kapcsoldsa F4 - Skonto F11 - Nyomtatasi kép Datumok/Osszegek
F6 - Biz.fej adatok... F10 - Egyéb miiveletek Szamlanyomtatas beallitasok v OK X Mégsem

Uj tétel régzités a [+] gombbal vagy az Insert billenty(lvel kezdeményezhetd.

A szamlafejbe visszalépés az F5 - Bizonylatfej gombbal torténik. llyen esetben a fej OK gombjaval
lehet majd visszalépni a tételekhez.
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Szamla véglegesitése
Az als6 OK gombbal tarolhatd a szamla aminek hatasara megjelenik a Nyomtatasi és Elektronikus
szamlazasi ablak, ahol valaszthaté a kivant funkcio.

Szamlapéldany >
Nyomtatdvalasztas Nyomtatasi profil valasztas
(Windows alapértelmezett) v Alapbeallitasok alapjan
Nyomtatott szamla Elektronikus szamla
O Nincs nyomtatas @ Nincs elektronikus szamla készités
o Digitalisan alairt szamla kiildése
® 1 példany = ce o
O Onalléan alairt szamla elckészitése
O 2 példany O Alairatlan digitalis szamla készitése (EDI)
o (0 EDI adatok modositasa mentés elott
O 3 példany

Mentes fajlba keésobbi feldolgozashoz
© 4 példany O Nyomtatas PDF-be, kiildés emailben

Novitax eSzamla (meg 82 alairhato)

O 5 példany
Novitax eSzamla megrendelés

O 6 példany

Szamla melleklet
O 2 példanyos papir ® Nincs nyomtatas O 4 példany
&0 T e O 1 példany O 5 példany

O 2 példany O 6 példany
O 4 példanyos papir O3 példany

« OK X Mégsem SMS kiildése ...

A rogzitett bizonylatok a Szamlak, bizonylatok meniben a Megtekintés menipontban nézhetok
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meg, illetve akar alul a Nyomtat gombbal nyomtathatd, kiildhet6k Ujra.

Kapcsolddo bejegyzések:
Szdmla sztornézasa, médositasa

Szamla kiegyenlitése bankban vagy pénztarban

Szamla kiegyenlitése egyszer( kiegyenlités hasznalataval
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