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Szamla kiuldése e-mailben

Szamla kiildése e-mailben

Beallitasok

A Fémenuben a Beallitdsok/Kezelés, beallitasok/Email beallitasok menipontjaba meg kell adni az
e-mail killdéshez sziikséges adatok, hogy a szamlakat kiallitasuk utan automatikusan tudjuk e-
mailben kuldeni.

Kezelés beallitasok

y ey Levelezd szerver(SMTP) mail.novitax.hu Port 465
Kinézet beallitasok
Inter_netk'a ;?c:solat Felhasznalénév novitax@novitax.hu [ Automation szerver hasznalata
Email beallitasok
SMS I?e.all|ta.|s<.:ll.< Jelszo sessssssse [ Biztonsagos kapcsolat(SSL)
Mentesi beallitasok
Cégszintl beallitasok Kiildé neve Boszevszki Gydngyi
Csatolt fajlok beallitasai Teszt levél kiildé ” k
Regisztracio beallitasok Kiildé email cim novitax@novitax.hu e

Kiilse programok
Vélasz email cim |

Olvasési visszaigazolas email cim Teszt levél kiildése a megadott cimre

Masolatot kap A levélkildés beallitasainak tesztelése

Titkos masolatot kap

A Titkos masolatot kap mezGbe javasoljuk adja meg a sajat email cimét, igy a kikuldott levelek
masolatat a cimzett tudomasa nélkil valtozatlan formaban sajat email cimére is megkapja. Ez altal
kontrollalhatja, hogy a levelezdszerver sikeresen kiklldte-e a levelet a cimzetteknek.

Bdvebben az e-mail beallitasokrdl itt olvashat.
Beallitasok a szamlazo6 programban

A Beallitasok/Alapbeallitasok//E-szamla, e-mail kiildési beallitasok menlpontba lehet
testreszabni az e-mail kildés beallitasait.
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Alapbesllitisok o
E-szamla, e-mail kildési beallitasok

| E-szamla, e-mail kiildési beallitasok E-szamla szolgéltatok beallitasai

Elektronikus szamla Elektronikus szamla masclat kildése emailben
© Nincs elektronikus szamla készités > Kikapesolva
O Digitalisan alairt szamla kiildése O Automatikus kildés

© Onalidan alairt szamla elokészitése
® Aldiratlan digitalis szamla készitése (EDI)

® Kérdezzen ra

O Mentés fajlba késdbbi feldolgozashoz Alapértelmezett e-levélszéveg és plusz csatolmany
© Novitax eSzamla Alapértelmezett e-levélszdveg

Nyomtatas PDF-be 4 Kiildés emailben Uj sablon

Elektronikus szamla mentési Utvonala Plusz csatolmany (e-szamlan felll)

Szamlamentési Utvonal

Elektronikus szamla mentési fajlneve... Alapértelmezett beallitasok
# Szamla partner részére
[ Csatolassal (bizonylat csatolt allomanyai kéze) &1 Szamla partnernél bedllitottak szamara

-1 Partnernél beallitottak figyelmen kivll hagyasa [ Szamla kidllitc képviselSinek

& v 0K XK Mégsem

Az Elektronikus szamla blokkban tudjuk paraméterezni, hogy a szamla tarolasakor a program
elektronikusan alairt szamlat készitsen (Novitax eSzamla vagy egyéb szolgaltaté altal alairt
szamlat), EDI szamlat vagy csak pdf-be mentse le a szamlat és kildje el e-mailben. Az itt
beallitottak fognak megjelenni a szamla nyomtatasi példanyszam ablakan, tehat ajanlott a
legstirdbben hasznaltakat megadni.

Elektronikus szamla mentési utvonala kilon beallithatd. Az alapértelmezett Utvonal a

Fémendii/Beadllitasok/Kezelés, beallitdsok/Mentési beallitasok fulon talalhato, ha ettdl az dtvonaltdl
eltérd helyre akarjuk menteni az elektronikus szamlakat akkor kell beallitani a kivant mappat.
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Alapértelmezett e-levél széveg: a program tobb sablon rogzitését is lehetévé teszi, ebben az
esetben jeldlni kell melyik legyen az alapértelmezett. Automatikus kildés esetén kotelezd legalabb
egy sablont rogziteni. Uj sablont a ... gomb segitésével lehet megadni, majd a felugré ablakban a
+ vagy Insert gomb ad lehet0séget a konkrét sablon felvitelére. A rogzités soran meg kell adni:

a nyelvet

a targyat

a szoveget
és hogy alapértelmezett-e a sablon

Email széveg modositas

Nyelv HUN - Magyar
i Térgy Uj sablon
I
s Tisztelt #partner !

Mellékelve kilddm #kelt -én kelt #bizonylatszam -U szamlajukat.

Udvézlettel:
Novitax Kft.

Alapértelmezett & Hivatkozas beszlrasa v OK X Mégsem

A Hivatkozas beszurasa gomb segitségével az alabbi valtozd szovegeket szurhatjuk be az e-mail
szOvegébe, amit a program a kiallitott szamla adatai alapjan automatikusan kitolt kildéskor:

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Szamla kiuldése e-mailben

Hivatkozas kivalasrtasa oo

\falassza ki a beilleszteni kivant hivatkozas nevét

(@) Bizonylatszdm
() Partner neve
() Kelt

() Teljesités

() Esedékeszég
() Megjeqgyzés
() Ikt. szém

() Rendelés

() Id&szak

Mégse

Fix plusz csatolmany a szamlan kiviil: amennyiben fix csatolmanyt kivanunk a szamla mellé
kildeni, itt tudjuk kitallézni azt.

Elektronikus szamla masolat kiildés beallitasa:
» kikapcsolva: nem kuldjik a szamlakat e-mailben
 automatikus kilildés: ebben az esetben a beallitott sablonnal a partnernél megadott e-mail
cimekre a program automatikusan kildi az e-maileket
* kérdezzen ra: ennél az opcidnal a program a beallitdsoknak megfelel6en felkinalja a kiildendd
e-maileket tovabbi szerkesztésre. Lehetéség van még tovabbi cimzettek megadasara, az e-mail
szOvegének szerkesztésére és tovabbi fajlok csatolasokra akar e-mail cimenként eltérére is.

E-levélkiildés cimzettcsoportjanak kivalasztasa:

» szamla partner részére: csak a partner partneradatok fiilén megadott e-mail cimre fogja a
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program az e-mailt kuldeni,

» szamla partnernél beallitottak szamara: a partner cimadatok flilén megadott személyek
szamara is kuldi az e-mailt,

» szamla kiallitdé képviseldinek: a Fémeni/Cégbeallitasok/Cégadatok/Képviseldk filon rogzitett
személyek (pl.: konyveld) szamara is kildhet6 az e-mail.

E-mail cimek megadasa
» Torzsadatok/Partner torzsadatok/Partnerek/Partner adatok fiil.: amennyiben elég egy
cimre kildeni akkor az e-mail mez6be rogzitheté a megfelel6 cimzett. Itt sziikség esetén a
tartalomnal kivalaszthaté a megfelel6 e-mail kildési sablon (ha nem az alapértelmezett levél
szoveggel kivanjuk a szamlat kildeni) és fix csatolmany is beallithaté ehhez az e-mail cimhez.

E mail attila@novitax. hu Tartalom | EAEIKE AR - ...

Csatolmany

» Torzsadatok/Partner torzsadatok/Partnerek/Cim adatok fil: a Személyek részben
rogzithetdk tovabbi cimzettek, ehhez meg kell adni a személy e-mail cimét és itt jeldIni
szlikséges hogy szamla elektronikus kiildésekor ez a cimzettet is vegye figyelembe a program.
A tartalom (e-mail széveg) és csatolmany itt is kulén kivalaszthato:
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Személy madositds

Jelleg UI - Ugyintézo j

Név Nemeth Ugyintézo Attila

Cim j J

Telefon

Mobil

Fax

. szamlazo@novitax.hu
Email @

Tartalom masik e-mail j

Csatolmany

Megjegyzés
v Szamla elektronikus kildesekor (email) cimzettkent kivalasztasa

v OK X Mégsem

» Fémenii/Cégbeallitasok/Cégadatok/Képviselok fiil: a kiallité részérdl kapcsolddod
személyek rogzithetdk itt, akik szamara szintén lehet kildeni az elektronikus szamlat (pl.:
kdnyvelo)

Szamla kidllitdsa és kildése e-mailben
A szamlat a szokdsos madodon el kell késziteni és tarolni kell. A tarolast kovetéen a Szamla
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példanyszam ablakban a Nyomtatas pdf-be és Kiildés e-mailben funkciét jeldlni kell.
Az elektronikus kildési beallitasoknak megfeleléen a program kiildeni fogja a szamlakat, ezek:

» kikapcsolva: nem kildjik a szamlakat e-mailben

» automatikus kiildés: ebben az esetben a beallitott sablonnal a partnernél megadott e-mail
cimekre a program automatikusan kildi az e-maileket

» kérdezzen ra: ennél az opcional a program a beallitasoknak megfelelden felkinalja a kildend6
e-maileket tovabbi szerkesztésre. Lehet6ség van még tovabbi cimzettek megadasara, az e-mail
szovegének szerkesztésére és tovabbi fajlok csatolasokra akar e-mail cimenként eltérére is.
Ebben az esetben az aldbbi ablakban szabhatjuk testre a kikiildend6 e-maileket:
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| E-levélkilldés elokészitése X

| Kiildési beallitasok

Szamla partner részére [0 Szamla partnernél beallitottak szamara [ Szamla kiallito képviseldinek
|
Tlp.lBiznnyIatsza'm|Cimzett |Levé| targya |K|L'|Id6 |C5atolt fajlok
| < >
+ - - o

| Email szévege
Tisztelt Modositott Csoportos adoszam !

Mellékelve kiildom 2021.10.21 -én kelt KI21/00188 -u szamlajukat.

Udvézlettel:
Novitax Kft.

Sugé + Email(ek) kiildése X Mégsem

Kildési beallitasoknal még utdlag pipalni lehet hogy a rogzitett e-mail cimek kozil kinek
keruljon kikuldésre az e-mail. Amennyiben a cimzett nem kerilt rogzitésre a + vagy az Insert
gombra kattintva régzithet6:

Cimzett: vagy a hozzaad gombbal vagy pedig a mezdbe beirva adhatjuk meg a sziikséges e-
mail cimeket. Ha tobb e-mail cimet rogzitiink akkor ; -vel valasszuk el.

Targy: megadhato6 szabadon, vagy a sablon kivalasztassal automatikusan beirasra kertdil
Szoveg: vagy szabadon megadhaté vagy pedig a sablon kivalasztassal automatikusan beirasra
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kerdl. Itt is haszndlhaté a Hivatkozas besztrasa opcio.

Csatolt fajlok: a program a kiallitott szamlat alapbdl csatolja, de tovabbi csatolmanyok a
hozzaad gombbal kivalaszthatok.

E-levelkiildés elokészitése
Az Gzenet

Cimzett _ ujcimzett@novitax.hu; masikcimzett@novitax.hu Hozzaad

| Térgy Uj sablon Sablon kivalasztasa

Szdveg Tisztelt Modositott Csoportos adészam !

Mellékelve kildém 2021.10.21 -én kelt KI21/00188 -U szamlajukat.

Udvozlettel:
Novitax Kft.
Csatolt fajlok
Fajlnév Fajlméret Hozzaad
C:\NOVITAX.WIN\2021\MENT\KI2100188_ModositottCsoportosadoszam. pdf 36168 T
Hivatkozas beszlirasa « OK X Mégsem

Csoportos e-szamla készitése és e-mailek kiildése

A korabban mar tarolt, de még el nem kuldott szamlakat a Szamlak, bizonylatok/Szamla
exportalasa menlpontba lehet pdf-be elkésziteni és e-mailben elklldeni. A kildési
beallitasoknal adhaté meg a cimzettek kdre és a beallitasnak megfeleléen vagy automatikusan
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vagy pedig szamlanként megallva és biztositva a modositasokat kildi a program az e-maileket.
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