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Személyek és jogviszony adatok feltoltése a WebBér feliiletre

A személyeket és jogviszony adatait egyesével és csoportosan is fel lehet tolteni a WebBér
fellletre, akar a kiprobalasi idészakban is.

Személyenként torténd személyi és jogviszony adatok feltoltése
A Novitax bérszamfejt6 programban, a “Személyek” / “Személyi adatok” menlpontban ki kell
valasztani a WebBér felliletre feltélteni kivant személyt.

Az Elérhet6ségek fulon meg kell adni a személy e-mail cimét, ha szeretnénk hogy létrejojjon a
WebBér fellleten a felhasznaldi fiokja és hozzaférjen a WebBér fellileten az adataihoz.
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Személyek és jogviszony adatok feltoltése a WebBér feliiletre

Ugyanitt a személyi adatokban, a WebBér flilon lehet beallitani jogviszonyonként, hogy mely
adatokat szeretnénk az adott személlyel kapcsolatban a WebBér fellleten kezelni. Ha mindent a
WebBér fellileten rogzitiink, és a személy is kap hozzaférést, akkor az utolsé paraméteren kividil
mindent jelolni kell.

Elérhetdségek Foglalkoztatasi adatok Szja és jarulék beallitisok Szocho bedllitasok Szamfejtési beallitasok Munkaiigyi adatok Bevallds TB elldtds Egyéb adatbk WebBér

Jogviszony online kezelése

Beosztas online vezetése

Munkaidé keret online vezetése

Munkaidé analitika online vezetése

Szabadsdg igény online vezetése

Jelenlét online vezetése

Részletes beosztds, munkaidd analitika és jelenlét online vezetése

[0 Személy felttltése e-mail cim nélkil (a munkavallalé nem kap hozzaférést a WebBér-be bekertilé adataihoz)

Ebben az esetben személyenként tudjuk meghatarozni, hogy az adott személy adatai
felkerlljenek-e az online rendszerbe (Jogviszony online kezelése), ill. hogy mely adatokat
szeretnénk a WebBér fellileten kezelni:

» Beosztas online vezetése - a beosztas a WebBér rendszerben késziil el

» Munkaidé keret online vezetése - a munkaiddkeret beallitdsai a WebBér rendszerben kerilnek
beallitasra

e Munkaid6 analitika online vezetése - a szamfejtésre kerlil6 munkaidd adatok a WebBér
rendszerben vannak vezetve, lezarva

» Szabadsag igény online vezetése - a szabadsag igénylés, elfogadas és kiirds a WebBér
rendszerben torténik

* Jelenlét online vezetése - a munkavallalé a WebBér rendszerben “irja ala” a jelenléti adatait

» Részletes beosztas, munkaidd analitika és jelenlét online vezetése - dra-perc alapu az adatok
nyilvantartasa

o Személy feltdltése e-mail cim nélkil - lehetéség van e-mail cim nélkll is a személyek
feltoltésére a WebBér rendszerbe, igy a személy nem kap hozzaférést az online fellillethez
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Személyek és jogviszony adatok feltoltése a WebBér feliiletre

A jogviszonyok online kezelése opcid valasztdsa esetén, a személy idd adatait

az WebBér rendszerben kell nyilvantartani, és a bérszamfejtést megel6z6en a: “WebBér " /
“Bérszamfejtés” / “Bérszamfejtés megkezdése” illetve a “WebBér ” / “Letoltés a WebBér-bol”

menUpont segitségével kell feldolgozni.

A személyi adatok letarolasakor, elkezdi feltélteni a Novitax bérszamfejté program az adatokat a

WebBér felliletre. Felkerlilnek a személyi adatok, a jogviszony adatok és beallitasok, a szabadsag

adatok és kikildi a program a személy részére a fidkjanak aktivalasahoz sziikséges e-mailt.

Csoportosan torténd személyi és jogviszony adatok feltdltése

A “WebBér " / “Feltoltés a WebBér-be” / “Jogviszonyadatok eldkészitése” menipontban jeldlhetjik,

hogy mely személyek mely jogviszonyait szeretnénk feltélteni a Webbér fellletre. Itt is

megadhatd, hogy mely adatokat szeretnénk a WebBér fellileten kezelni.

Jogviszonyadatok eldkészitése

BejelGlésre keriil jogviszonyok

- [m] X

Név Addijel Jogviszony Kif. hely Ktg. hely Munkaszam @ WB *
Alap Aladar 8405490019 1. foallasu alkalmazott X
X BenBélane 8439534841 1. foallasu alkalmazott X X
X Beosztas Jozsef 8369240011 1. féallasu alkalmazott X X
Kilépé Ember 8479590017 1. féallasu alkalmazott - X
X Minta Jozsef 8338972363 1. féallasu alkalmazott X X
X Minta Minta 8363012637 1. foallasu alkalmazott X X
X Minta Pal 8383832761 1. f. mell. alkalmazott X X
X Minta Péter 8395360010 1. féallasu alkalmazott X X
Minta Péter 8376200011 1. féallasu alkalmazott X v
Sziirés
KifizetShely Kéltséghely Munkaszam
& Nincs megadva 2 Nincs megadva 4 Nincs megadva
Beosztas online vezetése
Munkaid6 keret online vezetése
Munkaidé analitika online vezetése E-mail cim nélkiili személyek bejelélése
Szabadség igény online vezetése
Jelenlét online vezetése
v oK > Mégsem

Részletes beosztds, munkaidd analitika és jelenlét online vezetése
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Személyek és jogviszony adatok feltoltése a WebBér feliiletre

Itt lehet6ség van kifizet6helyre, kéltséghelyre, munkaszamra szlrve is megadni a beadllitasokat:

» Beosztas online vezetése

» Munkaidd keret online vezetése

» Munkaidd analitika online vezetése

» Szabadsag igény online vezetése

* Jelenlét online vezetése

» Részletes beosztas, munkaid6 analitika és jelenlét online vezetése

Ha nem kiprébalasi idészak alatt, hanem azonnal megrendelt (éles) allapotban - év kdzben -
kezdjuk el hasznalni a WebBér fellletet, akkor az adatok feltdltése a hasznalat kezdetét megeldz6
hénap teljes szamfejtése utan torténjen meg.

Ha évkozben kezdddik a WebBér felllet hasznalata, akkor a bérszamfejté program bizonyos

adatok elézményeit feltdlti pl.: szabadsag adatok. Ezért fontos hogy az adatok naprakészek
legyenek, hogy a WebBér feliileten az indulas elétti allapot megjelenjen.
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