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Uj Ggyfeleink részére, a zokkenédmentes indulds érdekében az aldbbi import lehetdséget
biztositjuk:

A személyi adatok importalasa

Az importalas menete

A Szerviz - Importok és exportok - Személyi adatok importalasa mentponton belll az Utvonal
kivalasztasaval valaszthaté ki a személyi adatokat tartalmazé import allomany (.csv formatuma).

Az import fajl formatuma
Az import allomanynak kotelez6 modon a kovetkezd sorrendben kell tartalmaznia a személyi
adatokat:

addjel;név;titulus;csaladi név;uténév;el6z6 név;el6z0 titulus;eldz6 csaladi név;el6z6 utonév;anyja
neve;anyja csaladi neve;anyja utdneve;sziletési hely;szliletési datum;taj szam;személyi
szam;személyi igazolvanyszam;személyi érvényesség;utlevélszam;utlevél
érvényesség;nyugdijpénztar kddja;nyugdijpénztari azonositd;nyugdijas torzsszam;nyugdij
kezdete;allampolgarsag;neme;telefonszam;e-mail;lakcim irdnyitdszam;lakcim helység;lakcim
kozterllet neve;lakcim kozterllet jellege;lakcim hazszam;lakcim épulet;lakcim Iépcs6haz;lakcim
emelet;lakcim ajtd;ideiglenes iranyitdoszam;ideiglenes helység;ideiglenes kozterilet
neve;ideiglenes kozterllet jellege;ideiglenes hazszam;ideiglenes épillet;ideiglenes
lépcs6haz;ideiglenes emelet;ideiglenes ajtd;munkavégzés iranyitdszam;munkavégzés
helység;munkavégzés kozterilet neve;munkavégzés kozterilet jellege;munkavégzés
hazszam;munkavégzés épllet;munkavégzés lépcs6haz;munkavégzés emelet;munkavégzés
ajtd;jogviszony kezdete;OEP jogviszony kod;alkalmazas mindsége;bankszamlaszam;FEOR
szam;diakigazolvany szam;személy azonositd;koltséghely;munkaszam;kifizetéhely;jogeldd belépés
datuma;személyi alapbér;felmondas datuma;felmondas oka;utolsé munkanap;felmentési id6
vége;probaidé napokban;részleg;munkakoér;statisztikai besorolas;bérezési médd;atlagos
munkaidd;munkaid6 kezdete; munkaidd vége;fizetetlen ebédido;fizetett ebédidd;hatarozott idejl
szerz. lejar;T1044D;szerz6dés datuma;fizetett kaucid osszege;NEBIH;addszam;kiilsé
azonosito;nyugdijas alkalmazas mindsége kdd;
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Az importalashoz kotelez6 adatok
* addjel
* név
* csaladi név
e utonév
* anyja neve
* anyja csaladi neve
* anyja uténeve
* sziletési hely
o sziletési datum

jogviszony kezdete
» OEP jogviszony kéd
* alkalmazas mindsége

A szamfejtés és adatszolgaltatas elkészitéséhez az import leirdasban megadott tébbi adat is
szikséges lehet.

Az import fajlban nem szerepld egyéb adatokat is meg kell adni az import folyamat soran, a helyes
szamfejtés és adatszolgdltatas elkészitéséhez.

Egyéb informacidk

» Ha a csaladi és uténév ki van toltve, akkor az keril be az allomanyba. Ha nincs kitoltve akkor a
teljes név szétbontva keril a név mezdkbe.

A szlletéskori név egybe kerll be importalasnal, akkor azt szétbontjuk csaladi és uténévre.

» Ha az dllampolgarsag Ures, akkor HUN lesz.

* Ha a neme N akkor nd, minden mas esetben férfi.

* Ha a cim nincs szétbontva, akkor az iranyitdszam, helység és a kozterilet neve
kitoltése ajanlott - ilyenkor, ha lehet a kozteriilet nevébe az irdnyitészam és helység nélkili cim
kerlljon. Az irdnyitdszam alapjan az Ures helységmezd kitolti a program.

« Alkalmazas mindsége az ANYK 08-as nyomtatvanydban hasznalt alkalmazas minésége kddok
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masodik-harmadik szamjegye.

» Ha az OEP jogviszony kdd és az alkalmazas mindsége is Ures akkor 1202 és 41 kédokkal kerdl
kitoltésre a személyi adatokban.

» Az dllomanycsoportot megajanljuk az alkalmazas mindsége és az OEP jogviszony kdd alapjan.

» A bérezési mdd alapértelmezett Havi idébér.

* A munkaidé alapértelmezetten napi 8 6ra.

* Ha a személy azonositdja nincs kitdltve, akkor az addjel lesz az azonositd. A prébaid6t napok
szama formatumban tudjuk fogadni.

* A munkaidé kezdet, a munkaidé vége, a fizetett ebédid0 és a fizetetlen ebédidd
formatuma: oo:pp

» T1044D paraméter jeldlése esetén, az import fajlnak “Igen”-t kell a mez6ben tartalmaznia.

Felmondas oka:

1 - K6z6s megegyezés

2 - Felmondas dolg.

3 - Felmondas mtaté

7 - Nyugdijazas

8 - Elhalalozas

9 - Mtatd jogutdd nélk. megsz

A - Hat. idejl mszerz lejarta

B - Egyéb

C - Jogviszony valtozas

D - Atalakulds

E - Hat. idejd mszerz. azon. felm. Mtaté
F - Azonnali hat. felm. dolg.

G - Azonnali hat. felm. mtaté.

H - Probaid6 alatti felm. dolg.

| - Probaidd alatti felm. mtato

] - Prébaidé alatti felm. k6z6s megegy.
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1 - Havi id6bér

2 - Orabér

3 - Telj. bér

4 - 1d6/telj.bér

Az importalashoz az alabbi mintafajlokat sziveskedjenek hasznalni:

Szemelyi-adatok-import-minta-fajl-oszlopnevekkel

Szemely-import-minta-fajl
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