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Szerepkorok és jogosultsagi szintek a WebBér felilleten

Szerepkorok
Milyen szerepkdrokben tudunk felhasznaldi fidkot l1étrehozni?
Haromféle szerepkdrt kilonboztetiink meg a WebBér fellileten:

e cégadmin
* koordinator
* dolgozd

Cégadmin
A cégadmin szerepkor, teljeskor( hozzaférést biztosit az adatokhoz.

A cégadmin minden adatot lathat, szerkeszthet, lathatja a felhasznaldk adatait, jogosultsagait, Uj
jogosultsagi koroket paraméterezhet be, atallithatja a tobbi felhasznald jogosultsagat.

Uj csoportokat hozhat Iétre, és az §sszes csoport adatait lekérdezheti. Rendelkezik a teljes
koordinatori jogosultsagi korokkel, minden dolgozora, koordinatorra vonatkozoéan.

Mddosithatja a cégszintl( beadllitasokat, és 0sszekapcsolhatja a WebBér felliletet a Novitax
bérszamfejtd programmal.

Milyen funkcidk érehetdk el kizardlag cégadmin szerepkdrben?
» Cégfelhasznaldk adatainak és jogosultsagainak megtekintése, szerkesztése
« Uj cégfelhasznald hozzdadasa a WebBér fellilethez
* Jogosultsagi korok kialakitasa
» Csoportok létrehozasa, csoportok hiearchikus rendezése, elsé kezeld hozzaadasa
» Cégbeallitasok
« Osszekapcsolds a Novitax bérszamfejté programmal
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Koordinator
A koordinatori szerepkorben, mar finomithatdéak a jogosultsagok, tehat beallithatd korlatozott
jogosultsag is kilonb6z6 adatokhoz.

Ha teljeskor( jogosultsag van bedllitva egy koordinatori szerepkérben 1évé felhasznaléhoz, akkor O
a kezelt csoportjaihoz tartozd (vagy csoportok hianyaban minden) dolgozé adatait kezelheti.

Milyen funkcidk érhetdk el koordinatori szerepkdrben?
» munkavallaldk és egyszerUsitett foglalkoztatottak adatainak megtekintése, szerkesztése
 csoportok kezelése, csoporttagok és Uj csoportkezel6k hozzaadasa
* torzsek kialakitasa

beosztasok készitése

munkaido analitika vezetése

szabadsagok elbiralasa, kiirasa
adatvaltoztatasok kezelése

iratktldés

dokumentumok megtekintése
» kimutatasok lekérdezése

Dolgozo
Dolgozdi szerepkorben kizardlag a sajat adatok érhetdk el, mas felhasznaldk adataihoz nincs
hozzaférés.

Milyen funkcidk érhetdk el dolgozoi szerepkorben?
» személyes és jogviszony adatok megtekintése
* adatvaltozasok bekildése
* jelenlét vezetése
» szabadsagigénylés
« iratok, igazolas megkildése a koordinator és bérszamfejtd részére
* sajat dokumentumok megtekintése
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* sajat kimutatasok lekérdezése

Jogosultsagok, jogosultsagi korok
A kulénb6zd szerepkorokon belll is van lehet6ség a jogosultsagokat finomitani.

5 "Teszt Ember" cégfelhasznalo szerkesztése

Jogosultsagok

Dalgozai jogosultsagok

Dolgozo minden jogosultsag
Iratok megtekintése

Iratok kezelése

lelenlét megtekintése

lelenlét szerkesztése
Szabadsagok megtekintése
Szabadsag igenylése
Adatvaltoztatdsok megtekintése
Adatvaltoztatas igenylese
Dokumentumok megtekintése
Kimutatasok megtekintése
Adatlap megtekintése

Kaordinatori jogosultsagak

Dolgazok megtekintése
Dolgozok kezelése

Csoportok megtekintése
Csoportok kezelése

Beosztasok megtekintése
Beosztasok szerkesztese
Analitikak megtekintese
Analitikak szerkesztése
Adatvaltoztatasok megtekintese
Adatvaltoztatasok kezelese
Iratok megtekintése

Iratok kezelase

Dokumentumok megtekintése
Dokumentumok kezelése
Szabadsagok megtekintése
Szabadsagok elbiralasa
Beosztas munkaidd importalasa
Analitika munkaidd importilasa
Jelenlét munkaidd importalasa
Vezetdi dokumentumok megteki
Kimutatasok megtekintése

logosultsagi korok

Cegadmin [_] Koordinator csak megtekintésre

Comadmi Knnrd\nétnrte\igsmgkﬁrrel
égadmin

ntése

Jogosultsagok

A koordindtori jogosultsdagok el6re paraméterezhetdk, igy egy jeldléssel beadllithatdék a
felhasznaldknal.

Példaul létrehozhatd koordinatori jogkor csak az adatok megtekintésére:
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"Koordinator csak megtekintésre" jogosultsagi kor szerkesztése

Jogosultsagi kbr neve * Jogosultsagok

Koordinator csak megtekintésre

[v] Dolgozék megtekintése

[ | Dolgozok kezelése

[v] Csoportok megtekintése

[ | Csoportok kezelése

[v'] Beosztasok megtekintése

["] Beosztasok szerkesztése

[v] Analitikak megtekintése

("] Analitikak szerkesztése

[v] Adatvaltoztatasok megtekintése

[ | Adatvaltoztatasok kezelése

[ Iratok megtekintése

[ ] Iratok kezelése

[v) Dokumentumok megtekintése

[ | Dokumentumak kezelése

[v] Szabadsagok megtekintése

|| Szabadsagok elbiralasa
[ | Beosztas munkaidd importalasa
[ Analitika munkaid® importalasa
[ ] Jelenlét munkaidd importalasa
[¥] Vezetsi dokumentumok megtekintése
[v] Kimutatasok megtekintése

Jogosultsagi kor szerkesztése
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