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Ervényességi datumok

Demd verzié érvényessége: 2017.02.28.

Regisztralt verzié érvényessége konyvel6 programok: 2017.12.31.
Regisztralt verzié érvényessége bérszamfejté program: 2017.12.31.
Regisztralt verzié érvényessége szamlazd programok: Nincs idékorlat
Program verzié érvényessége: 2018.02.21.

TAXA 2017. évi 18.05-6s verzid legfontosabb valtozasai
« 17SZJA aktiv
» Katas partnerek biz.mindsitése
» Készlet megbontdsa koltséghelyekre
» FAD atvétele szamlazobdl (telephely)
» Targyi eszk6z megnevezése
» Gyors ikonsor
o Uj szlirési lehet8ség a Jogcim listdn: datum
o Uj szlirési lehet8ség a Jogcim listan és a Jogcim analitikan
o Uj fiil a cégbedllitdsoknal
» CSV beolvasasnal KodPar.ini
o Adoszamla Uj lekérési lehetdsége
o Uj szlirés az 4fa analitikan: datum
« Z&ras/Bevallds/Evvégi bevallas/Evzaras

17SZJA aktiv
MUkodésérol a leiras letoltheto.

17SZJA
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Katas partnerek biz.mindsitése:

Uj lehetdség a Szerviz meniipontban a ,Katas partnerek biz.mindsitése”. Ha a
Torzsadatok/Partnereknél a pénzligyi adatok fiilon a ,Partner altal adott nyilatkozatok”-hoz
beallitasra kerll a partner katas nyilatkozat jellege, akkor az Uj szerviz menlpont lefuttatasa utan
a bizonylatokhoz a Mindsitésben beallitddik a ,Beszerzés katastol”.

Készlet megbontasa koltséghelyekre:
Ha a felhaszndld a kezelésben pipalja, hogy ,Készletkezelés koltséghely szerinti bontasban”, akkor
lehetdsége van a nyitd és zard készletet koltséghelyekre megbontani.

A koltséghelyhez nem rendelt készlet is rogzitheto.

Ha teljesités szerint kéri le a felhasznalé az aruanalitikat, akkor szlrt nyitd sor listazodik és
pipalhatd, hogy a koltséghely nélkiliek is listazdédjanak-e.

FAD atvétele szamlazdbdl (telephely):

Kimutatasok/Ado/Forditott addzasu termékek analitikaja menipont inditasa elétt mar beallithatd,
hogy a bevallasba a szamlazébdl hogyan gyliljenek be az adatok, honnan torténjen a gydjtés.
,Szamlazo gylUjtés forrasai”: Megadhatd, hogy mely telephelyekrdl torténjen a gydijtés.

Targyi eszk6z megnevezése:

A targyi eszk6z megnevezéséhez 50 karakter irhato.

Gyors ikonsor:
A felhasznald a gyakran hasznalt funkcidkat mar nem a meniisorbdl hanem a kezel6 fellletrdl is
elérheti. A szerkesztd ikon nem tordlhetd.

Az ikonok balrél jobbra haladva.
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» Mozgatas balra (Kirakott ikon mozgatasa balra)

» Mozgatas jobbra (Kirakott ikon mozgatasa jobbra)

e Mdédositas

* Felvitel (Uj felvitele, lenyilé listabdl a funkcié kivalaszthatd)
* Torlés (Meglévik torlése)

» Alapértelmezett (Alapértelmezett helyzetre visszaallitas)

Uj szlirési lehetdéség a Jogcim listan:
Mar datumra is lehet sz(irni.

Uj szlirési lehetdség a Jogcim listan és a Jogcim analitikan:
Lehet&ség van a szlirési paramétereket listara kiiratni.

Uj fil a cégbeallitasoknal:
Feladas fiilnél beallitasi lehetéségek az alabbiak:

Beallithato, hogy a partner szinkronizalas mi alapjan torténjen.
CSV beolvasasnal a kulsé fajl torlédjon-e. (Pipa esetén igen.)

CSV beolvasasnal a szinkronizalaskor a paroztatas megjegyzésre keriljon, KodPar.ini elkésziiljon a
partner.csv mappajaval azonos helyre vagy a User alkdonyvtarba.

CSV beolvasasnal KodPar.Ini:

Ha bepipalasra kerll a Partner szinkron paroztatas megyjegyzése, akkor a partner csv mellék egy
KodPar.ini fajl keriil mentésre, amibe letarolasra keriilnek az 6sszeparoztatott partnerek. Tehat a
kdvetkezd beolvasasnal nem kell a mar dsszeparoztatott partnereket Ujra rendezni.
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Addszamla uj lekérdezési lehetosége:
Mar xls-ben is lekérhetd.

Uj szlirés az afa analitikan:
Afa analitikdba keriilés ddtumara is lehet sz(irni a lista lekérésekor.

Zaras/Bevallas/Evvégi bevallas/Evzaras
Ismét aktiv az Evzards menipont. A 2018. év megnyitasa elStt kérjik a menlpontot lefuttatni. A
hibakat javitani, majd Gjra futtatni az évzarast.

A program elinditasa

A programot telepité rendszer a telepités soran létrehozza a programrendszert elinditd
parancsikont, amelybdl a program indithatd. A program elinditdsa utan ajanlatos kitolteni a
felhasznaldi adatokat, valamint attekinteni a program alapbeallitasait. A Win-Tax rendszer részei a
kdvetkezdk: menlkezeld, a szamlazd, pénzligyi, és készlet-nyilvantartasi, a kettés konyvviteli, az
egyszeres konyvviteli, a bérszamfejtd, és az Gtnyilvantartdé modul.

A program sikeres telepitése, és els6 elinditasa utan jelenik meg a most lathaté kiegészité
dokumentécid, amely az ,Informéacidk/Uj verzié informéacié” menipontban barmikor
megjelenithetd, nyomtathato.

Az Uj konyvelési év elsd valtozata atmenti az el6z0 évi programbeallitasokat (kezelés, nyomtatd,

mentések szama, helye stb.), a program hasznalatba vétele el6tt azonban javasoljuk azokat
attekinteni.
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Gépi nyitas
A gépi nyitas elinditasa el6tt az el6z8 évi allomanyon javasoljuk az dsszes ellen6rzési funkcio
lefuttatasat és az esetleges hibak javitasat. A nyitas csak hibatlan allomany esetén lesz sikeres.

Gépi nyitas kezdeményezése a meniikezeloben

A rendszer integraltsagabdl kovetkezden az egyik évrdl a masik évre torténd atnyitast a
menikezel6ben kell kezdeni a ,,Cégadatok - Cégek - Nyitas (el6zd évbdl)” funkcidval. A funkcid
elsd elinditasat kovetéen (amikor még a nyitand6 cég még nem szerepel az aktualis évben) a
program atnyitja a cégadatokat, a kovetkezdk szerint:

A meniikezel6 gépi nyitas funkcidjanak elinditasa utan megjelennek az el6z6 évben kdnyvelt
vallalkozasok, amelyekbdl ki kell valasztani a nyitandd céget (az aktualis cégen nyomott Enter).

A Cégadatokat ellendrizni kell!

A cégadatok nyitasakor az addzasi formak miatt figyelni kell a cégformat, vallalkozasi format és az
ado6zasi mddot.

(PId: katas tarsasagok és vallalkozasok beallitasai, pénzforgalmi afa, alanyi mentesség, bevételi
nyilvantartast vezet6 eva alanyok...)

Figyelem!

Hibds nyitas esetén a forgalmazd sem tudja a nyitdsi médositasokat valtoztatni. Hibas
nyitds esetén a céget ujra kell nyitni és kényvelni.

Az eldz6 konyvelési év adatai alapjan a program bejeldli a nyithatd modulok adatallomanyait,
amelyek egyszeres kdnyvvitel esetén altaldban a TAXA, és a BER programok. A képerny8bél vald
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tovabblépés utan a menilkezel6 egymas utan elinditja a bejeldlt programokat (a bérszamfejtd és
az egyszeres konyvviteli programokat), a nyitas tovabbi |épései az egyes programok
dokumentacidjaban talalhatok.

Konyvelési jogcimek nyitdasa

A program kualon kérdés nélkil atnyitja a nyitandd céghez rendelt, és a sajat jogcimeket is
tartalmazo konyvelési jogcimallomanyt. A 2017-es verzidban az atnyitott jogcim allomany a
»Torzsadatok/Sajat jogcim” mentpontban modosithatd, vagy a meniikezel6 cégadatok
»,Cégadatok/Torzsbeallitasok” mentpontjaban mas jogcimallomany rendelheté a céghez.

A menikezel6 a cégadatok, és a kozds torzsallomanyok atnyitasa utan elinditja a TAXA program
gépi nyitas funkcidjat. A TAXA program, igazodva a kdnyvelés menetéhez, a nyitast tobb Iépésben
teszi lehetové:

Folyészamlas adatok:

Bejelolése esetén a program atnyitja az 6sszes torzs-allomanyt (partnerek, munkaszamok, stb.) és
a kiegyenlitetlen folydszamlas (szallitdi/vevéi) és elszamolasi (el6legek, hitelek stb.) bizonylatokat.
A program a folydszamla adatok nyitasa el6tt atnyitja az 6sszes torzsallomanyt is (partnerek,
bankok, pénztarak, arutorzs stb.).

Eszkozok:
Az eszk0zok utdlagos nyitdsahoz a gépi nyitasbol csak az eszkdznyitast kell valasztani.

A géppel nyitott eszkdz adatok megtekinthetdk, sziiksége esetén mddosithatdk a ,Nyitas /

Eszk6zOok” menlpontban (lasd eszkdzok kézi nyitasa). Az eszk6zok megnyitas utan, a nyitd eszkdz
adatok torlése utan Ujranyithatdk a ,Nyitd adatok torlése, Ujra nyitasa” menlUpontban.
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Naplofokonyv (nyitd sor) gépi nyitdsa

A napléfékényv géppel csak az , Evzaras” utan nyithaté.

Az analitikan is szerepld nyitd sorokat (pl. el6legek, kdlcsénok) a program az analitikabdl nyitja a
nyitd sorba (azt kézzel megadni nem lehet). Ez azt is jelenti, hogy a nyitd soron (a kézi nyitasnal
sem) nem taldlhaték meg az ,,Egyéb kovetelés”, ,Egyéb tartozas” mezok, az arra a mezdkre
nyitandé értékeket az ,Elszamolasok” alatt talalhatd hasonld nevd jogcimekre a ,,Konyvelés” -
~Analitikdk” - ,Folyészamla” menUpontban kell rogziteni. A program ezen rovatokat tehat a nyitd
folydszamla analitikardl gydjti be a napléfékonyv nyitd soraba.

Ezzel 6sszefliggben, a nyitd sor képernydn szerepel a ,,B/P atvezetés”, amely mez6be az ,(ton
leve” pénzt kell rogziteni. Az egyik szamlardl ( Pl. a pénztarbdl) kikertilt, de a masik pénzforgalmi
helyre még nem érkezett meg az dsszeg az év zarasakor.

A géppel nyitott napl6fékonyv, megtekinthetd, és szlikség esetén mddosithato a
.Nyitas/Naplofékonyv” menipontban (lasd napléfékonyv kézi nyitdsa menlpontot). A nyité adatok
torléslk utan djranyithatdk a ,Nyité adatok torlése, Ujra nyitasa” mentpontban.

Tarsashaz:
A tarsashézi adatok csak egyszer nyithatdék. Ujranyitds nem javasolt!

Mérleg, Eredmény:

TAXTA hasznalata esetén a Mérleg és Eredménykimutatas adatainak nyitdsa automatikusan
torténik, torléssel Ujranyithaté.
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Gépi nyitas a meniikezelében, ha mar a vallalkozas az aktualis konyvelési
évben mar meg van nyitva (pld. TAXA modulnal)

Amennyiben az el6z6 gépi nyitas alkalmaval a cégadatok és folydszamla lett atnyitva, mar nem
kell a meniikezel6ben Ujra elinditani a ,Gépi nyitas (el6z6 évbdl)” funkciot, a nyitds e nélkil is
folytathatd. Nyitds a mar atnyitott adatok toérlése utan Ujrakezdheté a TAXA program ,Nyit6é adatok
torlése, Ujranyitasa” menipontban.

A vallalkozas teljes ujranyitasa

Ebben a fazisban is van lehetéség a vallalkozas Ujra nyitdsahoz, ehhez a meniikezelében ismét el
kell inditani a gépi nyitast az el6zd évrél, képernyd aljan lathatd ,,A mar meglévé adatok
megtartja” kérdés bejelolését meg kell szlintetni.

Figyelem!
A teljes Ujranyitas nem csak a nyitd, hanem a kdnyvelési évben kdnyvelt adatok elvesztésével is
jar, ezért azt csak az adatok mentése utan indokolt esetben javasoljuk.

Kézi nyitas a TAXA programmal
Az el6z6 évi konyvelési adatok kézi nyitasara csak a program hasznalatba vételekor, vagy Uj cég
nyitasakor van szikség.

A pénzforgalmi helyek (pénztarak, bankok) nyitasa

A gépi nyitaskor a meniikezeld megnyitja az el6z0 évi zar6 egyenlegekkel a bankokat,
pénztarakat. Uj cég nyitdsakor a program nyit egy bankot, és egy pénztarat, amely pénzforgalmi
helyek adatait az évkozi konyvelés megkezdése el6tt a ,, Torzsadatok / Bankszamlak / Pénztarak”
menuUpontban lehet médositani, a nyit6 értékeket rogziteni, és tovabbi pénztarakat,
bankszamlakat rogziteni.

A pénzforgalmi hely adatokat évkézben barmikor lehet moédositani, barmikor lehet Gj pénzforgalmi
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helyeket rogziteni, a pénzforgalmi hely nyité értékének modositdsa utan javasoljuk a ,Szerviz”
menUpontban az ,Ellendrzés” futtatasat.

Folyészamla kézi nyitasa

A nyitott szallitokat, vevoket, elélegeket, kdlcsonoket a ,Nyitas / Folydszamla” meniupontban, az
évkozi bizonylatok rogzitéséhez hasonldan, a kovetkezd eltérésekkel kell rogziteni:

Pénzforgalmi helyként csak bank adhaté meg.

Csak a folydszamlas jogcimek hasznalhatok.

A részkiegyenlitett szamlakat, el6legeket egyenlegben kell nyitni.

Eszkoz adatok kézi nyitasa

A konyvelési év el6tt a vallalkozas tulajdonaban levd eszk6zok adatait a ,Nyitas / Eszkdzok”
menUpontban kell rogziteni. A kezel6nek kézzel kell kitdltenie a bekerllési értéket, aktivalast,
elszamolt écs-t, azaz az eszkdz az eszk6zok nettd értékét.

Naplofokonyv kézi nyitasa
A napléfékonyv az el6z6 év napléfokonyv zaré sorai, és az addfolydszamla alapjan a , Nyitas /
Napl6fékonyv” menlipontban nyithatok.

A nyité adatok rogzité képernydire a fllecskékre vald kattintassal Iéphetiink ra.

- Maganszemélyhez kothetd kotelezettségek, tartozasok;
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- Az egyéni vallalkozd kotelezettségei, tartozasai;
- Maganszemélyhez nem kothet6 kotelezettségek tartozasok;
- Magannyugdij pénztari kotelezettségek, tartozasok.

Barmely csoportra Iépve, egysoros, ures adatfelviteli képernyd jelenik meg, az elsé esetben
liresen, ha mar vannak rogzitett adatok, akkor a sorokban azok lathatdk. Uj nyité adat régzitése az
»Ins” billenty(ivel kezdeményezhetd. Barmely sor tordlhet6 a ,Del” billentydvel, az aktualis soron
nyomott ,Enter” utan a sorban levé 0sszeg atirhato.

A ,Ins” megnyomasa utan a képerny6n megjelennek a kivalasztott csoporthoz tartozé nyité adatok
nevei (Pl. a ,Maganszemélyhez kothetd, csoport esetén a ,Munkaltatdi szja, kifizetdi szja, stb.). A
nyité adat az aktualis soron nyomott ,Enter” utan rogzithet6 (Pl. a munkaltatdi szja soron nyomott
enter utan pozitiv szamként beirhatd az szja tartozas (fizetendo szja), negativ szamként az szja
kovetelés (visszaigényelhet6 szja)). A nyito érték beirasa, és az F9 billentylivel valé tarolasa utan a
képernydn ismét a csoporthoz tartozé nyitdé adatok jelennek meg, lehet folytatni a nyitd adatok
rogzitését.

A nyit6 adatok konnyebb rogzitése érdekében a képernydn megjelend, az adott csoporthoz tart6zé
nyitd adatok a kdvetkezdk szerint rendezhetdk sorba:

A nyité adatok neve
Az adatok rogzitési sorrendje
Tematikai csoportositas (Besorolas, Pl. szja, nyugdijjarulék stb.).

A nyit6 adatok rogzitése a rogzithetdé adatokat megjelenité képernyén nyomott ,Esc” billentydvel
barmikor félbehagyhato, befejezhetd. Az ,Esc” megnyomasa utdn a program visszatér a nyité
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adatok soros megjelenitéséhez, igy a kezeld attekintheti az eddig rogzitett adatokat.
F4 a nyitd adatok egy képernyds elrendezése

Az attekintést segitheti az ezen a képernydn nyomott ,,F4"-es billenty(i, amely utan a program a
nyitd adatokat egy képernydre rendezve jeleniti meg.

A nyité adatok rogzitése, az eddig rogzitett adatokat megjelenité képerny6n az ,F9”
megnyomasaval fejezhetd be, vagy hagyhato félbe. A rogzitett nyitd adatok a késébbiekben, az itt
leirt mddon barmikor javithatok, illetve a rogzités folytathatd. A nyitd adatokban tértént mddositas
utan javasoljuk a ,Szerviz” mentpontban talalhaté ,Ellenérzés” futtatasat.

Tarsashaz kézi nyitasa
A Tarsashaz kezelés menlipontban lehetséges. Bévebb leiras a Sigdban, Felhasznaloi
kézikonyvben.

Mérleg, Eredménykimutatas kézi nyitasa
Az értékeket ezer forintban kell megadni, illetve tolthetd a Helyesbités oszlop.

Nyitassal kapcsolatos fontos informaciok
https://tudastar.novitax.hu/egyszeres-konyvviteli-program-nyitasa/

https://tudastar.novitax.hu/jogcimek-utolagos-nyitasa-az-egyszeres-konyvvitelben/
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