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Ervényességi datumok

Dem¢ verzié érvényessége: 2020.02.29.

Regisztralt verzié érvényessége kdnyvelé programok: 2020.08.31.
Regisztralt verzid érvényessége bérszamfejté program: 2020.09.15.
Regisztralt verzié érvényessége szamlazd programok: Nincs idokorlat
Program verzié érvényessége: 2020.08.31.

Programrendelés 2020. évre

Szeretnénk megkimélni Onéket attdl, hogy a programétvételi lapot esetleg feleslegesen kitdltsék
és visszajuttassak résziinkre. Ezért a programhasznalati szandékukat folyamatosnak tekintjlk,
amelyet nem tér meg az évvaltas. 2020. évre vonatkozoan tehat csak akkor kell programatvételi
lapot kitolteni, ha az el6zd évhez képest valtoznak a programhasznalat feltételei, esetleg a
programot rendeld cég adataiban van valtozas, vagy az el6z6 években még nem hasznaltak
NOVITAX programot.

A honlapon kitoltott programatvételi lapok adatai azonnal bekerilnek szerz6dés
nyilvantartasunkba, ezért kérjiik, hogy lehetdleg a honlapon kdzéljék megvaltozott
programhasznalati szandékukat.

Programregisztracio

Ahogy azt mar megszokhattak, a honlapunkrél valamennyi programunk, igy a 2020. évi is csak
demo verzidban tolthetd le. A demo verzid 2020. januar és februar keltezés( bizonylatokat fogad
el. A feldolgozasi hataridé meghosszabbitasahoz tehat a 2020. évi programokat is regisztraltatni
kell, a regisztracio feltétele az esedékes programhasznalati dijak megfizetése.

A regisztracios eljaras valtozasanak egyik fontos eleme, hogy a szamitégépek és a feldolgozandd

cégek regisztraciojahoz nem el6feltétele az idészaki programhasznalati dij megfizetése, tehat ez
nem akadalya az azonnali regisztralasnak.
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A 2019-t6l bevezetett regisztracids eljarasban nagyon fontos, hogy szamitégépe az elsd cég at-,
vagy megnyitasa eldtt regisztralva legyen. A nyitasi folyamatba beépitettik a nyitandd cég
azonnali regisztracidjanak lehetéségét, amely azonban csak regisztralt szamitégépeken
hasznalhaté.

A szamitégép regisztracidjahoz az ilyen jogokkal rendelkezének be kell jelentkeznie a regisztracids
fiokjaba a fdmenl , Regisztracid/Regisztracidkezelés bejelentkezéssel” menlpontban.

A nem regisztralt szamitogépen at-, vagy megnyitott cégeket utdlag, egyenként, kiiléon munkaval
lehet majd regisztralni, ezt spérolhatjak meg, ha a nyitasi folyamatban regisztraljak

szamitogépeiket és feldolgozandd cégeiket.

Az automatikus cégregisztracio lehetéségét az adatallomanyok visszatoltési folyamataba is
beépitettiik.

Elképzelhetd, hogy az Uj rendszer az elsé pillanatban tul bonyolultnak tlinik, és a bevezetés
évében okoz valamennyi tébbletmunkat, mint altalaban minden 0j rendszerre torténd attérés.

A jo hir viszont, hogy az egyszer regisztralt szamitdgépek és cégek az évvaltasnal nem veszitik el
korabbi regisztracidjukat. Régi kérésiiket valdsitottuk meg azzal, hogy 2019-t6l nem sziikséges
évente megismételni a regisztracids eljarast.

Az Uj rendszerre vald atallashoz segitséguiket és tirelmiket most is kdszonjik.

A regisztracios eljaras részletes leirasat az alabbi bejegyzésben talaljak:

Regisztracid!

TAXA 2020. évi 21.05-6s verzid legfontosabb valtozasai
* Bérfeladas 07.01-t4l
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 Feladasi modul/Online beolvasasok/Szamlazz.hu Uj mentpont
 Feladasi modul/WebTax kapcsolat Uj menipont

 Feladasi modul/NAV-hoz bekildott szamlak lekérése (j menipont

» Bérfeladas fejlesztés alatt

« Belfdldi 6sszesito jelentés még fejlesztés alatt

 Feladasi modul: névvaltozas

* Bizonylatok/Eredménykalkulator ismét aktiv

» Kimutatas/Eredménykimutatds részletezéssel partner valaszthaté

» Kimutatas/Pénztarkonyv és napléfékonyv Xls kimenetben mar a partner is megtalalhaté
» Kimutatas/Eredménylevezetés (SZJA) ismét aktiv

» Elektronikus szamlak fogadasa menilipont valtozasa
 Figyelmeztet6 Uzenet: Turizmusfejlesztési hozzajarulas

» Kimutatasok/Ado/Tételes dsszesitd jelentés mar xIs kimenettel

» Kapott és adott el6leg és beszamitasok sajat szamlazobdl és csv-bol
 Koronavirus kedvezmény

o Zaras/Bevallas/TFEJLH ismét aktiv

» F3 Bérbizonylat aktiv

» 20KATA elektronikus kimenet aktiv

» 2001 bevallas aktiv

* PTGSZLAH ANYK kimenet aktiv

« Ismét aktiv meniipontok: Afa bevallas, A60, 6nrevizié és afa egyeztetd
* EVA adénem megszlinése

* Jogcim valtozasok

» Egyéb fontos informaciok

Bérfeladas 07.01-t0l
Uj rogzitési lehetéségek az aldbbiak:

444 Tb jarulékok befizetése jogcim
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Biztositott tb jarulék

Ostermeld TB jarulék

Egyéni vallalkozé levont TB jarulék
Tb jarulék elszamolasa 407 (kerekitésre)
Tovabbi jarulékok , addk:

Egyéni vall.eligyi szolgaltat.jar.tét.
Egészséqgligyi szolgalt jar. Tételes
Egészséqgligyi szolg jarulék elsz. 408
EV/Osterm. szoch.adé6

Fizetend6 szocialis hozzaj.add
Egyes meghat.jutt utani szocho
Levont szocho

Munkaltatéi ekho

Ekho 9.5%

Béren kivdli jutt. utani szocho
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Bér jarulék leiré tabla x

Név Fécsoport | Alesoport |Evtal |Htsl |Evig Hdig TBIKOD L ¢
Egyéni vall.elgyi szolgaltat.jar.tét. Egyéni vallalkozd Fizetett egészségbiztositasi jarulék 2020 7 0 0 10381
Egészségligyi szolgalt jar. Tételes Maganszemélyhez kéthetd Fizetett egészségbiztositasi jarulék 2020 7 0 0 10382
Egészségligyi szolg jarulék elsz. 408 Maganszemélyhez kéthetd Egészségbiztositasi jarulék elszamolésa 2020 7 0 0 10383
EV/Gsterm. szoch.adé Egyéni vallalkozé Szociélis hozz&jarulas 15,5% 2020 7 0 0 10384
Egyéni véllalkozé levont TB jarulék Egyéni vallalkozd Tb jarulék 2020 7 0 0 10385
Ostermeld TB jarulék Egyéni vallalkozé Tb jarulék 2020 7 0 0 10386
Biztositott th jarulék Maganszemélyhez kéthetd Tb jarulék 2020 7 0 0 10387
Fizetendd szocidlis hozzaj.add Maganszemélyhez kéthetd Szociélis hozz&jérulas 2020 7 0 0 10388
Egyes meghat.jutt utani szocho Maganszemélyhez nem kéthetd Szociélis hozzajérulas 2020 7 0 0 10389
Levont szocho Maganszemélyhez kéthetd Levont szocidlis hozzajarulas 2020 7 0 0 10390
Munkaltatdi ekho Maganszemélyhez kéthetd Munkaltatéi ekho 2020 7 0 0 10391
Ekho 9.5% Maganszemélyhez kéthetd Ekho 9.5% 2020 7 0 0 10392
Visszaigényelhetd szoch.adé Maganszemélyhez kéthetd Szociélis hozz&jarulas 15,5% 2020 7 0 0 10393
Béren kivili jutt. utani szocho Maganszemélyhez nem kéthetd Szociélis hozz&jérulas 2020 7 0 0 10394
Tb jarulék elszémolésa 407 Magénszemélyhezisthets ___Thjaruk | 2020 7 0 o0 035§
>

<

Feladdasi modul/Online beolvasasok/Szamlazz.hu
Bovebben!

Feladasi modul/WebTax kapcsolat 4j menupont
Bévebben!

Feladasi modul/NAV-hoz bekuldott szamlak lekérése tj menipont
Bévebben!

Bérfeladas fejlesztés alatt

A bérfeladas 1-6. hdnap vonatkozasaban mukodik, 7. hdnaptdl atmenetileg nem elérhetd. Amikor
a bérszamfejtéssel kapcsolatos minden fejlesztés elkészil, a program bérfeladasi funkcidjan is
atvezetjiik a sziikséges jogszabalyi valtozasokat. A 21.06-0s verzid fogja tartalmazni mar a 7. havi
bérfeladast.

Belfoldi 6sszesitd jelentés még fejlesztés alatt
A valtozasok miatt még a menupont fejlesztés alatt van.
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Feladasi modul: névvaltozas
A Feladasi modul belil a “Bizonylatok bemasolasa Iptax”-bél menipontben lehet a bizonylatokat
feladni az Iptax programunkbdl.

Bizonylatok/Eredménykalkulator ismét aktiv

Kimutatas/Eredménykimutatas részletezéssel partner valaszthato
Ha az Eredménykimutatas a felhasznald részletezve kéri le a szlir6ablakban valaszthatja, hogy a
listan a partner is megjelenjen.

Kimutatas/Pénztarkonyv és naplofokonyv Xls kimenethen mar a partner is

megtalalhato

Ugyfeleink jelezték, hogy a pénztarkonyvon vagy napléfékényvén nem latjak a partnereket. Mivel
sem a pénztarkdnyv és a napléfékonyv nem tartalmaz partner rovatot, igy az Excel export
kimenetnél tudja csak a program a partnereket szerepeltetni. Az Excel fajl mar szerkeszthetd
szabadon.

Kimutatas/Eredménylevezetés (SZJA) ismét aktiv
A lista tovabbra is az el6z6 évi SZJA bevallas alapjan a pénztarkonyvbdl, napléfokonyvbdl készil.

Elektronikus szamlak fogaddsa meniipont valtozasa
Nem kell mar formatumot valasztani.

Lehet6ség van a konyvelési beallitasok flilre kattintva megadni, hogy milyen jogcimekre,
pénzforgalmi helyekre térténjen a beolvasas és ha szikséges mely technikai szamlat hasznalja.

Bbvebb leirds!

Figyelmezteto lUizenet: Turizmusfejlesztési hozzajarulas
A Bizonylatok/Addszamla és a Zaras/Bevallas/TFEJLH menipontoknal a 2020.03.-06. havi
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idészaknal figyelmeztetd lzenet jelenik meg.

Kimutatasok/Adod/Tételes 0sszesito jelentés
Mar xls-be is exportalhatd. A felhasznald szabadon szerkesztheti és sz(irhet benne.

Kapott és adott eldleg és beszamitasok sajat szamlazdébadl és csv-bol
Az egyszeres programba torténd beolvasasokban a valtozas annyi, hogy az adott és kapott
elélegek és beszamitasok is feladasra kerllnek. Kérjik fokozottan ellenérizni a feladast, mert
jelenleg tesztes.

Kovetkez0 tervezett fejlesztés az, hogy az el6legek és beszamitasok xml-bdl és feladasra
keruljenek.

Sajat szamlazobdl torténd beolvasasokrdl bévebben!

CSV-bél torténd beolvasasokrol bovebben!

Koronavirus kedvezmény
Kérjik felhasznaldinkat, hogy mieldtt a bérszamfejtésbdl atveszik a bérbizonylatot vizsgaljak meg,
hogy jogosultak-e kedvezményre.

Béren belll a “Szerviz " / “Beallitdsok” menlpontban, a Szamfejtés filon jelolhetd a Koronavirus
kedvezmény és a Koronavirus KATA kedvezmény paraméter.

B&vebb informacid a bér program verzié informacidjaban!

Zaras/Bevallas/TFEJLH ismét aktiv
Ismét aktiv a TFEJLH bevallas.
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El6z0 évhez képes annyi valtozas tortént, hogy a Bizonylatok/Addszamla menlpontban a 17300
Turizmusfejlesztési hjarulas-ra a 2019.12.31-ig elbirasra kerl6 tételeket kell régziteni.

A “17400 Turizmusfejl. hj. étkezéh. vend” és a “17500 Turizmusfejl. hj. ker. szall.”-ra
rogzitenddek az el6irasok 2020-tél.

A TFEJLH bevallas D. (1.) soraba a 17400-ra elQirt érték, és a D. (2.) soraba a 17500-ra eldirt érték
kerul atadasra.

F3 Bérbizonylat
Ismét aktiv az F3 bérbizonylat funkcid. (292 Bérfeladas és addk- jarulékok befizetése)

20KATA
Elektronikus kimenet aktiv!

2001 bevallas aktiv
BOvebben!

PTGSZLAH
ANYK kimenet aktiv.

Bbévebben!

Ismét aktiv menipontok
Kimutatdsok/Add/Afa bevallds, A60, Afa egyeztetd

Kimutatasok/Adé/Elektronikus bevalldsok/Afa bevallds, A60, Afa bevallds dnellendrzése
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EVA adonem megsziinése

2019-ben a “Konyvvezetés, ad6zas” fllon beallithatd, hogy a vallalkozas 2020-t8l milyen addzasi
mddokat vélaszt. Az EVA-soknak fontos beéllitani, mivel 2020-ban mar nincs EVA cégforma. 2020.
év nyitasakor még van lehet6ség a megfelel6 addzasi adatok megadasara. Ahhoz, hogy a 2019.
évi EVA bevallasnal a nyitott szamlak az utolsé 1943 bevallasba bekeruljenek fontos a kovetkez6
évi addzasi mddok beallitasa.

Jogcim valtozasok
Torlésre kerllt jogcimek: 138, 152, 153, 297, 304, 296, 307, 313, 319, 441, 449,

310, 159, 194, 435, 436, 241

241 bbvebben!

Az alabbi jogcimek atnevezésre keriltek:
309: Uzleti ajandékozas koltsége

421: Lizingdij-fizetés (egyéb ktg.)

294: Juttatasok koltsége

295: Juttatasok egyéb kiadas

138 (Addkoteles ingatlan értékesités) jogcimen 1évd nyitott tételek a 131 (Targyi eszkdz
értékesités) jogcimre nyilnak automatikusan.

194 (Ingatlan haszn. bérl. jog. lemondas) jogcimen |évo nyitott tételek a 206 (Egyéb rendkiviili
bevételek )jogcimre nyilnak automatikusan.
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295 (Addmentes természetbeni jut.) jogcimen |évl nyitott tételek a 294 (Juttatasok koltsége)
jogcimre nyilnak automatikusan.

Uj jogcim az 500km / hé &talany kdnyvelésére: 246: “Havi 500km atalany”

246 bovebben!

Egyéb fontos informacidk:

Jogcimek utdlagos nyitasa:
Torzsadatok/Sajat jogcimek menipontban nem a megfeleld jogcimek talalhatdk. Esetleg a nyitas
hibalizenetet ad, hogy a nyitott szamlakat nem tudja megnyitni, mert hidnyoznak jogcimek.

Honlapunkon a Tudastarban az Egyszeres konyvvitel alatt bovebb leiras talalhaté.
https://tudastar.novitax.hu/jogcimek-utolagos-nyitasa-az-egyszeres-konyvvitelben/

Pénzforgalmi afabdl ki- és belépés:

Kérjik, aki ki vagy belép a pénzforgalmi afa-ba a nyitd és eld évi zaro6 bizonylatait ellendrizze, és a
jogszabalynak megfeleléen rendezze az el6zd év utolsd és a targyév elsé afa bevallasaban! El6z6
évben beallitandd a kdnyvvezetés/addzas flilon a kovetkezd évi adozas.

Menlkezel6vel kapcsolatos beallitasok:

A TAXA-ban leggyakrabban konyvelt adézasi modok példakkal, eldz6 évi zarasra és targyévi

nyitasra valo tekintettel:

2019-ben a zaraskor megadhaté az ,Addzasi mdd a kov. évtdl”. Beallitasa fontos a pontos nyitas
miatt. De ha a felhasznald 2019-ben elmulasztotta, akkor a nyitas soran még korrigalhat.
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Kovetkez6 évi addzasi formak:
« Vallalkozdi személyi jovedelemadd
» Szja mezOgazdasagi atalany
* Szja tételes atalany
* Szja %-os atalanyok
 Kisaddz6 tételes adé.

Ezekben az esetekben a program 2020. évre is a TAXA-t nyitja meg.

Ha a tarsasag aki 2019-ben bevételi nyilvantartast vezeté Evasként mikodott és 2020-ra kata-t
vélaszt, akkor TAXA-t kell hasznalnia 2020-ban.

Ha a tarsasag 2019-ben tarsasagi addval vagy kivaval addzott és 2020-ra katat valaszt, akkor
2020-tol a Win-Tax rendszer TAXA programja fogja a kata bevételi nyilvantartast vezetni.

2020-tdl is fontos a menikezel6ben a Kdnyvvezetés, addzas fiilon az adatokat pontosan
beallitani!!!

A felhasznalénak a gépi nyitasnal ellendriznie kell, hogy ezek az adatok a valasztott addzasi
maddjanak megfeleléen lettek-e atnyitva.

Ami idén is nagy figyelmet igényel a katas vallalkozas kezelése a TAXA-ban.
Lényeges, hogy a ,Kisaddzo tételes add belépés” datuma ki legyen toltve.

A vallalkozas év kozben is beléphet és kiléphet, de ezekben az esetekben a be - és kilépés
datumat pontosan kell tolteni illetve meg kell adni a kata kilépés okat.

Lehet olyan vallalkozas is, aki targyévben szja-sként indul, majd belép és kilép a kataba/bdl és
visszalép a szja ala.
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Ahhoz hogy az 53 bevallasan az adatok helyesen keriljenek kitoltésre fontos a datumok pontos
rogzitése. A katds id6szak pontos meghatarozasa még azért is fontos, hogy a , Kata bevételi
nyilvantartasra” csak a katas id6szak bevételei keriljenek ra, és a 12 millié forint idéaranyosan
mint hatar pontosan szamitddjon és a 40%-o0s + add megfelel6 addalapra szamitddjon fel.

A program elinditasa

A programot telepité rendszer a telepités soran létrehozza a programrendszert elinditd
parancsikont, amelybdl a program indithatd. A program elinditdsa utan ajanlatos kitolteni a
felhasznaldi adatokat, valamint attekinteni a program alapbeallitasait. A Win-Tax rendszer részei a
kdvetkezdk: menlkezeld, a szamlazd, pénzligyi, és készlet-nyilvantartasi, a kettés konyvviteli, az
egyszeres konyvviteli, a bérszamfejtd, és az Gtnyilvantartdé modul.

A program sikeres telepitése, és elsé elinditasa utan jelenik meg a most lathaté kiegészité
dokumentécid, amely az ,Informéacidk/Uj verzié informéacié” menipontban barmikor
megjelenithetd, nyomtathato.

Az Uj konyvelési év elsd valtozata atmenti az el6z0 évi programbeallitasokat (kezelés, nyomtatd,
mentések szama, helye stb.), a program hasznalatba vétele el6tt azonban javasoljuk azokat
attekinteni.

Gépi nyitas
A gépi nyitas elinditasa el6tt az el6z8 évi allomanyon javasoljuk az dsszes ellen6rzési funkcio
lefuttatasat és az esetleges hibak javitasat. A nyitas csak hibatlan allomany esetén lesz sikeres.

Gépi nyitas kezdeményezése a meniikezel6ben
A rendszer integraltsagabdl kovetkezden az egyik évrdl a masik évre torténd atnyitast a
menikezel6ben kell kezdeni a ,,Cégadatok - Cégek - Nyitas (el6zd évbdl)” funkcidval. A funkcid

elsd elinditasat kovetéen (amikor még a nyitand6 cég még nem szerepel az aktualis évben) a
program atnyitja a cégadatokat, a kovetkezdk szerint:
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A meniikezel6 gépi nyitas funkcidjanak elinditasa utan megjelennek az el6z6 évben konyvelt
vallalkozasok, amelyekbdl ki kell valasztani a nyitandd céget (az aktualis cégen nyomott Enter).

A Cégadatokat ellendrizni kell!
A cégadatok nyitasakor az addzasi formak miatt figyelni kell a cégformat, vallalkozasi format és az
addzasi modot, az egyéb addzassal kapcsolatos beallitasokat.

(PId: katas tarsasagok és vallalkozasok beallitasai, pénzforgalmi afa, alanyi mentesség, ...)

Figyelem!

Hibas nyitas esetén a forgalmazé sem tudja a nyitasi mddositasokat valtoztatni! Hibas nyitas
esetén a céget Ujra kell nyitni és kdnyvelni.

Az el6z6 konyvelési év adatai alapjan a program bejeldli a nyithatd modulok adatallomanyait,
amelyek egyszeres kdnyvvitel esetén altaldban a TAXA, és a BER programok. A képerny8bél vald
tovabblépés utan a menilkezel6 egymas utan elinditja a bejeldlt programokat (a bérszamfejtd és
az egyszeres konyvviteli programokat), a nyitas tovabbi |épései az egyes programok
dokumentacidjaban talalhatok.

Konyvelési jogcimek nyitasa

A program kulon kérdés nélkll atnyitja a nyitandd céghez rendelt, és a sajat jogcimeket is
tartalmazo konyvelési jogcimallomanyt. A 2020. évi verzidban az atnyitott jogcim allomany a
»Torzsadatok/Sajat jogcim” mentpontban modosithatd, vagy a meniikezel6 cégadatok
»,Cégadatok/Torzsbeallitasok” mentpontjaban mas jogcimallomany rendelheté a céghez.

A menikezel6 a cégadatok, és a kozds torzsallomanyok atnyitasa utan elinditja a TAXA program
gépi nyitas funkcidjat. A TAXA program, igazodva a kdnyvelés menetéhez, a nyitast tobb Iépésben

teszi lehetové:

Folyészamlas adatok:
Bejeldlése esetén a program atnyitja az 6sszes torzs-allomanyt (partnerek, munkaszamok, stb.) és
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a kiegyenlitetlen folydszamlas (szallitdi/vevéi) és elszamolasi (el6legek, hitelek stb.) bizonylatokat.
A program a folydszamla adatok nyitasa el6tt atnyitja az 6sszes torzsallomanyt is (partnerek,
bankok, pénztarak, arutorzs stb.).

Eszk6zok:
Az eszk0zok utdlagos nyitdsahoz a gépi nyitasbol csak az eszkdznyitast kell valasztani.

A géppel nyitott eszkdz adatok megtekinthetdk, sziiksége esetén mddosithatdk a ,Nyitas /
Eszk6zok” menupontban (lasd eszkdzok kézi nyitasa). Az eszk6zok megnyitas utan, a nyitd eszkoz
adatok torlése utan Ujranyithatdk a ,Nyitd adatok torlése, Ujra nyitasa” menlUpontban.

Napldfékonyv (nyitd sor) gépi nyitasa
A napléfékonyv géppel csak az ,Evzaras” utan nyithaté.

Az analitikan is szerepld nyitd sorokat (pl. el6legek, kdlcsénok) a program az analitikabdl nyitja a
nyitd sorba (azt kézzel megadni nem lehet). Ez azt is jelenti, hogy a nyitd soron (a kézi nyitasnal
sem) nem taldlhaték meg az ,,Egyéb kovetelés”, ,Egyéb tartozas” mezok, az arra a mezdkre
nyitandd értékeket az ,Elszamolasok” alatt talalhatd hasonlé nevd jogcimekre a ,,Konyvelés” -
~Analitikdk” - ,Folyészamla” menUpontban kell rogziteni. A program ezen rovatokat tehat a nyitd
folydszamla analitikardl gydjti be a napléfékonyv nyitd soraba.

Ezzel 6sszefliggben, a nyitd sor képernydn szerepel a ,,B/P atvezetés”, amely mezdbe az ,Uton
leve” pénzt kell rogziteni. Az egyik szamlardl ( Pl. a pénztarbdl) kikertilt, de a masik pénzforgalmi
helyre még nem érkezett meg az dsszeg az év zarasakor.

A géppel nyitott napl6fékonyv, megtekinthetd, és szlikség esetén mddosithato a

.Nyitas/Naplofékonyv” menipontban (lasd napléfékonyv kézi nyitdsa menlpontot). A nyité adatok
torlésik utan gjranyithatok a ,Nyit6é adatok torlése, Ujra nyitasa” menlpontban.
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Tarsashaz:
A tarsashézi adatok csak egyszer nyithatdék. Ujranyitds nem javasolt!

Mérleg, Eredmény:
TAXTA hasznalata esetén a Mérleg és Eredménykimutatas adatainak nyitdsa automatikusan
torténik, torléssel Ujranyithaté.

Gépi nyitas a meniikezel6ben, ha mar a vallalkozas az aktualis konyvelési évben mar meg van
nyitva (pld. TAXA modulnal)

Amennyiben az el6z6 gépi nyitas alkalmaval a cégadatok és folydszamla lett atnyitva, mar nem
kell a menikezel6ben Ujra elinditani a ,,Gépi nyitas (el6zé évbdl)” funkciot, a nyitas e nélkul is
folytathatd. Nyitds a mar atnyitott adatok térlése utan Ujrakezdhetdé a TAXA program ,Nyit6é adatok
torlése, Ujranyitasa” menipontban.

A vallalkozas teljes ujranyitdsa

Ebben a fazisban is van lehetéség a vallalkozas Ujra nyitdsahoz, ehhez a meniikezelében ismét el
kell inditani a gépi nyitast az el6zd évrél, képernyd aljan lathatd ,,A mar meglévé adatok
megtartja” kérdés bejelolését meg kell szlintetni.

Figyelem!

A teljes Ujranyitas nem csak a nyitd, hanem a kdnyvelési évben kdnyvelt adatok elvesztésével is
jar, ezért azt csak az adatok mentése utan indokolt esetben javasoljuk.

Kézi nyitas a TAXA programmal

Az el6z6 évi konyvelési adatok kézi nyitasara csak a program hasznalatba vételekor, vagy Uj cég
nyitasakor van szikség.
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A pénzforgalmi helyek (pénztarak, bankok) nyitasa

A gépi nyitaskor a meniikezeld megnyitja az el6z0 évi zar6 egyenlegekkel a bankokat,
pénztarakat. Uj cég nyitdsakor a program nyit egy bankot, és egy pénztarat, amely pénzforgalmi
helyek adatait az évkozi konyvelés megkezdése el6tt a ,, Torzsadatok / Bankszamlak / Pénztarak”
menuUpontban lehet médositani, a nyito értékeket rogziteni, és tovabbi pénztarakat,
bankszamlakat rogziteni.

A pénzforgalmi hely adatokat évkézben barmikor lehet moédositani, barmikor lehet Gj pénzforgalmi
helyeket rogziteni, a pénzforgalmi hely nyité értékének modositdsa utan javasoljuk a ,Szerviz”
menUpontban az ,Ellendrzés” futtatasat.

Folydszamla kézi nyitasa

A nyitott szallitokat, vevoket, elblegeket, kdlcsonoket a ,Nyitas / Folydszamla” menupontban, az
évkozi bizonylatok rogzitéséhez hasonldan, a kovetkezd eltérésekkel kell rogziteni:
Pénzforgalmi helyként csak bank adhaté meg.

Csak a folydszamlas jogcimek hasznalhatok.

A részkiegyenlitett szamlakat, el6legeket egyenlegben kell nyitni.

Eszk6z adatok kézi nyitasa

A konyvelési év el6tt a vallalkozas tulajdonaban levd eszk6zok adatait a ,Nyitas / Eszkdzok”
menUpontban kell rogziteni. A kezel6nek kézzel kell kitdltenie a bekerllési értéket, aktivalast,
elszamolt écs-t, azaz az eszk0z az eszk6zok nettd értékét.

Naplofékonyv kézi nyitdsa

A napléfékonyv az el6z6 év napléfokonyv zaré sorai, és az addfolydszamla alapjan a , Nyitas /
Napl6fékonyv” menlipontban nyithatok.
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A nyité adatok rogzité képernydire a fllecskékre vald kattintassal Iéphetiink ra.

- Maganszemélyhez kothetd kotelezettségek, tartozasok;

- Az egyéni vallalkozd kotelezettségei, tartozasai;

- Maganszemélyhez nem kothet6 kotelezettségek tartozasok;

- Magannyugdij pénztari kotelezettségek, tartozasok.

Barmely csoportra Iépve, egysoros, ures adatfelviteli képernyd jelenik meg, az elsé esetben
liresen, ha mar vannak rogzitett adatok, akkor a sorokban azok lathatdk. Uj nyité adat régzitése az
»Ins” billentylivel kezdeményezhetd. Barmely sor tordlhetd a ,,Del” billentylvel, az aktudlis soron
nyomott ,Enter” utan a sorban levé 0sszeg atirhato.

A ,Ins” megnyomasa utan a képerny6n megjelennek a kivalasztott csoporthoz tartozé nyit6é adatok
nevei (Pl. a ,Maganszemélyhez kothetd, csoport esetén a ,Munkaltatdi szja, kifizetdi szja, stb.). A
nyité adat az aktualis soron nyomott ,Enter” utan rogzithet6 (Pl. a munkaltatdi szja soron nyomott
enter utan pozitiv szamként beirhatd az szja tartozas (fizetend6 szja), negativ szamként az szja
kovetelés (visszaigényelhet6 szja)). A nyito érték beirasa, és az F9 billentylivel valé tarolasa utan a
képernydn ismét a csoporthoz tartozé nyit6é adatok jelennek meg, lehet folytatni a nyitd adatok

rogzitését.

A nyit6 adatok konnyebb rogzitése érdekében a képernydn megjelend, az adott csoporthoz tart6zé
nyitd adatok a kdvetkezdk szerint rendezhetdk sorba:

A nyité adatok neve

Az adatok rogzitési sorrendje
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Tematikai csoportositas (Besorolas, Pl. szja, nyugdijjarulék stb.).

A nyit6 adatok rogzitése a rogzithetdé adatokat megjelenité képernyén nyomott ,Esc” billentydvel
barmikor félbehagyhato, befejezhetd. Az ,Esc” megnyomasa utdn a program visszatér a nyité
adatok soros megjelenitéséhez, igy a kezeld attekintheti az eddig rogzitett adatokat.

F4 a nyitd adatok egy képernyds elrendezése

Az attekintést segitheti az ezen a képernydn nyomott ,,F4"-es billenty(i, amely utan a program a
nyitd adatokat egy képernydre rendezve jeleniti meg.

A nyité adatok rogzitése, az eddig rogzitett adatokat megjelenité képerny6n az ,,F9”
megnyomasaval fejezhetd be, vagy hagyhato félbe. A rogzitett nyitd adatok a késébbiekben, az itt
leirt mddon barmikor javithatok, illetve a rogzités folytathatd. A nyitd adatokban tértént mddositas
utan javasoljuk a ,Szerviz” mentpontban talalhaté ,Ellenérzés” futtatasat.

Tarsashaz kézi nyitasa
A Tarsashaz kezelés menlipontban lehetséges. Bévebb leiras a Sigdban, Felhasznaloi

kézikonyvben.

Mérleg, Eredménykimutatas kézi nyitasa
Az értékeket ezer forintban kell megadni, illetve tolthetd a Helyesbités oszlop.

Nyitassal kapcsolatos fontos informaciok
https://tudastar.novitax.hu/egyszeres-konyvviteli-program-nyitasa/

https://tudastar.novitax.hu/jogcimek-utolagos-nyitasa-az-egyszeres-konyvvitelben/
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