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Ervényességi datumok

Dem¢ verzié érvényessége: 2020.02.29.

Regisztralt verzié érvényessége konyvel6 programok: 2020.11.30.
Regisztralt verzid érvényessége bérszamfejté program: 2020.12.15.
Regisztralt verzié érvényessége szamlazd programok: Nincs idokorlat
Program verzid érvényessége: 2020.12.23.

Programrendelés 2020. évre

Szeretnénk megkimélni Onéket attdl, hogy a programétvételi lapot esetleg feleslegesen kitdltsék
és visszajuttassak résziinkre. Ezért a programhasznalati szandékukat folyamatosnak tekintjlk,
amelyet nem tér meg az évvaltas. 2020. évre vonatkozoan tehat csak akkor kell programatvételi
lapot kitolteni, ha az el6zd évhez képest valtoznak a programhasznalat feltételei, esetleg a
programot rendeld cég adataiban van valtozas, vagy az el6z6 években még nem hasznaltak
NOVITAX programot.

A honlapon kitoltott programatvételi lapok adatai azonnal bekerilnek szerz6dés
nyilvantartasunkba, ezért kérjiik, hogy lehetdleg a honlapon kdzéljék megvaltozott
programhasznalati szandékukat.

Programregisztracio

Ahogy azt mar megszokhattak, a honlapunkrél valamennyi programunk, igy a 2020. évi is csak
demo verzidban tolthetd le. A demo verzid 2020. januar és februar keltezés( bizonylatokat fogad
el. A feldolgozasi hataridé meghosszabbitasahoz tehat a 2020. évi programokat is regisztraltatni
kell, a regisztracio feltétele az esedékes programhasznalati dijak megfizetése.

A regisztracios eljaras valtozasanak egyik fontos eleme, hogy a szamitégépek és a feldolgozandd

cégek regisztraciojahoz nem el6feltétele az idészaki programhasznalati dij megfizetése, tehat ez
nem akadalya az azonnali regisztralasnak.
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A 2019-t6l bevezetett regisztracids eljarasban nagyon fontos, hogy szamitégépe az elsd cég at-,
vagy megnyitasa eldtt regisztralva legyen. A nyitasi folyamatba beépitettik a nyitandd cég
azonnali regisztracidjanak lehetéségét, amely azonban csak regisztralt szamitégépeken
hasznalhaté.

A szamitégép regisztracidjahoz az ilyen jogokkal rendelkezének be kell jelentkeznie a regisztracids
fiokjaba a fdmenl , Regisztracid/Regisztracidkezelés bejelentkezéssel” menlpontban.

A nem regisztralt szamitogépen at-, vagy megnyitott cégeket utdlag, egyenként, kiiléon munkaval
lehet majd regisztralni, ezt spérolhatjak meg, ha a nyitasi folyamatban regisztraljak

szamitogépeiket és feldolgozandd cégeiket.

Az automatikus cégregisztracio lehetéségét az adatallomanyok visszatoltési folyamataba is
beépitettiik.

Elképzelhetd, hogy az Uj rendszer az elsé pillanatban tul bonyolultnak tlinik, és a bevezetés
évében okoz valamennyi tébbletmunkat, mint altalaban minden 0j rendszerre torténd attérés.

A jo hir viszont, hogy az egyszer regisztralt szamitdgépek és cégek az évvaltasnal nem veszitik el
korabbi regisztracidjukat. Régi kérésiiket valdsitottuk meg azzal, hogy 2019-t6l nem sziikséges
évente megismételni a regisztracids eljarast.

Az Uj rendszerre vald atallashoz segitséguiket és tirelmiket most is kdszonjik.

A regisztracios eljaras részletes leirasat az alabbi bejegyzésben talaljak:

Regisztracid!

TAXA 2020. évi 21.07-es verzid legfontosabb valtozasai

e Feladasi modul : valtozasok

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


https://tudastar.novitax.hu/wintax-programok-online-regisztralasa/
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

TAXA 2020. évi 21.07-es verzio

» Feladasi modul/Webtax kapcsolat/Listak feltoltése/Automatizalt listak szerkesztése és futtatasa
 Feladasi modul/Webtax kapcsolat/Fajl feltdltése

« Uj jarulék: Min.jarulék miatti tb. jarulék

o Osszesitd jelentésrdl!

« Osszesitd jelentés 02-K lapja

 Bérfeladas 07.01-tdl

 Feladasi modul/Online beolvasasok/Szamlazz.hu Uj menipont

 Feladasi modul/WebTax kapcsolat Uj menipont

 Feladasi modul/NAV-hoz bekildott szamlak lekérése Uj meniipont

Feladasi modul: valtozasok
Az xml alapu beolvasasok valtoztak.

Beallitdsok/Cégbeallitasok/Feladas fllon lehetdség van beallitani, hogy az XML-ek a szerverre vagy
a helyi mappakba kerlljenek.

Haldzatos mikddés esetén mindenképp javasolt a szerveres tarolasi hely hasznalata. Pipalhaté
mezdben VAN pipa: minden esetben a lokal gépen kerll tarolasra.

Pipalhaté mezében NINCS pipa: Minden esetben a

_meghajtd_:\novitax.win\EVSZAM\SharedDatas\ addszam \aktivNAVSzamlaXML mappaba fog
tarolni a program.

Tovabbi lehetdség még mind a kimeno és a bejové szamlaknal , hogy az alapértelmezett
konyvelési allapot mi legyen, azaz a feladhatdsagi statusz.

Valasztasi lehet6ség a kdnyvelendé és a visszatartva.

A koztes fellltnél lehet6ség van allapot mddositasara. F4 gombbal lehet valtoztatni. Csak akkor
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kerul feladasra a bizonylat, ha -,Konyvelendd statuszd”.

Del-lel lehet tordlni. llyenkor a ,feladandd bizonylatok” fiilrdl a ,térolt bizonylatok” flilhoz kerll at
a szamla.

Ha médositunk a beolvasandd bizonylaton valamit, de vissza szeretnénk allitani az el6z6 allapotra,
akkor az a ,Visszaallitas” gombra kattintva tehetjik meg. A , Kényvelési valtozasok torlése?”
kérdésre igent valaszolva visszaallitasra kerult az el6z6 allapot.

Koztes feladasi ablak valtozasa

Szinkédok

Z0ld: kényvelendd, nem taldlt az ellendrzés hibat. De a felhasznald beleléphet a konkrét
bizonylatba és mddosithatja. Pld. jogcimnek adhat meg masikat , adhat meg munkaszamot....stb.

Amit itt a felhasznaldé modosit, az megjegyzésre kerdil.
Ha a bizonylatot tordljuk és Ujra feladjuk, akkor a megjegyzett adat kerlil megjelenitésre.

Piros: hibas bizonylat. A koztes allapotban is lathatd a pirossal megjelenitett probléma. A
hibalistan is megjelenitésre kerll, mely alapjan javitando.

Lehet6ség van a fizetési hataridé mddositasara is.

Feladasi modul/Webtax kapcsolat/Fajl feltoltése
Lehetdség van fajlok feltoltésére. A betalldzott fajl bekeril a webtax mappajaba.

Jogosultsag hasznalataval a felhasznalé megadhatja, hogy melyik mappaba téltédjon a fajl, illetve
jogosultsagot is allithat be.
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Feladasi modul/Webtax kapcsolat/Listak feltoltése/Automatizalt listak
szerkesztése és futtatdsa

Az automatizalt listak szerkesztésénél lehetdség van listak felvitelére csoportba. Majd a
szerkesztés gombra kattintva el lehet nevezni a listat és ki lehet valasztani a megfelel6 listat.
(Lehetséges lista: Afaanalitika, Eredmény kimutatés, Pénzforgalmi lista, Kata bevételi
nyilvantartas)

Futtatds menipontban csoportonként lehet lekérni a listakat.
Lehetséges datumra szlirni és megjegyzést irni ami felkeril a webtax felliletre.

Az egyéb mappaba fog kerilni az 6sszes lista. A Webtax jogosultsag hasznalataval mappat és
jogosultsagot lehet megadni.

Uj jarulék: Min.jarulék miatti tb. jarulék
2020.09.01-t6l Gj jarulék:

Bérfeladas elszamaolasa

Idoszak :| 2020 / 9 -Szeptember -

Név Osszeg

Min. jarulék miatti tb. jarulék

Befizetése és kerekités: 444 jogcim
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Th jarulékok befizetése elszamolasa

Idoszak : | 2020 / 9 -Szeptember -

Név Osszeg

Min. jarulek miatti tb. jarulek
Min.jar miatti tb. jar elszamolasa 406 -86

Osszesitd jelentésrol!
Bévebben!

Osszesitd jelentés 02-K lapja

A partnerrel bonyolitott belfoldi, egyenes addzas ala tartoz6 termékbeszerzés/szolgaltatas
igénybevétel korrekcidinak tételes részletezése (65M-02-K) lapra a felhasznalé a tételben az F8-
Egyéb gombra kattintva, majd a “Ctrl+Shift+F3 65M-02-K"-t kivalasztva fel tud rogziteni
nyilvantartast, meglévd nyilvantartashoz tud kapcsolni és kapcsolast tud tordlni. (Targyév el6tti
datumokat fogad el a program a nyilvantartasba. Egyéb 6sszefliggéseket nem ellendriz!)

Jelleg :

1. Eredeti (csak 1 lehet)
2. Mddosité (tobb is lehet)

Példak a hasznélatéra:
1. példa:

2019. évi eredeti bizonylat, melyre mar 2019-ben is tortént médositas, de pénzigyileg rendezésre
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kerllt, azaz a nyité folydszamlas tételeknél az el6zmény nem szerepel. 2020.07. héban ismét
madositasra kerl.

Kiilsé bizonylatok csatolasa a tételes afa 63M-Madosito lapjahoz

Jelleg |Bizonylat szam Eredeti. Kelte Teljesités Afa teliesités |AdS Alap

2019.01.01 |2019.01.01 |2019.01.01 270,000.00| 1,000,000.00
M bm1 eml 2019.02.01  2019.02.01 | 2019.02.01 -27,000.00 -100,000.00

Partnerrel bonyolitott belfdloi, egyenes aobzds ald tartozd termékbeszerzeés szolgaltatds iggnybevetel Korrekcidinak tételes részioterdse

bi E 20190101 20190101 20150001 1,000,000 270,000
b Ko bl 20190201 20190201 2019.02.01 -100,000 27,000
7 KT b 0200705 20200705  2020.07.05 S1EET opn

Osszesen: 1 -3,857 -988

2. példa:

2019. évi eredeti bizonylat , 2019-ben pénziigyileg rendezve lett és nem kerllt atnyitasra,
2020.07. hdéban és 2020.08. hdban is mddositasra kerult.

A targyévi masodik bizonylatot (8. havit) “Meglévé nyilvantartdshoz kapcsolom” vélasztasaval
lehet az elsd (7. havi) mddositashoz kapcsolni.
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Kapcsolds — O *

Meglévo nyilvantartashoz kapcsolom

Kapcsolas torlése

. Nyilvantartas szerkesztése

X Mégsem

FPartnerrel bonyolitott beiftldi, egyenes adbzas ald tarfozo termekbeszerzés Szolgdltatds ipgmybeveiel korrmekcidinak téfeles szicferése

bb1 E 2019.01.01 2019.01.01 2019.01.01 1,000, DD 270,000
avsizl K bb1 202007 .06 202007 .06 2020.07.08 -1,000 i)
avasdis KT  bbi 20200806  2020.08.08 20200808 T 288

(sszesen: 1 -98d -266

Ha a felhasznald a fejbdl a tételbe atlépve az F7 Visszarut valasztja és nem ad meg a fentiek szerit

kapcsolatot, akkor a bizonylat nem fog a tételes 6sszesitére kerdlni.

(Targyévi bizonylatra torténi hivatkozasnal “F8 Egyéb” és “Ctrl+F7 Helyesbités” valasztasaval

adhaté meg a kapcsolat. Targyévi bizonylatra val6 hivatkozas hianya is azt eredményezi, hogy a

tételes 6sszesitére nem kertil ra a bizonylat.)

Bérfeladas 07.01-t0l
Uj régzitési lehetéségek az alabbiak:

444 Tb jarulékok befizetése jogcim
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Biztositott tb jarulék

Ostermeld TB jarulék

Egyéni vallalkozé levont TB jarulék
Tb jarulék elszamolasa 407 (kerekitésre)
Tovabbi jarulékok , addk:

Egyéni vall.eligyi szolgaltat.jar.tét.
Egészséqgligyi szolgalt jar. Tételes
Egészséqgligyi szolg jarulék elsz. 408
EV/Osterm. szoch.adé6

Fizetend6 szocialis hozzaj.add
Egyes meghat.jutt utani szocho
Levont szocho

Munkaltatéi ekho

Ekho 9.5%

Béren kivdli jutt. utani szocho
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Feladdasi modul/Online beolvasasok/Szamlazz.hu
Bovebben!

Feladasi modul/WebTax kapcsolat 4j menupont
Bévebben!

Feladasi modul/NAV-hoz bekuldott szamlak lekérése tj menipont
Bévebben!

Egyéb fontos informaciok:

Jogcimek utélagos nyitasa

Torzsadatok/Sajat jogcimek menlipontban nem a megfelel6 jogcimek talalhatok. Esetleg a nyitas
hibalzenetet ad, hogy a nyitott szamlakat nem tudja megnyitni, mert hidnyoznak jogcimek.

Honlapunkon a Tudastarban az Egyszeres konyvvitel alatt bovebb leiras talalhatd.

https://tudastar.novitax.hu/jogcimek-utolagos-nyitasa-az-egyszeres-konyvvitelben/
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Bér jarulék leiré tabla x
Név Fécsoport | Alesoport |Evtal |Htsl |Evig Hdig TBIKOD L ¢
Egyéni vall.elgyi szolgaltat.jar.tét. Egyéni vallalkozd Fizetett egészségbiztositasi jarulék 2020 7 0 0 10381
Egészségligyi szolgalt jar. Tételes Maganszemélyhez kéthetd Fizetett egészségbiztositasi jarulék 2020 7 0 0 10382
Egészségligyi szolg jarulék elsz. 408 Maganszemélyhez kéthetd Egészségbiztositasi jarulék elszamolésa 2020 7 0 0 10383
EV/Gsterm. szoch.adé Egyéni vallalkozé Szociélis hozz&jarulas 15,5% 2020 7 0 0 10384
Egyéni véllalkozé levont TB jarulék Egyéni vallalkozd Tb jarulék 2020 7 0 0 10385
Ostermeld TB jarulék Egyéni vallalkozé Tb jarulék 2020 7 0 0 10386
Biztositott th jarulék Maganszemélyhez kéthetd Tb jarulék 2020 7 0 0 10387
Fizetendd szocidlis hozzaj.add Maganszemélyhez kéthetd Szociélis hozz&jérulas 2020 7 0 0 10388
Egyes meghat.jutt utani szocho Maganszemélyhez nem kéthetd Szociélis hozzajérulas 2020 7 0 0 10389
Levont szocho Maganszemélyhez kéthetd Levont szocidlis hozzajarulas 2020 7 0 0 10390
Munkaltatdi ekho Maganszemélyhez kéthetd Munkaltatéi ekho 2020 7 0 0 10391
Ekho 9.5% Maganszemélyhez kéthetd Ekho 9.5% 2020 7 0 0 10392
Visszaigényelhetd szoch.adé Maganszemélyhez kéthetd Szociélis hozz&jarulas 15,5% 2020 7 0 0 10393
Béren kivili jutt. utani szocho Maganszemélyhez nem kéthetd Szociélis hozz&jérulas 2020 7 0 0 10394
Tb jarulék elszémolésa 407 Magénszemélyhezisthets ___Thjaruk | 2020 7 0 o0 035§

>
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Pénzforgalmi afabdl ki- és belépés:

Kérjuk, aki ki vagy belép a pénzforgalmi afa-ba a nyitd és el6 évi zard bizonylatait ellenérizze, és a
jogszabalynak megfeleléen rendezze az el6z0 év utolsé és a targyév els6 afa bevallasaban! EI6z6
évben beallitandd a kdnyvvezetés/addzas fllon a kovetkezd évi adozas.

Meniikezel6vel kapcsolatos beallitasok:
A TAXA-ban leggyakrabban konyvelt adézasi modok példakkal, eldz6 évi zarasra és targyévi
nyitasra valo tekintettel:

2019-ben a zaraskor megadhaté az ,Addzasi mdd a kov. évtdl”. Beallitasa fontos a pontos nyitas
miatt. De ha a felhasznald 2019-ben elmulasztotta, akkor a nyitas soran még korrigalhat.

Kovetkez6 évi addzasi formak:
« Vallalkozdi személyi jovedelemadd
» Szja mezOgazdasagi atalany
» Szja tételes atalany
* Szja %-os atalanyok
 Kisaddz6 tételes adé.

Ezekben az esetekben a program 2020. évre is a TAXA-t nyitja meg.

Ha a tarsasag aki 2019-ben bevételi nyilvantartast vezetd Evasként mikodott és 2020-ra kata-t
vélaszt, akkor TAXA-t kell hasznalnia 2020-ban.

Ha a tarsasag 2019-ben tarsasagi adoval vagy kivaval addzott és 2020-ra katat valaszt, akkor
2020-tol a Win-Tax rendszer TAXA programja fogja a kata bevételi nyilvantartast vezetni.

2020-tél is fontos a menikezel6ben a Kdnyvvezetés, addzas fiilon az adatokat pontosan
beallitani!!!
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A felhasznalénak a gépi nyitasnal ellendriznie kell, hogy ezek az adatok a valasztott addzasi
maddjanak megfeleléen lettek-e atnyitva.

Ami idén is nagy figyelmet igényel a katas vallalkozas kezelése a TAXA-ban.
Lényeges, hogy a ,Kisaddzo tételes add belépés” datuma ki legyen toltve.

A vallalkozas év kozben is beléphet és kiléphet, de ezekben az esetekben a be - és kilépés
datumat pontosan kell tolteni illetve meg kell adni a kata kilépés okat.

Lehet olyan vallalkozas is, aki targyévben szja-sként indul, majd belép és kilép a kataba/bdl és
visszalép a szja ala.

Ahhoz hogy az 53 bevallasan az adatok helyesen keriljenek kitoltésre fontos a datumok pontos
rogzitése. A katds id6szak pontos meghatarozasa még azért is fontos, hogy a , Kata bevételi
nyilvantartasra” csak a katas id6szak bevételei keriljenek ra, és a 12 millié forint idéaranyosan
mint hatar pontosan szamitddjon és a 40%-o0s + add megfelel6 addalapra szamitddjon fel.

A program elinditasa

A programot telepité rendszer a telepités soran létrehozza a programrendszert elinditd
parancsikont, amelybdl a program indithatd. A program elinditdsa utan ajanlatos kitolteni a
felhasznaldi adatokat, valamint attekinteni a program alapbeallitasait. A Win-Tax rendszer részei a
kdvetkezdk: menlkezeld, a szamlazd, pénzligyi, és készlet-nyilvantartasi, a kettés konyvviteli, az
egyszeres konyvviteli, a bérszamfejtd, és az Utnyilvantartdé modul.

A program sikeres telepitése, és els6 elinditasa utan jelenik meg a most lathaté kiegészité
dokumentécid, amely az ,Informéacidk/Uj verzié informéacié” menipontban barmikor

megjelenithetd, nyomtathato.

Az Uj konyvelési év elsd valtozata atmenti az el6z0 évi programbeallitasokat (kezelés, nyomtatd,
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mentések szama, helye stb.), a program hasznalatba vétele el6tt azonban javasoljuk azokat
attekinteni.

Gépi nyitas
A gépi nyitas elinditasa el6tt az el6z8 évi allomanyon javasoljuk az dsszes ellen6rzési funkcio
lefuttatasat és az esetleges hibak javitasat. A nyitas csak hibatlan allomany esetén lesz sikeres.

Gépi nyitas kezdeményezése a meniikezel6ben

A rendszer integraltsagabdl kovetkezden az egyik évrdl a masik évre torténd atnyitast a
menikezel6ben kell kezdeni a ,,Cégadatok - Cégek - Nyitas (el6zd évbdl)” funkcidval. A funkcid
elsd elinditasat kovetéen (amikor még a nyitand6 cég még nem szerepel az aktualis évben) a
program atnyitja a cégadatokat, a kovetkezdk szerint:

A meniikezel6 gépi nyitas funkcidjanak elinditasa utan megjelennek az el6z6 évben konyvelt
vallalkozasok, amelyekbdl ki kell valasztani a nyitandd céget (az aktualis cégen nyomott Enter).

A Cégadatokat ellendrizni kell!
A cégadatok nyitasakor az addzasi formak miatt figyelni kell a cégformat, vallalkozasi format és az
addzasi modot, az egyéb addzassal kapcsolatos beallitasokat.

(PId: katas tarsasagok és vallalkozasok beallitasai, pénzforgalmi afa, alanyi mentesség, ...)

Figyelem!

Hibas nyitas esetén a forgalmazé sem tudja a nyitasi mddositasokat valtoztatni! Hibas nyitas
esetén a céget Ujra kell nyitni és kdnyvelni.

Az eldz6 konyvelési év adatai alapjan a program bejeldli a nyithaté modulok adatallomanyait,
amelyek egyszeres kdnyvvitel esetén altaldban a TAXA, és a BER programok. A képerny8bél vald
tovabblépés utan a menilkezel6 egymas utan elinditja a bejeldlt programokat (a bérszamfejtd és
az egyszeres konyvviteli programokat), a nyitas tovabbi |épései az egyes programok
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dokumentacidjaban talalhatok.

Konyvelési jogcimek nyitasa

A program kualon kérdés nélkill atnyitja a nyitandd céghez rendelt, és a sajat jogcimeket is
tartalmazo konyvelési jogcimallomanyt. A 2020. évi verzidban az atnyitott jogcim allomany a
»Torzsadatok/Sajat jogcim” mentpontban modosithatd, vagy a meniikezel6 cégadatok
»,Cégadatok/Torzsbeallitasok” menipontjaban mas jogcimallomany rendelheté a céghez.

A menikezel6 a cégadatok, és a kozds torzsallomanyok atnyitasa utan elinditja a TAXA program
gépi nyitas funkcidjat. A TAXA program, igazodva a kdnyvelés menetéhez, a nyitast tobb Iépésben
teszi lehetové:

Folyészamlas adatok:

Bejelolése esetén a program atnyitja az d6sszes torzs-allomanyt (partnerek, munkaszamok, stb.) és
a kiegyenlitetlen folydszamlas (szallitdi/vevéi) és elszamolasi (el6legek, hitelek stb.) bizonylatokat.
A program a folydszamla adatok nyitasa el6tt atnyitja az 6sszes torzsallomanyt is (partnerek,
bankok, pénztarak, arutorzs stb.).

Eszk6zok:
Az eszk0zok utdlagos nyitdsahoz a gépi nyitasbol csak az eszkdznyitast kell valasztani.

A géppel nyitott eszkdz adatok megtekinthetdk, sziiksége esetén mddosithatdk a ,Nyitas /
Eszk6zOok” menlpontban (lasd eszkdzok kézi nyitasa). Az eszk6zok megnyitas utan, a nyitd eszkdz

adatok torlése utan Ujranyithatdk a ,Nyitd adatok torlése, Ujra nyitasa” menlUpontban.

Naplofékdnyv (nyitd sor) gépi nyitasa
A napl6fékdnyv géppel csak az ,Evzéaras” utan nyithatd.

Az analitikan is szerepl6 nyit6 sorokat (pl. elélegek, kdlcsondk) a program az analitikabdl nyitja a
nyitd sorba (azt kézzel megadni nem lehet). Ez azt is jelenti, hogy a nyitd soron (a kézi nyitasnal
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sem) nem taldlhaték meg az ,,Egyéb kovetelés”, ,Egyéb tartozas” mezok, az arra a mezdkre
nyitandd értékeket az ,Elszamolasok” alatt talalhatd hasonlé nevd jogcimekre a ,,Konyvelés” -
~Analitikdk” - ,Folyészamla” menUpontban kell rogziteni. A program ezen rovatokat tehat a nyité
folydszamla analitikardl gydjti be a naplofékonyv nyitd soraba.

Ezzel 6sszefliggben, a nyitd sor képernydn szerepel a ,,B/P atvezetés”, amely mezdbe az ,Uton
leve” pénzt kell rogziteni. Az egyik szamlardl ( Pl. a pénztarbdl) kikertilt, de a masik pénzforgalmi
helyre még nem érkezett meg az dsszeg az év zarasakor.

A géppel nyitott napl6fékonyv, megtekinthetd, és szlikség esetén mddosithato a
.Nyitas/Naplofékonyv” menipontban (lasd napléfékonyv kézi nyitdsa menlpontot). A nyité adatok
torlésik utan gjranyithatdk a ,Nyitoé adatok torlése, Ujra nyitasa” menlpontban.

Tarsashaz:
A tarsashéazi adatok csak egyszer nyithatdék. Ujranyitds nem javasolt!

Mérleg, Eredmény:
TAXTA hasznalata esetén a Mérleg és Eredménykimutatas adatainak nyitdsa automatikusan
torténik, torléssel Ujranyithaté.

Gépi nyitas a meniikezel6ben, ha mar a vallalkozas az aktualis konyvelési évben mar meg van
nyitva (pld. TAXA modulnal)

Amennyiben az el6z6 gépi nyitas alkalmaval a cégadatok és folydszamla lett atnyitva, mar nem
kell a menikezel6ben Ujra elinditani a ,,Gépi nyitas (el6zé évbdl)” funkciot, a nyitas e nélkul is
folytathatd. Nyitds a mar atnyitott adatok térlése utan Ujrakezdheté a TAXA program ,Nyit6é adatok
torlése, Ujranyitasa” menipontban.
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A vallalkozas teljes ujranyitdsa

Ebben a fazisban is van lehetéség a vallalkozas Ujra nyitdsahoz, ehhez a meniikezelében ismét el
kell inditani a gépi nyitast az el6zd évrél, képernyd aljan lathatd ,,A mar meglévé adatok
megtartja” kérdés bejelolését meg kell szlintetni.

Figyelem!

A teljes Ujranyitas nem csak a nyitd, hanem a kdnyvelési évben kdnyvelt adatok elvesztésével is
jar, ezért azt csak az adatok mentése utan indokolt esetben javasoljuk.

Kézi nyitas a TAXA programmal
Az el6z6 évi konyvelési adatok kézi nyitasara csak a program hasznalatba vételekor, vagy Uj cég
nyitasakor van szikség.

A pénzforgalmi helyek (pénztarak, bankok) nyitasa

A gépi nyitaskor a menilikezeld megnyitja az el6z0 évi zar6 egyenlegekkel a bankokat,
pénztarakat. Uj cég nyitdsakor a program nyit egy bankot, és egy pénztarat, amely pénzforgalmi
helyek adatait az évkozi konyvelés megkezdése el6tt a ,, Torzsadatok / Bankszamlak / Pénztarak”
menuUpontban lehet médositani, a nyito értékeket rogziteni, és tovabbi pénztarakat,
bankszamlakat rogziteni.

A pénzforgalmi hely adatokat évkézben barmikor lehet moédositani, barmikor lehet Gj pénzforgalmi
helyeket rogziteni, a pénzforgalmi hely nyité értékének modositdsa utan javasoljuk a ,Szerviz”
menUpontban az ,Ellendrzés” futtatasat.

Folydszamla kézi nyitasa

A nyitott szallitokat, vevoket, elélegeket, kdlcsonoket a ,Nyitas / Folydszamla” menipontban, az
évkozi bizonylatok rogzitéséhez hasonldan, a kovetkezd eltérésekkel kell rogziteni:
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Pénzforgalmi helyként csak bank adhaté meg.

Csak a folydszamlas jogcimek hasznalhatok.

A részkiegyenlitett szamlakat, el6legeket egyenlegben kell nyitni.

Eszk6z adatok kézi nyitasa

A konyvelési év el6tt a vallalkozas tulajdonaban levd eszk6zok adatait a ,Nyitas / Eszkdzok”
menUpontban kell rogziteni. A kezel6nek kézzel kell kitdltenie a bekerllési értéket, aktivalast,
elszamolt écs-t, azaz az eszk0z az eszk6zok nettd értékét.

Naplofékonyv kézi nyitdsa

A napléfékonyv az el6z6 év napléfokonyv zaré sorai, és az addfolydszamla alapjan a , Nyitas /
Napl6fékonyv” menlipontban nyithatok.

A nyit6 adatok rogzité képernydire a filecskékre vald kattintassal |éphetilink ra.

- Maganszemélyhez kothetd kotelezettségek, tartozasok;

- Az egyéni vallalkoz6 kotelezettségei, tartozasai;

- Maganszemélyhez nem kothetd kotelezettségek tartozasok;

- Magannyugdij pénztari kotelezettségek, tartozasok.

Barmely csoportra Iépve, egysoros, ures adatfelviteli képernyd jelenik meg, az elsé esetben
liresen, ha mar vannak régzitett adatok, akkor a sorokban azok lathatdk. Uj nyité adat régzitése az

»Ins” billenty(ivel kezdeményezhetd. Barmely sor tordlhet6 a ,Del” billentydvel, az aktualis soron
nyomott ,Enter” utan a sorban levé 0sszeg atirhato.
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A ,Ins” megnyomasa utan a képerny6n megjelennek a kivalasztott csoporthoz tartozé nyité adatok
nevei (Pl. a ,Maganszemélyhez kothetd, csoport esetén a ,Munkaltatdi szja, kifizetdi szja, stb.). A
nyité adat az aktualis soron nyomott ,Enter” utan rogzithet6 (Pl. a munkaltatdi szja soron nyomott
enter utan pozitiv szamként beirhatd az szja tartozas (fizetend6 szja), negativ szamként az szja
kovetelés (visszaigényelhet6 szja)). A nyito érték beirasa, és az F9 billentylivel valé tarolasa utan a
képernydn ismét a csoporthoz tartozé nyité adatok jelennek meg, lehet folytatni a nyitd adatok
rogzitését.

A nyit6 adatok konnyebb rogzitése érdekében a képernydn megjelend, az adott csoporthoz tart6zé
nyitd adatok a kdvetkezdk szerint rendezhetdk sorba:

A nyité adatok neve

Az adatok rogzitési sorrendje

Tematikai csoportositas (Besorolas, Pl. szja, nyugdijjarulék stb.).

A nyit6 adatok rogzitése a rogzithetdé adatokat megjelenité képernyén nyomott ,Esc” billentydvel
barmikor félbehagyhato, befejezhetd. Az ,Esc” megnyomasa utdn a program visszatér a nyité
adatok soros megjelenitéséhez, igy a kezeld attekintheti az eddig rogzitett adatokat.

F4 a nyitd adatok egy képernyds elrendezése

Az attekintést segitheti az ezen a képernydn nyomott ,,F4"-es billenty(i, amely utan a program a
nyitd adatokat egy képernydre rendezve jeleniti meg.

A nyité adatok rogzitése, az eddig rogzitett adatokat megjelenité képerny6n az ,,F9”
megnyomasaval fejezhetd be, vagy hagyhato félbe. A rogzitett nyitd adatok a késébbiekben, az itt
leirt mddon barmikor javithatok, illetve a rogzités folytathatd. A nyitd adatokban tértént mddositas
utan javasoljuk a ,Szerviz” mentpontban talalhaté ,Ellenérzés” futtatasat.
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Tarsashaz kézi nyitasa
A Tarsashaz kezelés menlipontban lehetséges. Bévebb leiras a Sigdban, Felhasznaloi
kézikonyvben.

Mérleg, Eredménykimutatas kézi nyitasa
Az értékeket ezer forintban kell megadni, illetve tolthetd a Helyesbités oszlop.

Nyitassal kapcsolatos fontos informaciok
https://tudastar.novitax.hu/egyszeres-konyvviteli-program-nyitasa/

https://tudastar.novitax.hu/jogcimek-utolagos-nyitasa-az-egyszeres-konyvvitelben/
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