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Ervényességi datumok

Dem¢ verzié érvényessége: 2021.02.28.

Regisztralt verzié érvényessége kdnyvel6 programok: 2021.03.31.
Regisztralt verzid érvényessége bérszamfejté program: 2021.04.15.
Regisztralt verzié érvényessége szamlazd programok: Nincs idokorlat
Program verzié érvényessége: 2021.01.31.

Programrendelés 2021. évre

Szeretnénk megkimélni Onéket attdl, hogy a programétvételi lapot esetleg feleslegesen kitdltsék
és visszajuttassak résziinkre. Ezért a programhasznalati szandékukat folyamatosnak tekintjlk,
amelyet nem tér meg az évvaltas. 2021. évre vonatkozoan tehat csak akkor kell programatvételi
lapot kitolteni, ha az el6zd évhez képest valtoznak a programhasznalat feltételei, esetleg a
programot rendeld cég adataiban van valtozas, vagy az el6z6 években még nem hasznaltak
NOVITAX programot.

A honlapon kitoltott programatvételi lapok adatai azonnal bekerilnek szerz6dés
nyilvantartasunkba, ezért kérjiik, hogy lehetdleg a honlapon kdzéljék megvaltozott
programhasznalati szandékukat.

Programregisztracio

Ahogy azt mar megszokhattak, a honlapunkrdl valamennyi programunk, igy a 2021. évi is csak
demo verzidban tolthetd le. A demo verzid 2021. januar és februar keltezés( bizonylatokat fogad
el. A feldolgozasi hatarid6 meghosszabbitasahoz tehat a 2021. évi programokat is regisztraltatni
kell, a regisztracio feltétele az esedékes programhasznalati dijak megfizetése.

A regisztracios eljaras részletes leirasat az alabbi bejegyzésben talaljak:

Regisztracid!
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TAXA 2021. évi 22.00-s verzio legfontosabb valtozasai

* Ismét aktiv a “F3 Bérbizonylat”

* A kifizetd altal kisad6zé vallalkozasnak juttatott bevétele utani 40 szazalékos mértékd ado
kezelése

e Gépjarmuadod

» Zaras/Bevallas: 01-es bevallas aktiv

» Szakképzési hozzajarulas: Uj bérjarulékok

 Szerviz/EllenOrzés: Partner jellegek ellendrzése

» Kimutatasok/KATA-s nyilatkozatok

 Nyitas eldtt: ellendrzés és évzaras az el6zd évben

o Uj addzasi méd : F- Ostermel@i ataldany 10%

o Uj mindsitések

* Kiegyenlitéseknél Uj kapcsolt és katas jelolési lehetéségek

« Uj lista: KATA-s vall-nak juttatott 6sszegek és ad6juk

« Kimutatas/Add/Osszesitd jelentés véltozasai

 Nyilvantartasok/Cégauto: Uj lzemanyag

* Inaktiv menipontok

Ismét aktiv az “F3 Bérbizonylat”
Ismét lehetéség van a bérbizonylatok 292 jogcimen térténd feladasara, illetve az addk és jarulékok
befizetésének bérbizonylatbdl torténd rendezésére.

A kifizeto altal kisaddzé vallalkozasnak juttatott bevétele utani 40

szazalékos mértéku ado kezelése
Bbvebben!
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Gépjarmiado
ElSiras: Bizonylatok/Addszamla/19200: Gépjarmu ado (NAV)

Befizetése: 355 jogcim Gépjarmd add (NAV) befizetése

Zaras/Bevallas: 01-es bevallas aktiv
Bbévebben!

Szakképzési hozzdajarulds: uj bérjarulékok

Egyes meghat. juttatas utani szakk. hj. Egyéb kdtelezettségek Szakképzési hozzajarulas 2021
Béren kivili juttatas utani szakk. hj Egyéb kotelezettségek Szakképzési hozzajarulas 2021

(Hasznalhatdak a 292 jogcimre torténd rogzitésnél és a szakképzési hozzajarulas befizetésének
rogzitésénél.)

Szerviz/Ellenérzés: Partner jellegek ellendrzése
Uj lehet8ség az ellendrzésnél a partner jellegek ellendrzése.

Az ellendrzés dsszeveti a szamla mindsitését (katas, kapcsolt) a szamla kifizetéskori jeldlésével
(beszerzés katastdl, kapcsolt), illetve a partnerben talalhaté kata és kapcsolt nyilatkozattal. Az
eltéréseket listazza. A felhasznaldnak lehetdsége igy az eltérések megkeresésére, és ha sziikséges
maddositasara.

Kimutatasok/KATA-s nyilatkozatok

Uj lehet8ség a kisaddzé vallalkozasoknak a nyilatkozatok nyomtatasa.
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Nyitas elott: ellendrzés és évzaras az el6z6 évben
Kérjik felhasznaldinkat, hogy mielétt megnyitjak a 2021. évi programot ellendrizzenek és az
évzaras se felejtsék el lefuttatni a 2020. évi programban.

Uj adézdsi mod: F- Ostermeldi atalany 10%
Lehet6ség van az Uj addzasi mdd beallitasara.

Uj minésitések:
A bizonylat fejben lehetdség van Uj mindsitések beallitasara.

Javasoljuk a 2021. évi jogszabalyi valtozasok miatt mar 2020-ban beallitani, ahol sziikséges. A
2021-re atnyilé szamlakrdl igy mar nyitaskor a szliikséges informaciok rendelkezésre fognak allni.

Helyes beallitds esetén a kapcsolt vallalkozasok kozotti kifizetéseket terhelé add, a 3 millid
forintot meghaladd éves bevételt terheld ado, illetve a kulféldi partnert6l kapott bevételek

adozasa is igy kezelhet6. A helyes adatszolgaltatas alapjat képezik az Uj beallitasok.

(Jogszabaly: 2012. évi CXLVII. térvény)
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Bizonylat mindsitések — O =4
Adoraktari kepviselo:
Adobiztositekkal érintett:

Teljesités szemléletd fiz. afa

Bizonylat partnere kapcsolt vall.

KATA 40%-ba nem szamit bele

OO goyo|o|d

Bizonylat partnere kiilféldi

W 0K X Mégsem

Kiegyenlitéseknél dj kapcsolt és katdas jelolési lehetoségek:

Mivel a katds addalanyok év kdzben és év végével is valtoztathatjdk addzasi modjukat, igy a
valtozasnal a nyitott szamlak rendezése mind a katas vallalkozasnal, mind a szamlat befogaddnal
kilonos figyelmet igényel.

igy kérjuk tigyfeleinket kiegyenlitéskor is ellenérizzék, hogy a szamla kiallité milyen adézasi
madddal addzik és/ vagy all -e kapcsolt viszonyban a szamlat befogaddval.

A partnereknél hasznalhaté a “Partner altal adott nyilatkozatok” pontos vezetése.
(Katas és kapcsolt!)

Kulfoldinek az a partner mindsul, melynek a partner besorolasa KA vagy HA.
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llletve a bizonylatfejben is mint bizonylat mindsités jeldlhetéek kézzel is.

(Ha a partnerben jeldlve van a katas és/vagy kapcsolt és/vagy kulfoldi, akkor a bizonylat
mindsités automatikusan toltédik.)

Kiegyenlitéskor figyelmeztet6 Gzenetet ad a program, ha a lerdgzitett szamla mindsitésében
szerepld beallitas eltér a kiegyenlitésben [évo jeldléstdl.

Kiegyenlités
Kiegyenlitendo szamla  : |alap .

Szamla datuma : 2021.01.01

Szamla teljes 6sszege : 5,080,000.00

Eddig kiegyenlitve : 0.00

Kiegyenlités dsszege : | 5,080,000.00| Ker: 0.00| Szamlan: | 5,080,000.00
Kapcsolt

Beszerzés katastol:

N

Katas és vagy kapcsolt vallalkozas szamlainak kiegyenlitése

Kérjuk addzasi mod valtozasnal a kata bevételi nyilvantartas fokozott ellenérzését a nyitott
bizonylatok tekintetében is a KATA bevallas beadasa el6tt.

Kérjluk tovabba a kata alanytdl szamlakat befogadokat is, hogyha a 08 bevallason
adatszolgaltatasi kotelezettséglik van, azt is fokozottan ellendrizzék kilonos tekintettel a szamla

kiallité ad6zasi mddja valtozott.

“2021. januar 1-jétdl bevezetésre kerll egy Uj, a kisad6zd vallalkozasokat terhel6 tajékoztatasi
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kotelezettségre vonatkozé szabaly:

A kifizet6vel szerzddéses jogviszonyt |étesitd Katv. szerinti addalanynak a szerz6dés megkdotésekor
irasban tajékoztatnia kell a kifizet6t arrdl, hogy kisaddz6 vallalkozasnak mindsil. A kisaddzd
vallalkozasnak tajékoztatnia kell a vele szerz6déses kapcsolatban 1évé kifizett a Katv. szerinti
addalanyisaga megszlinésének vagy Ujrakeletkezésének idépontjarol.”

Uj lista: KATA-s vall-nak juttatott 6sszegek és addjuk

Ha a kisaddzé vallalkozassal kapcsolt vallalkozasi viszonyban allé kifizetd juttat a kisad6zé
vallalkozasnak bevételt, akkor e juttatds teljes 6sszege utan 40 szazalékos mérték( adét kell
megallapitania és fizetnie a juttatas honapjat kdvetd honap 12. napjaig. llletve ha nem allnak
kapcsoltsagi viszonyban, de az év elejétdl 6sszesitve 3 millid forintot meghaladd 6sszegl bevételt
juttat, akkor a 3 millié forintot meghaladé 6sszeqgu juttatds utan 40 szazalékos mértékil adot kell
fizetnie.

Az (j lista (helyes rogzités esetén) kimutatja az adott idészakra (javasoljuk havonta lekérni a 08
bevallassal egyezben) a 40%-o0s adofizetési kotelezettséget. Listazza a konkrét bizonylatot és
pénzligyi rendezését, amelyre a 40%-0s adé vonatkozik.

Fontos tehat a szamla rogzitésekor helyesen megadni a mindsitéseket és kiegyenlitéskor is
helyesen jeldlni, hogy kata addzas és/vagy kapcsoltsag fent all-e.

Kiegyenlitéskor figyelmeztetd lzenetet ad a program, ha a lerdgzitett szamla mindsitésében
szerepld beallitds eltér a kiegyenlitésben [évo jeldléstdl.

Kérjik tovabba a kata alanytdl szamlakat befogaddkat is, hogyha a 08 bevallason

adatszolgaltatasi kotelezettséglik van, azt is fokozottan ellendrizzék kilonos tekintettel a szamla
kiallité ad6zasi mddja valtozott.
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Kimutatas/Adé6/Osszesité jelentés valtozasai:

Az afa bevallas tervezete szerint a “2165M-02-K lap Szamla tip. megnevezés( b) oszlop
értéklistajabdl torolésre keril a “K - Korabbi korrekcid” érték.” A programban is a K érték torlésre
kerult.

Tovabba “A 2165M-02 lap kiegésziilt a “El6legbdl adddo kiilonbozet jelolése” megnevezésli e)
oszloppal. Az oszlop értéklistajaban a kdvetkez6 két érték valamelyike szerepelhet: “V-
végszamla”, “KUL- végszamla eléleggel csékkentett értéke”. Az Uj kddok a listdn megjelennek,
automatikusan kitoltédnek.

Rdgzités menetében nincs valtozas.

Bb&vebb leiras!

Inaktiv meniipontok
Néhany menipont inaktiv. Ugyfeleinket verzié informéacidban értesitjik ha ismét aktivak lesznek.

(Pld. Afa bevallas, bérfeladas, 21KATA...stb)

Nyilvantartasok/Cégautd: uj iizemanyagok
Uj Gizemanyagok rogzithetbek, illetve a hozzajuk tartozé cégautd addé mértéke is szamitodik.
(Elektromosnal nulla.)

Egyéb fontos informacidk:

Jogcimek utdlagos nyitasa:

Torzsadatok/Sajat jogcimek menipontban nem a megfeleld jogcimek talalhatdk. Esetleg a nyitas
hibalizenetet ad, hogy a nyitott szamlakat nem tudja megnyitni, mert hidnyoznak jogcimek.

Honlapunkon a Tudastarban az Egyszeres konyvvitel alatt bovebb leiras talalhaté.

https://tudastar.novitax.hu/jogcimek-utolagos-nyitasa-az-egyszeres-konyvvitelben/
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Pénzforgalmi afabdl ki- és belépés:

Kérjuk, aki ki vagy belép a pénzforgalmi afa-ba a nyitd és el6 évi zard bizonylatait ellenérizze, és a
jogszabalynak megfeleléen rendezze az el6z0 év utolsé és a targyév els6 afa bevallasaban! EI6z6
évben beallitandd a kdnyvvezetés/addzas fllon a kovetkezd évi adozas.

Meniikezel6vel kapcsolatos beallitasok:
A TAXA-ban leggyakrabban konyvelt adézasi modok példakkal, eldz6 évi zarasra és targyévi
nyitasra valo tekintettel:

2020-ban a zaraskor megadhaté az ,Addzasi mdd a kov. évtdl”. Beallitasa fontos a pontos nyitas
miatt. De ha a felhasznald 2020-ban elmulasztotta, akkor a nyitas soran még korrigalhat.

Kovetkez6 évi addzasi formak:
« Vallalkozdi személyi jovedelemadd
» Szja mezOgazdasagi atalany
» Szja tételes atalany
* Szja %-os atalanyok
 Kisaddz6 tételes adé.

Ezekben az esetekben a program 2021. évre is a TAXA-t nyitja meg.

Ha a tarsasag 2020-ban tarsasagi adodval vagy kivaval addzott és 2021-re katat valaszt, akkor
2021-tél a Win-Tax rendszer TAXA programja fogja a kata bevételi nyilvantartast vezetni.

2021-t6l is fontos a menikezel6ben a Kdnyvvezetés, addzas flilon az adatokat pontosan
beallitani!!!

A felhasznalénak a gépi nyitasnal ellendriznie kell, hogy ezek az adatok a valasztott addzasi
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maddjanak megfeleléen lettek-e atnyitva.
Ami idén is nagy figyelmet igényel a katas vallalkozas kezelése a TAXA-ban.
Lényeges, hogy a ,Kisaddzo tételes add belépés” datuma ki legyen toltve.

A vallalkozas év kozben is beléphet és kiléphet, de ezekben az esetekben a be - és kilépés
datumat pontosan kell tolteni illetve meg kell adni a kata kilépés okat.

Lehet olyan vallalkozas is, aki targyévben szja-sként indul, majd belép és kilép a kataba/bdl és
visszalép a szja ala.

Ahhoz hogy az 53 bevallasan az adatok helyesen keriljenek kitoltésre fontos a datumok pontos
rogzitése. A katds id6szak pontos meghatarozasa még azért is fontos, hogy a , Kata bevételi
nyilvantartasra” csak a katas id6szak bevételei keriljenek ra, és a 12 millié forint idéaranyosan
mint hatar pontosan szamitddjon és a 40%-os + add megfelel6 addalapra szamitddjon fel.

A program elinditasa

A programot telepité rendszer a telepités soran létrehozza a programrendszert elinditd
parancsikont, amelybdl a program indithatd. A program elinditdsa utan ajanlatos kitolteni a
felhasznaldi adatokat, valamint attekinteni a program alapbeallitasait. A Win-Tax rendszer részei a
kdvetkezdk: menlkezeld, a szamlazd, pénzligyi, és készlet-nyilvantartasi, a kettés konyvviteli, az
egyszeres konyvviteli, a bérszamfejtd, és az Gtnyilvantartdé modul.

A program sikeres telepitése, és elsé elinditasa utan jelenik meg a most lathaté kiegészité
dokumentécid, amely az ,Informéacidk/Uj verzié informéacié” menipontban barmikor

megjelenithetd, nyomtathato.

Az Uj konyvelési év elsd valtozata atmenti az el6z0 évi programbeallitasokat (kezelés, nyomtatd,
mentések szama, helye stb.), a program hasznalatba vétele el6tt azonban javasoljuk azokat
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attekinteni.

Gépi nyitas
A gépi nyitas elinditasa el6tt az el6z8 évi allomanyon javasoljuk az 6sszes ellen6rzési funkcio
lefuttatasat és az esetleges hibak javitasat. A nyitas csak hibatlan allomany esetén lesz sikeres.

Gépi nyitas kezdeményezése a meniikezel6ben

A rendszer integraltsagabdl kovetkezden az egyik évrdl a masik évre torténd atnyitast a
menikezel6ben kell kezdeni a ,,Cégadatok - Cégek - Nyitas (el6zd évbdl)” funkcidval. A funkcid
elsd elinditasat kovetéen (amikor még a nyitand6 cég még nem szerepel az aktualis évben) a
program atnyitja a cégadatokat, a kovetkezdk szerint:

A meniikezel6 gépi nyitas funkcidjanak elinditasa utan megjelennek az el6z6 évben kdnyvelt
vallalkozasok, amelyekbdl ki kell valasztani a nyitandd céget (az aktualis cégen nyomott Enter).

A Cégadatokat ellendrizni kell!
A cégadatok nyitasakor az addzasi formak miatt figyelni kell a cégformat, vallalkozasi format és az
addzasi modot, az egyéb addzassal kapcsolatos beallitasokat.

(PId: katas tarsasagok és vallalkozasok beallitasai, pénzforgalmi afa, alanyi mentesség, ...)

Figyelem!

Hibas nyitas esetén a forgalmazé sem tudja a nyitasi mddositasokat valtoztatni! Hibas nyitas
esetén a céget Ujra kell nyitni és kdnyvelni.

Az el6z6 konyvelési év adatai alapjan a program bejeldli a nyithatd modulok adatallomanyait,
amelyek egyszeres kdnyvvitel esetén altaldban a TAXA, és a BER programok. A képerny8bél vald
tovabblépés utan a menilkezel6 egymas utan elinditja a bejeldlt programokat (a bérszamfejtd és
az egyszeres konyvviteli programokat), a nyitas tovabbi |épései az egyes programok
dokumentacidjaban talalhatok.
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Konyvelési jogcimek nyitasa

A program kualon kérdés nélkill atnyitja a nyitandd céghez rendelt, és a sajat jogcimeket is
tartalmazo konyvelési jogcimallomanyt. A 2020. évi verzidban az atnyitott jogcim allomany a
»Torzsadatok/Sajat jogcim” mentpontban modosithatd, vagy a meniikezel6 cégadatok
»,Cégadatok/Torzsbeallitasok” mentpontjaban mas jogcimallomany rendelheté a céghez.

A menikezel6 a cégadatok, és a k6zds torzsallomanyok atnyitasa utan elinditja a TAXA program
gépi nyitas funkcidjat. A TAXA program, igazodva a kdnyvelés menetéhez, a nyitast tobb Iépésben
teszi lehetové:

Folyészamlas adatok:

Bejelolése esetén a program atnyitja az dsszes torzs-allomanyt (partnerek, munkaszamok, stb.) és
a kiegyenlitetlen folydszamlas (szallitdi/vevéi) és elszamolasi (el6legek, hitelek stb.) bizonylatokat.
A program a folydszamla adatok nyitasa el6tt atnyitja az 6sszes torzsallomanyt is (partnerek,
bankok, pénztarak, arutorzs stb.).

Eszk6zok:
Az eszk0zok utdlagos nyitdsahoz a gépi nyitasbol csak az eszkdznyitast kell valasztani.

A géppel nyitott eszkdz adatok megtekinthetdk, sziiksége esetén mddosithatdk a ,Nyitas /
Eszk6zOok” menlpontban (lasd eszkdzok kézi nyitasa). Az eszk6zok megnyitas utan, a nyitd eszkdz
adatok torlése utan Ujranyithatdk a ,Nyitd adatok torlése, Ujra nyitasa” menlUpontban.

Naplofékdnyv (nyitd sor) gépi nyitasa
A napléfékonyv géppel csak az ,Evzaras” utan nyithaté.

Az analitikan is szerepld nyitd sorokat (pl. el6legek, kdlcsénok) a program az analitikabdl nyitja a
nyitd sorba (azt kézzel megadni nem lehet). Ez azt is jelenti, hogy a nyitd soron (a kézi nyitasnal
sem) nem talalhaték meg az ,Egyéb kovetelés”, ,Egyéb tartozas” mezdk, az arra a mezdkre
nyitandé értékeket az ,Elszamolasok” alatt talalhatd hasonl6 nevd jogcimekre a ,,Konyvelés” -
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~Analitikdk” - ,Folyészamla” menUpontban kell rogziteni. A program ezen rovatokat tehat a nyitd
folydszamla analitikardl gydjti be a napléfékonyv nyitd soraba.

Ezzel 6sszefliggben, a nyitd sor képernydn szerepel a ,,B/P atvezetés”, amely mez6be az ,Uton
leve” pénzt kell rogziteni. Az egyik szamlardl ( Pl. a pénztarbdl) kikertilt, de a masik pénzforgalmi
helyre még nem érkezett meg az d6sszeg az év zarasakor.

A géppel nyitott napl6fékonyv, megtekinthetd, és szlikség esetén mddosithato a
.Nyitas/Naplofékdnyv” menipontban (lasd napléfékonyv kézi nyitdsa menlpontot). A nyité adatok
torléslk utan djranyithatdk a ,Nyité adatok torlése, Ujra nyitasa” menipontban.

Tarsashaz:
A tarsashéazi adatok csak egyszer nyithatdék. Ujranyitds nem javasolt!

Mérleg, Eredmény:
TAXTA hasznalata esetén a Mérleg és Eredménykimutatas adatainak nyitdsa automatikusan
torténik, torléssel Ujranyithaté.

Gépi nyitas a meniikezel6ben, ha mar a vallalkozas az aktualis konyvelési évben mar meg van
nyitva (pld. TAXA modulnal)

Amennyiben az el6z6 gépi nyitas alkalmaval a cégadatok és folydszamla lett atnyitva, mar nem
kell a menikezel6ben Ujra elinditani a ,,Gépi nyitas (el6zé évbdl)” funkciot, a nyitas e nélkul is
folytathatd. Nyitds a mar atnyitott adatok térlése utan Ujrakezdheté a TAXA program ,Nyit6é adatok
torlése, Ujranyitasa” menipontban.

A vallalkozas teljes ujranyitdsa

Ebben a fazisban is van lehetéség a vallalkozas Ujra nyitdsahoz, ehhez a meniikezelében ismét el
kell inditani a gépi nyitast az el6zd évrél, képernyd aljan lathatd ,,A mar meglévé adatok
megtartja” kérdés bejelolését meg kell szlintetni.
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Figyelem!

A teljes Ujranyitas nem csak a nyitd, hanem a kdnyvelési évben kdnyvelt adatok elvesztésével is
jar, ezért azt csak az adatok mentése utan indokolt esetben javasoljuk.

Kézi nyitas a TAXA programmal
Az el6z6 évi konyvelési adatok kézi nyitasara csak a program hasznalatba vételekor, vagy Uj cég
nyitasakor van szlkség.

A pénzforgalmi helyek (pénztarak, bankok) nyitasa

A gépi nyitaskor a menilikezeld megnyitja az el6z0 évi zar6 egyenlegekkel a bankokat,
pénztarakat. Uj cég nyitdsakor a program nyit egy bankot, és egy pénztarat, amely pénzforgalmi
helyek adatait az évkozi konyvelés megkezdése el6tt a ,, Torzsadatok / Bankszamlak / Pénztarak”
menuUpontban lehet médositani, a nyito értékeket rogziteni, és tovabbi pénztarakat,
bankszamlakat rogziteni.

A pénzforgalmi hely adatokat évkézben barmikor lehet moédositani, barmikor lehet Gj pénzforgalmi
helyeket rogziteni, a pénzforgalmi hely nyité értékének modositdsa utan javasoljuk a ,Szerviz”
menUpontban az ,Ellendrzés” futtatasat.

Folydszamla kézi nyitasa

A nyitott szallitokat, vevoket, elélegeket, kdlcsonoket a ,Nyitas / Folydszamla” meniupontban, az
évkozi bizonylatok rogzitéséhez hasonldan, a kovetkezd eltérésekkel kell rogziteni:

Pénzforgalmi helyként csak bank adhaté meg.

Csak a folydszamlas jogcimek hasznalhatok.

A részkiegyenlitett szamlakat, el6legeket egyenlegben kell nyitni.
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Eszk6z adatok kézi nyitasa

A konyvelési év el6tt a vallalkozas tulajdonaban levd eszk6zok adatait a ,Nyitas / Eszkdzok”
menUpontban kell rogziteni. A kezel6nek kézzel kell kitdltenie a bekerllési értéket, aktivalast,
elszamolt écs-t, azaz az eszkdz az eszk6zok nettd értékét.

Naplofékonyv kézi nyitasa
A napléfékonyv az el6z6 év napléfokonyv zaré sorai, és az addfolydszamla alapjan a ,Nyitas /
Napl6fékonyv” menlipontban nyithatok.

A nyité adatok rogzité képernydire a fllecskékre vald kattintassal Iéphetiink ra.

- Maganszemélyhez kothetd kotelezettségek, tartozasok;

- Az egyéni vallalkozd kotelezettségei, tartozasai;

- Maganszemélyhez nem kothet6 kotelezettségek tartozasok;

- Magannyugdij pénztari kotelezettségek, tartozasok.

Barmely csoportra Iépve, egysoros, ures adatfelviteli képernyd jelenik meg, az elsé esetben
liresen, ha mar vannak régzitett adatok, akkor a sorokban azok lathatdk. Uj nyité adat régzitése az
»Ins” billenty(ivel kezdeményezhetd. Barmely sor tordlhet6 a ,Del” billentydvel, az aktualis soron
nyomott ,Enter” utan a sorban levé 0sszeg atirhato.

A ,Ins” megnyomasa utan a képerny6n megjelennek a kivalasztott csoporthoz tartozé nyité adatok
nevei (Pl. a ,Maganszemélyhez kothetd, csoport esetén a ,Munkaltatdi szja, kifizetdi szja, stb.). A
nyité adat az aktualis soron nyomott ,Enter” utan rogzithet6 (Pl. a munkaltatdi szja soron nyomott
enter utan pozitiv szamként beirhatd az szja tartozas (fizetend6 szja), negativ szamként az szja

kovetelés (visszaigényelhet6 szja)). A nyito érték beirasa, és az F9 billentylivel valé tarolasa utan a
képernydn ismét a csoporthoz tartozé nyité adatok jelennek meg, lehet folytatni a nyitd adatok
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rogzitését.

A nyit6 adatok konnyebb rogzitése érdekében a képernydn megjelend, az adott csoporthoz tart6zé
nyitd adatok a kdvetkezdk szerint rendezhetdk sorba:

A nyité adatok neve

Az adatok rogzitési sorrendje

Tematikai csoportositas (Besorolas, Pl. szja, nyugdijjarulék stb.).

A nyit6 adatok rogzitése a rogzithetdé adatokat megjelenité képernyén nyomott ,Esc” billentydvel
barmikor félbehagyhato, befejezhetd. Az ,Esc” megnyomasa utdn a program visszatér a nyité
adatok soros megjelenitéséhez, igy a kezeld attekintheti az eddig rogzitett adatokat.

F4 a nyit6 adatok egy képernyds elrendezése

Az attekintést segitheti az ezen a képernydn nyomott ,,F4"-es billenty(i, amely utan a program a
nyitd adatokat egy képernydre rendezve jeleniti meg.

A nyité adatok rogzitése, az eddig rogzitett adatokat megjelenité képerny6n az ,F9”
megnyomasaval fejezhetd be, vagy hagyhato félbe. A rogzitett nyitd adatok a késébbiekben, az itt
leirt mddon barmikor javithatok, illetve a rogzités folytathatd. A nyitd adatokban tértént mddositas
utan javasoljuk a ,Szerviz” mentpontban talalhaté ,Ellenérzés” futtatasat.

Tarsashaz kézi nyitasa

A Tarsashaz kezelés menlipontban lehetséges. Bévebb leiras a Sigdban, Felhasznaloi
kézikonyvben.
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Mérleg, Eredménykimutatas kézi nyitasa
Az értékeket ezer forintban kell megadni, illetve tolthetd a Helyesbités oszlop.

Nyitassal kapcsolatos fontos informaciok
https://tudastar.novitax.hu/egyszeres-konyvviteli-program-nyitasa/

https://tudastar.novitax.hu/jogcimek-utolagos-nyitasa-az-egyszeres-konyvvitelben/
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